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564/2017

Verohallinnon péaatos
tyonantajan ja suorituksen maksajan muistiinpanovelvollisuudesta

Verohallinto on oma-aloitteisten verojen verotusmenettelysti annetun lain (768/2016)
27 §:n 4 momentin ja 28 §:n 4 momentin nojalla paéttényt:

TYONANTAJAN JA SUORITUKSEN MAKSAJAN MUISTIINPANOVELVOLLISUUS

1§

Suorituksen maksajan muistiinpanot

Muistiinpanot on laadittava siten, etti niistd kayvat riittdvéasti eriteltyini selville ennak-
koperintilain (1118/1996) 13 §:n mukaiset palkat ja muut ennakonpidatyksen alaiset suo-
ritukset.

238
Palkkakortti

TyoOnantajan tulee pitdd jokaisesta palkansaajasta kalenterivuosittain palkkakorttia.
Palkkakorttia voidaan pitdd myds siten, etté siiné tarvittavat tiedot voi koota yhteen. Palk-
kakortista kdyviét selville seuraavat tiedot:

1) palkansaajan etu- ja sukunimi, henkil6tunnus ja osoite;

2) ennakonpiditystd koskevat madrdykset;

3) aika, jolta palkka on maksettu paivimédrineen;

4) rahapalkan maaré;

5) luontoisedun raha-arvo;

6) ennen ennakonpidityksen toimittamista palkasta vdhennetty méér;

7) palkan méird, josta ennakonpiditys on toimitettava;

8) ennakonpidétyksen méaara;

9) ennakkoperintilain 15 §:ssé tarkoitettujen tyostd johtuvien kustannusten korvausten
maksettu maara.

Edelld 1 momentin 3-9 kohdassa tarkoitetut tiedot merkitdan palkanmaksuittain.

Palkkakorttiin tai sen liitteeseen on merkittdvd luontoisedun laatu ja laskentaperuste
sekd palkansaajan edusta tyonantajalle maksama miérd, ennakkoperintilain 15 §:n mu-
kaan maksetun korvauksen laatu ja peruste sekd sanotun pykéldn perusteella palkasta va-
hennetyn méaérén laatu ja peruste.

Kalenterivuoden paityttyéd on palkkakorttiin merkittdvd 1 momentin 4-9 kohdassa tar-
koitettujen méérien vuosittaiset yhteisméaérét.

Silloinkin kun palkasta ei ole toimitettava ennakonpidétysté, on palkkakorttiin tai sen
liitteeseen merkittiva 1, 3 ja 4 momentissa tarkoitetut tiedot.
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38§

Palkkakortti ulkomailla suoritetusta tyéstd

Jos palkka on maksettu ulkomailla suoritetusta tyodstd ja palkasta ei tuloverolain
(1535/1992) 77 §:n perusteella ole toimitettava ennakonpidétystd tai se on toimitettava
vain osasta palkkaa, palkkakorttiin tai sen liitteeseen on merkittédva 2 §:n 1, 3 ja 4 momen-
tissa tarkoitetut tiedot seké:

1) valtio, jossa on tydskennelty;

2) tyontekopaikkakunta;

3) ulkomailla oleskelun kesto kussakin valtiossa; seké

4) oleskelun aikana tapahtuneet Suomessa kdynnit.

Jos palkansaaja tyoskentelee 1dhetettynd tyontekijénd tai muutoin ulkomailla sairausva-
kuutuslain (1224/2004) 18 luvun 16 ja 18 §:ssé tarkoitetulla tavalla, palkkakorttiin tai sen
liitteeseen merkitddn 1 momentissa tarkoitettujen tietojen lisdksi se sairausvakuutuslain
18 Iuvun 18 §:ssé tarkoitettu vakuutuspalkka, jota ulkomaan tydssé pidetddn elédkepalk-
kaan luettavan tydansion ja eldkemaksun perusteena.

43§

Palkkakortin muuttuneet tiedot

Jos 2 §:n 1 ja 3 momentissa tarkoitettujen tietojen perusteita on muutettu tai tictoja on
muutoin korjattu, on alkuperdinen tieto sdilytettdva ja uusi tieto sekd ajankohta, josta al-
kaen sitéd sovelletaan, merkittidva palkkakorttiin tai sen liitteeseen.

58
Palkkalista ja palkkasuoritusten yhdistelmd

Saannollisesti palkkaa maksavan tyonantajan tulee laatia palkanmaksuittain palkkalis-
ta, josta palkansaajittain kayvit selville:

1) palkansaajan nimi;

2) palkanmaksukausi;

3) palkanmaksupiivé;

4) rahapalkan mairé;

5) luontoisedun raha-arvo;

6) edelld 3 §:n 2 momentissa tarkoitettu vakuutuspalkka;

7) ennen ennakonpidityksen toimittamista palkasta vihennetty maira;

8) palkan miir4, josta ennakonpidétys on toimitettava;

9) ennakonpidityksen maaré;

10) ennakkoperintilain 15 §:ssé tarkoitettujen tyostd johtuvien kustannusten korvaus-
ten maara;

11) palkasta ennakonpidétyksen toimittamisen jalkeen vihennetty maéra;

12) palkansaajalle maksettu tai tilille merkitty maara.

Palkkalistaan on merkittivd myos 1 momentin 4—12 kohdassa tarkoitettujen médrien
yhteismaarét.

Tyo6nantajan on laadittava palkkalistoista ja muista kalenterikuukauden aikana tapahtu-
neista palkkasuorituksista yhdistelmai, josta kdy ilmi oma-aloitteisten verojen verotusme-
nettelystd annetun lain 16 §:ssi tarkoitettuun veroilmoitukseen merkityt tiedot.

Tyo6nantajan on merkittivd myds tyonantajan sairausvakuutusmaksu 3 momentissa tar-
koitettuun yhdistelmédin siten kuin palkkasuorituksen merkitsemisesté sdddetdén.
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6§
Ldihdeveron perimiseen velvollisen muistiinpanot

Léhdeveron perimiseen velvollisen on tehtdvé rajoitetusti verovelvollisen tulon verot-
tamisesta annetun lain mukaisista suorituksista muistiinpanot.

Suorituksen maksajan tulee pitdd jokaisesta palkan tai muun l&hdeveron alaisen suori-
tuksen saajasta kalenterivuosittain yhteniisté luetteloa, josta kiyvit selville seuraavat tie-
dot:

1) suorituksen saajan tdydellinen nimi, ammatti tai toimi, syntyméaika ja mahdollinen
virallinen tunnistetieto kotivaltiossa seké osoite kotivaltiossa ja Suomessa;

2) ldhdeveroprosentti suorituslajeittain;

3) aika, jolta palkka tai muu suoritus on maksettu;

4) rahana maksetun palkan tai muun suorituksen mééri,

5) luontoisedun raha-arvo;

6) palkasta rajoitetusti verovelvollisen tulon verottamisesta annetun lain 6 §:n tai kan-
sainvélisen sopimuksen mééridyksen perusteella ldhdeveroa perittdessé tehdyt vihennyk-
set;

7) maééri, josta lahdevero on peritty;

8) ldahdeveron miéra;

9) tyontekijalta perityn tyoeldkemaksun, tyottdmyysvakuutusmaksun sekd sairausva-
kuutuksen sairaanhoito- ja pdivirahamaksun méara; seké

10) piivirahat ja tositteiden perusteella suoritettujen korvausten méaéarat.

Edelld 2 momentin 3—10 kohdassa tarkoitetut tiedot merkitdan maksusuorituksittain.
Kalenterivuoden péétyttya on luetteloon merkittdvd 2 momentin 4—10 kohdassa tarkoitet-
tujen suoritusten tai médrien vuosittaiset yhteisméairat jokaisesta suorituksesta ja maarasta
erikseen.

Tiedot on merkittava luetteloon silloinkin kun l&hdeveroa ei ole peritty.

78
Kirjausketju

Palkka ja muut kirjaukset on merkittiva muistiinpanoihin siten, etti kirjausten yhteys
palkkalistasta palkkakorttiin sekd Verohallinnolle maksettavaan maérdan ja annettaviin il-
moituksiin on vaikeuksitta todettavissa.

Mita téssd padtoksessa sdddetddn palkkasuorituksen merkitsemisestd muistiinpanoihin,
koskee soveltuvin osin my0s tyonantajan sairausvakuutusmaksua.

8§
Koneellisten tietovilineiden hyviksikdytto

Mita kirjanpitolaissa sdddetddn tai sen nojalla méératdin koneellisten tietovilineiden
hyviksikaytosté, koskee palkkakirjanpitoa ja soveltuvin osin my06s muistiinpanoja. Vero-
hallinnon kehotuksesta palkkakirjanpito on saatettava vilittomasti tyonantajan kustannuk-
sella selvikieliseen kirjalliseen muotoon. Palkkakirjanpidon verotarkastus voidaan suorit-
taa myos elektronisia vilineitd kayttden.

9§
Palkkakirjanpitoa koskevien sddnnosten soveltaminen

Mité tdssd luvussa sdddetddn tyOnantajasta ja palkansaajasta koskee soveltuvin osin
my6s muuta suorituksen maksajaa ja saajaa.
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Miti tdssd luvussa mééritédan palkka tai muun suorituksen merkitsemisestd muistiinpa-
noihin, koskee soveltuvin osin my0s tydnantajan sairausvakuutusmaksua.

10§
Voimaantulo

Tama paétds tulee voimaan 1 pdivand marraskuuta 2017.

Talla paitokselld kumotaan Verohallinnon antama paitds ilmoittamisvelvollisuudesta
ja muistiinpanoista (1560/2016) 5 luku.

Tyonantajan ja suorituksen maksajan verovuotta 2018 edelténeiltd verovuosilta pité-

miin muistiinpanoihin ja niiden sdilyttdmiseen seké tositteiden séilyttdmiseen sovelletaan
aikaisemmin voimassa olleita sddnnoksia.
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