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Sisaministerion asetus

sisiministerion tyojirjestyksestd annetun sisdasiainministerion asetuksen muuttamisesta

Annettu Helsingissd 25 pdivdand maaliskuuta 2014

Sisdministerion padtoksen mukaisesti
muutetaan

sisdministerion tyojarjestyksestd annetun

sisdasiainministerion asetuksen

(1078/2013) 5 §, 7 §:n 3 momentti, 8 ja 9 §, 12 §:n 2 momentti, 17 ja 18 §, 31 §:n 3 momentti,

33 §:n 1 momentti, 45 ja 50 § seuraavasti:

5§

Henkilostopolitiikan ja henkiléstohallinnon
yhteistyoryhmd

Henkilostopolitiikan ja henkildstohallinnon
yhteistyoryhmé (Hepry) kisittelee henkildsto-
hallinnon periaatteellisesti merkittivid kysy-
myksid ja linjauksia sekd tekee aloitteita mi-
nisterion henkilostopolititkan kehittdmiseksi.

Yhteistyoryhméén kuuluvat ministerion
hallinto- ja kehittdmisyksikon henkilosto- ja
yleishallintopalvelut -ryhmén péaillikké pu-
heenjohtajana sekd jasenind osastojen edusta-
jat ja kolme henkildston edustajaa. Sihteerina
toimii hallinto- ja kehittdmisyksikon tehté-
vddn midrddma virkamies. Tehtdvddn nime-
tylld ministerion viestintdyksikon edustajalla
on oikeus olla l4snd ryhmén kokouksessa.

Yhteistyoryhméssd kisiteltdvien asioiden
valmistelua varten on sihteeristd, johon kuu-
luvat puheenjohtaja, henkiloston edustaja
sekd yhteistydryhmén sihteeri.

Kaésiteltdessd ministeriotd koskevia yhteis-

toiminta-asioita yhteistydryhma toimii yhteis-
toimintaelimend siten kuin ministerion yh-
teistoimintasopimuksessa sovitaan.

78
Ministerion hankintatiimi

Hallinto- ja kehittamisyksikko valmistelee
hankintatiimissa késiteltdvét asiat.

8§
Tulossuunnittelu ja -seuranta -tyéryhmd

Ministerion osastojen, erillisten yksikdiden
ja hallinnonalan virastojen toiminnan ja ta-
louden suunnittelun ja seurannan yhteistyo-
elimend toimii tulossuunnittelu ja -seuranta
-tyoryhma.

Tulossuunnittelu ja -seuranta -tydryhmén
nimedd kansliapdéllikko ja sen puheenjohta-
jana toimii hallinto- ja kehittdmisyksikon
strateginen ohjaus- ja kehittiminen -ryhmén
paallikko.
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Hallinto- ja kehittdmisyksikkd valmistelee
tulossuunnittelu ja -seuranta -tyoryhméssi
kisiteltavét asiat.

9§

Hallinnonalan tietohallintoasioita yhteen
sovittava ja ohjaava ryhmd

Ministeriossd on hallinnonalan tietohallin-
toasioita yhteen sovittava ja ohjaava ryhma
(Tihry), jonka tehtdvéna on:

1) ministerion ja hallinnonalan yhteiseen
tietohallintostrategiaan, tietojenkésittely- ja
tietoliikennepalveluihin, tietoturvallisuuteen
sekd sdhkoisen asioinnin yleiseen kehittdmi-
seen liittyvien hankkeiden strateginen ohjaus;

2) edistdd hallinnonalan merkittdvien tieto-
jérjestelmihankkeiden yhteentoimivuutta;

3) seurata tietojdrjestelméhankkeiden ete-
nemista.

Hallinnonalan tietohallintoasioita yhteen
sovittavan ja ohjaavan ryhmén nimeéé kans-
liapééllikkd. Ryhmén puheenjohtajana toimii
hallinto- ja kehittdmisyksikon tietohallinto-
ryhmén paallikko.

Hallinto- ja kehittdmisyksikkd valmistelee
hallinnonalan tietohallintoasioita yhteen so-
vittavassa ja ohjaavassa ryhméssa késiteltavat
asiat.

12 §

Ministerion osastot ja erilliset yksikot

Ministeriossd on lisdksi kansliapdéllikon
valittoméssd alaisuudessa osastojaon ulko-
puolella hallinto- ja kehittdmisyksikko, mi-
nisterion oikeusyksikko, sisdisen tarkastuk-
sen yksikko, ministerion viestintdyksikko,
ministerion kansainvélisten asioiden yksikko
sekd sisdisen turvallisuuden sihteeristo.

17 §

Hallinto- ja kehittdmisyksikon yleiset
hallinnonalaa koskevat tehtdvdt

Hallinto- ja kehittdmisyksikko kisittelee
ministerion hallinnonalan asiat, jotka koske-
vat yleisesti:

1) henkilostohallinnon ja -polititkan sekd
henkildston kehittamista;

2) asiakirjahallintoa;

3) kdidnnos- ja tulkkauspalvelujen hallin-
nollista kehittdmisté;

4) tietohallintoa;

5) valtion talousarvion soveltamista ja tili-
jaottelua, taloushallinnon kehittdmistd ja mi-
nisterion linjattavaksi maérattyja taloushallin-
non asioita;

6) strategiavalmistelua, tulossuunnittelua
ja tulosohjausta, tuloksellisuuden valvontaa
ja muuta controller -toimintaa;

7) hallinnonalan toiminnasta ja taloudesta
annettavia kertomuksia;

8) tutkimustoiminnan kehittdmista ja koor-
dinointia;

9) talousarvion ulkopuolisen kehittdmisra-
hoituksen hankinnan tukemista ja koordinaa-
tiota hallinnonalalla;

10) hankintatointa ja toimitila-asioita kos-
kevien asioiden ohjausta ja kehittdmisti,

11) aluejakojen ja alueellistamisen yhteen-
sovittamista.

18 §
Hallinto- ja kehittimisyksikon tehtdvdit

Hallinto- ja kehittdmisyksikko kdsittelee
ministerion asiat, jotka koskevat:

1) yleistd toiminnan kehittimistd ja koko-
naisarkkitehtuuria;

2) yleisten hallintoasioiden hoitoa ja sisii-
sid palveluita;

3) useamman kuin yhden osaston tai erilli-
sen yksikon toimialaan kuuluvien lausuntojen
valmistelua ja yhteensovittamista;

4) henkil6stopolitiikkaa, henkildstohallin-
toa ja keskitettyd henkiloston kehittdmista;

5) toimitiloja, virastopalveluja ja turvalli-
suutta;

6) tietopalvelua ja asiakirjahallintoa;

7) kddnnos- ja tulkkauspalveluita;

8) ministerin, valtiosihteerin, kansliapaalli-
kon ja ministerin erityisavustajien sihteeripal-
veluja;

9) tietohallinnon, tietojenkésittelyn, tieto-
litkenteen, tietoturvallisuuden, puhepalvelui-
den sekd sidhkoisen asioinnin ohjausta ja ke-
hittdmisté;

10) Hallinnon tietotekniikkakeskusta ja sen
tulosohjausta;
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11) hallinnonalan virastopééllikéiden palk-
kausta sekid johtajasopimusten yhteensovitta-
mista ja laatimisessa avustamista;

12) Suomen lippua ja Suomen vaakunaa,
lukuun ottamatta valistus- ja tiedotustoimin-
taa sekd poliisin oikeutta kéyttdd suorakai-
teista valtiolippua;

13) strategiavalmistelua, tulossuunnittelua,
tulosohjausta, tuloksellisuuden valvontaa ja
muuta controller -toimintaa seké taloussuun-
nittelua ja niihin liittyvaa kehittdmista;

14) ministerion kirjanpitoyksikkotehtavia, ta-
loushallintoa ja sisdisen valvonnan periaatteita,

15) Euroopan unionin yhteisvastuuta ja maa-
hanmuuttovirtojen hallintaa koskevan yleisoh-
jelman mukaisten Euroopan pakolaisrahaston,
ulkorajarahaston, paluurahaston ja kotoutta-
misrahaston todentamisviranomaistehtavii;

16) tutkimustoiminnan kehittdmistd ja
koordinointia;

17) palosuojelurahaston toiminnan ja ta-
louden valvontaa.

Hallinto- ja kehittdmisyksikko osallistuu
ministerin tai kansliapdillikon ratkaistavien
hankinta-asioiden ja ministerion sitoutumista
edellyttivien toimitila-asioiden valmisteluun
yhteistyOssd asianomaisen osaston tai erilli-
sen yksikon kanssa.

Hallinto- ja kehittdmisyksikko vastaa toi-
meksiantona saatujen ministerion hankintojen
osalta julkisia hankintoja koskevien menette-
lyjen noudattamisesta sekd erityisesti kilpai-
luttamisesta siten kuin ministerion sisdisessd
madrdyksessd tarkemmin madrataan.

Yksikko huolehtii lisdksi ministerion han-
kintoja koskevasta sopimustenhallinnasta.

Hallinto- ja kehittdmisyksikko kisittelee
myds ne muut ministerion asiat, jotka eivit
kuulu muille osastoille tai erillisille yksikdille.

31§

Esittelylupa

Valtioneuvoston  raha-asiainvaliokunnan
esittelylista on toimitettava hallinto- ja kehit-
tdmisyksikon tarkistettavaksi ennen esittely-
listan jakamista. Samoin on meneteltévi, jos
arviomédrdrahan ylittdmisestd pyydetdén val-
tiovarainministerion lausuntoa.

33§
Hankinta-asioiden valmistelu

Ministerion osastoja ja erillisid yksikoitd
koskevat hankinnat valmistellaan yhteis-
tydssd hallinto- ja kehittdmisyksikon han-
kinta-asioiden ryhmén kanssa sille tehtdvin
toimeksiannon mukaisesti. Ministerion osas-
tojen ja erillisten yksikdiden tulee huolehtia
siitd, ettd toimeksiannon edellyttimé toimi-
alan asiantuntemus ja osaaminen on kaytetta-
vissd hankintaprosessin aikana.

45 §
Hallinto- ja kehittimisyksikko

Hallinto- ja kehittdmisyksikon henkildsto-
ja yleishallintopalvelut -ryhméin pdéllikko
ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) ministerion ja sen hallinnonalan virka-
ehtosopimuksia;

2) lakiin tai virkaehtosopimukseen perus-
tuvan virkavapauden myontdmistd ministe-
rién nimittdmaille hallinnonalan virastopéélli-
kolle;

3) ministerion virkamiesten maaraamista
valtion virkamieslain 19 §:ssé tarkoitettuihin
tarkastuksiin ja tutkimuksiin;

4) muuta kuin kansliapdéllikon ratkaisu-
valtaan kuuluvaa sivutoimilupaa ja -ilmoi-
tusta.

Hallinto- ja kehittdmisyksikon henkildsto-
ja yleishallintopalvelut -ryhmin péaillikko
ratkaisee lisdksi ilman esittelyd asiat, jotka
koskevat:

1) todistuksen antamista irtisanoutumisesta
kansliapaillikolle, osaston ja erillisen yksi-
kon paillikolle sekd vahemmistdvaltuute-
tulle;

2) ministerion toimitilojen kéyttdd ja yh-
teistd irtaimistoa.

50 §

Ratkaisuvalta erdissd ministeriotd yhteisesti
koskevissa asioissa

Hallinto- ja kehittdmisyksikon padllikko
hyviksyy kotimaan virkamatkaa koskevat
matkalaskut erillisen yksikon paillikdiden
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osalta sekd antaa kotimaan virkamatkaa kos-
kevan matkaméirdyksen osaston piéllikdlle
ja erillisen yksikon péallikolle.

Hallinto- ja kehittdmisyksikon tietohallin-
toryhmin paallikko ratkaisee asiat, jotka kos-
kevat ministerion ja hallinnonalan yhteistd
tietohallintoa, tietojenkdsittelyd, tietolitken-
nettd, tietoturvallisuutta ja sdhkodisen asioin-
nin yleistd kehittdmistd. Hallinto- ja kehitté-
misyksikon tietohallintoryhmén pééllikko rat-
kaisee lisdksi hallinnonalan ICT-hankkeita
koskevan maéérdayksen mukaisen lausunnon
antamisen sekéd hyviksyy hallinnonalan tieto-
hallinnon yhteisen médrdrahan kayttdmistd
koskevan suunnitelman asioiden oltua kisi-
teltdvdnd hallinnonalan tietohallintoasioita
yhteen sovittavassa ja ohjaavassa ryhmaissa.

Hallinto- ja kehittdmisyksikon talouspalve-
lut -ryhmén paallikko ratkaisee ilman esitte-
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lyd ministerion taloussddnnossd maarittyja
kirjanpitoyksikkdtehtdvid koskevat asiat.

Hallinto- ja kehittdmisyksikon hankinta-
asioiden ryhmén paallikko ratkaisee hallinto-
ja kehittdmisyksikossé kisiteltdvien hankinta-
asioiden lisdksi asiat, jotka koskevat lausun-
non antamista valtionhallinnon yhteishankin-
nan piirissd olevan hankinnan toteuttamisesta
muulla tavalla sekd ilman esittelyd ilmoituk-
sen tekemisen valtionhallinnon yhteishankin-
toja koskevaan puitejarjestelyyn liittymisesta
ministerion tai hallinnonalan osalta.

Hallinto- ja kehittdimisyksikon tietopalve-
lut -ryhmén pédllikko ratkaisee ilman esitte-
lyd ministerion tiedonhallintasuunnitelman
muutokset.

Tama asetus tulee voimaan 1 pédivana huh-
tikuuta 2014.

Sisdministeri Pdivi Rdsdnen

Kansliapédllikkod Péivi Nerg
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