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Sisdasiainministerion tyojirjestys

Annettu Helsingissd 15 péivéné syyskuuta 2011

Sisdasiainministerion pédtoksen mukaisesti sdddetdén valtioneuvostosta 28 péivénd helmi-
kuuta 2003 annetun lain (175/2003) 7 §:n 2 momentin nojalla:

1 luku
Yleisi sddnnoksii
1§
Soveltamisala

Tassd tydjarjestyksessd sdddetddn ministe-
rion hallinnonalan ohjauksesta, ministerion
johtamisesta ja johtoryhmistd, ministerion
osastoista ja erillisistd yksikoistd sekéd niiden
tehtavistd, erdiden virkamiesten tehtdvistd ja
sijaisista sekd asioiden ratkaisemisesta.

Témén tydjarjestyksen sdédnnokset koske-
vat soveltuvin osin rajavartiolaitoksen esi-
kuntaa.

Tamén tydjarjestyksen sddnnoksid sovelle-
taan sisdasiainministerion pelastusosaston yh-
teydessa toimivan palosuojelurahaston henki-
16ston virkasuhteeseen liittyviin asioihin siltd
osin kuin niitd ei ole sdddetty palosuojelura-
haston hallituksen ratkaistavaksi.

Syrjintdlautakunnan ja vdhemmistovaltuu-
tetun tehtdvistd sdddetddn jiljempédnd erik-
seen.

2 luku

Johtaminen

238
Ohjaus- ja johtamisjdrjestelmdit

Ministeri johtaa hallinnonalan toimintaa
apunaan ministerion johtoryhma.

Osaston pééllikon apuna on osaston johto-
ryhma.

Sisdasiainministerion hallinnonalalla so-
velletaan ministerion ja hallinnonalan viras-
tojen ja laitosten vililld tulosohjausta ja mi-
nisteridssd tulosjohtamista. Ministerion osas-
toissa voidaan soveltaa tulosjohtamista tiy-
dentévid ryhmi-, vastuualue- tai muita vas-
taavia johtamisjérjestelmia.

38
Ministerion johtoryhmd

Ministerion johtoryhma késittelee turvalli-
suutta, maahanmuuttoa, siviilikriisinhallintaa
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ja yhdenvertaisuutta koskevat keskeiset sekd
usean osaston toimialaan kuuluvat asiat. Joh-
toryhmé arvioi myos toiminnan tulokselli-
suutta, seuraa lainvalmistelua sekd késittelee
ja sovittaa yhteen muut laajakantoiset ja peri-
aatteellisesti tirkedt asiat. Johtoryhmé kaisit-
telee my0s hallinnonalan ja ministerion toi-
mintaan keskeisesti vaikuttavat yhteiskunta-
poliittiset linjaukset sekd toimintaa suuntaa-
vat tulossuunnitelmat ja niiden toteuttamisen
edellyttimét voimavarat.

Johtoryhmédn kuuluvat sisdasiainministeri
puheenjohtajana, valtiosihteeri varapuheen-
johtajana sekd jdsenind kansliapdillikko, po-
liisiosaston, pelastusosaston ja maahan-
muutto-osaston osastopaillikot, rajavartiolai-
toksen péaéllikko ja ministerion kansainvilis-
ten asioiden yksikon pééllikko. Johtoryhmén
sihteerin méérdd puheenjohtaja. Ministerion
viestintdjohtajalla ja ministerin erityisavusta-
jilla on oikeus olla l4sné johtoryhmén koko-
uksissa. Johtoryhmén kokouksiin voivat tar-
vittaessa osallistua myds muut puheenjohta-
jan madraamét henkilot.

Kasiteltdessd turvallisuuden ja maahan-
muuton laajakantoisia linjauksia sekd merkit-
tdvid ajankohtaisia kysymyksid ministerion
johtoryhmain kuuluvat lisdksi Poliisihallituk-
sen poliisiylijohtaja, keskusrikospoliisin ja
suojelupoliisin paallikot, Hatdkeskuslaitoksen
johtaja ja Maahanmuuttoviraston ylijohtaja
(laajennettu johtoryhmd).

Kaésiteltdessd toiminta- ja taloussuunnitel-
maa, henkildstosuunnitelmaa sekd muita hal-
lintoa, taloutta tai henkilostod keskeisesti
koskevia asioita ministerion johtoryhméén
kuuluvat liséksi hallintojohtaja, talousjohtaja
ja yksi henkiloston edustaja. Johtoryhmén
sihteerind toimii tilloin osastopéillikkdkoko-
uksen sihteeri.

48§
Osastopddllikkokokous

Osastopdaéllikkokokous sovittaa valmiste-
levasti yhteen ministerion johtoryhmén asioi-
ta, hallinnonalan ja ministerion yhteisid hal-
linnollisia ja toiminnallisia asioita sekd var-
mistaa osastojen vilisen tiedonkulun ja johto-
ryhmissd tehtyjen pddtdsten toimeenpanon.

Kokouksessa késitellddn lisdksi sdédnnollisesti
eduskunnalle annettavaksi ilmoitettujen halli-
tuksen esitysten valmistelutilannetta. Osasto-
paillikkokokous toimii my0s ministerion val-
miustoimikuntana.
Osastopdillikkokokoukseen  osallistuvat
kansliapdillikon johdolla ministerion osasto-
paillikot sekd hallintojohtaja, talousjohtaja,
lainsdddantdjohtaja, ministerion kansainvalis-
ten asioiden yksikon pédllikkd ja viestintd-
johtaja. Valtiosihteerilld on oikeus olla ldsna
kokouksessa. Kokouksen sihteerind toimii
puheenjohtajan madrddma henkilo.

5§

Henkilostopolititkan ja henkilostohallinnon
yhteistyoryhmd

Henkildstopolititkan ja henkildstohallin-
non yhteistydryhmé (Hepry) késittelee henki-
16stohallinnon periaatteellisesti merkittavia
kysymyksid ja linjauksia ja tekee aloitteita
ministerion henkilostdpolitiikkan  kehittdmi-
seksi.

Yhteistyoryhméddn kuuluvat ministerion
hallintoyksikon paillikké puheenjohtajana ja
ministerion hallintoyksikon henkilostopéél-
likkdé varapuheenjohtajana sekd jédsenind
osastojen hallinnosta vastaavien yksikdiden
padllikot tai osaston muu henkildstohallin-
nosta vastaava virkamies ja kolme henkilos-
ton edustajaa. Sihteerind toimii ministerion
hallintoyksikon tehtdvddn madrddma virka-
mies. Tehtdvadn nimetylla tiedottajalla on oi-
keus olla ldsnd ryhmén kokouksessa.

Yhteistyoryhmaissé kisiteltdvien asioiden
valmistelua varten on sihteeristo, johon kuu-
luvat puheenjohtaja, varapuheenjohtaja, hen-
kiloston edustaja sekd yhteistydryhmén sih-
teerl.

Kasiteltdessd ministeridtd koskevia yhteis-
toiminta-asioita yhteistydryhmé toimii yhteis-
toimintaelimend siten kuin ministerion yh-
teistoimintasopimuksessa sovitaan.

6§
Osaston johtoryhmd

Osaston johtoryhmé on osaston toiminnan
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yleistd suunnittelua ja yhteensovittamista var-
ten. Johtoryhmin puheenjohtajana toimii
osastopédllikkd. Osastopaéllikkoé méarad joh-
toryhméan varapuheenjohtajan, jasenet ja sih-
teerin ottaen huomioon my0ds johtoryhmén
toimimisen osaston yhteistoimintaelimend si-
ten kuin ministerion yhteistoimintasopimuk-
sessa sovitaan.

Johtoryhmén tehtdvénd on lisdksi ministe-
rién johtoryhmésséd hyvéksyttyjen toiminta-
linjojen ja toiminnan painopisteiden mukai-
sesti kasitelld osaston toiminta- ja taloussuun-
nitelma sekéd tulossuunnitelma, talousarvioeh-
dotus ja tilinpdétos- sekéd toimintakertomus-
ehdotus.

Kaésiteltdessd osastoa koskevia yhteistoi-
minta-asioita osaston johtoryhma tai muu sii-
hen nimetty ryhmé toimii yhteistydelimend
siten kuin ministerion yhteistoimintasopi-
muksessa sovitaan.

Mitd osaston johtoryhmésti on sanottu, so-
velletaan tarvittaessa erillisen yksikdn johto-
ryhméén.

78
Ministerion hankintatiimi

Hallinnonalan ja ministerion hankintojen
suunnittelua ja koordinointia sekd tirkeim-
pien hankintojen valmistelua varten on kans-
liapddllikon apuna hankintatiimi.

Hankintatiimin nimeda kansliapaallikko.

Ministerion talousyksikko valmistelee han-
kintatiimissé késiteltidvit asiat.

8§
Viestintdfoorumi

Ministerion osastojen ja erillisten yksikoi-
den viestintdvastaavien yhteistydelimena toi-
mii viestintdfoorumi. Viestintdfoorumi sovit-
taa yhteen ja kehittdd ministerion viestintaa.

Ministerion viestintdyksikkd valmistelee
viestintafoorumissa késiteltdvat asiat. Vies-
tintdifoorumin puheenjohtajana toimii viestin-
tdjohtaja ja sihteerind viestintdyksikon ni-
medm4 henkild.

9%

Hallinnonalan tietohallintoasioita yhteen so-
vittava ja ohjaava ryhmd

Hallinnonalan tietohallintoasioita yhteen
sovittavan ja ohjaavan ryhmén (Tihry) tehta-
vénd on ministerion ja hallinnonalan yhtei-
seen tietohallintostrategiaan, tietojenkasit-
tely- ja tietoliikennepalveluihin, tietoturvalli-
suuteen sekd sdhkdisen asioinnin yleiseen ke-
hittdmiseen liittyvien hankkeiden strateginen
ohjaus.

Ministerion  hallintoyksikkd valmistelee
hallinnonalan tietohallintoasioita yhteen so-
vittavassa ja ohjaavassa ryhmaissd késiteltdvat
asiat.

3 luku

Osastot ja erilliset yksikot
seki niiden tehtiviit

10 §
Ministerion osastot ja erilliset yksikot

Ministeriossd on poliisiosasto, pelastus-
osasto, maahanmuutto-osasto ja rajavartio-
osasto.

Ministeriossd on lisdksi kansliapaillikon
valittdmissd alaisuudessa osastojaon ulko-
puolella ministerion hallintoyksikkd, ministe-
rion talousyksikko, ministerion oikeusyk-
sikko, sisdisen tarkastuksen yksikko, ministe-
rion viestintdyksikkd, ministerion kansainvé-
listen asioiden yksikko sekd sisédisen turvalli-
suuden sihteeristd, jotka muodostavat minis-
terion esikunnan.

Ministeridssé on liséksi pelastusylijohtajan
vilittomissd alaisuudessa pelastusosaston
erillisend yksikkond toimiva palosuojelura-
hasto.

Sisdasiainministerion yhteydessd toimii
my0s syrjintdlautakunta ja vihemmistoval-
tuutetun toimisto.

11§
Poliisiosaston tehtdvdt

Poliisiosasto késittelee asiat, jotka koske-
vat
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1) Poliisihallituksen tulosohjausta;

2) poliisihallintoa;

3) yleisté jarjestysté ja turvallisuutta;

4) poliisin rikostorjuntaa;

5) poliisin lupahallintoa;

6) ampuma-aseita;

7) arpajaistoiminnan ohjausta, valvontaa ja
muita siihen liittyvid keskeisid asioita; sekéd

8) yksityisté turvallisuusalaa.

Poliisiosasto késittelee my0s asiat, jotka
koskevat poliisin taloushallintoa, tulosohja-
usta,  henkildstohallintoa, kansainvélisid
asioita samoin kuin sisdasiainministeridlle
poliisin toimialalla kuuluvia muita asioita.

Poliisiosasto valmistelee puolustusvoimien
virka-avusta ~ poliisille  annetun  lain
(781/1980) 4 a §:sséd tarkoitetun virka-apu-

pyynnon.

12 §
Pelastusosaston tehtdvdt

Pelastusosasto kisittelee asiat, jotka koske-
vat:

1) pelastustointa;

2) Hatakeskuslaitosta;

3) Pelastusopistoa;

4) palosuojelurahastoa lukuun ottamatta 16
§:n 1 momentin 8 kohdassa mainittuja asioi-
ta; sekd

5) kansainvilistd pelastustoimintaa.

Osasto kisittelee my0s asiat, jotka koske-
vat:

1) valmiussuunnittelua;

2) aluehallinnon yhteistd varautumista
poikkeusoloihin ja héiridtilanteisiin ja siithen
liittyvid keskushallinnon tehtavia;

3) viranomaisradioverkkoa;

4) hengenpelastusmitaleja; seké

5) Suomen Punaista Ristii.

Hatdkeskuslaitoksen tulosohjausta, talous-
arviota, yhteistyoryhmin asettamista, sekd
muita Haitikeskuslaitoksen toiminnan kan-
nalta térkeitd asioita osaston tulee kisitelld
yhteistyossa poliisiosaston kanssa.

Pelastusopiston  Kriisinhallintakeskuksen
kansainvélisen pelastustoiminnan tulosohja-
uksesta ja talousarviosta sdddetddn 20 §:n 2
momentissa.

Osasto asettaa viranomaisradioverkkotoi-
mintaan liittyvén viranomaisten ja palvelui-
den tuottajien yhteistoiminnan tehostamiseksi
viranomaisradioverkon (VIRVE) yhteistyo-
ryhmaén.

Pelastustoiminnan johtamisesta onnetto-
muustilanteissa sdédetdén erikseen.

13§
Maahanmuutto-osaston tehtdvdit

Maahanmuutto-osasto  késittelee  asiat,
jotka koskevat:

1) maahanmuuttoa ja maahanmuuttoon liit-
tyvid lupia maahanmuuttohallinnon osalta;

2) muukalaispassia ja pakolaisen matkus-
tusasiakirjaa;

3) pakolaisuutta ja turvapaikkaa;

4) maahanmuuttajien kotouttamista ja etni-
sid suhteita;

5) Suomen kansalaisuutta;

6) ihmiskaupan vastaisen toiminnan yh-
teensovittamista sisdasiainministerion hallin-
nonalalla;

7) ulkomaan kansalaisten paluuta ja palaut-
tamista;

8) paluumuuttoon, maastamuuttoon ja ul-
kosuomalaisiin liittyvié asioita;

9) Maahanmuuttovirastoa;

10) vastaanottokeskuksia;

11) turvapaikanhakijoiden vastaanottoa ja
joukkopakotilanteisiin varautumista; sekd

12) ulkomaalaislain (301/2004) nojalla ta-
pahtuvaa sdilodnottoa.

14 §
Rajavartio-osaston tehtdivdt

Rajavartio-osasto késittelee rajaturvalli-
suutta ja meripelastusta koskevat asiat.

Rajavartio-osasto késittelee myds asiat,
jotka koskevat rajavartiolaitoksen organisaa-
tiota, aluejakoa, taloushallintoa ja tulosohja-
usta sekd henkildstohallintoa samoin kuin si-
sdasiainministeriolle rajavartiolaitoksen toi-
mialalla kuuluvia muita asioita.
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15§

Ministerion hallintoyksikon tehtdvit
Ministerion  hallintoyksikko — kisittelee
asiat, jotka koskevat:

1) yleistd ministerion ja hallinnonalan toi-
minnan kehittdmista;

2) ministerion yleisten hallintoasioiden
hoitoa ja sisdisid palveluita;

3) useamman kuin yhden osaston toimi-
alaan kuuluvien lausuntojen valmistelua ja
yhteensovittamista;

4) ministerion henkildstopolitiikkaa ja hen-
kilostohallintoa sekd hallinnonalan yleistd
henkildstopolitiikkaa;

5) ministerion keskitettyd ja hallinnonalan
yleistd henkiloston kehittdmista;

6) ministerion toimitiloja, asiakaspalveluja
ja turvallisuutta;

7) ministerion tietopalvelua ja asiakirjahal-
lintoa seké hallinnonalan yleistd asiakirjahal-
lintoa;

8) ministerion kddnnos- ja tulkkauspalve-
luita sekd kddnnds- ja tulkkauspalveluiden
hallinnollista kehittdmista hallinnonalalla;

9) ministerin, valtiosihteerin, kansliapaélli-
kon ja ministerin erityisavustajien sihteeripal-
veluja;

10) ministerion ja hallinnonalan yhteistd
tietohallinnon, tietojenkésittelyn, tietoliiken-
teen, tietoturvallisuuden, puhepalveluiden
sekd sdhkoisen asioinnin ohjausta ja kehitti-
misté;

11) Hallinnon tietotekniikkakeskuksen tu-
losohjausta;

12) henkilostohallinnon ja sen tietojérjes-
telmien hallinnonalatasoista kehittimistid ja
koordinointia;

13) hallinnonalojen yhteisen organisaation,
aluejakojen ja alueellistamisen yhteensovitta-
mista;

14) hallinnonalan virastopééllikdiden palk-
kausta;

15) hallinnonalan johtajasopimusten yh-
teensovittamista ja laatimisessa avustamista;

16) hallinnonalan virastoevaluointiin liitty-
vid tehtdvid; sekd

17) Suomen lippua ja Suomen vaakunaa,
lukuun ottamatta valistus- ja tiedotustoimin-
taa sekd poliisin oikeutta kdyttdd suorakai-
teista valtiolippua.

Ministerion ~ hallintoyksikkd — késittelee
myds ne muut ministerion asiat, jotka eivit
kuulu muille osastoille tai erillisille yksi-
kaille.

16 §
Ministerion talousyksikén tehtdvit

Ministerion talousyksikko késittelee asiat,
jotka koskevat:

1) ministerion ja hallinnonalan strategia-
valmistelua, tulossuunnittelua, tulosohjausta,
tuloksellisuuden valvontaa ja muuta control-
ler-toimintaa seké taloussuunnittelua;

2) hallinnonalan toiminnasta ja taloudesta
annettavia kertomuksia;

3) ministerion tilivirastotehtévid ja sisdisen
valvonnan periaatteita;

4) Euroopan unionin yhteisvastuuta ja
maahanmuuttovirtojen hallintaa koskevan
puiteohjelman mukaisten Euroopan pakolais-
rahaston, ulkorajarahaston, paluurahaston ja
kotouttamisrahaston todentamisviranomais-
tehtivii;

5) taloushallinnon ja sen tietojarjestelmien
hallinnonalatasoista kehittdmistd ja koordi-
nointia;

6) hallinnonalan tutkimustoiminnan kehit-
tdmistd ja koordinointia;

7) ministerion ja hallinnonalan hankinta-
tointa ja toimitila-asioita koskevien asioiden
ohjausta ja kehittdmistd; seka

8) palosuojelurahaston toiminnan ja talou-
den valvontaa.

Ministerion talousyksikkd osallistuu mi-
nisterin tai kansliapééllikon ratkaistavien
hankinta-asioiden ja ministerion sitoutumista
edellyttdvien toimitila-asioiden valmisteluun
yhteisty0ssd asianomaisen osaston tai erilli-
sen yksikon kanssa.

Ministerion talousyksikko vastaa toimeksi-
antona saatujen ministerion hankintojen
osalta julkisia hankintoja koskevien menette-
lyjen noudattamisesta seki erityisesti kilpai-
luttamisesta siten kuin ministerion sisdisessd
médrdyksessd tarkemmin méaaratain.

Ministerion talousyksikkd huolehtii lisdksi
hallinnonalan hankintoja koskevan yhtendi-
sen sopimustenhallinnan jérjestdmisestd sekd
ministerion hankintoja koskevan sopimusten-
hallinnan sisdltdosuuden yllapidosta.
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17 §
Ministerion oikeusyksikon tehtdvit

Ministerion oikeusyksikko kasittelee asiat,
jotka koskevat:

1) ministerién johdon avustamista sdiados-
hankkeiden seurannassa, useamman kuin yh-
den osaston toimialaan kuuluvan sidédosval-
mistelun yhteensovittamisessa ja sdddosval-
mistelun laadun kehittdmisessi;

2) ministerion johdon ja yksikkdjen avus-
tamista oikeudellisissa asioissa;

3) ministerion ja hallinnonalan laillisuus-
valvontaa;

4) ministeriotd tai ministerion virkamiehia
koskevien kanteluiden kisittelyé;

5) perus- ja ihmisoikeuksien ennakollista
valvontaa ministerion sdddosvalmistelussa;

6) yhdenvertaisuuslain (21/2004) mukais-
ten yhdenvertaisuus- ja syrjintdkysymysten
yhteensovittamista;

7) syrjintdlautakunnan talous- ja henkils-
tohallinnollisia asioita; sekd

8) sisdasiainministeridlle kuuluvia vihem-
mistovaltuutettua ja syrjintdlautakuntaa kos-
kevia asioita.

18 §
Sisdisen tarkastuksen yksikon tehtdvit

Sisdisen tarkastuksen yksikko késittelee
asiat, jotka koskevat:

1) sisdasiainministerion toimintojen ja ta-
loudenhoidon laillisuutta ja tarkoituksenmu-
kaisuutta sisdisen tarkastuksen ohjesdannossa
tarkemmin mééritylla tavalla;

2) ministerion tilinpddtoksen ja hallin-
nonalan tilinpdatoskertomuksen sekd valtion
talousarvioasetuksen 66 1 §:ssd tarkoitettujen
tilinpddtdskannanoton ja perustellun kannan-
oton siséltdmien tietojen oikeellisuutta ja riit-
tavyytta;

3) ministerion ja hallinnonalan virastojen
sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan yh-
teensovittamista;

4) Euroopan unionin yhteisvastuuta ja
maahanmuuttovirtojen hallintaa koskevan
puiteohjelman mukaisten Euroopan pakolais-
rahaston, ulkorajarahaston, paluurahaston ja
kotouttamisrahaston tarkastusviranomaisteh-
tavid; sekd

_5) kansliapaallikon erikseen antamia tehté-
Vid.

19 §
Ministerion viestintdyksikon tehtdviit

Ministerion viestintdyksikko johtaa ja ke-
hittda viestintaa.

Ministerion viestintdyksikko:

1) vastaa ministerion ylimméin johdon
viestinnasti;

2) vastaa ministerion sisdisestd ja ulkoi-
sesta viestinnésti ja verkkoviestinnista;

3) vastaa sisdasiainhallinnon konsernivies-
tinnén kehittimisestd ja koordinoinnista;

4) vastaa ministerion ja ministerion hallin-
nonalan yhteisten viestinnin kehittdmishank-
keiden valmistelusta ja toteuttamisesta;

5) vastaa ministerion sidosryhméiviestin-
nésta;

6) vastaa Monitori-lehden toimittamisesta;

7) vastaa ministerion julkaisutoiminnan
kehittdmisestd; seka

8) vastaa Suomen lippua ja vaakunaa kos-
kevasta valistus- ja tiedotustoiminnasta.

20 §

Ministerion kansainvdlisten asioiden yksikon
tehtdvdt

Ministerion kansainvélisten asioiden yk-
sikkd:

1) yhteensovittaa ministeriolle kuuluvia
kansainvilisid ja Euroopan unionissa késitel-
tdvid asioita sekd avustaa ministerid ja kans-
liapadllikkod kansainvélisten ja Euroopan
unioniin liittyvien asioiden hoitamisessa;

2) kisittelee asiat, jotka koskevat siviili-
kriisinhallinnan kotimaan valmiuksia sekd
niiden kehittdmistd ja ylldpitamisté;

3) vastaa Pelastusopiston Kriisinhallinta-
keskuksen tulosohjauksesta, tulossuunnitte-
lusta ja valvonnasta;

4) toimii Euroopan unionin yhteisvastuuta
ja maahanmuuttovirtojen hallintaa koskevan
puiteohjelman mukaisten Euroopan pakolais-
rahaston, ulkorajarahaston, paluurahaston ja
kotouttamisrahaston  vastuuviranomaisena;
sekd

5) vastaa ministerin ja kansliapdillikon
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kansainvélisten vierailujen ja matkojen val-
mistelusta.

Ministerion kansainviélisten asioiden yk-
sikko kisittelee yhteistydssd pelastusosaston
kanssa Pelastusopiston Kriisinhallintakeskuk-
sen tulosohjausta ja talousarviota koskevat
asiat siltd osin kuin ne liittyvét kansainvéli-
seen pelastustoimintaan.

21§
Sisdisen turvallisuuden sihteeriston tehtdvdit

Sisdisen turvallisuuden sihteeristd valmis-
telee ja yhteensovittaa sisdisen turvallisuuden
ohjelman, seuraa sen toteutumista ja koordi-
noi sen toimeenpanoa seki valmistelee muita
sisdisen turvallisuuden ohjelmaan liittyvid
tehtévid. Sihteeristd vastaa lisdksi ihmiskau-
pan vastaisen toiminnan tdytdntdonpanon
seurantatehtivista.

Sihteeristd vastaa osastojen yhteisistd si-
sdiseen turvallisuuteen liittyvistd valmistelu-
ja sihteeritehtivistd. Lisdksi sihteeristd val-
mistelee yhteistydssd ministerion viestintayk-
sikdn kanssa sisdiseen turvallisuuteen liitty-
vid yleistd viestintdd ja sidosryhmdiyhteis-
tyotd sekd valmistelee ja koordinoi kanslia-
padllikon toimeksiannosta muita sisdiseen
turvallisuuden yhteensovittamiseen liittyvid
asioita.

4 luku
Eriiden virkamiesten tehtévit
22§
Valtiosihteeri

Ministerin toimikaudeksi nimitetyn valtio-
sihteerin tehtévistd on sdddetty valtioneuvos-
ton ohjesddnnon (262/2003) 44 §:n 2 momen-
tissa.

Ministerl antaa tarvittaessa tarkemmat
madrdykset valtiosihteerin tehtavista.

23§
Kansliapddllikko

Kansliapédllikon tehtdvind on johtaa, ke-
hittdd ja valvoa ministerion ja sen hallin-

nonalan toimintaa seki siind tarkoituksessa:

1) vastata ministerion toiminnasta ja huo-
lehtia, ettd sen tehtdvit hoidetaan tuloksek-
kaasti;

2) huolehtia lainsddddnnoén valmistelun
laadusta ministeriossé;

3) vastata virkamiesvalmistelun yhteenso-
vittamisesta ministerion sisalld;

4) johtaa ja kehittdd ministerion henkilos-
tohallintoa ja muuta sisdistd hallintoa;

5) vastata ministerion hallinnonalan tavoit-
teiden valmistelusta ja niiden toteutumisen
seurannasta;

6) vastata ministerion hallinnonalan orga-
nisaatiosta ja sen kehittdmisesté; seké

7) huolehtia ministerion ja sen hallin-
nonalan yleisestd turvallisuudesta seké varau-
tumisesta.

24§
Rajavartiolaitoksen pddllikko

Rajavartiolaitoksen pééllikko pitdd sisdasi-
ainministerin tietoisena rajavartiolaitosta kos-
kevista asioista ja osallistuu rajavartiolaitosta
koskevien asioiden késittelyyn sisdasiainmi-
nisteriossa.

25§
Osaston ja erillisen yksikon pddllikko

Osaston péaéllikkd johtaa asetettujen toi-
mintalinjojen mukaisesti osastonsa toimintaa.

Osaston pééllikko:

1) vastaa osastonsa toiminnan tulokselli-
suudesta;

2) johtaa ja yhteensovittaa osastonsa ja
toimialansa kansainvilisié asioita:

3) johtaa osastonsa ja toimialansa tulos-
suunnitelmien valmistelua;

4) vastaa osastonsa sdddosvalmistelu- ja
muiden periaatteellisesti tdrkeiden hankkei-
den kéynnistimisestd ja seurannasta;

5) johtaa alaisten virastojen kanssa kayta-
vid tulosneuvotteluja;

6) kiy tuloskeskustelut osastonsa tulosyk-
sikoiden paillikoiden kanssa;

7) kehittéd ja seuraa toimialansa toimintaa;

8) johtaa toimialansa asioiden valmistelua
ministerion johtoryhmdi varten ja esittelee
asiat sielld; seka
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9) kehittéda osaston viestintaa.

Mitd edelld 1 ja 2 momentissa sdddetddn
osaston paillikostd, koskee soveltuvin osin
erillisen yksikon pédllikkoa sekd vahemmis-
tovaltuutetun toimiston paillikkond toimivaa
vihemmistdvaltuutettua.

26 §
Yksikon pddllikko

Mitd 25 §:ssd sdddetddn osaston pialli-
kostd, koskee soveltuvin osin osaston tulos-
yksikon padllikkod.

Tulosyksikon piéllikén on osallistuttava
erityisesti yksikkonsé térkeisiin tai laajakan-
toisiin sdddosvalmisteluhankkeisiin.

Mitd edelld 25 §:ssd ja timdn pykdldn 1 ja
2 momentissa sdddetdén tulosyksikon paélli-
kosti, koskee soveltuvin osin ryhmin ja vas-
tuualueen vetdjdd tai muuta henkilod siten
kuin osaston tydjdrjestyksessd tarkemmin
madrataan.

27§

Pelastusosaston hallitusneuvos
apulaisosastopdidllikkond

Pelastusosaston hallitusneuvos apulais-
osastopédllikkond johtaa pelastusylijohtajan
lahimpand apuna osaston toimintaa.

Pelastusosaston hallitusneuvos
osastopdillikkona:

1) vastaa osaltaan osaston toiminnan kehit-
timisestd;

2) yhteensovittaa osaston yksikdiden toi-
mintaa;

3) yhteensovittaa osaston ja toimialan tu-
lossuunnitelmien ja tulossopimusten valmis-
telua; sekd

4) avustaa osastopddllikkdd osaston sad-
dosvalmistelu- ja muiden periaatteellisesti
tirkeiden hankkeiden kéaynnistdmisessd ja
seurannassa.

apulais-

28 §
Vihemmistovaltuutettu ja syrjintdilautakunta
Viahemmistovaltuutetun ja syrjintdlauta-

kunnan tehtévistd etnisen syrjinnin ehkiisyé,
hyvien etnisten suhteiden edistimistd, etnis-

ten vihemmistojen sekd ulkomaalaisten oike-
uksien ja aseman turvaamista, etnisen syrji-
méttomyyden periaatteen valvontaa samoin
kuin ihmiskauppaan liittyvdd raportointia
varten on sdddetty vihemmistovaltuutetusta
ja syrjintdlautakunnasta annetussa laissa
(660/2001). Viahemmistovaltuutettu on toi-
minnassaan itsendinen ja riippumaton.

5 luku
Asioiden valmistelu
29§
Vahvistetusta tyonjaosta poikkeaminen

Kukin virkamies on vahvistetusta tyonja-
osta riippumatta velvollinen tarvittaessa suo-
rittamaan ne tehtdvit, jotka ministeri, valtio-
sihteeri, kansliapddllikkd, osaston tai erillisen
yksikon paillikko tai asianomaisen tulosyksi-
kon pééllikko hinelle maaraa.

30§
Virkamiehen kuuleminen

Jos kansliapaillikko, osaston tai erillisen
yksikon paillikko tai tulosyksikon paallikko
ottaa esiteltivikseen asian, joka on annettu
hénen alaisensa virkamiehen esiteltaviksi, on
tdstd aina neuvoteltava alaisen virkamiehen
kanssa.

318§
Esittelylupa

Valtioneuvoston yleisen istunnon tai raha-
asiainvaliokunnan esittelylistaa ei saa muu-
toin kuin pakottavista syistd jakaa ennen kuin
asiasta on ilmoitettu ministerille ja hdn on
hyviksynyt sen ottamisen esittelyyn. Esittely-
luvan pyytdmisessd on lisédksi noudatettava
erikseen annettua ohjetta.

Esittelylista on toimitettava myds valtio-
sihteerille, kansliapdillikolle ja asianomaisel-
le osastopddllikodlle tai erillisen yksikon péal-
likolle hyvaksymistéd varten.

Arvioméérarahan ylittdmistd koskeva esit-
telylista on toimitettava ministerion talousyk-
sikkoon tiedoksi ennen luvan hakemista. Sa-
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moin on meneteltdvd, jos arvioméidrdrahan
ylittdmisestd pyydetddn valtiovarainministe-
rion lausuntoa.

Mitd edelld 1 momentissa sdéddetdén esitte-
lylistojen jakamisesta, noudatetaan myos si-
sdasiainministerion kannanottoja siséltdvien
muistioiden jakamisessa ministerivaliokun-
tien késittelya varten.

32§

Ministerin, valtiosihteerin ja
kansliapddllikon informoiminen

Ministerille, valtiosihteerille ja kanslia-
paéllikolle on tiedotettava tdrkeimmistd mi-
nisterion toimialalla esille tulevista ja vireilld
olevista asioista seké asioista, joilla on yleistd
mielenkiintoa. Samoin on ilmoitettava tir-
keimpien asioiden esittelystd hyvissd ajoin
sekd madrittdessd toimitettava asiakirjat néh-
tavéksi.

Ministerille, valtiosihteerille ja kanslia-
paillikolle on tiedotettava eduskunnassa ole-
vien hallituksen esitysten késittelyvaiheista
erikseen annettujen ohjeiden mukaisesti.

Valtiosihteerin on huolehdittava, ettd mi-
nisterion virkamiehet saavat tiedon toimi-
alaansa liittyvistd valtiosihteerin valmistelta-
vana olevista asioista.

33§
Hankinta-asioiden valmistelu

Ministerion osastoja ja erillisid yksikoitd
koskevat hankinnat valmistellaan yhteis-
tyOssd ministerion talousyksikon kanssa sille
tehtédvin toimeksiannon mukaisesti. Ministe-
rién osastojen ja erillisten yksikdiden tulee
huolehtia siitd, ettd toimeksiannon edellyt-
tdmé toimialan asiantuntemus ja osaaminen
on kéytettidvissd hankintaprosessin aikana.

Mitd edelld 1 momentissa on sanottu, ei
koske hankintoja, jotka kilpailutetaan toimek-
siannon perusteella hallinnonalan muissa vi-
rastoissa.

34§
Ministerion viestintdyksikén informoiminen

Ministerion viestintdyksikkod on informoi-

tava riittdvian aikaisessa vaiheessa ministe-
rién toimialalla esille ja vireille tulevista asi-
oista sekd asioista, joilla on yleistd mielen-
kiintoa.

35§
Kirjallinen kysymys

Vastausehdotus kirjalliseen kysymykseen
on esitettdva ministerille viimeistdan 10 pai-
vad ennen mairdajan padttymista.

Vastausehdotus on ennen ehdotuksen anta-
mista ministerille toimitettava kansliapaalli-
kon ja asianomaisen osaston tai erillisen yk-
sikon paillikon néhtéviksi.

36 §
Eduskunnassa kuuleminen

Jos ministerion virkamies kutsutaan kuul-
tavaksi eduskunnan valiokuntaan, hinen on
ennakolta ilmoitettava asiasta osaston paalli-
kolle seki tdrkedssd asiassa myds valtiosih-
teerille ja kansliapéallikolle.

Eduskunnan valiokunnille annetut sisa-
asiainministerion  virkamiesten  laatimat
asiantuntijalausunnot, vastineet ja muut vas-
taavat muistiot tulee toimittaa tiedoksi minis-
terille, valtiosihteerille, kansliapééllikolle ja
erityisavustajalle.

6 luku
Asioiden ratkaiseminen
37§
Ministerin ratkaisuvalta
Ministeri ratkaisee ministeridssd paitetta-
vit asiat, jollei ratkaisuvaltaa ole valtioneu-
voston sisdasiainministerigstd antamassa ase-

tuksessa tai tdssd tyOjdrjestyksessd annettu
ministerion virkamiehille.

38§
Virkamiesten ratkaisuvalta

Kansliapaallikko, osastojen padllikdt, eril-
listen yksikoiden péaillikot, tulosyksikdiden
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padllikot ja muut virkamiehet ratkaisevat mi-
nisteriossd paitettdvid muita kuin yhteiskun-
nallisesti tai taloudellisesti merkittdvii asioita
sen mukaan kuin jdljempand maaratién.

Jos virkamies kuuluu ministerion valvotta-
vana olevan yhteison tai sddtion hallintoeli-
meen, hin ei saa kisitelld eikd ratkaista ky-
seistd yhteisod tai sddtiotd koskevia asioita
ministeriossa.

39§

Yhteiskunnallisesti tai taloudellisesti
merkittivi asia

Ministeri ratkaisee asian, jonka virkamies
muutoin saisi ratkaista, jos se on yhteiskun-
nallisesti tai taloudellisesti merkittdva taikka
jos siitd on hankittava valtioneuvoston raha-
asiainvaliokunnan lausunto.

Jos on epidselvdd tai harkinnanvaraista,
onko asia katsottava yhteiskunnallisesti tai
taloudellisesti niin merkittdviksi, ettd se on
saatettava ministerin ratkaistavaksi, ministeri
paattaa, katsooko hin asian sellaiseksi.

Virkamiehen ratkaisuvaltaan kuuluvasta
asiasta, joka esitelldin ministerille sen joh-
dosta, ettd se on katsottava yhteiskunnalli-
sesti tai taloudellisesti merkittdvaksi, on esit-
telijin ennen esittelyd ministerille neuvotel-
tava sen virkamiehen kanssa, jonka ratkaisu-
valtaan asia kuuluu, sekd timédn esimieheni
olevan osaston tai erillisen yksikon paallikon
kanssa.

40 §

Ministerin ja erdiden virkamiesten
piddtysoikeus

Ministeri voi pidattid itselleen pédtdsval-
lan asiassa, jonka virkamies muutoin saisi
ratkaista. Sama oikeus on yksittdistapauk-
sessa kansliapddllikolld, osastopaallikolla,
erillisen yksikon pédllikolla ja tulosyksikon
paallikolla asiassa, jonka ratkaiseminen kuu-
luu hénen alaiselleen virkamiehelle.

Rajavartiolaitoksen pééllikolld on oikeus
ottaa ratkaistavakseen ministerion rajavartio-
osaston paillikolle kuuluva asia. Rajavartio-
laitoksen pééllikon, rajavartiolaitoksen esi-
kunnan ja rajavartiolaitoksen apulaispéélli-

kon oikeudesta sisdasiainministeridlle kuulu-
vien asioiden késittelemiseen ja ratkaisemi-
seen on lisdksi voimassa, mité rajavartiolai-
toksesta  annetussa laissa  (578/2005),
rajavartiolaitoksesta annetussa valtioneuvos-
ton asetuksessa (651/2005) ja muualla sddde-
taan.

Jos kansliapaallikko, osastopaillikko, eril-
lisen yksikon paallikko tai tulosyksikon pail-
likko ottaa ratkaistavakseen alaisensa virka-
miechen ratkaisuvaltaan kuuluvan asian, tésti
on aina ilmoitettava asianomaiselle virkamie-
helle.

41 §
Kansliapddllikon ratkaisuvalta

Kansliapaallikko ratkaisee asiat, jotka kos-
kevat:

1) ministerion muiden kuin kansliapaélli-
kon tai osaston pééllikon viran perustamista,
lakkauttamista ja nimen muuttamista;

2) muiden kuin valtion talousarviossa eri-
teltdvien virkojen siirtdmisté sisdasiainminis-
terion eri toimialoille kuuluvien virastojen
kesken;

3) ministerion yhteisten, véhintdén vaati-
vuustasoon 6 kuuluvien virkojen ja vastaavan
tyosopimussuhteisen henkilon sijoittamista
sekd ndiden virkojen siirtdmistd ministeri-
Ossd, lukuun ottamatta osastopédllikkod;

4) viran haettavaksi julistamista, kun kysy-
myksessd on osaston tai erillisen yksikon
padllikon tai vihemmistovaltuutetun tai osas-
toon sijoittamattoman viran tayttdmisestd;

5) vaativuustasoon 9 kuuluvien ministerion
virkojen ja syrjintdlautakunnan paitoimisten
henkil6iden virkojen tiyttdmistd sekd vastaa-
van tyOsuhteisen henkildston ottamista;

6) ministerion hallinnonalan virkaehtoso-
pimuksia;

7) palkkausta, kun kysymyksessé on tulos-
yksikon paillikon virka tai osastoon sijoitta-
maton virka, sekd valtion virkamieslain 44
§:ssé tarkoitetun kirjallisen sopimuksen teke-
mistd muun kuin valtion virkamieslain 26
§:ssd tarkoitetun virkamiehen kanssa;

8) muiden kuin valtioneuvoston tai minis-
terin nimittdmien ministerion virkamiesten ir-
tisanomista valtion virkamieslain 25 tai 27
§:n nojalla;
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9) valtion virkamieslain 24 §:ssd tarkoite-
tun kirjallisen varoituksen antamista valtio-
neuvoston, ministerin tai kansliapaéllikon ni-
mittdmélle virkamiehelle;

10) sivutoimiluvan myontidmistd, tyotodis-
tuksen tai ulkomaan virkamatkaa koskevan
virkamatkaméérdayksen antamista osaston ja
erillisen yksikon pédillikolle, koti- ja ulko-
maan virkamatkamidrdyksen antamista véa-
hemmistovaltuutetulle sekd muuhun kuin la-
kiin tai virkaechtosopimukseen perustuvan
virkavapauden myontidmistd ndille virkamie-
hille enintddn kahdeksi vuodeksi ja ndiden
virkamiesten vuosilomia;

11) nimittdmistd sellaisen hallinnonalan vi-
rastopddllikon enintddn vuoden kestdvidn
mairdaikaiseen virkasuhteeseen, jonka minis-
teri0 nimittia;

12) muuhun kuin lakiin tai virkachtosopi-
mukseen perustuvan virkavapauden myonta-
mistd enintddn vuodeksi ministerion nimitté-
maélle hallinnonalan virastopéallikolle;

13) lausunnon antamista asioissa, jotka
kuuluvat useamman kuin yhden osaston toi-
mialaan;

14) ministerion tirkeimpid hankintoja ja
hallinnonalan keskitettyjd hankintoja, hankin-
tamenettelyd ministerion sitoutumista edellyt-
tdvissd useamman kuin yhden osaston toimi-
alaan kuuluvien virastojen ja ministerion
omien toimitilojen vuokrauksissa seka turval-
lisuushankintoja;

15) ministerion ja hallinnonalan yhteistd
tietohallintoa, tietojenkdsittelyd, tietolitken-
nettd, tietoturvallisuutta ja sdhkdistd asiointia,
jos asia on periaatteellisesti tirked tai laaja-
kantoinen;

16) ministerién toimintaan osoitettujen
maédrirahojen jakamista;

17) ministerion sisdistd hallintoa, jos asia
on periaatteellisesti tirked tai laajakantoinen;

18) neuvotteluvaltuuskunnan asettamista
ministerion toimialan kansainvilisid sopi-
musneuvotteluja varten ja kansainvilisten
hallintosopimusten tekemisté silloin, kun so-
pimus koskee useampaa kuin yhtd osastoa;
sekd

19) matkamiddrdyksen antamista julkisen
sektorin ulkopuolisten tahojen rahoittamiin
virkamatkoihin.

Toimitilojen hankintamenettelyehdotuksen

esittelee kansliapdillikolle kyseisen toimialan
tulosohjauksesta vastaavan osaston tai erilli-
sen yksikon paallikko.

42 §

Osaston ja erillisen yksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Osaston piéllikko ratkaisee, jollei jéljem-
pana toisin sdddetd, asiat, jotka koskevat:

1) muiden kuin valtion talousarviossa eri-
teltdvien virkojen siirtdmistd osaston toimi-
alaan kuuluvien virastojen kesken;

2) viran haettavaksi julistamista, kun kysy-
mys on osastoon sijoitetun viran tayttdmi-
sesti;

3) enintddn vaativuustasoon 8 kuuluvan vi-
ran tayttdmistd tai médrdaikaiseen virkasuh-
teeseen nimittdmistd sekd vastaavan tydsopi-
mussuhteisen ottamista;

4) nimittdmistd méadrdaikaiseen virkasuh-
teeseen enintddn vuodeksi, kun vastaavaan
virkaan nimittdd kansliapaillikko, ministeri
tai valtioneuvosto;

5) muuhun kuin lakiin tai virkaehtosopi-
mukseen perustuvan virkavapauden myonta-
misté osaston virkamiehelle ja enintdén kah-
deksi vuodeksi valtioneuvoston nimittamaélle
virkamiehelle;

6) osaston virkamiesten sijaisten maaraa-
misti;

7) osaston muun henkildston kuin tulosyk-
sikoiden paillikdiden palkkausta;

8) valtion virkamieslain 24 §:ssd tarkoite-
tun kirjallisen varoituksen antamista muulle
kuin 41 §:n 9 kohdassa mainitulle osaston
virkamiehelle;

9) kirjallisen huomautuksen antamista
osaston virkamiehelle;

10) nimittdmiensd virkamiesten maaraa-
mistd valtion virkamieslain 19 §:ssi tarkoitet-
tuihin tarkastuksiin ja tutkimuksiin;

11) sivutoimiluvan myontdmistd ja tyoto-
distuksen antamista osaston virkamiehelle
sekd ulkomaan virkamatkaa koskevan virka-
matkaméérdayksen antamista tulosyksikon
padllikolle sekd tdmén vuosilomaa;

12) tulosohjausta sekd osastolle ja sen toi-
mialoille osoitettujen maérdrahojen jaka-
mista;

13) osaston ja toimialan hankintoja keski-
tetyt sopimukset huomioon ottaen;
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14) valtionhallinnon yhteishankinnan pii-
rissd olevan hankinnan toteuttamista muulla
tavalla ministerion talousyksikon annettua
asiasta lausuntonsa;

15) hankintamenettelyd ministerion sitou-
tumista edellyttidvissd osaston toimialan toi-
mitilavuokrauksissa;

16) osaston toimialaa koskevaa tiedotta-
mista ja julkaisun julkaisemista ministerion
julkaisusarjassa;

17) kansainvilisten hallintosopimusten te-
kemistd ja osaston muuta kansainvilistd yh-
teistyota;

18) viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain 14 §:ssd tarkoitettua viranomai-
sen ratkaisua ja 28 §:ssd tarkoitettua lupaa;
sekd

19) sdddosten kddntdmistd vieraalle kie-
lelle.

Osaston péaéllikko ratkaisee lisdksi asian,
jonka osaston muu virkamies saisi tdmén tyo-
jérjestyksen mukaan ratkaista, jos se osaston
toiminnan kannalta tai muutoin on merkit-
tava.

Osastopaéllikkd tai hinen madrddmainsa
osaston virkamies ratkaisee osaston tulosoh-
jauksessa olevan viraston paillikon ulkomaan
matkoihin liittyvat matkamaéraykset.

Mitid 1, 2 ja 3 momentissa sidédetéddn osas-
ton pééllikostd, koskee soveltuvin osin erilli-
sen yksikon pééllikkoa.

43 §
Tulosyksikon pddillikon ratkaisuvalta

Tulosyksikon pééllikko ratkaisee, jollei jél-
jempéna toisin sdddetd, asiat, jotka koskevat:

1) tulosyksikdlle ja sen toimialalle osoitet-
tujen méérirahojen jakamista;

2) méardyksen tai ohjeen antamista;

3) lausunnon antamista;

4) virkavapautta tulosyksikon virkamie-
helle, jos kysymys on virkavapaudesta, johon
virkamiehelld on oikeus lain tai virkaehtoso-
pimuksen nojalla sekd tulosyksikon virka-
miesten ja muun henkildston tydaikakorvauk-
sia, virkamatkaméérayksen antamista ja vuo-
silomien myOntdmistd; sekd

5) tulosyksikon toimialaan kuuluvan komi-
tean mietintdjé, palkkioita ja korvauksia, jol-
leivdt ndma asiat kuulu komitean puheenjoh-
tajan ratkaistaviin.

Kohdassa 4-5 mainitut asiat ratkaistaan il-
man esittelya.

Mitd edelld 1 momentin kohdassa 4 ja 5
sdddetddn tulosyksikon paillikostd, koskee
soveltuvin osin ryhmén tai vastuualueen vas-
tuuhenkil6d siten kuin osaston tai erillisen
yksikdn tyojérjestyksessd tarkemmin méadra-
taan.

44 §

Ratkaisuvalta erdissd ministeriotd yhteisesti
koskevissa asioissa

Ministerion hallintoyksikon tietohallinto-
johtaja ratkaisee asiat, jotka koskevat minis-
terion ja hallinnonalan yhteisté tietohallintoa,
tietojenkdsittelyd, tietoliikennettd, tietoturval-
lisuutta ja sdhkdisen asioinnin yleistd kehitta-
mistd. Tietohallintojohtaja hyviksyy lisdksi
hallinnonalan tietohallinnon yhteisen maéra-
rahan kéyttdmisti koskevan suunnitelman sen
oltua késiteltdviand hallinnonalan tietohallin-
toasioita yhteen sovittavassa ja ohjaavassa
ryhmaéssa.

Ministerion talousyksikon pédllikkd hy-
viksyy kotimaan virkamatkaa koskevat mat-
kalaskut erillisen yksikon paéllikoiden osalta
sekd antaa kotimaan virkamatkaa koskevan
matkaméérdyksen osaston paéllikdlle ja eril-
lisen yksikon paillikolle.

Ministerion talousyksikon paallikko ja las-
kentapaéllikko ratkaisevat ilman esittelyd mi-
nisterion taloussddnndssd maarattyja kirjanpi-
toyksikkotehtavia koskevat asiat.

Ministerion talousyksikon tuottavuusvirka-
mies ratkaisee ministerion talousyksikossd
kasiteltdvien hankinta-asioiden lisdksi asiat,
jotka koskevat lausunnon antamista valtion-
hallinnon yhteishankinnan piirissd olevan
hankinnan toteuttamisesta muulla tavalla
sekd ilman esittelyd ilmoituksen tekemisen
valtionhallinnon yhteishankintoja koskevaan
puitejarjestelmidn liittymisestd ministerion
tai hallinnonalan osalta.

45 §
Ministerion hallintoyksikko

Ministerion hallintoyksikon paillikko rat-
kaisee asiat, jotka koskevat:
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1) enintddn vaativuustasoon 5 kuuluvien
ministerion virkojen ja vastaavan tydsopi-
mussuhteisen henkiloston sijoittamista sekéd
ndiden virkojen siirtdmistd ministeriossd;

2) valtioneuvoston, ministerin tai kanslia-
pééllikdn nimittdmien virkamiesten mééria-
misté valtion virkamieslain 19 §:ssé tarkoitet-
tuihin tarkastuksiin ja tutkimuksiin; seka

3) sivutoimiluvan myontdmistd sekd todis-
tuksen antamista irtisanoutumisesta ja virka-
suhteen péittymisestd Hallinnon tietotekniik-
kakeskuksen johtajalle.

Ministerion hallintoyksikon pééllikkod rat-
kaisee lisdksi ilman esittelyé asiat, jotka kos-
kevat:

1) todistuksen antamista irtisanoutumisesta
kansliapdillikolle ja osaston ja erillisen yksi-
kon péidllikolle sekd vdhemmistovaltuute-
tulle; sekd

2) ministerion toimitilojen kayttod ja yh-
teistd irtaimistoa.

Ministerion hallintoyksikén palvelussuh-
deasioita hoitava esitteliji ratkaisee ilman
esittelyd asiat, jotka koskevat

1) virkavapautta ministerion virkamiehelle,
jos kysymys on virkavapaudesta, johon vir-
kamiehelld on oikeus lain tai virkaehtosopi-
muksen nojalla ja jos asia edellyttdd kirjal-
lista paatosti;

2) vuosilomaoikeutta sekd virkamiehelle ja
tyosopimussuhteiselle henkilostolle myonnet-
tdvid vuosilomakorvauksia; seki

3) todistuksen antamista irtisanoutumisesta
ja virkasuhteen padttymisestd muille kuin 2
momentissa tarkoitetuille virkamiehille.

Ministerion hallintoyksikon tietopalvelu-
paallikkod ratkaisee ilman esittelyd ministe-
rion asiakirjahallinnon késikirjaan liittyvéan
tiedonhallintasuunnitelman muutokset.

Ministerion turvallisuuspdillikko ratkaisee
asiat, jotka koskevat viraston turvallisuuteen
liittyvda koulutusta.

46 §
Ministerion kansainvilisten asioiden yksikko

Ministerion kansainvilisten asioiden yksi-
kon paéllikko ratkaisee todistuksen antamista
irtisanoutumisesta ja virkasuhteen paéttymi-
sestd Pelastusopiston Kriisinhallintakeskuk-
sen johtajalle.

Ministerion kansainvilisten asioiden yksi-
kon  siviilikriisinhallinta-asioita  késitteleva
neuvotteleva virkamies ratkaisee nimittdmi-
sen julkisoikeudelliseen palvelussuhteeseen
sekd palvelussuhteen ehdot kotimaan wval-
miuksien kannalta merkittivissa tehtdvissa.

47 §
Poliisiosaston osastopdcdillikko

Poliisiosaston osastopdillikko ratkaisee 42
§:ssd sdddetyn liséksi asiat, jotka koskevat:

1) lakiin tai virkaechtosopimukseen perus-
tuvan virkavapauden myontdmistd, sivutoi-
miluvan myontdmistd sekd todistuksen anta-
mista irtisanoutumisesta ja virkasuhteen péét-
tymisestd Poliisihallituksen poliisiylijohta-
jalle, keskusrikospoliisin, suojelupoliisin ja
litkkuvan poliisin pééllikdlle sekd Poliisin
tekniikkakeskuksen johtajalle ja Poliisiam-
mattikorkeakoulun rehtorille; sekd

2) erivapauden myodntdmistd poliisitoimen
virkoihin, lukuun ottamatta virkoja, joihin
valtioneuvosto nimittéa.

48 §
Pelastusylijohtaja

Pelastusylijohtaja ratkaisee 42 §:ssé sdédde-
tyn liséksi asiat, jotka koskevat:

1) pelastuslain 38 §:ssé tarkoitettua kan-
sainvilistd pelastustoimintaa ja muuta yhteis-
toimintaa;

2) Hatdkeskuslaitoksen tulosohjausta ja ta-
lousarviota sekd Hatédkeskuslaitoksen yleis-
jarjestelyja;

3) pelastustoiminnan johtamista pelastus-
lain 34 §:n 2 momentissa ja 36 §:ssé tarkoite-
tulla tavalla;

4) pelastuslain 107 §:ssd tarkoitettua on-
nettomuuden selvittdmisen jarjestamista;

5)  viranomaisradioverkon  toimintaan
mydnnettdvaa valtion rahoitusta;

6) pelastustoimen tietohallintoa;

7) lakiin tai virkaechtosopimukseen perus-
tuvan virkavapauden myoOntdmistd, sivutoi-
miluvan mydntdmistd sekd todistuksen anta-
mista irtisanoutumisesta ja virkasuhteen pait-
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tymisestd Haitidkeskuslaitoksen johtajalle ja
Pelastusopiston rehtorille;

8) todistuksen antamista irtisanoutumisesta
ja virkasuhteen paittymisestd aluehallintovi-
raston pelastustoimen ja varautumisen vas-
tuualueen johtajalle;

9) virkamatkamédrdysten antamista osas-
ton apulaisosastopdillikolle; sekd

10) palosuojelurahaston hallituksen palkki-
oiden vahvistamista.

Edelld 3 kohdassa tarkoitetut asiat pelas-
tusylijohtaja voi ratkaista tilanteen kiireelli-
syyden niin vaatiessa ilman esittely4.

49 §

Pelastusosaston hallitusneuvos
apulaisosastopddllikkond:

Pelastusosaston  hallitusneuvos apulais-
osastopédllikkoné ratkaisee asiat, jotka kos-
kevat:

1) Pelastusopiston henkildston tarkenta-
vien virkaehtosopimusten tekemisti;,

2) virkamatkamiérdyksen antamista sekéd
vuosiloman ja sivutoimiluvan myontdmista
tulosyksikon paillikolle;

3) pelastusviranomaisen virkapuvun ja
virka-asematunnusten vahvistamista sekd Ha-
tdkeskuslaitoksen henkiloston  virkapuvun
mallin ja virka-asematunnusten vahvista-
mista; sekd

4) erivapauden myontdmistd asetuksella
sdadetyistd kelpoisuusvaatimuksista Hitdkes-
kuslaitoksen virkaan sekd alueen pelastustoi-
men virkaan tai tehtavaan.

50 §

Pelastusosaston kehittimis- ja
hallintoyksikon pddllikko

Pelastusosaston kehittdmis- ja hallintoyksi-
kon paillikko ratkaisee 43 §:ssd sdadetyn li-
sdksi asiat, jotka koskevat:

1) henkildkortin tilaamista valtion pelas-
tusviranomaisille; seké

2) osaston toimialaan kuuluvan komitean
mietintdjd, palkkioita ja korvauksia.

51§

Pelastusosaston pelastustoimintayksikon
pddllikko

Pelastusosaston  pelastustoimintayksikon
padllikko ratkaisee 43 §:ssd sdddetyn lisdksi
asiat, jotka koskevat:

1) organisaatioita ja niiden toiminnan
suunnittelua sekd johtamisjérjestelyjé;

2) valmiuden tarkastamista ja siitd johtuvia
toimenpiteitd;

3) pelastustoimen valvonta- ja halytysjér-
jestelmien toiminnan ohjaamista ja kehitté-
misté; sekd

4) pelastustoimen kalustoa, materiaalia ja
laitteita sekd niiden sijoitusta.

52§

Pelastusosaston onnettomuuksien ehkdisyn
yksikon pddllikko

Pelastusosaston onnettomuuksien ehkéisyn
yksikon paallikko ratkaisee 43 §:ssd sdddetyn
liséksi asiat, jotka koskevat:

1) onnettomuuksien ehkdisyd ja teknistd
suojaamista;

2) vapaachtoisten jarjestdjen koulutus- ja
valistustoiminnan ohjaamista sekd sopimuk-
sia pelastuslain 51 §:ssd tarkoitetuista koulu-
tus-, neuvonta- ja valistustehtdvistd pelastus-
toimen alalla toimivien jérjestdjen kanssa;

3) vahvistettujen koulutusta, tiedotusta ja
valistusta koskevien yleisjérjestelyjen toteut-
tamista; seké

4) julkaisuja.

Lisdksi yksikon paillikko ratkaisee ilman
esittelyd pelastuslain 67 §:ssd tarkoitettuun
koulutukseen kutsumista koskevat asiat.

53§
Pelastusosaston pdivystdjdt

Pelastusosaston pdivystdja voi paivysties-
sdan vuorolistan mukaisesti ratkaista ilman
esittelyd pelastustoiminnan johtamiseen liit-
tyvid pelastuslain 34 §:n 2 momentissa ja 36
§:ssé tarkoitettuja asioita seké tehdd tyosopi-
muksen kansainviliseen avustustehtdvain la-
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hetettdvdn asiantuntijan kanssa, jos asia ei
kiireen vuoksi siedd viivytystd tai on vidhai-
nen.

54 §
Maahanmuutto-osaston osastopddllikko

Maahanmuutto-osaston  osastopaillikko
ratkaisee 42 §:ssé sdddetyn lisdksi asiat, jotka
koskevat:

1) médrdyksen ja ohjeen antamista; sekd

2) lakiin tai virkaehtosopimukseen perus-
tuvan virkavapauden myontimistd, sivutoi-
miluvan myontdmistd sekd todistuksen anta-
mista irtisanoutumisesta ja virkasuhteen péét-
tymisestd Maahanmuuttoviraston ylijohta-
jalle.

55§
Vihemmistovaltuutettu ja syrjintdlautakunta

Viahemmistovaltuutettu ratkaisee toimis-
tonsa virkamiesten ja muun henkildston
osalta asiat, jotka koskevat:

1) viran haettavaksi julistamista;

2) virkaan nimittdmistd, ellei kysymyk-
sessd ole virka, johon valtioneuvosto nimit-
tdd, sekd muun henkildston ottamista;

3) nimittdmistd méairdaikaiseen virkasuh-
teeseen, kuitenkin enintddn vuodeksi, kun
vastaavaan virkaan nimittdd valtioneuvosto;

4) virkavapauden myontdmistd, kuitenkin
enintddn kahdeksi vuodeksi valtioneuvoston
nimittdmalle virkamiehelle;

5) sivutoimilupaa; sekd

6) vuosilomia, vuosilomakorvauksia, tyo-
aikakorvauksia, virkamatkamédardayksen anta-
mista, tyotodistusta ja todistuksen antamista
irtisanoutumisesta.

Kohdassa 6 mainitut asiat ratkaistaan il-
man esittelya.

Ministerion oikeusyksikon péallikko rat-
kaisee syrjintdlautakunnan paitoimisen hen-
kiloston osalta edelld 1 momentissa mainitut
asiat virkaan nimittdmistd lukuun ottamatta.

Ministerion oikeusyksikon paillikkd hy-
viksyy syrjintdlautakunnan laskut.

7 luku
Yhteiset sidnnokset
56§
Osaston ja erillisen yksikon tyojdrjestys

Osaston tulosyksikdistd ja muusta siséi-
sestd organisaatiosta, tulosyksikdiden tehta-
vistd, asioiden késittelystd osastossa sekd sen
johtoryhmissd mairatddn osaston tydjérjes-
tyksessd, jonka osaston pédllikkd vahvistaa.

Osaston tulosyksikdiden padllikoistd ja
heidédn sijaisistaan maardd osaston paallikko.
Tulosyksikoiden pédllikot médrdtdan enin-
tddn neljan vuoden méariajaksi.

Asioiden késittelystd erillisessd yksikossa
madrdtddn tarvittaecssa yksikon tyojarjestyk-
sessd, jonka yksikon pédllikko vahvistaa.

Ennen tydjdrjestyksen vahvistamista se on
esitettdvd kansliapééllikolle.

Syrjintdlautakunta vahvistaa itse oman tyo-
jérjestyksensa.

Ministerion yhteisten virkamiesten osalta
tyOjarjestysmidrdykset antaa sen osaston
paéllikko, mihin virkamies on sijoitettuna.

Jos tydjdrjestyksessd annetaan tarkempia
madrayksia tulosjohtamista tdydentavista jar-
jestelmaistd, ei tima vaikuta niihin valtuuksiin
tai vastuisiin, joista muualla sdddetddn tai
madrdtddn kunkin virkamiehen asemasta tai
tehtévista.

57§
Tulosjohtamista tdydentdviit jdrjestelmdit

Tatd tydjarjestystd noudatetaan soveltuvin
osin my0s kun osastossa sovelletaan tulos-
johtamista tdydentdvad muuta jarjestelmaa.

58 §
Valmiussuunnittelu ja varautuminen

Ministerion osastot ja erilliset yksikot huo-
lehtivat toimialallaan poikkeusoloihin varau-
tumisesta ja valmiussuunnittelusta. Valmius-
padllikkd huolehtii varautumisen ja valmius-
suunnittelun yhteensovittamisesta ministeri-
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0ssé sekd aluehallinnon yhteisten varautumis-
tehtdvien yhteensovittamisesta ministerididen
ja keskushallinnon viranomaisten kesken.

Valmiuspaillikkond toimii pelastusylijoh-
taja. Valmiuspaillikon sijaisena toimii minis-
terion valmiuskoordinaattori.

Ministerid méérdd suojelujohtajan ja tur-
vallisuuspaillikon seki suojelujohtajan ja tur-
vallisuuspaillikon sijaisen.

59§
Valmiuskoordinaattori

Ministerid madrdd valmiuskoordinaattorin
ministerion  virkamiehistd. Valmiuskoordi-
naattori huolehtii valmiuspéallikon apuna va-
rautumisen ja valmiussuunnittelun yhteenso-
vittamisesta ministeriossa.

Valmiuskoordinaattori on sijoitettu pelas-
tusosastolle ja hdn avustaa valmiuspaillikkoa
ja ministerion ylintd johtoa valmiussuunnitte-
lun ja muiden varautumistoimien johtami-
sessa sekd tukee osastoja, erillisid yksikoitd ja
alaista hallintoa varautumistoimien tdytin-
toonpanossa.

Valmiuskoordinaattori toimii valmiustoi-
mikunnan sihteerind, valmiussihteerind seka
huolehtii valtakunnallisten maanpuolustus-
kurssien pddopettajan tehtdvista.

60 §
Ministerion turvallisuuspddllikon tehtdvit

Ministerion turvallisuuspaillikkoé huolehtii
kansliapdillikon alaisuudessa ministerion tur-
vallisuusasioiden hoidosta.

Turvallisuuspaillikko:

1) johtaa viraston asiakaspalvelutehtdvia
omalla toimialallaan;

2) huolehtii turvallisuutta koskevien ohjei-
den valmistelusta;

3) huolehtii turvallisuuteen liittyvan koulu-
tuksen jérjestdmisestd ja hankintojen valmis-
telusta; seka

4) huolehtii yhteisty0std eri viranomaisten
kanssa omalla toimialallaan.

61 §

Kansliapddllikon, osaston pddllikoiden ja
erillisen yksikon pddllikoiden sijaisuudet

Kansliapéédllikon ollessa estynyt toimii hé-
nen sijaisenaan ministerin maarddma osasto-
paallikko.

Osaston piillikdiden ja erillisen yksikon
paéllikoiden sijaiset madrdéd kansliapaallikko.
Ennen méiérdyksen antamista asia on esitet-
tdvd ministerille.

62 §
Ministerion esittelijdit

Sisdasiainministeriossd esittelijoind toimi-
vat valtioneuvoston esittelijoind toimivien
virkamiesten lisdksi ylitarkastajat, suunnitte-
lijat ja tarkastajat, nditd virka-asemaltaan vas-
taavat virkamiehet sekd ne muut virkamiehet,
jotka ministerié madrad esittelijoiksi.

63 §
Tyosopimussuhteinen henkilosto

Mité téssé tyojdrjestyksessé on sanottu vir-
kamiehestd, koskee soveltuvin osin myos
tyosopimussuhteessa olevia ja ministerion
yhteydesséd toimivien pysyvien toimielinten
padtoimista henkilostoa.

64 §
Sisdiset mddrdykset ja ohjeet

Tarkemmat méérdykset ja ohjeet ministe-
rion tyon yleisestd jirjestdmisestd annetaan
ministerin tai kansliapaéllikon vahvistamissa
sisdisissd madrdyksissd ja ohjeissa.

Ministerion johtoryhmaé ja toimialojen joh-
toryhmét antavat kukin tarvittaessa tarkem-
mat méadrdykset tai ohjeet asioiden késitte-
lystd johtoryhméssd ja sen muusta toimin-
nasta.
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65 § nettu  sisdasiainministerion  ty0jirjestys
_ (1379/2009) sithen mydhemmin tehtyine
Voimaantulo muutoksineen.

Ennen tdmén asetuksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd sen tdytintoonpanon edellytta-
miin toimenpiteisiin.

Tama asetus tulee voimaan 20 paivand
syyskuuta 2011.
Talla asetuksella kumotaan 18.12.2009 an-

Helsingissd 15 péaivind syyskuuta 2011

Sisdasiainministeri Pdivi Rdsdinen

Kansliapaillikko Ritva Viljanen
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