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Valtioneuvoston asetus
vaalilain muuttamisesta annetun lain voimaantulosta
Annettu Helsingissd 30 pédivdand lokakuuta 2003
Valtioneuvoston paatoksen mukaisesti, joka on tehty oikeusministerion esittelystd, sdddetdan

vaalilain muuttamisesta 24 piivand lokakuuta 2003 annetun lain (868/2003) voimaantulo-
saannoksen nojalla:

1§ 238
Vaalilain muuttamisesta annettu laki Tédmi asetus tulee voimaan 1 piivand
(868/2003) tulee voimaan 1 pdivdnd marras-  marraskuuta 2003.

kuuta 2003.

Helsingissa 30 pdivdnd lokakuuta 2003
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Neuvoston piédtés 2002/772/EY, Euratom (32002D0772); EYVL N:o L 283, 21.10.2002, s. 1—4

141—2003 430301



3244

N:o0 893

Valtioneuvoston kanslian tyojarjestys

Annettu Helsingissd 28 pdivdnd lokakuuta 2003

Valtioneuvoston kanslian padtdoksen mukaisesti sdddetddn valtioneuvostosta 28 pédivédna
helmikuuta 2003 annetun lain (175/2003) 7 §:n 2 momentin ja 15 §:n 2 momentin nojalla:

Yleisici mddrdyksid

1§

Valtioneuvoston kanslian (kanslian) orga-
nisaatiosta ja sisdisestd tyOnjaosta on sen
ohessa, mitd valtioneuvoston ohjesddnndssa
ja valtioneuvoston kansliasta annetussa ase-
tuksessa on sdddetty, voimassa tdimén tyojér-
jestyksen médrdykset ja eri sdddosten nojalla
annetut méirdykset ja ohjeet.

Henkil6ston osallistumisessa péédtoksen-
teon valmisteluun kansliassa noudatetaan,
mitd yhteistoiminnasta valtion virastoissa ja
laitoksissa annetussa laissa (651/1988) séa-
detddn ja sen nojalla tehdyissd sopimuksissa
valtioneuvoston kanslian yhteistoiminnasta
on madratty.

Virkamiesten tehtdvdit

28

Valtiosihteeri johtaa ja valvoo pédministe-
rin 1&himpéné apuna kanslian toimintaa. Suo-
raan valtiosihteerin alaisina toiminnallisesti
ovat hallinto- ja kehittdmisyksikon poliittisen
johdon asiantuntijapalvelut vastuualue ja ta-
lousneuvoston sihteeristd, valtioneuvoston
tiedotusyksikkd, valtioneuvoston EU-sihtee-
ristd ja valtioneuvoston turvallisuusyksikko
valtioneuvoston ja sen jésenten sekd valtio-
neuvoston kanslian ja oikeuskanslerinviraston
turvallisuuspalvelun osalta.

Valtiosihteeri koordinoi padéministerin eri-
tyisavustajien ja muiden ministerien erityis-
avustajien yhteistoimintaa.

38
Henkiloston ja erityisesti pééministerin
avustajien vaihtuessa hallintojohtaja vastaa

siitd, ettd uusi henkilokunta saa tarvittavan
informaation kanslian toimialaan kuuluvista
asioista, menettelytavoista ja muista yhteis-
tyokysymyksisté.

48
Kunkin toimintayksikdn esimies johtaa
alaisensa henkil9dston toimintaa ja vastaa siité,
ettd tehtdvét hoidetaan tuloksellisesti.
Toimintayksikdiden sisdiset alayksikot ja
niiden tyonjohdolliset ldhiesimichet vahvistaa
alivaltiosihteeri. Alivaltiosihteeri my6s méa-
rad lahiesimiesten osallistumisesta vaativuus-
ja suoritusarviointien tekemiseen uudessa
palkkausjérjestelmassa.

58§

Poikkeusoloihin varautumisen suunnittelua
ja toteutusta varten valtioneuvoston turvalli-
suuspéillikkd osallistuu ministerididen val-
miuspééllikkd- ja valmiussihteeritoimintaan
sekd on valtioneuvoston linnan suojelujohta-
ja.
Alivaltiosihteeri on kanslian valmiuspéaal-
likkd ja johtaa kanslian valmiustoimikuntaa.

Kanslian valmiussihteerind toimii tehté-
vadn madratty virkamies.

6§

Vahvistetusta tyonjaosta huolimatta kukin
virkamies on velvollinen suorittamaan ne
tehtdvit, jotka pddministeri, valtiosihteeri,
alivaltiosihteeri tai asianomainen toimintayk-
sikOon esimies maaraa.

78
Kansliassa esittelijoitd ovat, sen lisdksi
mitd on sdddetty tai erikseen maédritty, esi-
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michet sekd muut virkamiehet, joiden val-
misteltavaksi ja esiteltdvéksi asia on maératty.

Erityisavustajat

8§

Paidministerin erityisavustajat suorittavat
padministerin tai valtiosihteerin antamat teh-
tdvit toimimatta esittelijoind kansliassa.

Padministerin ja ministerin erityisavustajil-
le on pyynndstd annettava ne tiedot, jotka he
tarvitsevat tehtdviensd suorittamiseksi. Eri-
tyisavustajien tulee vastaavasti antaa alival-
tiosihteerille ja kanslian muille virkamiehille
ndiden tehtdviensd hoitamisessa tarvitsemat
tiedot ja informoida heitd valittomaésti asiois-
ta, jotka koskevat kanslian toimialaa.

Paidministerin ja ministerin erityisavusta-
jien tulee toimia tehtividdn suorittaessaan
kiintedssd yhteistydssd kanslian toimintayk-
sikdiden kanssa.

Johtoryhmd

98§

Kansliaa ja sen hallinnonalaa koskevien
laajakantoisten ja periaatteellisesti térkeiden
asioiden késittelyd varten kansliassa on joh-
toryhmi. Johtoryhmin puheenjohtajana on
valtiosihteeri ja varapuheenjohtajana alival-
tiosihteeri. Johtoryhmédén kuuluvat jésenind
toimintayksikdiden esimichet tai heididn es-
tyneend ollessaan heiddn sijaisensa. Lisdksi
johtoryhmiéin kuuluu henkil6ston edustaja tai
hinen varajdsenensd, jotka henkilostojérjestot
nimedvit yhteisesti keskuudestaan kalenteri-
vuodeksi kerrallaan.

Paidministerin ja ministerin erityisavustajat
voivat osallistua johtoryhmin kokouksiin.

Johtoryhmé kokoontuu tarvittaessa valtio-
sihteerin tai alivaltiosihteerin kutsusta. Joh-
toryhmé voi ottaa sihteerin ja kuulla asian-
tuntijoita. Kokouksista laaditaan poytékirja.

10§

Johtoryhmén tehtdvédnd on:

1) kisitelld tulostavoitteet, toiminta- ja
taloussuunnitelma ja talousarvioehdotus seki
seurata niiden toteutumista,

2) kasitelld kanslian hallinnonalaa koskevat
organisaatio- ja sdddosmuutokset,
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3) késitelld keskeiset toiden organisointia ja
toimintatapaa koskevat ohjeet ja médrdykset,

4) toimia kanslian yhteisten tehtévien joh-
toryhména, sekéd

5) kisitelld muut periaatteelliset ja laaja-
kantoiset asiat.

Esimieskokous

11§

Asioiden valmistelua varten pidetdédn tar-
peen mukaan toimintayksikdiden esimiesten
kokouksia alivaltiosihteerin johdolla.

Esimieskokouksen kutsuu koolle alival-
tiosihteeri. Esimieskokous voi ottaa sihteerin
ja kuulla asiantuntijoita. Kokouksista laadi-
taan poytikirja.

Kanslian sisdinen organisaatio ja
tehtdvdjako.

12§

Hallinto- ja kehittdmisyksikko kisittelee
asiat, jotka koskevat

1) henkilostohallintoa,

2) taloushallintoa,

3) tietohallintoa,

4) sisdisti tiedotusta,

5) valtioneuvoston edustustilojen toimin-
taa,

6) arvonimiasioita,

7) valtioneuvoston kansliaa, tasavallan pre-
sidentin kansliaa, tasavallan presidentin palk-
kiota ja eldkettd koskevien sddddsten valmis-
telua,

8) puoluetukea, seka

9) yleistd hallintoa ja edustamista tuomio-
istuimissa ja muissa viranomaisissa, seké

10) talousneuvoston sihteeristoa.

Omana vastuualueena yksikossd on poliit-
tisen johdon asiantuntijapalvelut, jonka esi-
miehend toimii tehtdvidn maéritty virkamies.
Vastuualue kisittelee asiat, jotka koskevat

11) hallitusohjelman toteutumisen seuran-
taa,

12) pitkén aikavilin tulevaisuutta koskevia
selontekoja ja niiden valmisteluun liittyvaa
yhteydenpitoa, seké

13) mairdaikaisia suunnittelu- ja selvitys-
tehtdvid, jotka eivét kuulu muun ministerion
toimialaan.
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Lisdksi toimintayksikkd kisittelee ne asiat,
jotka eivét kuulu muille toimintayksikdaille.

Hallinto- ja kehittdmisyksikon toimintaa
johtaa hallintojohtaja.

13§

Valtioneuvoston tiedotusyksikon tehtdvana
on:

1) huolehtia paédministerin johdolla valtio-
neuvoston tiedottamisesta,

2) vastata eri ministeridissd ja oikeuskans-
lerinvirastossa tapahtuvan ulkoisen tiedotus-
toiminnan avustamisesta, kehittimisestd sekd
yhteensovittamisesta,

3) huolehtia valtionhallinnon ulkoisen tie-
dotuksen yleisestd kehittdmisesta,

4) hoitaa tasavallan presidentille tapahtu-
viin esittelyihin ja valtioneuvoston istuntoihin
ja ministerivaliokuntiin liittyvadd sdannollistd
tiedottamista,

5) vastata valtioneuvoston tarvitsemista
tiedotuksellisista palveluista,

6) vastata valtioneuvoston EU-tiedotukses-
ta sekd yhteensovittaa valtionhallinnon EU-
tiedottamista,

7) vastata erityistilanteisiin liittyvén tiedot-
tamisen edellyttimistd suunnittelu-, johto- ja
muista tehtdvista,

8) toimittaa Valtioneuvoston viikko -jul-
kaisua ja ylldpitdd paatostictokantoja, sekd

9) huolehtia kanslian omasta ulkoisesta
tiedotustoiminnasta.

Tiedotusyksikon toimintaa johtaa valtio-
neuvoston tiedotuspadllikko.

14§

Valtioneuvoston EU-sihteeriston tehtdvini
on

1) EU-asioiden yhteensovittaminen;

2) toimia EU-ministerivaliokunnan ja EU-
asioiden komitean sihteeristond,

3) varmistaa tiedonkulku EU-edustuston ja
kansallisten viranomaisten valilld sekd vilit-
tdd toimintaohjeet EU-edustustolle,

4) vastata EU:n yleiseen kehittdmiseen ja
institutionaalisiin kysymyksiin liittyvien asi-
oiden Kkisittelysta,

5) kasitelld EU:n perussopimusten muut-
tamista koskevat asiat yhdesséd ulkoasiainmi-
nisterion kanssa ja vastata niiden yhteenso-
vittamisesta,
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6) vastata Eurooppa-neuvostoon liittyvien
asioiden valmistelusta, sekd

7) vastata niiden EU-asioiden kasittelystd,
jotka eivdt kuulu muulle ministeridlle.

Valtioneuvoston EU-sihteeriston toimintaa
johtaa EU-sihteeriston péallikko.

15§

Valtioneuvoston istuntoyksikkod kisittelee
asiat, jotka koskevat:

1) eduskunnan ja hallituksen tyon yhteen-
sovittamista yhteisty0sséd paddaministerin avus-
tajien kanssa sekd muita valtiopdivistd joh-
tuvia muodollisia toimenpiteitd,

2) kertomusta, jonka hallitus antaa toimen-
piteistdén eduskunnalle,

3) eduskuntakysymyksii, kyselytunteja se-
kd tiedonantoja, selontekoja ja muita valtio-
neuvostosta eduskunnalle ldhetettdvid kirjel-
mid sekd hallituksen esitysten ldhettdmistd
eduskuntaan,

4) valtioneuvostoa koskevan lainsdddannon
valmistelua,

5) valtioneuvoston paitdksentekoa, valtio-
neuvoston istuntoja ja esittelymenettelya seka
niiden kehittdmista,

6) valtioneuvoston paitdksentekojérjestel-
min (PTJ) toiminnallista ylldpitoa ja sisél-
I6llistd kehittdmista,

7) poytikirjan pitdmistd valtioneuvoston
istunnossa ja tasavallan presidentin esittelys-
sd, sekd

8) hallituksen vaihdokseen ja tyGskente-
lyyn liittyvét toimenpiteet yhdessd alival-
tiosihteerin kanssa.

Valtioneuvoston istuntoyksikon toimintaa
johtaa hallitusneuvos.

16 §

Valtioneuvoston kddnndstoimisto kisitte-
lee asiat, jotka koskevat:

1) hallituksen esitysten sekéd asetusten ja
muiden ndihin rinnastettavien séddaddskokoel-
massa julkaistavien sdadosten kaddntdmistd
kotimaisille kielille,

2) valtioneuvoston eduskunnalle annetta-
vien kertomusten sekd eduskunnalle osoitet-
tujen kirjelmien kdéntdmistd kotimaisille kie-
lille,

3) tasavallan presidentin, valtioneuvoston
jasenten ja ministerididen virkamiesten vi-
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rantoimituksessa tarvittavien suullisten ja kir-
jallisten esitysten kddntdmistd kummallekin
kotimaiselle kielelle,

4) kielilain tdytdntdOnpanosta annetussa
asetuksessa (311/1922) edellytettyjd kéaéin-
noksid, sekd

5) valtioneuvostossa tarvittavien virallisten
asiakirjojen kédntdmistd ulkomaisille kielille
sekd niistd kotimaisille kielille, sikéli, kuin
kddnnostoimistolla on tdhdn mahdollisuuksia.

Kéaannostoimiston kielipalvelu kokoaa, tal-
tioi ja yhtendistdd Suomen hallinnon termis-
tod ja nimikkeitd sekd niiden vieraskielisid
vastineita ja antaa niistd tietoa sekd julkishal-
linnolle ettd yleisolle.

Kéadnnostoimiston padllikko johtaa toimis-
ton toimintaa sekd tarkastaa henkilokohtai-
sesti ensisijaisesti kaikki sdddoskokoelmassa
julkaistavat tekstit.

Apulaispéillikkd huolehtii kddnnostoimis-
tossa kddnnettyjen muiden kuin ylld mainit-
tujen tekstien tarkastamisesta ja juridisesti
vaikeiden tekstien kddntdmisestd sekd toimii
tarpeen vaatiessa kddnndstoimiston paillikon
sijaisena.

17§

Tietopalvelu kisittelee asiat, jotka koske-
vat:

1) valtioneuvoston arkiston toimintaa siten,
kuin valtioneuvoston arkiston johtosddnndssa
tarkemmin mé&aritaan,

2) valtioneuvostolle osoitettujen asiakirjo-
jen kirjaamista ja toimittamista asianomaisille
ministeridille, toimituskirjojen luovuttamista
ja lahettdmistd sekd valtioneuvoston virallista
ilmoitustaulua,

3) kanslian arkistotointa,

4) Senaattori-jarjestelmin toiminnallista ja
siséllollistd ylldpitoa ja kehittdmistd,

5) kanslian sisdisté tietopalvelua,

6) kanslian julkaisusarjoja,

7) EU-asiakirjojen jakelua, rekisterdintid,
arkistointia ja muita asiakirjahallinnon tehta-
vid yhteistyossd valtioneuvoston EU-sihtee-
riston kanssa, sekd

8) EU-asiakirjahallintoa palvelevien tieto-
jérjestelmien toiminnallista ja sisdllollistd
ylldpitoa ja kehittdmistd yhteistydssd valtio-
neuvoston EU-sihteeriston kanssa.

Tietopalvelun toimintaa johtaa tietopalve-
lupaallikko.
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18§

Valtioneuvoston turvallisuusyksikko késit-
telee asiat, jotka koskevat:

1) valtioneuvoston ja sen jdsenten seki
valtioneuvoston kanslian ja oikeuskanslerin-
viraston turvallisuuspalvelua,

2) ministerididen turvallisuustoiminnan oh-
jausta ja yhteensovittamista sekd keskitetysti
hoidettavien turvallisuushankkeiden toteutta-
mista,

3) wvaltioneuvoston turvallisuusvalvomon
toimintaa,

4) Valtioneuvoston linnan opastuspisteen
toimintaa sekd kanslian vieraiden vastaanot-
toa ja opastamista,

5) kanslian hallinnassa olevien suojatilojen
sekd valmiussairaalan toimintaa,

6) kanslian teleliikennepalveluja,

7) huonetilojen hankkimista, vuokraamista
ja yllépitoa,

8) kanslian kalusto-, laite- ja toimistotar-
vikehankintoja sekd -huoltoa ja materiaali-
hallintoa pois lukien tietojenkasittelylaitteet,

9) vahtimestaripalvelujen jarjestamisté val-
tioneuvostolle ja valtioneuvoston kanslialle,

10) valtioneuvoston vahtimestarien virka-
pukuja ja virkamerkkejd koskevien keskitet-
tyjen ohjeiden ja niiden hankintojen valmis-
telemista,

11) valtioneuvoston jakelukeskuksen toi-
mintaa ja kanslian sisdistd jakelupalvelua,

12) valtioneuvoston kanslian kopiointi- ja
painatuspalveluja,

13) keskitettyjen turvallisuus- ja vahtimes-
taripalvelujen jarjestdmistd kanslian toimiti-
loissa ja erityistilaisuuksissa, sekd

14) valtioneuvoston ja valtioneuvoston
kanslian kuljetuspalveluja sekd autojen han-
kintaa, kdyttod ja huoltoa.

Valtioneuvoston turvallisuusyksikon toi-
mintaa johtaa valtioneuvoston turvallisuus-
paallikko.

Edustustilat

19 §

Valtioneuvoston edustustiloja ovat valtio-
neuvoston juhlahuoneisto, Saitytalo, Kesa-
ranta, Konigstedtin kartano ja valtion vieras-
talo.
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Poissaolot

20§

Vuosilomista ja muista poissaoloista pitdd
luetteloa hallinto- ja kehittdmisyksikkd, jolle
jokaisen on toimitettava toimintayksikon esi-
miehen hyviksymét loma- ja poissaoloilmoi-
tukset.

Toimintayksikon esimichen lomat ja pois-
saolot hyvéksyy kuitenkin alivaltiosihteeri.

Virkamatkat

21§

Paidministeri antaa matkamédrdykset val-
tiosihteerille. Valtiosihteeri antaa matkamaa-
rdykset alivaltiosihteerille sekd pdédministerin
ja ministerin erityisavustajille.

EU-sihteeriston paallikko antaa matkaméé-
raykset EU-sihteeriston virkamiehille EU:n
toimielinten kokouksiin ja muihin niihin
rinnastettaviin EU-kokouksiin tehtéville vir-
kamatkoille. EU-sihteeriston paéllikko antaa
matkaméairaykset myos Eurooppa-neuvoston
delegaatioiden virkamiesjésenille.

Kuljetuspaillikkd antaa kuljetustehtiviin
liittyvat matkamadrdykset ministerien auton-
kuljettajille.

Alivaltiosihteeri antaa muut virkamatka-
médrdykset kanslian médrdrahoista maksetta-
ville matkoille. Alivaltiosihteeri antaa mat-
kamééraykset my0s pddministerin tyovierai-
lujen delegaatioiden jésenille. Alivaltiosihtee-
ri myontdd luvan virka-auton kdyttoon sekd
luvan oman auton kayttoon virkamatkoilla.

Asioiden valmistelu

22§

Asioista, jotka koskevat myos toisen toi-
mintayksikon toimialaa, on niitd valmistelta-
essa hyvissi ajoin neuvoteltava kysymykses-
sd olevan toimintayksikon kanssa.

23§

Ennen kuin asia esitellddn padministerin tai
valtiosihteerin ratkaistavaksi taikka asiaa kos-
keva esittelylista jaetaan, esittelijin on toi-
mitettava asiakirjat tai selostettava suullisesti
asia alivaltiosihteerille ja toimintayksikdn
esimiehelle. Viimeksi mainitulle asiakirjat on
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toimitettava tai selostettava myos alivaltiosih-
teerin ratkaistaessa asian.

Tasavallan presidentin istunnon, valtioneu-
voston yleisistunnon tai raha-asiainvaliokun-
nan esittelylistaa ei saa muutoin kuin pakot-
tavista syistd jakaa ennen kuin asia on
selostettu péddministerille tai ministerille ja
hidn on hyvéksynyt sen ottamisen esittelyyn.

24§

Valtiosihteerille, alivaltiosihteerille ja
asianomaiselle esimiehelle on hyvissd ajoin
etukdteen annettava tieto kaikista heiddn
tehtdviensd kannalta tarkeistd valmisteltavina
olevista asioista sekéd henkilokunnan tydteh-
tdviin kohdistuvista suunnitteilla olevista
muutoksista.

25§
Kunkin esimiehen on pidettivd alival-
tiosihteeri tietoisena tarkeimmisté toimintayk-
sikdssadn kasiteltdvind olevista asioista.

Ulkoinen tiedotus

26§

Julkisuuteen annettavasta kanslian tiedo-
tuksesta tai tiedotustilaisuuden jérjestdmisestd
on etukéteen neuvoteltava joko paédministerin,
valtiosihteerin tai alivaltiosihteerin kanssa.
Taméa ei kuitenkaan koske kanslian alaisten
komiteoiden, toimikuntien, tydryhmien ja
muiden sivuelinten tiedottamista.

Tiedottamisen kdytdnnon jarjestelyistd so-
vitaan  valtioneuvoston tiedotuspééllikon
kanssa.

Julkisuudessa kanslian edustajana esiinty-
vén virkamiehen on tarpeen mukaan ilmoi-
tettava esiintymisestd etukdteen esimiehil-
leen.

Ratkaisuvalta

27§

Padministerin, valtiosihteerin tai alival-
tiosihteerin paitokselld voidaan asettaa hank-
keita ja tyoryhmii erityisid valmistelutehtavid
varten.

Kanslian edustajien nimedmisesti ulkopuo-
listen tahojen toimielimiin pddttdd asiasta
riippuen péddministeri, valtiosihteeri tai ali-
valtiosihteeri.
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28§

Sen lisdksi mitd muualla on sédédetty,
padministeri ratkaisee asiat, jotka koskevat:

1) védhintddn A 24 palkkausluokkaan kuu-
luvan virkamiehen nimittdmisté,

2) hallinnonalan toiminta- ja taloussuunni-
telman hyvaksymista,

3) hallinnonalan talousarvioehdotuksen ja
siind esitettdvien tulostavoitteiden hyviksy-
misté,

4) tulossuunnitelman vahvistamista, ja

5) tilinpdétoksen allekirjoittamista.

29§

Valtioneuvoston kddnndstoimiston paillik-
ko nimittdd enintdén A 23 palkkausluokkaan
kuuluvan kielenkdéntdjédna toimivan virka-
michen.

Muun kuin 1 momentissa tarkoitetun enin-
tddn A 23 palkkausluokkaan kuuluvan virka-
michen nimittdd alivaltiosihteeri.

30§

Sen lisdksi mitd muualla téssd tyojérjes-
tyksessd on sdddetty, alivaltiosihteeri ratkai-
see asiat, jotka koskevat:

1) lausunnon antamista valtioneuvoston
kanslian toimialaan kuuluvissa asioissa, jollei
asialla ole laajempaa yhteiskunnallista mer-
kitysta,

2) valtioneuvoston kanslian sisdisté jarjes-
tystd sekd lomakkeiden ja asiakirjojen kaa-
vojen, sinettien ja leimojen vahvistamista;

3) hallintopaatoksid, jotka eivdt valtioneu-
voston kansliasta annettujen muiden sdadds-
ten nojalla kuulu padministerin tai ministerin
ratkaistavaksi, ja joiden ratkaisuvaltaa ei ole
tyojarjestyksessd annettu kanslian muulle vir-
kamiehelle,

4) madrddamistd esittelijaksi valtioneuvos-
ton kansliassa,

5) vuosilomajérjestysta,

6) kanslian tilijjaottelun ja tilipuitteiden
vahvistamista,

7) toimintayksikdiden tulossuunnitelmien
hyvéksymista,

8) kanslian sisdisen budjetin hyviksymisti,

9) sisdisen valvonnan jérjestimistd,

10) valtion vierastalon kayttod, seka

11) paikallista virkaehtosopimusta.

3249

318§

Hallintojohtaja ratkaisee sen lisdksi mitd
muualla sdddetddn asiat, jotka koskevat:

1) tarkempien ohjeiden antamista talous-
sddnnon soveltamisesta,

2) ministeriolle tilivirastona kuuluvia teh-
tivid, jos ne eivat sdddosten mukaan kuulu
muulle virkamiehelle,

3) maksuliikettd ja maksuvilineitd koske-
via sopimuksia ja méairdyksid,

4) irtaimen omaisuuden tarkastamista ja
tarkastuksen suorittajia,

5) matkalaskujen hyvaksymistd ja myohés-
tyneend esitettyjen matkalaskujen maksamis-
ta,

6) virkavapautta, johon virkamichelld on
oikeus lain, asetuksen tai virkaehtosopimuk-
sen nojalla, sekd

7) palkkojen hyvéiksymistd maksatukseen,
sekd

8) palkkioiden vahvistamista.

323§

Hallinto- ja kehittdmisyksikon tehtdvadn
madratty virkamies ratkaisee asiat, jotka
koskevat:

1) virkamiehelle virkamiehen irtisanoutu-
misesta ja virkasuhteen péattymisestd annet-
tavan todistuksen antamista, seké

2) ikélisid ja lomakorvauksia.

338§
Tyosopimussuhteisen henkildston ottami-
seen sovelletaan mitd 28 ja 29 §:ssé sdddetdan
virkamiehen nimittdmisesté.

34§

Toimintayksikdn esimies ratkaisee yksik-
konsd toimintaa koskevat asiat.

Sellaisen asian, jossa on tehtdva kirjallinen
hallintopéétds, toimintayksikon esimies rat-
kaisee kuitenkin vain siind tapauksessa, ettd
oikeus on hénelle tédssd tyojdrjestyksessd
nimenomaisesti annettu.

Toimintayksikdlle tai vastuualueelle alival-
tiosihteerin pédtokselld osoitettujen maédrara-
hojen kéyton ratkaisee toimintayksikon esi-
mies, vastuualueen esimies tai muu vastuu-
henkilo. Téhidn kuuluu myds tilausten ja
hankintasopimusten tekeminen. Toimintayk-
sikon esimies hyviksyy yksikon menot ja
tulot. Valtioneuvoston turvallisuusyksikon
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tehtdvadn madrdtty virkamies ratkaisee asiat,
jotka koskevat valtioneuvoston turvallisuus-
yksikolle osoitetuista médrdarahoista makset-
tavia enintddn 168 000 euron menoja.

Tietoja viranomaisen toiminnan julkisuu-
desta annetun lain tarkoittamista viranomai-
sen julkisista asiakirjoista antaa asian kasit-
telijd. Salaisen tai muun viranomaisen asia-
kirjan luovuttamista koskevan pdétoksen te-
kee toimintayksikon esimies.

358§
Talouspaéllikko ratkaisee asiat, jotka kos-
kevat:
1) poistosuunnitelman muutosten hyvaksy-
mistd, sekd
2) omaisuuden poistamista ja tileistd pois-
toa.

36§
Muun kuin 31 §:n 6 kohdassa tarkoitetun
virkavapauden myontdd  valtioneuvoston

kanslian tekemien nimitysten osalta virkaan
nimittdja.

Helsingissd 28 pdiviand lokakuuta 2003

N:o 893

Valtioneuvoston kanslian virat julistaa ha-
ettavaksi alivaltiosihteeri.

Erindisid mddrdyksid

378§

Mitd tdssd tyoOjdrjestyksessd on madritty
padministeristd, koskee soveltuvin osin val-
tioneuvoston kanslian toimialaan kuuluvia
asioita késittelemdén madrdttyd ministerid
hinen toimialansa asioissa.

Voimaantulo

38§

Tama tydjarjestys tulee voimaan 1 pédivani
marraskuuta 2003 ja silli kumotaan 22
pdivand maaliskuuta 2001 annettu valtioneu-
voston kanslian tydjérjestys (277/2001) sithen
myShemmin tehtyine muutoksineen.

Ennen tyo6jérjestyksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd sen tdytidntoonpanon edellytta-
miin toimenpiteisiin.

Paaministeri Matti Vanhanen

Valtiosihteeri Risto Volanen
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N:o0 894

Sisaasiainministerion asetus

rekisterihallinnon suoritteiden maksuista annetun asetuksen muuttamisesta

Annettu Helsingissd 28 péivind lokakuuta 2003

Sisdasiainministerion paitoksen mukaisesti

muutetaan rekisterihallinnon suoritteiden maksuista 18 pdivdnd joulukuuta 2002 annetun
sisdasiainministerion asetuksen (1132/2002) 3 §:n 1 momentin 17 kohta ja liitteend olevan

maksutaulukon VIII osaa seuraavasti:

38

Omakustannusarvon mukaiset julkisoikeudel-
liset suoritteet

Maksullisia julkisoikeudellisia suoritteita
ovat:

17) henkilokorttilain (829/1999) 3 §:n 1
momentissa  tarkoitettujen  varmenteiden
myontdminen henkilokortille ja sirualusta;
sekad

Helsingissd 28 pdiviand lokakuuta 2003

838
Voimaantulo- ja siirtymdsddannos

Tama asetus tulee voimaan 1 pdivind
marraskuuta 2003 ja on voimassa vuoden
2003 loppuun.

Ennen tdmén asetuksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd sen tdytidntoonpanon edellytta-
miin toimenpiteisiin.

Alue- ja kuntaministeri Hannes Manninen

2 430301/141

Hallitusneuvos Leena Lehtonen
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Liite

MAKSUTAULUKKO
VIl SAHKOISEN ASIOINNIN PALVELUT

Henkilokorttilain 3 §:n mukaisten varmenteiden tuottaminen henkilokortille

Henkilokortin varmenteet ja sirualusta 20 €/asiakirja
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N:o 895

Sosiaali- ja terveysministerion asetus
tyontekijiin eldkelain 9 §:ssé tarkoitetuista indeksiluvuista

Annettu Helsingissd 30 péivind lokakuuta 2003

Sosiaali- ja terveysministerion paitdoksen mukaisesti sdddetddn 8 pédivand heindkuuta 1961
annetun tyontekijéin eldkelain (395/1961) 9 §:n, sellaisena kuin se on laissa 1482/1995, nojalla:

1§ 238
Tyontekijdin eldkelain 9 §:n 2 momentin Téméa asetus tulee voimaan 1 péivind
ensimmdisessd virkkeessd tarkoitettu indek-  tammikuuta 2004.
siluku on 2151 ja mainitun lainkohdan toi-
sessa virkkeessd tarkoitettu indeksiluku on
2028 vuonna 2004.

Helsingissd 30 pdivdnéd lokakuuta 2003

Sosiaali- ja terveysministeri Sinikka Monkdre

Erikoissuunnittelija Minna Liuttu
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N:o0 896

Maa- ja metsatalousministerion ilmoitus

maa- ja metsitalousministerion asetuksesta vuoden 2003 peltokasvien tuen (CAP-tuen)
maksatuksesta

Annettu Helsingissd 29 péivind lokakuuta 2003

Maa- ja metsitalousministerio ilmoittaa Suomen sdédddskokoelmasta 25 pdivand helmikuuta
2000 annetun lain (188/2000) 4 §:n nojalla:

Maa- ja metsédtalousministerid on antanut seuraavan asetuksen:

MMM:n

madrdys-

kokoelman
Asetuksen nimike n:o antopdivd voimaantulopdiva
MMMa vuoden 2003 peltokasvien tuen (CAP-
tuen) maksatuksesta .............oooiiiiiiil 72/03 29.10.2003  10.11.2003

Edelld mainittu asetus on julkaistu maa- ja metsétalousministerion mééridyskokoelmassa.
Asetus on saatavissa maa- ja metsdtalousministerion tietopalvelukeskuksesta, osoite (Marian-
katu 23, Helsinki), PL 310, 00023 Valtioneuvosto, puhelin (09) 5765 111.

Helsingissd 29 pdivind lokakuuta 2003

Maa- ja metsitalousministeri Juha Korkeaoja

Ylitarkastaja Jukka Jovila
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