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Valtioneuvoston asetus

opetusministeriosti

Annettu Helsingissd 22 piivdnd toukokuuta 2003

Valtioneuvoston paatoksen mukaisesti, joka on tehty opetusministerion esittelystd, sdddetdan
valtioneuvostosta 28 pédiviand helmikuuta 2003 annetun lain (175/2003) nojalla:

1§
Tehtdvdit

Opetusministerion tehtiviad ovat:

1) esiopetus, perusopetus, lukiokoulutus
sekd muu yleissivistdvd koulutus;

2) ammatillinen perus- ja lisdkoulutus;

3) aikuiskoulutus ja vapaa sivistystyo;

4) yliopisto-opetus;

5) ammattikorkeakouluopetus;

6) tieteellinen tutkimus;

7) kielitutkintoja ja virallisia kdéntéjid kos-
kevat asiat;

8) taide sekd taidendyttelyiden valtionta-
kuu;

9) viestintdkulttuuri, kulttuuriperintd seké
muu kulttuuritoimi;

10) liikunta;

11) nuorisotyd;

12) arkistotoimi;

13) museotoimi;

14) yleinen kirjastotoimi;

15) rasismin ehkdisy sekd hyvien etnisten
suhteiden edistiminen kansalaistoiminnassa
ja kouluyhteison piirissé;

16) evankelis-luterilaista kirkkoa, ortodok-
sista kirkkokuntaa ja muita uskonnollisia
yhdyskuntia koskevat asiat samoin kuin muut
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uskonnonvapauteen liittyvit asiat sekd hau-
taustoimen yleinen jdrjestiminen;

17) opintotuki;

18) tekijanoikeus;

19) opetus- ja kulttuuritoimen valtion-
osuus- ja avustusasiat.

28

Opetusministerion toimialan virastot, laitok-
set, toimielimet ja yhteisét

Opetusministerion toimialaan kuuluvat:

yliopistot ja niiden harjoittelukoulut

ammattikorkeakoulut

opetushallitus ja sen toimialaan kuuluvat
valtion oppilaitokset

ylioppilastutkintolautakunta

kansainvilisen henkilovaihdon keskus

opintotuen muutoksenhakulautakunta

Suomen Akatemia

kotimaisten kielten tutkimuskeskus

Vendjdn ja Itd-Euroopan instituutti

arkistolaitos

Varastokirjasto

taiteen keskustoimikunta, valtion taidetoi-
mikunnat ja alueelliset taidetoimikunnat

nakovammaisten kirjasto

museovirasto

430301



1856

Valtion taidemuseo
Suomenlinnan hoitokunta
Suomen elokuva-arkisto
Valtion elokuvatarkastamo
valtion elokuvalautakunta
ortodoksisen kirkkokunnan kirkollishalli-
tus
koulutuksen arviointineuvosto
korkeakoulujen arviointineuvosto
Oy Veikkaus Ab
CSC-Tieteellinen laskenta Oy.

38
Organisaatio

Ministeriossd on koulutus- ja tiedepolitii-
kan osasto sekd kulttuuri-, liikunta- ja nuo-
risopolititkan osasto. Osastossa voi olla yk-
sikdita.

Lisdksi ministeriossd on osastojen ulko-
puolisina toimintayksikkdind hallintoyksikko,
talousyksikko, tietopalveluyksikkd, kansain-
vélisten asiain sihteeristd seké viestintayksik-
ko.

4§
Tyojdrjestys

Tyojarjestyksessd sdddetddn ministerion
hallinnonalan ohjauksesta, ministerion johta-
misesta ja johtoryhmisté, osastojen ja muiden
toimintayksikdiden toimialasta, johtavien vir-
kamiesten tehtévistd ja sijaisista, asioiden
valmistelusta sekd siitd, kenen virkamiehen
ratkaistavaksi asia kuuluu.

Osaston ja muun toimintayksikon sisdisesta
organisaatiosta ja tyOnjaosta sdédetdén tar-
kemmin tydjarjestyksessd tai madratdan tar-
vittaessa osaston tai muun toimintayksikon
paillikon antamassa ministerion sisdisessé
médrdyksessa.

58
Henkilosto

Ministeridssd on kansliapddllikkd. Toimin-
tayksikon paillikkond on ylijohtaja, hallinto-
johtaja, talousjohtaja, johtaja, suunnittelu-
padllikkd tai tydjarjestyksessd madritty tai
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ministerin tehtdvain muutoin mairddma vir-
kamies.

Liséksi ministeriossd on muita virkamiehia
ja tyosopimussuhteista henkildstoa.

Virkojen, virkamiesten ja tydsopimussuh-
teisen henkildston sijoittamisesta osastoihin ja
muihin toimintayksikkoihin pééttda ministeri.
Ministeridssd voi olla osastoihin ja muihin
toimintayksikkdihin sijoittamattomia virkoja,
virkamiehid ja tyosopimussuhteista henkilds-
to4.

Kansainvilisten asiain sihteeriston paalli-
koksi madratylla virkamiehelld on kansain-
vilisten asiain johtajan arvonimi.

63§
Kelpoisuusvaatimukset

Sen lisdksi, mitd valtioneuvoston ohjesdin-
non 43 §:ssd sdddetddn, kelpoisuusvaatimuk-
sena on:

1) kansliapaéllikolld ylempi korkeakoulu-
tutkinto, perehtyneisyys hallinnonalan toi-
mintaan sekd hallintoon, kédytinndssid osoi-
tettu johtamistaito ja johtamiskokemus;

2) ylijohtajalla, hallintojohtajalla, talous-
johtajalla ja virka-asemaltaan vastaavalla vir-
kamiehelld ylempi korkeakoulututkinto ja
perehtyneisyys hallinnonalan toimintaan seké
kéytdnnossd osoitettu johtamistaito ja johta-
miskokemus;

3) johtajalla, suunnittelupééllikolld ja vir-
ka-asemaltaan  vastaavalla  virkamiehelld
ylempi korkeakoulututkinto, jonka on oltava
hallitusneuvoksella oikeustieteen kandidaatin
tutkinto, sekd perehtyneisyys viran tehtdva-
alaan ja kdytinnossd osoitettu johtamistaito,
jollei héneen ole tehtivinsd tai asemansa
perusteella sovellettava 2 kohdan sddannoksia;

4) korkeakouluneuvoksella,  kulttuuriasi-
ainneuvoksella, neuvottelevalla virkamiehel-
14, opetusneuvoksella, rakennusneuvoksella
ja tarkastusneuvoksella ylempi korkeakoulu-
tutkinto ja perehtyneisyys viran tehtévéalaan,
jollei hédneen ole tehtdvinsd tai asemansa
perusteella sovellettava 2 tai 3 kohdan sdin-
noksid;

5) lainsdddantoneuvoksella  oikeustieteen
kandidaatin tutkinto sekd lainvalmistelussa
tarvittava tutkimus- ja suunnittelutaito;

6) muulla virkamiehelld, joka toimii val-
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tioneuvoston yleisistunnossa esittelijdnd tai
jonka tehtivit ovat vaativuudeltaan vastaavia,
korkeakoulututkinto.

Sen lisdksi, mitd valtioneuvoston ohjesdan-
nén 43 §:ssd sdddetddn, hallitusneuvokselta
edellytetdéin kdytdnndsséd osoitettua johtamis-
taitoa.

738
Henkiloston nimittdminen tai ottaminen

Kansliapaillikdn nimittdmisestd sdddetddn
perustuslaissa. Virkamichistd, jotka nimittda
valtioneuvosto, sdddetddn valtioneuvoston
ohjesdénnossd. Suunnittelupéddllikon nimittda
valtioneuvosto.

Muut virkamiehet ja tyosopimussuhteisen
henkildston nimittdd tai ottaa ministerio.

8§
Pddtésvallan piddtysoikeus

Sen lisdksi, mitd valtioneuvoston ohjesdin-
non 37 §:ssd sdddetddn, toimintayksikon péél-
likkoé voi yksittdistapauksessa pidattda paa-
tosvallan asiassa, jonka hénen alaisensa muu-
toin saisi ratkaista.

Helsingissd 22 pdivénéd toukokuuta 2003
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98§
Ratkaisu ilman esittelyd

Poiketen siitd, mitd valtioneuvoston ohje-
saannon 38 §:ssd sdddetddn asian ratkaisemi-
sesta ilman esittelyd, voivat ministerin méaa-
radamdit virkamiehet ratkaista kiinteistonpidon
varainkdyttosuunnitelman puitteissa ilman
esittelyd asiat, jotka koskevat opetusministe-
ridlle kiinteistdjen haltijavirastona kuuluvaa
puhevallan kéyttamistd sekd sopimusten ja
tilausten tekemistd, jos kustannukset ovat
enintddn 100 000 euroa.

10§
Voimaantulo

Taméa asetus tulee voimaan 1 péivand
kesdkuuta 2003.

Talla asetuksella kumotaan opetusministe-
riostd 14 pédivand helmikuuta 1997 annettu
asetus (162/1997) sithen my6hemmin tehtyi-
ne muutoksineen.

Ennen asetuksen voimaantuloa vireille
pannussa nimitysasiassa sovelletaan kumotun
asetuksen mukaisia kelpoisuusvaatimuksia.

Ennen asetuksen voimaantuloa voidaan
ryhtyd sen tdytintdonpanon edellyttdmiin toi-
menpiteisiin.

Opetusministeri Tuula Haatainen

Kansliapaillikko Markku Linna
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Opetusministerion tyojirjestys

Annettu Helsingissd 22 piivénd toukokuuta 2003

Opetusministerion padtoksen mukaisesti sdddetddn valtioneuvostosta 28 pdivana helmikuuta
2003 annetun lain (175/2003) 7 §:n 2 momentin nojalla:

1 luku
Yleisid sdinnoksia
1§
Soveltamisala

Téssd tyOjéarjestyksessd sdddetdén ministe-
rion johtamisesta ja johtoryhmistd, ministe-
rion hallinnonalan ohjauksesta, ministerion
osastojen ja toimintayksikdiden toimialoista
ja tehtdvistd, johtavien virkamiesten tehtéavis-
td ja sijaisista, asioiden valmistelusta sekd
siitd, kenen virkamiehen ratkaistavaksi asia
kuuluu.

Edelld 1 momentissa mainituista asioista on
lisdksi voimassa, mitd niistd muualla sdade-
tddn tai madrataan.

2 luku
Ohjaus ja johtaminen
2§
Ministerion johtaminen

Ministeri johtaa ministerion toimintaa. Mil-
loin ministerién toimialaan kuuluvia asioita
késittelee useampi kuin yksi ministeri, kukin
ministeri johtaa ministerién toimintaa oman
toimialansa osalta. Kunkin ministerin apuna
on johtoryhma.

38
Hallinnonalan ohjaus

Ministerion hallinnonalalla sovelletaan mi-
nisteriossa tulosjohtamista sekd ministerion ja
hallinnonalan virastojen ja laitosten viélilld
tulosohjausta.

Ministerion tulossuunnitelman hyvéksyy
ministeri kansliapddllikon esittelystd. Milloin
ministerion toimialaan kuuluvia asioita kasit-
telee useampi kuin yksi ministeri, kukin
ministeri hyviksyy kansliapdillikon esittelys-
td tulostavoitteet oman toimialansa osalta.

Osaston toimialaan kuuluvien virastojen ja
laitosten tulostavoitteet hyviksyy osaston
padllikko osaston yksikon esittelystd ja osas-
ton ulkopuolisen yksikon toimialaan kuulu-
vien virastojen ja laitosten tulostavoitteet
kansliapaallikko asianomaisen yksikon esit-
telysta.

48
Johtoryhmd

Johtoryhméd Kkésittelee ja sovittaa yhteen
ministerion ja hallinnonalan toimintaa kos-
kevat laajakantoiset ja periaatteellisesti tér-
kedt asiat. Milloin ministerion toimialaan
kuuluvia asioita késittelee useampi kuin yksi
ministeri, kunkin ministerin johtoryhma ka-
sittelee mainitut asiat oman toimialansa osal-
ta. Ministerion koko toimialaa koskevat asiat
sovitetaan yhteen ministerien yhteisissd ko-
kouksissa.

Johtoryhmédn ministeri kutsuu kanslia-
paillikon ja tarpeellisen madrdn muita virka-
miehié.
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3 luku

Osastot ja osastojen ulkopuoliset toiminta-
yksikot

58
Toimintayksikot

Ministerion toimintayksikoistd sdddetddn
opetusministeridstd annetun valtioneuvoston
asetuksen (379/2003) 3 §:ssi.

Koulutus- ja tiedepolitiikan osasto
63§
Toimiala

Koulutus- ja tiedepolitiikan osaston toimi-
alaan kuuluvat seuraavat asiaryhmit:

1) esiopetus, perusopetus, lukiokoulutus
sekd muu yleissivistdvd koulutus;

2) ammatillinen perus- ja lisdkoulutus;

3) aikuiskoulutus ja vapaa sivistystyo;

4) yliopisto-opetus;

5) ammattikorkeakouluopetus;

6) tieteellinen tutkimus;

7) kielitutkintoja ja virallisia kdéntijid kos-
kevat asiat;

8) opintotuki;

9) arkistotoimi;

10) osaston toimialaan kuuluvat talousar-
vioasiat, toiminta- ja taloussuunnitteluasiat,
tulosohjausasiat, sdddosvalmisteluasiat, hal-
linto- ja henkilostoasiat, tietoyhteiskunta-
asiat, toimitilahankkeita ja valtionapuja kos-
kevat asiat sekd kansainvéliset asiat lukuun
ottamatta niitd, jotka on 16 §:ssd sdddetty
kansainvélisten asiain sihteeriston hoidetta-
viksi.

Koulutus- ja tiedepolitiikan osaston tehté-
vénd on my0s huolehtia toimialaansa kuulu-
van koulutuksen ja tieteellisen tutkimuksen
yleisistd edellytyksistd, koulutussuunnittelus-
ta ja koulutustarpeen ennakoinnista tydeld-
mén tarpeet huomioon ottaen.

Osaston toimialalla on asiantuntijaelimend
korkeakoulujen arviointineuvosto, koulutuk-
sen arviointineuvosto ja opintotukiasiain neu-
vottelukunta.

Osaston paallikkond on ministerin maaraa-
mai ylijohtaja.
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78§

Osaston toimialaan kuuluvat virastot, laitok-
set, toimielimet ja yhteisot

Koulutus- ja tiedepolitiikan osaston toimi-
alaan kuuluvat seuraavat virastot ja laitokset:

yliopistot ja niiden harjoittelukoulut

ammattikorkeakoulut

opetushallitus ja sen toimialaan kuuluvat
oppilaitokset

ylioppilastutkintolautakunta

opintotuen muutoksenhakulautakunta

ladninhallitukset siltd osin kuin ne kuuluvat
osaston toimialaan

kansainvilisen henkilovaihdon keskus

Suomen Akatemia

kotimaisten kielten tutkimuskeskus

arkistolaitos

Varastokirjasto

CSC-Tieteellinen laskenta Oy.

8§
Yksikot

Koulutus- ja tiedepolitiikan osastossa on
yleissivistavian koulutuksen yksikko, amma-
tillisen koulutuksen yksikkd, ammattikorkea-
kouluyksikkd, yliopistoyksikkd, aikuiskoulu-
tusyksikko ja tiedepolitiikan yksikko.

Yksikon padllikkénd on johtaja tai muu
ministerin midrddma virkamies.

N
Yksikoiden tehtdvdt

Yleissivistdvan koulutuksen yksikko kasit-
telee asiat, jotka koskevat esiopetusta, perus-
opetusta, lukiokoulutusta ja taiteen perusope-
tusta seké ylioppilastutkintoa, jollei asia kuu-
lu toisen yksikon toimialaan. Lisdksi yksikko
késittelee asiat, jotka koskevat musiikki- ja
muita taideoppilaitoksia sekd muuta taideope-
tusta.

Ammatillisen koulutuksen yksikko kisitte-
lee asiat, jotka koskevat ammatillista koulu-
tusta, jollei asia kuuluu toisen yksikon tai
toisen osaston toimialaan.

Ammattikorkeakouluyksikko kasittelee
asiat, jotka koskevat ammattikorkeakouluja ja
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ammattikorkeakouluopintoja, jollei asia kuulu
toisen yksikon toimialaan.

Y liopistoyksikko kisittelee asiat, jotka kos-
kevat yliopistoja ja yliopisto-opintoja, jollei
asia kuulu toisen yksikon toimialaan. Yksikko
kisittelee lisdksi yliopistojen henkildstoasiat
siltd osin kuin ne kuuluvat ministerion toi-
mialaan.

Aikuiskoulutusyksikkd kisittelee asiat, jot-
ka koskevat aikuiskoulutusta, vapaata sivis-
tystyotd ja elinikdisen oppimisen periaatteelle
rakentuvan koulutuspolitiikan edistdmista.

Tiedepolitiikan yksikkd késittelee asiat,
jotka koskevat tieteellista tutkimusta, tutkija-
kouluja, tieteellistd tietohuoltoa ja arkisto-
tointa sekd CSC-Tieteellinen laskenta Oy
-nimistd yhtiotd, jollei asia kuulu toisen
osaston toimialaan.

Yksikot toimivat tarpeen mukaan yhteis-
tyossd keskenddn toimivaltaisen yksikon joh-
dolla.

Kulttuuri-, liikunta- ja nuorisopolitiikan
osasto

10§
Toimiala

Kulttuuri-, litkunta- ja nuorisopolitiikan
osaston toimialaan kuuluvat seuraavat asia-
ryhmat:

1) taide sekd taidendyttelyiden valtionta-
kuu;

2) viestintdkulttuuri, kulttuuriperintd seka
muu kulttuuritoimi;

3) liikunta;

4) nuorisotyo;

5) museotoimi;

6) yleinen kirjastotoimi;

7) tekijanoikeus;

8) rasismin ehkdisy sekd hyvien etnisten
suhteiden edistiminen yhteisty0ssd toisen
osaston ja muiden toimintayksikoiden kanssa;

9) Oy Veikkaus Ab -niminen osakeyhtid;

10) osaston toimialaan kuuluvat talousar-
vioasiat, toiminta- ja taloussuunnitteluasiat,
tulosohjausasiat, sddddsvalmisteluasiat, hal-
linto- ja henkildstoasiat, tietoyhteiskunta-
asiat, toimitilahankkeita ja valtionapuja kos-
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kevat asiat sekd kansainviliset asiat lukuun
ottamatta niitd, jotka on 16 §:ssd sédddetty
kansainvilisten asiain sihteeriston hoidetta-
vaksi.

Kulttuuri-, litkunta- ja nuorisopolitiikan
osaston tehtdvénd on huolehtia myos toimi-
alaansa kuuluvan kulttuurin, taiteen, liikun-
nan ja nuorisotyon yleisistd edellytyksista.

Osaston toimialalla ovat asiantuntijaelimi-
nd tekijanoikeusneuvosto, valtion liikunta-
neuvosto, nuorisoasiain neuvottelukunta ja
nuorisojdrjestdjen avustustoimikunta.

Osaston paillikkond on ministerin maaraa-
mi ylijohtaja.

11§

Osaston toimialaan kuuluvat virastot,
laitokset, toimielimet ja yhteisot

Kulttuuri-, litkunta- ja nuorisopolitiikan
osaston toimialaan kuuluvat seuraavat virastot
ja laitokset:

taiteen keskustoimikunta, valtion taidetoi-
mikunnat, alueelliset taidetoimikunnat

nikdvammaisten kirjasto

museovirasto

Valtion taidemuseo

Suomenlinnan hoitokunta

Suomen elokuva-arkisto

Valtion elokuvatarkastamo ja elokuvalau-
takunta

laaninhallitukset siltd osin kuin ne kuuluvat
osaston toimialaan.

12§
Yksikot

Kulttuuri-, litkunta- ja nuorisopolitiikan
osastossa on taide- ja kulttuuriperintoyksikko,
viestintdkulttuuriyksikko,  litkuntayksikko,
nuorisoyksikkd sekd kehittimis- ja palvelu-
yksikkd.

Yksikon padllikkénd on johtaja tai muu
ministerin madrddma virkamies.

13§
Yksikoiden tehtdiviit

Taide- ja kulttuuriperintoyksikko kisittelee
asiat, jotka koskevat taidetta, taiteen edisti-
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mistd, taideorganisaatiota ja -laitoksia, mu-
seolaitosta sekd kulttuuriperintda.

Viestintdkulttuuriyksikko kisittelee asiat,
jotka koskevat kulttuurin edistdmistd, audio-
visuaalista alaa ja muuta kulttuuriteollisuutta,
kulttuurilaitoksia, yleistd kirjastotointa ja te-
kijanoikeutta.

Liikuntayksikkd kisittelee asiat, jotka kos-
kevat liikuntatointa, litkunnan kansalaistoi-
mintaa, liikunnan yhteiskunnallista kehitta-
mistd, kansalliseen yhteistyohon liittyvid
asioita sekd, jollei asia kuulu toisen osaston
toimialaan, liikunnan koulutuskeskuksia.

Nuorisoyksikko kisittelee asiat, jotka kos-
kevat nuorisotointa, nuorisotoimintaa, nuor-
ten elinolojen parantamista sekd nuorisopo-
liittista koordinaatiota.

Kehittdmis- ja palveluyksikko kasittelee
asiat, jotka koskevat osaston talousarviota,
toiminta- ja taloussuunnittelua, tulosohjausta,
sdddosvalmistelua, Oy Veikkaus Ab -nimistd
osakeyhtiotéd, toimialan hallintoa ja henkil6s-
tod sekd toimitilahankkeita.

Yksikot toimivat tarpeen mukaan yhteis-
tyOsséd keskenddn toimivaltaisen yksikon joh-
dolla.

Osastojen ulkopuoliset toimintayksikot
14§
Hallintoyksikko

Hallintoyksikko késittelee asiat, jotka kos-
kevat ministerion ja sen hallinnonalan hal-
lintoa sekd henkilostod, jollei asia kuulu
osaston toimialaan, virastopalveluja ja asia-
kirjahallintoa, henkildstokoulutusta, uskon-
nonvapautta, evankelis-luterilaista kirkkoa,
ortodoksista kirkkokuntaa ja muita uskonnol-
lisia yhdyskuntia, yleistd hautaustointa, sota-
vainaja-asioita, ministerion ja hallinnonalan
tyomarkkina-asioiden yhteensovittamista,
valmiussuunnittelua sekd muita asioita, jotka
eivit kuulu muun toimintayksikon toimialaan.
Lisdksi yksikko kisittelee valtion kiinteisto-
varallisuuden hankinnasta, hallinnasta ja hoi-
tamisesta annetun asetuksen (1070/2002) no-
jalla ministeriolle haltijavirastona kuuluvat
asiat sekd valmistelee osastoille kuuluvia
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toimitilahankkeita ja perustamishankkeita
koskevia asioita.
Yksikon pééllikkond on hallintojohtaja.

15§
Talousyksikko

Talousyksikkd kisittelee asiat, jotka kos-
kevat ministerion ja sen hallinnonalan talo-
usarvioehdotusta, EU-rakennerahastoasioita,
muuta toiminnan ja talouden suunnittelun ja
sisdisen valvonnan yhteensovittamista, val-
tionavustusten ja EU:n rakennerahastovarojen
kayton valvontaa, maksuliikettd ja laskenta-
tointa sekd palkanlaskentaa.

Yksikon péillikkond on talousjohtaja.

16 §
Kansainvdlisten asiain sihteeristo

Kansainvilisten asiain sihteeristo kasittelee
asiat, jotka koskevat ministerion kansainva-
lisen toiminnan kehittimistd sekd kahdenva-
lisen kulttuuriyhteistyon, pohjoismaisen yh-
teistydn, monenkeskisen yhteistyon ja la-
hialueyhteistyon yhteisid tehtdvid. Sihteeris-
ton tehtdvédna on lisdksi vierailuasioissa avus-
taminen sekd ulkosuomalaistoimintaa, suku-
kansaohjelmaa ja Vendjdn ja Itd-Euroopan
instituuttia koskevien asioiden késittelemi-
nen. Lisdksi sihteeriston tehtdviin kuuluvat
Euroopan unionia koskevien asioiden yhteen-
sovittaminen, EU-asiakirjahallinnosta huoleh-
timinen, ministerion kannalta keskeisten
unionin asioita kisittelevien toimielinten toi-
minnan seuraaminen ja siihen liittyvén tiedon
vilittdiminen, ajankohtaisista unioniin liitty-
vistd asioista tiedottaminen sekd muu minis-
terion avustaminen Euroopan unionia koske-
vissa asioissa. Sihteeristd valmistelee my0s
koulutus- ja tiedepolitiikan sekd kulttuuri-,
litkunta- ja nuorisopolitiikan osastolle minis-
teriolle yhteisesti kahdenviliseen yhteistyo-
hon osoitettuja méadrdrahoja koskevat rahoi-
tuspéitokset. Rahoituspaitokset valmistellaan
yhteisty0ssd asianomaisen osaston kanssa.

Sihteeriston toimialalla on asiantuntijaeli-
mend Suomen Unesco-toimikunta.

Sihteeriston paillikkond on ministerin
madrddma johtaja.
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17§
Tietopalveluyksikko

Tietopalveluyksikko kisittelee asiat, jotka
koskevat ministerion ja sen hallinnonalan
tietojenkdsittelyn kehittdmistéd ja yhteensovit-
tamista, tietoteknisid toimintaedellytyksia,
ministerion kirjastoa ja tietopalvelua sekd
ministerion tarvitseman tilastoaineiston ja
muun tiedon hankinnan ja jakelun kehitta-
misté.

Yksikon pédllikkond on ministerin mai-
rddma virkamies.

18 §
Viestintdyksikko

Viestintdyksikkd vastaa yhteistydssd joh-
don, osastojen ja yksikdiden kanssa opetus-
ministerion sisédisestd ja ulkoisesta viestinnés-
ta.

Yksikon padllikkond on ministerin méa-
rddmé virkamies.

19 §

Osastojen ulkopuolisen toimintayksikon muut
tehtdvdit

Osastojen ulkopuoliset toimintayksikot ka-
sittelevit tarvittaessa sen lisdksi, mitd niiden
tehtdvistd edelld sdddetdan toimialaansa kuu-
luvat talousarvioasiat, toiminta- ja talous-
suunnitteluasiat, tulosohjausasiat, sdddosval-
misteluasiat, hallinto- ja henkildstoasiat, toi-
mitilahankkeita ja valtionapuja koskevat asiat
sekd kansainviliset asiat.

Osastojen ulkopuoliset toimintayksikot
ovat kansliapdillikon alaisia. Kansliapaéllik-
ko antaa tarvittaessa tarkempia méaédrayksid
asioiden késittelystd yksikossa.

20§

Toimintayksikkéihin sijoittamattomat vilitto-
mdsti kansliapddllikon alaiset virkamiehet

Vilittomasti kansliapaéllikon alaiset virka-
michet késittelevit kansliapddllikon maaraa-
mit asiat.
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Ministerion sisdinen tarkastus on vélitto-
masti kansliapdallikon alainen.

4 Tuku

Toiminnan ja talouden suunnittelu seki
seuranta

21§

Toiminta- ja taloussuunnitelma sekd talous-
arvioehdotus

Osastot ja osastojen ulkopuoliset toimin-
tayksikot laativat oman toimialansa osalta
toimintaa ja taloutta koskevat suunnitelmat
sekéd talousarvioehdotukset ja ehdotukset ti-
lijaotteluiksi.

Talousyksikkd yhteensovittaa 1 momentis-
sa mainittujen suunnitelmien ja ehdotusten
pohjalta ehdotuksen ministerion ja sen hal-
linnonalan toiminta- ja taloussuunnitelmaksi
sekd talousarvioehdotukseksi ja tilijaotteluksi.

Talousyksikko hoitaa yhteistydssd osasto-
jen ja osastojen ulkopuolisten toimintayksi-
koiden kanssa arviomadrdarahojen ylittdmi-
seen liittyvit asiat ja tilijaottelun muutokset.
Veikkausvoittovaroja koskevat ylitysluvat
esittelee asianomainen osasto.

22§
Toimintakertomus

Osastot ja osastojen ulkopuoliset toimin-
tayksikot laativat toimialaansa koskevan ker-
tomuksen edelliseltd kalenterivuodelta.

Talousyksikko laatii 1 momentissa mainit-
tujen kertomusten perusteella ehdotuksen mi-
nisterion hallinnonalan toimintakertomuksek-
si.

5 luku
Johtavien virkamiesten tehtiviit
23§
Kansliapddillikon tehtdvdt
Kansliapééllikon tehtdvind on, sen lisdksi

mitd valtioneuvoston ohjesddnnossd sddde-
tddn, ministerin lahimpénd apuna:
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1) ohjata, johtaa ja valvoa tulosjohtamista
ja -ohjausta ministerion hallinnonalalla;

2) sovittaa yhteen ja valvoa ministerion
osastojen ja osastojen ulkopuolisten toimin-
tayksikodiden toimintoja seké osallistua laaja-
kantoisten tai muutoin tirkeiden asioiden
valmisteluun ja toteuttamiseen;

3) vastata ministerion henkildston, hallin-
non ja muun toiminnan kehittdmisesta;

4) seurata ja arvioida kehitystd ministerion
hallinnonalalla sekd tehdéd tarpeellisia aloit-
teita lainsdddannollisiksi ja muiksi uudistuk-
siksi;

5) valmistella ja esitelld ministerille osas-
tojen ja osastojen ulkopuolisten toimintayk-
sikdiden tulossuunnitelmat niiden ehdotuk-
sesta ja seurata niiden toteutumista;

6) esitelld hallinnonalan talousarvioehdo-
tus, toiminta- ja taloussuunnitelma seki toi-
mintakertomus ministerille;

7) késitelld ne asiat, jotka ministeri hénen
kasiteltdvikseen antaa.

Ministerion pédllikkokokouksessa kisitel-
ladn kansliapééllikon johdolla valmistavasti
ministeriotd ja sen toimialaa koskevia mer-
kittdvid asioita. Péadllikkokokoukseen kanslia-
padllikké kutsuu osastojen piillikot, henki-
16ston edustajat ja tarvittaessa muita virka-
miehid.

24 §

Osaston pddllikon tehtdvdit

Osaston pééllikon tehtdvand on:

1) johtaa ja valvoa osaston toimintaa;

2) huolehtia, ettd osastolle kuuluvat tehta-
vit hoidetaan tuloksellisesti;

3) hyviksyé osaston yksikoiden seké osas-
ton toimialaan kuuluvien virastojen ja laitos-
ten tulostavoitteet niiden ehdotuksesta ja
seurata niiden toteutumista;

4) seurata ja arvioida kehitystd osaston
toimialalla ja tehdi tarvittavia aloitteita.

25§

Osaston yksikon ja osaston ulkopuolisen
toimintayksikon pddllikon tehtdvdt

Osaston yksikon ja osaston ulkopuolisen
toimintayksikon paillikon tehtévistd on so-
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veltuvin osin voimassa, mitd 24 §:ssi sddde-
tddn osaston piéllikon tehtdvista.

6 luku
Nimitykset, virkavapaudet, sijaisuudet ja
vuosilomat
26 §
Nimittiminen

Virat ovat ministerion yhteisid. Ministeri
nimittda tai ottaa henkiloston, jonka palkkaus
on vihintdidn A 22 palkkausluokan mukainen
tai vastaava, jollei muualla toisin sdddeta.

Muun kuin 1 momentissa tarkoitetun hen-
kiloston nimittdd tai ottaa asianomaisen osas-
ton tai osaston ulkopuolisen toimintayksikon
paillikko. Toimintayksikdihin sijoittamatto-
man muun kuin 1 momentissa tarkoitetun
virkamiehen nimittda tai ottaa kuitenkin hal-
lintojohtaja.

27§
Virkavapaudet

Virkavapauden, johon virkamiehelld on
oikeus lain tai virkaehtosopimuksen nojalla,
myontdd hallintojohtaja tai kansliapdllikon
madrddma hallintoyksikon virkamies.

Lyhytaikaisen enintdén yhdeksén arkipéi-
vad kestdvdn 1 momentissa tarkoitetun vir-
kavapauden myontda kuitenkin osaston paal-
likkd osaston yksikon pééllikolle sekd muulle
valittomaisti alaiselleen virkamichelle ja osas-
ton yksikon péillikko yksikkonsd virkamie-
helle. Osaston ulkopuolisen toimintayksikon
virkamiehelle tdllaisen virkavapauden myon-
tdd asianomaisen toimintayksikon pééllikko.

Osaston tai osaston ulkopuolisen toimin-
tayksikon paillikolle sekd toimintayksikoihin
sijoittamattomalle  virkamiehelle myontié
2 momentissa tarkoitetun virkavapauden hal-
lintojohtaja tai kansliapddllikon maardama
hallintoyksikoén virkamies.

Muun kuin 1—3 momentissa tarkoitetun
virkavapauden myontia:

1) tasavallan presidentin tai valtioneuvos-
ton yleisistunnon nimittdmaille virkamiehelle
enintddn kahdeksi vuodeksi ministeri ja sitd
pidemmaéksi ajaksi valtioneuvoston yleisis-
tunto;
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2) ministerin nimittdmélle virkamiehelle
kansliapaallikko;

3) muulle virkamiehelle se, joka nimittdd
virkamiehen.

28 §

Nimittadminen mddrdaikaiseen virkasuhtee-
seen

Nimittdmisestd virkamieheksi maéraaikai-
seen virkasuhteeseen paittda:

1) enintddn yhdeksi vuodeksi ministeri ja
sitd pidemméksi ajaksi valtioneuvoston
yleisistunto, kun vastaavaan virkaan nimittad
tasavallan presidentti tai valtioneuvoston
yleisistunto;

2) muutoin se, joka 27 §:n 4 momentin
mukaan myontdd virkavapauden.

29 §
Hakuajan mdidirddminen

Kansliapdillikko midrdd opetusministe-
riostd annetun asetuksen (379/2003) 6 §:n 1
momentin 2—5 kohdassa mainittujen haetta-
vaksi julistettavien virkojen hakuajan pituu-
den. Muiden virkojen hakuajan pituuden
madrdd hallintojohtaja.

30§
Sivutoimiluvat

Sivutointa koskevista asioista osaston péél-
likon ja osaston yksikon padllikon seké
osastojen ulkopuolisen toimintayksikon paal-
likon osalta padttad kansliapaallikko.

Muiden virkamiesten osalta sivutointa kos-
kevista asioista pdattdd kyseisen osaston tai
osastojen ulkopuolisen toimintayksikon paal-
likk6. Toimintayksikoihin sijoittamattomien
virkamiesten sivutointa koskevista asioista
paéttda hallintojohtaja.

318§
Henkilostoasioiden kisittely

Edelld 26 §:ssé, 27 §:n 1, 3 ja 4 momentissa
sekd 28—30 §:ssd tarkoitetut asiat sekd to-
distuksen antaminen irtisanoutumisesta ja
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virkasuhteen pééttymisestd esitellddn hallin-
toyksikosté.

328§
Sijaisuudet

Kansliapééllikon ollessa estynyt hoitamas-
ta virkaansa hdnen sijaisenaan toimii minis-
terin maarddma osaston paillikké tai muu
virkamies, jonka tasavallan presidentti tai
valtioneuvoston yleisistunto on nimittanyt.

Osaston piillikon sijaisena toimii kanslia-
pdillikon madrddmi saman osaston yksikon
paéllikko tai muu saman osaston virkamies ja
osaston yksikon pédllikon sijaisena osaston
padllikon médraama saman yksikon virka-
mies.

Osaston  ulkopuolisen toimintayksikon
paillikon sijaisena toimii kansliapédéllikon
midrddamé saman yksikon virkamies.

33§
Vuosilomat

Kansliapédllikko ratkaisee osaston ja osas-
ton ulkopuolisen toimintayksikon pédllikon
vuosiloma-aikoja ja -jarjestystd ja niistd poik-
keamista sekd muut heiddn vuosilomiaan
koskevat asiat.

Osaston paillikko ratkaisee osaston yksi-
kon paallikkoad sekd muuta vilittdmasti alais-
taan virkamiestd koskevat ja osaston yksikon
tai osastojen ulkopuolisen toimintayksikon
paéllikko yksikkonsd virkamiestd koskevat 1
momentissa mainitut asiat. Hallintojohtaja
ratkaisee toimintayksikdihin sijoittamatonta
virkamiesté koskevat 1 momentissa mainitut
asiat.

7 luku
Asioiden valmistelu
34§

Osastojen ja osastojen ulkopuolisten toimin-
tayksikoiden vilinen yhteistoiminta

Valmisteltavana olevassa asiassa, joka kos-
kee my0s toisen osaston tai osastojen ulko-
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puolisen toimintayksikén toimialaa, valmis-
telijan tulee olla yhteydessd my0s néihin.

35§
Esittelylupa

Valtioneuvoston yleisistunnon tai raha-
asiainvaliokunnan esittelylistaa ei saa muu-
toin kuin pakottavista syistd jakaa ennen kuin
asiasta on ilmoitettu ministerille ja hdn on
hyviksynyt asian ottamisen esittelyyn.

36 §

Ministereille ja kansliapddllikolle ilmoittami-
nen

Ministerille ja kansliapdillikolle on ilmoi-
tettava tdrkeimmistd osaston tai osaston ul-
kopuolisen toimintayksikon toimialalla esille
tulevista ja vireilld olevista asioista. Samoin
heille on ilmoitettava myds tirkeimpien asi-
oiden esittelystd hyvissd ajoin seké toimitet-
tava madrattiessd asiakirjat heiddn nahtavak-
seen.

37§
Vahvistetusta tyénjaosta poikkeaminen

Vahvistetusta tyonjaosta huolimatta virka-
mies on velvollinen tarvittaessa suorittamaan
ne tehtdvit, jotka ministeri, kansliapdallikko
taikka virkamiehen osaston tai osastojen
ulkopuolisen toimintayksikon paillikko méa-
ra.

8 luku
Asioiden ratkaiseminen
38§
Ministerin ratkaistavat asiat

Ministeri ratkaisee ministeriossd pédtetta-
vét asiat, jollei ratkaisuvaltaa ole annettu
virkamiehille sen mukaan kuin jidljempéana
sdddetddn. Velvollisuudesta siirtdd asia yksit-
tdistapauksessa valtioneuvoston yleisistun-
nossa ratkaistavaksi sdddetddn valtioneuvos-
tosta annetun lain 14 §:ssi.
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Ministeri ratkaisee asian, jonka virkamies
muutoin saisi ratkaista, jos se on yhteiskun-
nallisesti tai taloudellisesti merkittdva taikka
jos siitd on hankittava valtioneuvoston raha-
asiainvaliokunnan lausunto.

Jos episelvyyttd on siitd, onko asia kat-
sottava yhteiskunnallisesti tai taloudellisesti
niin merkittdviaksi, ettdi se on saatettava
ministerin ratkaistavaksi, ministeri paattaa,
katsooko hén asian sellaiseksi.

39§
Kansliapddllikon ratkaistavat asiat

Kansliapédllikko ratkaisee asiat, jotka kos-
kevat ministerion lausunnon antamista. Kans-
liapééllikkd nimedd, ministerion toimialaan
kuuluvia asioita késittelevid ministereitd kuul-
tuaan, opetusministerion edustajan toimieli-
meen silloin, kun tehtdvdan nimettiva virka-
mies toimielimessd edustaa useamman kuin
yhden ministerin toimialaa.

Kansliapadllikkd ratkaisee liséksi asiat,
jotka koskevat:

1) ministerion sisdistd toimintaa varten mi-
nisterion kéytettiavissd olevia miidrirahoja ja
niiden jakamista toimintayksikdiden kayt-
toon;

2) ministerion sisdistd hallintoa ja jérjes-
tystd, jos asia on periaatteellisesti tirked tai
laajakantoinen;

3) virkamatkamiardyksen antamista osas-
ton ja osastojen ulkopuolisen toimintayksikon
paillikolle;

4) valtion virkamieslain (750/1994)
44 §:ssé tarkoitetun sopimuksen tekemistd
palvelussuhteen ehdoista muiden kuin lain
26 §:ssé tarkoitettujen virkamiesten kanssa;

5) todistuksen antamista tasavallan presi-
dentin ja valtioneuvoston yleisistunnon ni-
mittdmélle virkamiehelle irtisanoutumisesta
ja virkasuhteen pééttymisesta;

6) maksupisteen tai tilintekijdn perustamis-
ta tai lakkauttamista;

7) EU-rakennerahastohankkeisiin  osoitet-
tujen miédrdrahojen jaon hyviksymistd sekd
maksatuksen varmennusta;

8) ministerion henkilostolle mydnnettavid
luontoisetuja lukuun ottamatta valtion virka-
mieslain 26 §:ssd tarkoitettuja virkamiehia.
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40§
Osaston pddllikén ratkaistavat asiat

Osaston paéllikké ratkaisee asiat, jotka
koskevat:

1) osaston lausunnon antamista;

2) osaston toimialalle osoitettujen tai kay-
tettdviksi asetettujen madrdrahojen kéytta-
mistd, myontdmistd sekd hankintoja nédiden
madrdrahojen puitteissa, jollei ministeri ole
sisdiseen budjettiin liitettavalla padtdkselldan
piddttdnyt niitd asioita itselleen tai valtuut-
tanut osaston muuta virkamiestd paattimain
néistd asioista;

3) osaston toimialaan kuuluvien menojen ja
tulojen hyviksymisti, jollei nditd asioita ole
sisdisessd budjetissa pédtetty antaa osaston
muun virkamiehen paatettaviksi;

4) ohjeiden antamista osaston toimialaan
kuuluville virastoille ja laitoksille;

5) henkildston sijoittamista osaston yksi-
koihin;

6) virkamatkamédardyksen antamista osas-
ton yksikon paillikolle ja muulle vélittomasti
osaston paillikon alaiselle virkamiehelle;

7) todistuksen antamista osaston muulle
kuin tasavallan presidentin ja valtioneuvoston
yleisistunnon nimittdmaille virkamiehelle ir-
tisanoutumisesta ja virkasuhteen paéttymises-
ta.

413§
Osaston yksikon pddllikon ratkaistavat asiat

Osaston yksikon paéllikko ratkaisee asiat,
jotka koskevat:

1) yksikon toimialaan kuuluvan komitean
mietintdjd, palkkioita ja korvauksia sekd
komitean kaytettdviksi asetettuja muita va-
roja padtoimisen henkilokunnan palkkausta
lukuun ottamatta siltd osin kuin asia ei kuulu
komitean vahvistettavaksi;

2) vuosivuokran vahvistamista valtion-
osuuden perusteeksi ja valtionavun takaisin-
perintéd;

3) kéytostd poistetun irtaimen omaisuuden
lahjoittamista yleishyddylliseen tarkoituk-
seen;

4) viranomaisten toiminnan julkisuudesta
annetun lain (621/1999) 14 §:ssé tarkoitettua
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asiakirjan antamista, 15 §:sséd tarkoitettua
asiakirjan pyytdmistd koskevan asian siirté-
mistd toiselle viranomaiselle ja 27—30 §:ssd
tarkoitettuja lupia yksikon toimialaan kuulu-
vissa asioissa;

5) virkamatkaméardyksen antamista yksi-
kon virkamiehelle;

6) yksikon toimialaan kuuluvan viraston tai
laitoksen henkildstdd ja muuta sisdistd hal-
lintoa, jollei asiaa ole maédritty osaston
paallikolle.

Koulutus- ja tiedepolititkan osaston yksi-
kon paéllikko ratkaisee asiat, jotka koskevat
valtionosuuden tai -avustuksen myontdmistd
perustamishankkeeseen.

42 §

Koulutus- ja tiedepolitiikan osaston pddllikén
ratkaistavat asiat

Koulutus- ja tiedepolitiikan osaston ylijoh-
taja ratkaisee 40 §:ssd mdidrittyjen asioiden
lisdksi ministeriossd padtettdvat asiat, jotka
koskevat:

1) virkavapauden mydntdmistd osaston toi-
mialaan kuuluvan viraston tai laitoksen paal-
likolle tai johtajalle enintdén kahdeksi vuo-
deksi sekd palkkauksen vahvistamista ja
virkamieheksi virkasuhteeseen nimittdmista
tapauksissa, jotka koskevat téllaisen viran
tehtdvien hoitamista enintddn yhdeksi vuo-
deksi;

2) opetushallituksen henkilost6d ja muuta
sisdistd hallintoa;

3) perustamishankkeen laajuuden ja val-
tionavustuksen enimmdiisméédrdn vahvista-
mista.

43 §

Yleissivistdvin koulutuksen yksikon pddllikon
ratkaistavat asiat

Yleissivistdvan koulutuksen yksikon pdil-
likkd ratkaisee 41 §:ssd maarittyjen asioiden
liséksi asiat, jotka koskevat:

1) luvan myontédmistd yhteisen opetussuun-
nitelman laatimiseen perusopetusta ja lukio-
koulutusta varten;

2) luvan myontédmistd tyopdivien sdddettyd
suuremmalle maédrélle perusopetuksessa;
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3) erityisopetuksen yhteydessd annettavan
kuntoutuksen sekd mainittuun opetukseen
liittyvien kehittdmis-, ohjaus- ja tukitehtdvien
jarjestamista.

44 §

Tiedepolitiikan yksikon pddllikon ratkaistavat
asiat

Tiedepolitiikan yksikon paallikko ratkaisee
41 §:ssd madrittyjen asioiden lisdksi asiat,
jotka koskevat virallisten kddntdjien tutkin-
tolautakunnan apujdsenten maardamistd sekd
virallisten kdéntdjien tutkintolautakunnan pu-
heenjohtajan kuukausipalkkion, koetehtdvien
laadinnasta  maksettavan  palkkion, oi-
kaisuvaatimuksen késittelijan palkkion ja vi-
rallisen kéaéntdjén tutkinnon arvostelupalk-
kion maardamista.

45 §

Kulttuuri-, litkunta- ja nuorisopolitiikan osas-
ton pddllikon ratkaistavat asiat

Kulttuuri-, litkunta- ja nuorisopolitiikan
osaston ylijohtaja ratkaisee 40 §:ss8 méaérat-
tyjen asioiden lisdksi asiat, jotka koskevat
virkavapauden myontdmistd osaston toimi-
alaan kuuluvan viraston tai laitoksen péélli-
kolle tai johtajalle enintddn kahdeksi vuodeksi
sekéd palkkauksen vahvistamista ja virkamie-
heksi virkasuhteeseen nimittdmistéd tapauksis-
sa, jotka koskevat téllaisen viran tehtivien
hoitamista enintdén yhdeksi vuodeksi.

46 §
Liikuntayksikon pddllikén ratkaistavat asiat
Liikuntayksikon ~ pdillikké  ratkaisee
41 §:ssd madrittyjen asioiden lisdksi valtion

litkkuntaneuvostoa ja sen méairdrahojen kayt-
tod koskevat asiat.

47§
Nuorisoyksikon pddllikon ratkaistavat asiat
Nuorisoyksikon — pééllikko ratkaisee

41 §:ssd madrittyjen asioiden lisdksi nuori-
soasiain neuvottelukuntaa ja nuorisojérjesto-

1867

jen avustustoimikuntaa ja niiden médraraho-
jen kayttod koskevat asiat.

48 §

Osastojen ulkopuolisen toimintayksikén pddl-
likon ratkaistavat asiat

Osastojen ulkopuolisen toimintayksikon
paéllikkd ratkaisee soveltuvin osin 40 ja
41 §:ssd mainitut asiat yksikkonsd osalta.

49§
Hallintoyksikon pddllikén ratkaistavat asiat

Hallintojohtaja ratkaisee 48 §:ssd mainittu-
jen asioiden liséksi asiat, jotka koskevat:

1) ministerion sisdistd hallintoa ja jirjes-
tystd, jollei asia kuulu kansliapéillikolle;

2) todistuksen antamista osastojen ulko-
puolisen toimintayksikén muulle kuin tasa-
vallan presidentin ja valtioneuvoston yleisis-
tunnon nimittdmaélle virkamiehelle irtisanou-
tumisesta ja virkasuhteen padttymisestd;

3) virkamatkaméardyksen antamista toi-
mintayksikoihin sijoittamattomalle virkamie-
helle;

4) asiakirjojen kirjaamista, ldhettdmistd ja
arkistointia.

508§
Talousyksikon pddillikon ratkaistavat asiat

Talousjohtaja ratkaisee 48 §:ssd mainittu-
jen asioiden lisdksi asiat, jotka koskevat:

1) ministeriolle tilivirastona kuuluvia teh-
tavid, jolleivdat ne kuulu kansliapdillikolle,
osaston paillikolle tai osaston yksikon péél-
likolle taikka osastojen ulkopuolisen toimin-
tayksikon pééllikolle tai talousjohtajan alai-
selle 51 §:ssé tarkoitetulle virkamiehelle;

2) valtionapuselvityksen hyvéksymisti
taikka muihin toimenpiteisiin ryhtymista tar-
kastuksen suorittaneen virkamiehen esittelys-
td asianomaisen osaston tai osaston ulkopuo-
lisen toimintayksikon paéllikon ollessa es-
teellisend.
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51§

Talousyksikon erdiden virkamiesten ratkais-
tavat asiat

Laskentapédllikkd ratkaisee asiat, jotka
koskevat ministeridlle tilivirastona kuuluvaa
maksuliikettd, laskentatointa, kirjanpitoa, pal-
kanlaskentaa sekd tilinpaatostd, jolleivit ne
kuulu muun virkamiehen tai ministerin rat-
kaistaviksi.

Tarkastustoimen pééllikko ratkaisee asiat,
jotka koskevat ministerion toimialaan kuulu-
vien EU-rakennerahastohankkeiden maksu-
paitoksid sekd EU-tukien ja vastaavien val-
tion rahoitusosuuksien takaisinperintaa.

Kunnallistalouden ja -hallinnon ryhmén
puheenjohtajaksi méaéritty opetusministerion
virkamies ratkaisee asiat, jotka koskevat
opetusministeriossd késiteltdvien opetus- ja
kulttuuritoimen valtionosuuksien sekd ryh-
méin toimialaan kuuluvan muun lakisééteisen
rahoituksen maksujen hyvéaksymista.

Ministerin midrddma talousyksikon virka-
mies ratkaisee asiat, jotka koskevat yhteiso-
aloiteohjelmien ja teknisen tuen hankkeiden
rahoituspddtosten hyviaksymista.

528§
Muiden virkamiesten ratkaistavat asiat

Ministerin médrddmé hallintoyksikon vir-
kamies ratkaisee asiat, jotka koskevat minis-
terion virkamiehille ja tyOsuhteiselle henki-
16stolle  myonnettdvid ikilisid, palvelus-
vuosilisid, vuosilomakorvauksia sekd muita
virka- ja tydehtosopimuksiin ja palvelussuh-
teen ehtoja koskeviin sopimuksiin tai méaa-
rdyksiin perustuvia palkanlisid tai lisdpalk-
kiota.

Ministerin méadradmat hallintoyksikén vir-
kamiehet ratkaisevat vuosittain vahvistetun
kiinteistonpidon  varainkdyttosuunnitelman
puitteissa ilman esittelyé asiat, jotka koskevat
ministeridlle kiinteistdjen haltijavirastona
kuuluvaa puhevallan kiyttdmistd sekd sopi-
musten ja tilausten tekemistéd, mikéli kustan-
nukset ovat enintddn 100 000 euroa sekd
esittelystd koulutus- ja tiedepolitiikan osaston
toimialaan kuuluville perustamishankkeille
myonnettyjen valtionosuuksien ja -avustusten
maksatuspaédtoksia.

N:o 380

9 luku
Eriniisia saidnnoksii
53§

Ryhmidit

Ministeriossé on toistaiseksi asetetut kun-
nallistalouden ja -hallinnon ryhmi, EU-ra-
kennerahastojen yhteistyoryhmé ja ruotsin-
kielisen koulutus- ja kulttuuritoiminnan ke-
hittdmisryhma.

Ryhmien tehtévistd mééritddn ryhmien
asettamista koskevissa ministerion paétoksis-
sd.

54§
Valmiuspddllikké ja suojelujohtaja

Ministerion valmiuspadllikon tehtdvani on
ohjata ja yhteensovittaa ministerion poikke-
usoloihin varautumista. Valmiuspaillikkona
on kansliapdéllikko. Valmiuspédllikon sijai-
sena toimii kansliapdéllikon maarddma vir-
kamies.

Kansliapédllikkd méérdéd suojelujohtajan ja
tdman sijaisen.

558§
Toimintayksikéiden henkilostokokoukset

Osastojen ja osastojen ulkopuolisten toi-
mintayksikoiden pdillikdiden tulee sdédnndl-
lisesti kutsua toimintayksikon henkildsto ko-
kouksiin.

56§
Muut sisdiset mddrdykset

Yhteistoiminnasta ministerion ja sen hen-
kiloston kesken madrdtddn yhteistoiminnasta
valtion virastoissa ja laitoksissa annetun lain
(651/1988) 15 §:ssé tarkoitetussa sopimuk-
sessa yhteistoiminnasta opetusministeriossa.

Tilivirastotehtdvistd méaritddn tarkemmin
taloussddnnossd seké sisdisestd tarkastuksesta
sisdisen tarkastuksen ohjesdénnossa.

Asiakirjojen kirjaamisesta ja arkistoinnista
madratdan tarkemmin arkistosddnnossa.
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Ministerion tiedotuksesta madratdan tarvit- Talla tyojarjestykselld kumotaan 26 paiva-
taessa tarkemmin tiedotusohjeessa. ni toukokuuta 2000 annettu opetusministe-
ridn tydjérjestys sithen myShemmin tehtyine

578 muutoksineen.

Ennen tdmén asetuksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd sen tdytidntoonpanon edellytta-
miin toimenpiteisiin.

Voimaantulo

Tama tyojérjestys tulee voimaan 1 pdivind
kesékuuta 2003.
Helsingissd 22 pdivédnéd toukokuuta 2003

Opetusministeri Tuula Haatainen

Kansliapédllikké Markku Linna
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