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N:o 619
Laki

opintotukilain (65/1994) nojalla vuodelta 1999 maksetun opintorahan ja asumislisin
vapaaechtoiselle palauttamiselle asetetun miiriajan jatkamisesta

Annettu Helsingissd 30 péivind kesdkuuta 2000

Eduskunnan paitoksen mukaisesti sdddetdén:

1§ 23§
Kun opintotuensaaja maksaa vuoden 1999 Té&ma laki tulee voimaan 1 péivénd heina-
tukikuukauden opintorahan ja asumislisin  kuuta 2000.
opintotukilain 17 §:ssd tarkoitetun vapaan Ennen lain voimaantuloa voidaan ryhtyi

tulon korottamiseksi takaisin viimeistddn 31 sen taytantoonpanon edellyttamun toi-
pdivénd elokuuta 2000, palautus otetaan menpiteisiin.

huomioon vuoden 1999 vapaata tuloa miéri-

teltdessd ja tukikuukausi palautuu uudelleen

kaytettavaksi sen estimittd, mitd opintotuki-

lain 7 b §:ssd sdddetddn.

Helsingissd 30 piivdana kesdkuuta 2000

Tasavallan Presidentti
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Kulttuuriministeri Suvi Lindén

[ eszoo0 1

SiVM 4/2000
EV 81/2000

85—2000 400301


https://www.finlex.fi/fi/esitykset/he/2000/20000065

1604

N:o 620

Valtioneuvoston asetus

Energiamarkkinavirastosta annetun lain voimaantulosta
Annettu Helsingissd 21 pédivind kesdkuuta 2000

Valtioneuvoston pditdksen mukaisesti, joka on tehty kauppa- ja teollisuusministerion esit-
telystd, sdddetddn Energiamarkkinavirastosta 11 péivdnd helmikuuta 2000 annetun lain
(507/2000) 5 §:n nojalla:

1§ 23§

Energiamarkkinavirastosta 11 péivéné hel- Tédmai asetus tulee voimaan 1 péivind elo-
mikuuta 2000 annettu laki (507/2000) tulee  kuuta 2000.
voimaan 1 pdivdnd elokuuta 2000.

Helsingissd 21 paivdnéd kesdkuuta 2000

Kauppa- ja teollisuusministeri Sinikka Monkdre

Ylitarkastaja Mauri Valtonen
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N:o 621

Valtioneuvoston asetus

Energiamarkkinavirastosta

Annettu Helsingissd 21 pédivind kesdkuuta 2000

Valtioneuvoston paitdksen mukaisesti, joka on tehty kauppa- ja teollisuusministerion esit-
telystd, sdddetddn energiamarkkinavirastosta 11 péivand helmikuuta 2000 annetun lain

(507/2000) 3 ja 4 §:n nojalla:
1§
Tehtdvdt

Sahkomarkkinalaissa (386/1995) ja maa-
kaasumarkkinalaissa (508/2000) sédadettyjen
sekd niiden nojalla saddettyjen ja médratty-
jen tehtdvien lisdksi Energiamarkkinaviras-
ton tulee:

1) seurata sdhko- ja maakaasumarkki-
noiden yleistd kehitysti ja tehdd esityksid toi-
mialansa lainsddddannon kehittdmiseksi;

2) antaa lausuntoja toimialaansa liitty-
vistd kysymyksistd ja avustaa kauppa- ja
teollisuusministeriotd sdhko- ja maakaasu-
markkinoiden valvontaan liittyvien asioiden
valmistelussa;

3) seurata kansainvilistd kehitystd ja
pitdd tarvittaessa yhteyttd kotimaisiin ja ul-
komaisiin viranomaisiin.

238
Henkilosto

Energiamarkkinavirastossa on johtajan li-
séksi muita virkamiehia.

38
Johtajan kelpoisuusvaatimukset

Energiamarkkinaviraston johtajan kelpoi-

suusvaatimuksena on ylempi korkeakoulutut-
kinto, hyvé perehtyneisyys viraston toimi-
alaan, kaytinnossd osoitettu johtamistaito ja
johtamiskokemus.

48§

Virkojen tdyttiminen ja muun
henkilokunnan ottaminen

Valtioneuvosto nimittdd Energiamarkkina-
viraston johtajan.

Muut virkamiehet nimittdd ja tydsopimus-
suhteisen henkiloston ottaa johtaja.

58
Sijaisuus

Energiamarkkinaviraston johtajan ollessa
estynyt toimii hénen sijaisenaan johtajan
madradmi Energiamarkkinaviraston virka-
mies.

6§
Johtajan tehtdvdt

Energiamarkkinaviraston johtaja vastaa
siitd, ettd Energiamarkkinaviraston tehtévét
hoidetaan tehokkaasti, taloudellisesti ja tu-
loksellisesti.
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78
Asian ratkaiseminen

Energiamarkkinavirastolle kuuluvat asiat
ratkaisee johtaja tai muu virkamies, jolle rat-
kaisuvalta tyojéarjestyksessd on annettu.

8§
Tyojdrjestys

Tarkemmat  maéadrdykset Energiamark-
kinaviraston organisaatiosta, henkildston teh-
tivistd, asioiden kdisittelystd ja ratkaisemises-
ta ja toiminnan muusta jérjestelystd annetaan
tyojarjestyksessd, jonka vahvistaa Ener-
giamarkkinaviraston johtaja.

Helsingissd 21 péivand kesdkuuta 2000

N:o 621

93§
Asian valvonta

Energiamarkkinavirasto kantaa ja vastaa
valtion puolesta sekd valvoo tuomioistuimis-
sa ja muissa viranomaisissa seké laitoksissa
ja yhteisoissd valtion etua ja oikeutta Ener-
giamarkkinavirastoa koskevissa asioissa.

10 §
Voimaantulo

Tamé asetus tulee voimaan 1 piivind elo-
kuuta 2000.

Ennen tdmén asetuksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyd sen tdytdntdonpanon edellytta-
miin toimiin.

Kauppa- ja teollisuusministeri Sinikka Monkidre

Ylitarkastaja Mauri Valtonen
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N:o0 622

Valtioneuvoston asetus

maakaasumarkKkinoista

Annettu Helsingissd 21 pdivénd kesékuuta 2000

Valtioneuvoston paitdoksen mukaisesti, joka on tehty kauppa- ja teollisuusministerion esit-

telysté,
(508/2000) nojalla:

1 luku
Verkkotoiminnan yleiset velvoitteet

1

Verkonhaltijan tulee tehdd maakaasun siir-
rosta tarjous maakaasumarkkinalain
(508/2000) 2 luvun 3 §:ssd maédritellylle
asiakkaalle tdmén sitd pyytdessd. Jos verkon-
haltija kieltdytyy maakaasun siirrosta, asiak-
kaalle on esitettdva perustelut kieltdytymisen
Syisté.

2§

Maakaasumarkkinalain 2 Iuvun 4 §:n mu-
kaista poikkeuslupaa on haettava kirjallisesti
maakaasumarkkinaviranomaiselta. Hakemuk-
sessa on ilmoitettava:

1) hakijan nimi ja kotipaikka;

2) maakaasuverkkotoiminnassa
tdva toiminimi;

3) selvitys  poikkeuslupahakemuksen
perusteena olevien ongelmien laadusta ja
laajuudesta; seka

4) selvitys toimista, jotka hakija on to-
teuttanut ongelmien ratkaisemiseksi.

Maakaasumarkkinaviranomaisen on kasi-
teltdvd poikkeusluvan hakemista koskeva
asia kiireellisena.

kaytet-

2 luku
Maakaasutoimitusten selvitys ja mittaus

38
Jarjestelmavastaava on velvollinen jarjesta-
maidn maakaasutoimitusten selvityksen sekd
maakaasukauppoja  koskeviin  ilmoituksiin
liittyvén tiedonvaihdon maakaasun siirtojér-
jestelmissé siten kuin erikseen sdddetdén.

sdddetdéin maakaasumarkkinoista 31 péivand toukokuuta 2000 annetun lain

Maakaasukauppojen selvityksen tuloksena
tulee selvittdd kunkin maakaasujérjestelméién
kuuluvassa maakaasuverkossa toimivan maa-
kaasun myyjédn taseselvitysjakson maa-
kaasutase.

Verkonhaltijan tulee jarjestdd maakaasu-
kauppojen selvityksen ja laskutuksen perus-
tana oleva mittarointi ja mittareiden lukemi-
nen sekd mittaustietojen rekisterdinti ja il-
moittaminen maakaasumarkkinoiden osapuo-
lille.

Maakaasutoimitusten selvityksen tulee pe-
rustua kaukoluennalla taseselvitysjaksoittain
tapahtuvaan maakaasun mittaukseen ja rekis-
terdintiin niiden asiakkaiden osalta, jotka
ostavat maakaasun siirtopalveluja maa-
kaasumarkkinalain 2 luvun 3 §:n nojalla.

Verkonhaltijan ja mittauksen muun suorit-
tajan on huolehdittava siitd, ettd jarjestelma-
vastaavalla on maakaasuverkossa mahdolli-
suus lukea maakaasukauppojen selvityksessa
kéytettédvid mittalaitteita niiden asiakkaiden
osalta, jotka ostavat maakaasun siirtopalve-
luja maakaasumarkkinalain 2 luvun 3 §:n
nojalla.

58§

Mittalaitteiden ja mittareiden Iuennasta
sekd asiakaskohtaisesta laskutuksesta voivat
maakaasun myyjd ja verkonhaltija sopia
verkkopalvelusopimuksessa.

Mittaus on jdrjestettdva siten, ettd siitd ai-
heutuvat kustannukset ovat maakaasun osta-
jille ja myyjille mahdollisimman pienet.

Maakaasun ostajalla on oikeus hankkia ja
omistaa jakeluverkonhaltijan tekniset vaati-
mukset tayttdvd mittauslaitteisto.
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6§

Kiintedn maakaasutoimituksen osapuoli on
velvollinen ilmoittamaan jarjestelmévastaa-
valle tiedot hankkimistaan ja toimittamistaan
kiinteistd toimituksista siten kuin erikseen
sdddetddn.

3 luku
Luvat

78
Maakaasuverkkolupaa on haettava kirjalli-
sesti maakaasumarkkinaviranomaiselta. Ha-
kemuksessa on ilmoitettava:
1) hakijan nimi ja kotipaikka;

2) maakaasuverkkotoiminnassa  kaytet-
tdva toiminimi; sekd o
3) maakaasuverkkotoiminnan toteutunut

tai aiottu aloittamisajankohta.

Hakemukseen on liitettava:

1) jos hakijana on yhtio, osuuskunta tai
muu yhteisd, jiljennds yhtidjirjestyksestd tai
sddnnoistd sekd rekisteriote tai niitd asiakir-
joja vastaava selvitys yhteisosti;

2) maakaasumarkkinalain 6 luvun 2
§:ssé tarkoitettujen edellytysten toteamiseksi
tarvittavat selvitykset; seka

3) kartta alueesta, jolla hakija harjoittaa
tai aikoo harjoittaa maakaasuverkkotoimin-
taa, tarvittavine putkistotietoineen.

Maakaasuverkkotoiminnan harjoittamiseen
siirtoverkossa lupaa hakevan yhteisén on li-
siksi annettava maakaasumarkkinaviran-
omaiselle jirjestelmivastuuseen médrdami-
sen edellytysten toteamiseksi tarvittavat sel-
vitykset.

8§
Maan rajan ylittdvin maakaasun siirtoput-
ken rakentamista varten on haettava kirjalli-

Helsingissd 21 piivdna kesdkuuta 2000

N:o 622

sesti hankelupa kauppa- ja teollisuusministe-
rioltd. Hankelupahakemuksessa on esitettava:

1) putken rakennuttajan nimi ja Kkoti-
paikka;

2) tiedot rakennettavan putken
nista;

3) putken tekniset tiedot;

4) rakentamisaikataulu;

5) putken kustannusarvio;

6) selvitys putken tarpeellisuudesta;
seka

7) selvitys ympéristovaikutusten arvi-
ointimenettelyn huomioon ottamisesta.

4 luku

sijain-

Erindiset siinnokset ja voimaantulo

93§

Maakaasumarkkinalain 2 luvun 3 §:ssd
tarkoitettu siirtovelvollisuus tulee voimaan 1
paiviand maaliskuuta 2001.

Maakaasumarkkinalain 5 luvun 1 §:ssd
tarkoitetut toiminnot tulee eriyttdd viimeis-
tddn 1 pdivastd tammikuuta 2001 alkaen tai,
jos yhtion tilikausi on silloin kesken, seuraa-
van tilikauden alusta.

Maakaasumarkkinalain 2 luvun 9 §:ssd
sdddettyjd hinnoitteluperiaatteita on nouda-
tettava 1 péivastd maaliskuuta 2001 alkaen.
Lisdksi siirtoverkkoyhtion on julkaistava
siirtotariffinsa viimeistddn 1 pdivdnid loka-
kuuta 2000 ja jakeluverkkoyhtion vastaava
tariffinsa viimeistddn 1 péivand helmikuuta
2001.

10§
Tama asetus tulee voimaan 1 pdivani elo-
kuuta 2000.
Ennen timén asetuksen voimaantuloa voi-
daan ryhtyé asetuksen tdytintoonpanon edel-
lyttdmiin toimiin.

Kauppa- ja teollisuusministeri Sinikka Monkdre

Ylitarkastaja Mauri Valtonen
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N:o 623

Ulkoasiainministerion tyojarjestys

Annettu Helsingissd 27 péivind kesdkuuta 2000

Ulkoasiainministerion padtoksen mukaisesti sdédetddn valtioneuvostosta 30 paivdnd maalis-
kuuta 1922 annetun lain (78/1922) 9 §:n 2 momentin nojalla sellaisena kuin se on laissa

145/2000:
1 luku

Yleiset sdainnokset

1§
Soveltamisala

Téassd tyojarjestyksessd sdddetddn ministe-
rion johtamisesta ja organisaatiosta, toimin-
tayksikkdjen tehtavistd, virkamiesten tehté-
vistd ja sijaisista, asioiden valmistelusta ja
ratkaisemisesta sekd muusta sisdisestd hallin-
nosta.

Toimintayksikolld tarkoitetaan téssd tyojar-
jestyksessd ministerion organisaatioon kuulu-
via osastoja, linjoja, yksikkojé ja sihteeristo-
ja.

2§

Taloussddnto ja muut taloushallinnon
mddrdykset

Hallinnonalan toiminta- ja taloussuunnitte-
lusta, valtion talousarvion toimeenpanosta,
tiliviraston taloushallinnon organisaatiosta

sekd muusta tiliviraston taloushallinnosta
madridtddn ministerion taloussdinnodssd ja
muissa ohjesddnndissd valtion talousarviosta
annetun asetuksen (1243/1992) mukaisesti.

38
Yhteistoimintamenettely
Henkilosto voi vaikuttaa tyohonsd ja tyo-
oloihinsa vaikuttavaan, viraston toimintaa
koskevaan péitoksentekoon siten, kuin yh-
teistoiminnasta valtion virastoissa ja laitok-
sissa annetussa laissa (651/1988) sédddetddn

ja sen nojalla sovitaan (yhteistoimintasopi-
mus).

2 luku
Ohjaus- ja johtamisjirjestelmiit
4§
Ohjaus- ja johtamisperiaatteet

Ministerion toiminta on tulosjohdettua.
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Ministerion ja edustustojen vélilld noudate-
taan tulosohjausta.

Ulkoasiainministeri ja muut hallinnonalan
ministerit johtavat ministerion toimintaa apu-
naan valtiosihteeri ja ministerion johtoryh-
ma.

58
Ministerion johtoryhmd

Ministerion johtoryhmé késittelee valmis-
tavasti ja sovittaa yhteen ministerion ja hal-
linnonalan toimintaa koskevat laajakantoiset
ja periaatteellisesti tirkedt asiat, sekd muut
ministerien ja  valtiosihteerin = méadradmat
asiat.

Johtoryhmédin kuuluvat ulkoasiainministeri
ja muut hallinnonalan ministerit, valtiosih-
teeri, alivaltiosihteerit, osastopééllikot, poh-
joismaisen yhteistyon sihteeriston péallikko,
ulkoasiainhallinnon tarkastaja, henkildstdjoh-
taja, talousjohtaja, ministerion sisdiseksi tie-
dottajaksi méadratty virkamies ja yksi henki-
16ston nimedmai edustaja.

Johtoryhmén puheenjohtajana toimii ulko-
asiainministeri, varapuheenjohtajina  muut
hallinnonalan ministerit ja valtiosihteeri, se-
ki sihteerind valtiosihteerin madradma virka-
mies. Johtoryhméd kokoontuu ministerin tai
valtiosihteerin kutsusta tai muulla johtoryh-
méan paittdmailla tavalla.

Johtoryhmaé voi keskuudessaan asettaa tila-
pdisen tai pysyvidn jaoston tai tyoryhmén
kasittelemddn erikseen madrdttya asiako-
konaisuutta.

6§
Avainryhmd

Avainhenkildiden  valintoja  késittelevd
avainryhmi késittelee valmistavasti seuraavi-
en virkojen ja tehtdvien tiyttdmistd koskevat
asiat:

1) valtiosihteerin ja alivaltiosihteerin virat;

2) osastopiillikon, linjanjohtajan ja apu-
laisprotokollapdillikon tehtdvit;

3) ulkoasiainhallinnon tarkastajan ja poh-
joismaisen yhteistyon sihteeriston paéllikon
tehtivit; sekd

4) edustuston paéllikon ja kiertdvén suurla-
hettilddn tehtdvét lukuun ottamatta ldhetetyn

N:o 623

konsulin viraston ja varakonsulin viraston
paallikon tehtdvaa.

Lisdksi avainryhmi voi ottaa késiteltdvak-
seen muita henkilostopoliittisesti merkittavia
virkanimityksid ja tehtdvddn maarddmista
koskevia asioita.

Avainryhméidn kuuluvat valtiosihteeri ja
alivaltiosihteerit. Hallinnollisen osaston péal-
likolld ja henkildstdjohtajalla on oikeus olla
lasnd avainryhmén kokouksissa.

Avainryhmén puheenjohtajana toimii val-
tiosihteer1, varapuheenjohtajana hallinnolli-
nen alivaltiosihteeri ja sihteerind valtiosih-
teerin madrddma virkamies. Avainryhmi
kutsutaan koolle puheenjohtajan maaraamalla
tavalla.

78§
Osaston johtoryhmd

Osastopaillikon apuna osaston johtamises-
sa on osaston johtoryhmi, joka Kkisittelee
valmistavasti merkittavimmit osaston toi-
mintaan liittyvit asiat ja muut osastopailli-
kon madrddmit asiat.

Johtoryhmén puheenjohtajana on osasto-
paallikkod. Osastopééllikkd madrdd varapu-
heenjohtajan, muut jisenet ja sihteerin sekd
mahdolliset muut johtoryhméin kokoukseen
kutsuttavat virkamiehet. Johtoryhméd kutsu-
taan koolle osastopddllikon maarddmalla ta-
valla.

8§
Operatiivinen ohjausryhmd

Operatiivinen ohjausryhmé késittelee po-
liittisen, kauppapoliittisen ja kehitysyhteis-
tybosaston valistd tydnjakoa ja toiminnan
yhteensovittamista koskevia asioita sekd oh-
jaa mainittujen osastojen yhteisten linjojen
toimintaa.

Ohjausryhméin kuuluvat poliittisen, kaup-
papoliittisen ja kehitysyhteistydosaston paal-
likot. Osastopddllikon poissaollessa vara-
jésenend toimii sijainen tai muu osastopdilli-
kon méadrdamé virkamies. Liséksi osasto-
paallikot kutsuvat ohjausryhmén kokouksiin
harkintansa mukaan linjanjohtajia ja tarvitta-
essa muitakin virkamiehia.

Ohjausryhmén puheenjohtajana toimivat
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sopimallaan tavalla vuorotellen poliittisen
osaston, kauppapoliittisen osaston ja kehi-
tysyhteistybosaston pdillikot. Varapuheen-
johtajana toimii kunkin osastopééllikon pu-
heenjohtajuusvuorolla hédnen varajdsenensa.
Ohjausryhmén sihteerind toimii puheenjohta-
jan maaradma tai muutoin sovittu virkamies.
Ohjausryhmén kokoontumisesta, késitelti-
véksi otettavista asioista ja muista menette-
lytavoista paéttdd ohjausryhma.

9§
Kiinteistoasioiden ohjausryhmd

Kiinteistoasioiden ohjausryhmé kisittelee
valmistavasti merkittdvimmat kiinteist6ihin,
toimitiloihin ja virka-asuntoihin liittyvit
asiat.

Kiinteistoasioiden ohjausryhméin puheen-
johtajana on hallinnollinen alivaltiosihteeri,
joka méaidrad varapuheenjohtajan ja ohjaus-
ryhmén muut jésenet sekd sihteerin. Ohjaus-
ryhmd kokoontuu puheenjohtajan méaaraa-
milld tavalla.

10 §
Valmiusryhmd

Valmiusryhmé kéisittelee valmistavasti hal-
linnonalan suunnitelmia ja toimenpiteitd,
jotka koskevat poikkeusolothin varautumista.

Valmiusryhmén puheenjohtajana ja samal-
la ulkoasiainhallinnon valmiuspééllikkona
toimii poliittinen alivaltiosihteert tai muu
tehtdvdad hoitamaan maéritty virkamies. Va-
rapuheenjohtajana ja valmiuspdillikdn si-
jaisena toimii valtiosihteerin maarddma vir-
kamies. Valmiusryhmén sihteerind toimii
turvallisuuspdillikké tai muu hallinnollisen
osaston pdallikon méadrddmé virkamies ja
muina jadsenind oikeudellisen osaston kon-
suliasioiden yksikon paillikké sekd muiden
osastojen osastopdillikkdjen nimedmét osas-
tojen edustajat. Valmiusryhmé kokoontuu
puheenjohtajan madradmalla tavalla.

11§
Viestonsuojeluorganisaatio

Viestonsuojelutoimintaa varten ministe-

2 400301/85
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riéssd on suojelujohtaja, jona toimii turvalli-
suuspadllikké tai muu valtiosihteerin maa-
rddméd virkamies. Suojelujohtajan tehtévénd
on valmistella ja toteuttaa ministeriolle kuu-
luvia viestonsuojelutehtivid. Suojelujohtajan
sijaisena ja apulaissuojelujohtajana toimii
valtiosihteerin madrddma virkamies.

Ministerion muusta suojeluorganisaatiosta
ja suojelutoimenpiteistd madrdtddn ministeri-
on suojelusuunnitelmassa, jonka vahvistaa
valtiosihteeri. Jokainen virkamies on velvol-
linen hoitamaan ne tehtdvit, jotka héanelle
suojeluorganisaatiossa mahdollisesti méaara-
taan.

3 luku
Sisdinen tiedotus
12 §
Tiedotuksessa noudatettavat periaatteet

Sisdisessd tiedotuksessa noudatetaan avoi-
muuden ja vastuullisuuden periaatetta. Osas-
toilla ja erillisissd yksikoissa tiedotetaan tér-
keimmistd niissd kdésiteltdvdnd olevista asi-
oista.

13§
Tiedoksiannot ministerin erityisavustajalle

Ministerin erityisavustaja toimii ministerin
avustajana ja suorittaa ministerin hénelle
antamia tehtdvid toimimatta ministeriossi
esittelijind. Erityisavustajalle on pyynnos-
tddn annettava ne tiedot, joita hén tarvitsee
tehtdvinsd suorittamiseksi.

Ministerin erityisavustajalla on oikeus
osallistua ministerion johtoryhmien sekd
muiden suunnittelu- ja valmisteluelinten ko-
kouksiin.

14 §
Tiedoksiannot hallinnonalan sisdlld

Ministerion toimintayksikkdjen tulee antaa
paitokset, lausunnot, pdytikirjat, muistiot ja
vastaavat muut asiakirjat tiedoksi niille muil-
le toimintayksikdille sekd niille edustustoille,
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joita asia koskee, jollei erityisistd syistd
muuta johdu.

4 luku
Ministerion organisaatio
15§
Organisaation perusrakenne

Ministeridssd on poliittinen osasto, kaup-
papoliittinen osasto, kehitysyhteistydosasto,
hallinnollinen osasto, oikeudellinen osasto,
protokollaosasto sekd lehdistd- ja kulttuu-
riosasto. Osastot jakautuvat protokollaosas-
toa sekd lehdisto- ja kulttuuriosastoa lukuun
ottamatta linjoihin ja edelleen yksikkoihin
siten kuin tissd tyojarjestyksessd sdddetddn.

Poliittisella, kauppapoliittisella ja kehi-
tysyhteistydosastolla on myds yhteisid linjo-
ja, joista sdddetddn 19 §:ssd. Yhteiset linjat
toimivat kussakin asiassa sen osastopaillikon
alaisuudessa, jonka johtaman osaston tehti-
viin asia pddasiallisesti kuuluu. Asioissa,
jotka eivét kuulu mainittujen osastojen tehta-
viin, yhteiset linjat toimivat poliittisen osas-
ton osastopééllikon alaisuudessa.

Ministeriossd on liséksi valtiosihteerin
alaisina toimivat pohjoismaisen yhteistyon
sihteeristd sekd valvonta- ja tarkastusyksik-
ko.

16 §
Poliittisen osaston organisaatio

Poliittisella osastolla on seuraavat osasto-
pééllikon alaiset yksikot:

1) Eurooppakirjeenvaihtajan yksikko; seké

2) tutkimus- ja suunnitteluyksikko.

Poliittisella osastolla on seuraavat linjat:

1) monenkeskisten poliittisten asioiden
linja; ja

2) turvallisuuspolitiikan ja asevalvonnan
linja.

Monenkeskisten poliittisten asioiden lin-
jaan kuuluvat seuraavat yksikot:

1) YK-asioiden yksikkd;

2) ihmisoikeusyksikko; ja

3) kansainvilisen ymparistopolitiikan yk-
sikko.

Turvallisuuspolitiikan ja asevalvonnan lin-
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jaan kuuluvat seuraavat yksikot:
1) turvallisuuspolitiikan yksikko; ja
2) asevalvonnan yksikkd.

17§
Kauppapoliittisen osaston organisaatio

Kauppapoliittisella osastolla on seuraavat
linjat:
1) yleisen kauppapolitiikan ja taloudellisen
yhteistyon linja; sekd
2) monenkeskisten kauppapoliittisten asioi-
den linja.
Yleisen kauppapolitiikan ja taloudellisen
ihteistyén linjaan kuuluvat seuraavat yksi-
ot:
1) yleisten ja OECD-asioiden yksikko;
seka
2) kauppapoliittisten instrumenttien yksik-
0.
Monenkeskisten kauppapoliittisten asioiden
linjaan kuuluvat seuraavat yksikot:
1) kauppapoliittisten jarjestdjen yksikko; ja
2) kauppaan vaikuttavien sdidnndsten yk-
sikko.

18§
Kehitysyhteistyoosaston organisaatio

Kehitysyhteistyoosastolla on osastopaalli-
kon alainen evaluoinnin ja sisdisen tarkas-
tuksen yksikkd.

Kehitysyhteistyoosastolla on seuraavat lin-
jat:
1) yleisen kehityspolitiikan linja;

2) monenkeskisten kehitysasioiden linja;
seka

3) tiedotuksen ja kansalaistoiminnan linja.

Yleisen kehityspolitiikan linjaan kuuluvat
seuraavat yksikot:

1) suunnitteluyksikko;

2) toimialapolititkan yksikko; ja

3) kehityspolitilkan  yhteensovittamisen
yksikkd.

Monenkeskisten kehitysasioiden
kuuluvat seuraavat yksikot:

1) YK:n kehitysasioiden yksikkd;

2) kehitysrahoituslaitosten yksikko; ja

3) humanitaarisen avun yksikko.

Tiedotuksen ja kansalaistoiminnan linjaan
kuuluvat seuraavat yksikot:

linjaan
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1) tiedotusyksikkd;
2) kansainvilinen rekrytointiyksikkd; ja
3) kansalaisjirjestoyksikko.

19 §
Yhteiset linjat ja niihin kuuluvat yksikot

Poliittisella, kauppapoliittisella ja kehi-
tysyhteistydosastolla on seuraavat yhteiset
linjat:

1) Eurooppa-linja;

2) itélinja;

3) Amerikan, Aasian ja Oseanian linja;

4) Afrikan ja Léhi-idan linja; sekéd

5) yleisten EU-asioiden linja.

Eurooppa-linjaan kuuluvat seuraavat yksi-
kot:

1) Léansi-Euroopan yksikkd;

k2) Keski- ja Kaakkois-Euroopan yksikko;
seka

3) Lénsi-Balkanin yksikko.

Itdlinjaan kuuluvat seuraavat yksikot:

1) Vendjin yksikko;

2) Itd-Euroopan ja Keski-Aasian yksikko;

3) ldhialueyhteistyon yksikkd; ja

4) pohjoisen ulottuvuuden yksikko.

Amerikan, Aasian ja Oseanian linjaan kuu-
luvat seuraavat yksikot:

1) Aasian ja Oseanian yksikko;

2) Pohjois-Amerikan yksikkd; ja

3) Latinalaisen Amerikan yksikko.

Afrikan ja Lhi-iddn linjaan kuuluvat seu-
raavat yksikot:

1) Lahi-iddn ja Pohjois-Afrikan yksikkd;

2) Itd- ja Lansi-Afrikan yksikko; ja

3) Etelaisen Afrikan yksikkd.

Yleisten EU-asioiden linjaan kuuluvat seu-
raavat yksikot:

1) yleisten EU-asioiden ja yhteensovittami-
sen yksikkd; sekd

2) EU:n laajentumisen yksikko.

20§

Hallinnollisen osaston organisaatio
Hallinnollisella osastolla on seuraavat
osastopaillikon alaiset yksikot:

1) yleishallintoyksikko; ja

2) turvallisuusyksikko.
~ Hallinnollisella osastolla on seuraavat lin-
Jjat:
1) henkilostolinja;

2) talouslinja;
3) kiinteisto- ja materiaalilinja; ja
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4) tietohallintolinja.
y Henkildstolinjaan kuuluvat seuraavat yksi-
ot:
1) henkilostosuunnitteluyksikko;
2) palvelussuhdeasiain yksikko;
~ 3) tydsuojelu- ja terveydenhuoltoyksikkd;
ja
4) koulutusyksikkd.
Talouslinjaan kuuluvat seuraavat yksikot:
1) taloussuunnitteluyksikko;
2) kirjanpito- ja maksuliikeyksikko;
3) edustustojen talouden tarkastusyksikkd;
4) palkkayksikko; ja
5) matkayksikko.
Kiinteistd- ja materiaalilinjaan kuuluvat
seuraavat yksikot:
1) kiinteistoyksikkd;
2) sisustusyksikko; ja
3) materiaaliyksikko.
Tietohallintolinjaan
yksikét:
1) tietopalvelujen yksikko;
2) tieto- ja viestitystekniikkapalvelujen
yksikkd; ja
3) toimistopalvelujen yksikkd.

kuuluvat seuraavat

21§
Oikeudellisen osaston organisaatio

_ Oikeudellisella osastolla on seuraavat lin-
jat:

1) kansainvilisen oikeuden linja;

2) EU-oikeuden linja; seka

3) ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linja.

Kansainvilisen oikeuden linjaan kuuluvat
seuraavat yksikot:

1) kansainvilisen oikeuden yksikko; ja

2) sopimusasioiden yksikko.

EU-oikeuden linjaan kuuluu EY-tuomiois-
tuin- ja valvontayksikko.

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjaan kuuluvat seuraavat yksikot:

1) ihmisoikeusvalitusten yksikko;

2) konsuliasioiden yksikko; sekd

3) passi- ja viisumiyksikko.

22§
Lehdisto- ja kulttuuriosaston organisaatio
Lehdisto- ja kulttuuriosastolla on seuraavat
osastopdillikon alaiset yksikot:

1) mediayksikkd;
2) tiedotusyksikko;
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3) kulttuuriyksikko;
4) julkaisuyksikko; ja
5) Eurooppa-tiedotusyksikkd.

5 luku
Toimintayksikkdjen tehtivit
Poliittinen osasto
23§

Poliittisen osaston tehtdvit

Poliittisen osaston tehtdviin kuuluvat seu-
raavat asiat:

1) Suomen ulko- ja turvallisuuspolitiikka;

2) EU:n yhteinen ulko- ja turvallisuuspoli-
tiikkka (YUTP);

3) maailmanlaajuiset poliittiset ja turvalli-
suuskysymykset;

4) poliittiset suhteet ja diplomaattisuhteet
vieraisiin valtioihin, jollei asia kuulu muulle
toimintayksikolle;

5) kahdenvélinen ja alueellinen yhteistyo
ulko- ja turvallisuuspolitiikan asioissa;

6) osallistuminen osaston tehtéviin liittyvi-
en kansainvélisten sopimusten valmisteluun
ja sdddosvalmisteluun yhteistyossd oikeudel-
lisen osaston kanssa; sekd

7) osallistuminen kansainvilisten jérjesto-
jen toimintaan ja kansainvélisiin kokouksiin,
jollei asia kuulu muulle toimintayksikolle.

24 §
Eurooppakirjeenvaihtajan yksikon tehtdvdt

Eurooppakirjeenvaihtajan yksikon tehtiviin
kuuluvat seuraavat asiat:

1) EU:n yhteisen ulko- ja turvallisuuspoli-
titkkan valmisteluun osallistuminen sekd yh-
teensovittaminen ministeridssd ja Suomen
kansallisessa valmistelussa;

2) Eurooppakirjeenvaihtajan tehtévét; sekd

3) COREU-viestinnén valvonta ja kehitti-
minen.

25§
Tutkimus- ja suunnitteluyksikon tehtdvdt
Tutkimus- ja suunnitteluyksikon tehtiviin
kuuluvat seuraavat asiat:

1) osaston tehtédviin liittyvé tutkimus, ana-
lyysi ja suunnittelu;
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2) osaston esikuntatehtivit; ja
3) ministerion tutkimustoiminnan yleinen
seuranta.

26§

Monenkeskisten poliittisten asioiden linjan
tehtdvit yksikoittdin

YK-asioiden yksikko:

1) yleiset YK-asiat ja YK-asioiden yhteen-
sovittaminen,;

2) YK:n yleiskokous, turvallisuusneuvosto
seka talous- ja sosiaalineuvosto;

3) tasa-arvo-, huumausaine- ja sosiaalisen
kehityksen kysymykset YK:ssa;

4) YK:n erityisjérjestot; UNESCO, WHO,
ILO, WMO, ITU ja UPU;

5) alueelliset poliittiset kysymykset YK:-
ssa,

6) YK:n talous ja hallinto; sekd

7) kansainvilisia jéarjestdja koskevien vaali-
ja ehdokkuuskysymysten yhteensovittami-
nen.

Ihmisoikeusyksikko:

1) ihmisoikeuspolitiikka ja yleiset ithmisoi-
keusasiat;

2) ihmisoikeuspoliittiset asiat kansainvili-
sissd jarjestoissd (YK, ETYJ ja EU);

3) Euroopan neuvosto; seka

4) pakolais-, maahanmuutto- ja turvapaik-
kapoliittiset asiat; UNHCR.

Kansainvilisen ympéristopolitiitkan yksik-
ko:

1) kansainvilinen ympéristdpolitiikka ja
kestdvadn kehitykseen liittyvét kysymykset;

2) ympdristoasioita koskevat kansainvéliset
sopimukset;

3) ympéristdasiat kansainvélisissd jirjes-
toissd (YK, OECD, NATO);

4) YK:n ympéristdohjelma; UNEP ja HA-
BITAT; ja

5) kansainviliset ydinturvallisuusasiat.

27§

Turvallisuuspolitiikan ja asevalvonnan linjan
tehtdvdt yksikoittdin

Turvallisuuspolititkan yksikko:

1) yleinen turvallisuuspolitiikka;

2) EU:n kriisinhallinta;

3) siviilikriisinhallinta ja rauhanturvatoi-
minta;

4) eurooppalaiset ja euroatlanttiset turvalli-
suusjarjestot; NATO, WEU ja ETY]J; sekd
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5) Euroopan asevalvontakysymykset.

Asevalvonnan yksikko:

1) monenkeskinen
asesulku;

2) vydinenergian rauhanomainen kaytto
(IAEA) sekd kemiallisen ja biologisen aseen
kielto;

3) puolustustarvikkeiden vientikysymykset
ja puolustustaloudellinen yhteistyd linjan
toimialalla;

4) vientivalvonta; ja

5) aluevalvonnan lupahallinto.

aseidenriisunta  ja

Kauppapoliittinen osasto
28 §
Kauppapoliittisen osaston tehtdvdt

Kauppapoliittisen osaston tehtdviin kuulu-
vat seuraavat asiat:

1) Euroopan yhteison kauppapolitiikka;

2) Suomen kauppa- ja taloussuhteet vierai-
siin valtioihin;

3) lahialueyhteistyo;

4) taloudellinen, teollinen ja teknologinen
yhteistyd kehitysmaiden kanssa;

5) osallistuminen taloudellisen alan kan-
sainvilisten jérjestdjen ja laitosten toimin-
taan ja taloudellisluontoisiin kansainvalisiin
kokouksiin;

6) kansainviliset sopimukset kauppapolitii-
kan alalla ja osaston tehtdviin liittyva séa-
ddsvalmistelu.

29 §

Yleisen kauppapolitiikan ja taloudellisen
yhteistyon linjan tehtdvit yksikdittdin

Yleisten ja OECD-asioiden yksikko:

1) ministerin ja alivaltiosihteerin avustami-
nen, osaston esikuntatehtdvit ja osaston si-
sdiset hallintoasiat;

2) osaston toiminnan kehittdminen ja suun-
nittelu;

3) OECD-asiat;

4) yleinen kauppapolitiikka ja talous;

5) sektorikohtaiset kauppapoliittiset asiat
yksikon toimialalla; sekd

1?) EU-asioiden yhteensovittaminen osas-
tolla.

Kauppapoliittisten instrumenttien yksikko:

1) EY:n kauppapoliittiset instrumentit;
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2) kahdenviliset investointisuojasopimuk-
set; ja

3) sektorikohtaiset kauppapoliittiset asiat
yksikon toimialalla.

30§

Monenkeskisten kauppapoliittisten asioiden
linjan tehtdvdt yksikoittdin

Kauppapoliittisten jarjestojen yksikko:

1) kauppapoliittiset kansainvéliset jarjestot;
WTO, WIPO, UNCTAD, ECT, ECE;

2) perushyddykeasiat, energia-asiat;

3) EY:n yhteiseen kauppapolitiikkaan, eri-
tyisesti 133-komiteaan liittyvien asioiden
valmistelu ja yhteensovittaminen;

4) Lomé-sopimuksen kauppapoliittiset osat
ja kehitysmaihin liittyvét yleiset kauppapo-
liittiset asiat; sekd

5) séhkoinen kaupankéynti.

Kauppaan vaikuttavien sdénnosten yksikko:

1) kaupan menettelyt ja tekniset esteet; sekd

2) kauppaan liittyvat ymparisto-, kilpailu-,
investointi- ja ihmisoikeusasiat.

Kehitysyhteistyoosasto
318§
Kehitysyhteistyéosaston tehtdvdt

Kehitysyhteistyosaston tehtdviin kuuluvat
seuraavat asiat:

1) kehityspolitiikka ja -yhteistyo;

2) monenkeskinen kehitysyhteistyd kan-
sainvilisten jérjestdjen ja rahoituslaitosten
kanssa;

y 3) kahdenvilinen kehitysyhteistyopolitiik-
a;

4) kehitysyhteistyon tiedotus ja evaluointi,
seka

5) osaston tehtdviin liittyvét kansainviliset
sopimukset, sdddosvalmistelu ja muut oikeu-
delliset asiat.

32§

Evaluoinnin ja sisdisen tarkastuksen yksikon
tehtdvdt

Sen lisdksi, mitd sisdisestd valvonnasta on
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ministerion taloussddnndssd madratty, evalu-
oinnin ja sisdisen tarkastuksen yksikolld on
seuraavat tehtivat:

1) kehitysyhteistyon tulosten ja vaikutusten
arviointi;

2) yhteistyd kahdenvdélisid suhteita hoitavi-
en linjojen ja ldhialueyhteistydn evaluointi-
metodien kehittimisessa;

3) kansainvilisten jdrjestdjen ja rahoitus-
laitosten sekd EU:n kehitysohjelmien evalu-
ointiin osallistuminen; ja

4) kehitysyhteistyovarojen kiyton sisdisen
ja ulkoisen tarkastuksen jarjestiminen sekid
tarvittavien ohjeiden valmistelu varojen kiy-
ton seurantaa ja valvontaa varten.

33§

Oikeudelliset tehtdvdit osastopdidllikén
alaisuudessa

Kehitysyhteistyoosaston  osastopédllikdn
alaisuudessa toimivilla virkamiehilla on seu-
raavat oikeudelliset tehtdvit:

1) kehitysyhteistyohon liittyvét periaatteel-
liset oikeudelliset asiat;

2) oikeudellinen ja hallinnollinen neuvonta
osastolla;

3) osaston tehtdviin liittyvd sopimusjérjes-
telmén ja sopimusmallien kehittdminen; sekd

4) saadosvalmistelu.

34 §

Yleisen kehityspolitiikan linjan tehtdvit
vksikoittdin

Suunnitteluyksikko:

1) kehitysyhteistyon yleissuunnittelu, ta-
loussuunnittelu ja -hallinto, tilasto- ja muu
raportointi, tietohallinto; seké

2) FINNFUND ja korkotukiluotot.

Toimialapolitiikan yksikko:

1) teema- ja sektorikohtainen neuvonta ja
kehittdminen;

2) kehitysyhteistyon suunnittelun, toteutuk-
sen ja seurannan tukipalvelut; seké

3) teemakohtaisten rahastojen hallinnointi

Kehityspolitiikan yhteensovittamisen yk-
sikko:

1) EU:n kehitysneuvosto, Euroopan kehi-
tysrahasto, EY:n ja AKT-maiden yhteisty0
sekd muut EU:ssa késiteltdvat kehitysasiat,
jollei asia kuulu muulle toimintayksikdlle;

2) kauppa ja kehitys- kysymykset;

3) OECD/DAC sekd muiden avunantajien
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kehitysmaa- ja kehityspolitiikka; sekd
4) kehitysmaatutkimus.

358§
Monenkeskisten kehitysasioiden linjan

tehtdvat yksikdittdin

YK:n kehitysasioiden yksikko:

1) YK:n kehitysasiat talous- ja sosiaalisek-
torilla;

2) YK:n operatiiviset kehitysjirjestot ja
niiden rahastot; UNDP, UNICEF, UNFPA,
WEFP, UNIFEM, UNSO, UNV;

3) YKin erltylsjar]estot FAO ja UNIDO
sekd erityisjdrjestjen kautta kanavoitava
kehitysrahoitus;

4) YK:n tutkimuslaitokset ja -ohjelmat,
hallitusten valiset tutkimusohjelmat;
UNU/WIDER, UNRISD, UNAIDS, CGIAR;

a

5) EU:n elintarvikeapu.

Kehitysrahoituslaitosten yksikko:

1) Maailmanpankkiryhma (IBRD, IDA,
IFC, MIGA ja EDI) osaston tehtdviin kuulu-
vien asioiden osalta;

2) alueelliset kehityspankit, AfDB, AsDB ja
IDB;

3) muut kehitysrahoituslaitokset (IFAD,
NDF, NORSAD); ja

4) ymparlstorah01tusa51at

Humanitaarisen avun yksikko:

1) humanitaarisen avun suunnittelu, avus-
tuspaétokset sekd kriisien ja avustustoimin-
nan seuranta,

2) YK humanitaarisen avun koordinaa-
tio;

3) EU:n humanitaarinen apu; seké

4) ihmisoikeus- ja demokratiatuki.

36§

Tiedotuksen ja kansalaistoiminnan linjan
tehtdvdt yksikaittdin

Tiedotusyksikko:

1) osaston tehtdviin ja 19 §:n 2—5 mo-
mentissa tarkoitettujen linjojen kehitysyhteis-
tyotehtédviin liittyva ulkoinen tiedotustoimin-
ta,

2) osaston tehtéviin liittyvét kirjastopalve-
lut ja sisdinen tiedotus; seki

3) osaston tehtdviin liittyvien kulttuurita-
pahtumien suunnittelu ja toteuttaminen.

Kansainvilinen rekrytointiyksikko:

1) rekrytoinnit kansainvilisten jirjestdjen
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ja kehitysrahoituslaitosten palvelukseen sekid
tahédn litttyva tiedotus;

2) YK:n apulaisasiantuntijaohjelma ja va-
paaehtoisohjelma; ja

3) kehitysyhteistyotehtaviin liittyvd val-
mennustoiminta.

Kansalaisjarjestoyksikko:

1) hanke- ja tiedotustuki suomalaisille ja
kansainvilisille kansalaisjérjestoille kehitys-
maissa ja léhialueilla;

2) suhteet Kehitysyhteistyon palvelukes-
kukseen (KEPA);

3) EU:n kansalaisjarjestdtoiminta; seké

4) suhteet ihmisoikeus-, ympéristo-,
vammais- ja muihin siitidihin ja rahastoihin.

Yhteisten linjojen tehtdvit ja aluejako
37§

Yhteisten linjojen ja yksikkojen yleiset
tehtdvit

Yleisten EU-asioiden linjaa, ldhialueyksik-
kod ja pohjoisen ulottuvuuden yksikkod Iu-
kuun ottamatta poliittisen, kauppapoliittisen
ja kehitysyhteistybosaston yhteisten linjojen
ja niihin kuuluvien yksikkojen tehtdvénd on
muualla tdssd luvussa méadrdttyjen erityisten
tehtdvien lisdksi kasitelld kahdenvélisiin sekd
EU:n ulkosuhteisiin liittyvid poliittisia, kaup-
papoliittisia, kaupallis-taloudellisia ja kehi-
tysyhteistyoasioita alueeseensa kuuluvien
maiden osalta.

38§
Eurooppa-linjan alueet ja tehtdviit

Lénsi-Euroopan yksikon alue on seuraava:
Alankomaat, Andorra, Belgia, Espanja, Ir-
lanti, Islanti, Iso-Britannia, Italia, Itdvalta,
Kreikka, Liechtenstein, Luxemburg, Mona-
co, Norja, Portugali, Pyhd istuin, Ranska,
Ruotsi, Saksa, San Marino, Sveitsi ja Tans-
ka.

Léansi-Euroopan yksikolld  on
erityiset tehtivat:

1) pohjoismainen yhteistyd lukuun otta-
matta pohjoismaisen yhteistydn sihteeriston
tehtdvia; sekd

2) EFTA ja ETA, jollei asia kuulu muulle
toimintayksikdlle.

Keski- ja Kaakkois-Euroopan yksikon alue
on seuraava: Bulgaria, Kypros, Latvia, Liet-
tua, Malta, Puola, Romania, Slovakia, Slove-

seuraavat
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nia, Tsekki, Turkki, Unkari ja Viro. Yksikon
erityisiin tehtdviin kuuluvat Eurooppa-sopi-
mukset.

Léansi-Balkanin yksikon alue on seuraava:
Albania, Bosnia-Hertsegovina, Jugoslavian
liittotasavalta, Kroatia ja Makedonia (FY-
ROM). Yksikolld on seuraavat erityiset teh-
tavat:

1) Lénsi-Balkanin rauhanprosessi;

2) Kaakkois-Euroopan vakaussopimus; ja

3) Léansi-Balkanin siviiliapu.

398§
Itilinjan alueet ja tehtdvit

Venidjin yksikon alueeseen kuuluu Venija
ja yksikolld on seuraavat erityiset tehtavat:

1) Vendjad koskevat asiat kansainvilisissd
jarjestoissa; ja

2) Vendjan tutkimus.

Itd-Euroopan ja Keski-Aasian yksikon alue
on seuraava: Armenia, Azerbaidzhan,
Georgia, Kazakstan, Kirgisia, Moldova,
Mongolia, Tadzhikistan, Turkmenistan, Uk-
raina, Uzbekistan ja Valko-Veniji. Yksikon
erityisiin tehtéviin kuuluu IVY:m ja muun
alueellisen yhteistyon seuranta.

Lahialueyhteistyon yksikolld on seuraavat
tehtévit:

1) kahdenvilinen ja monenkeskinen I&-
hialueyhteisty;

2) EBRD ja muut yhteisrahoitusjérjestelyt;
seka

3) EU:n rahoitusohjelmat; PHARE ja TA-
CIS.

Pohjoisen ulottuvuuden yksikolld on seu-
raavat tehtdvit:

1) pohjoinen ulottuvuus -aloitteeseen liitty-
vt asiat; sekd

2) Itdmeri-yhteistyd, Barentsin euro-arkti-
nen neuvosto ja Arktinen neuvosto.

40 §
Amerikan, Aasian ja Oseanian linjan alue

ja tehtdvét

Amerikan, Aasian ja Oseanian linjalla on
seuraavat erityiset tehtidvit: TTT-méardraho-
jen kayttod koskevien asioiden valmistelu ja
yhteensovittaminen.

Aasian ja Oseanian yksikon alue on seu-
raava: Japani, Kiina, Korean demokraattinen
tasavalta, Korean tasavalta, Eteld-Aasia,
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ASEAN-maat ja muut Aasian maat, jotka
eivit kuulu muun yksikdon alueeseen; seké
Australia, Uusi-Seelanti ja muu Oseania.
Yksikon erityisiin tehtdviin kuuluvat ASE-
AN ja ASEM.

Pohjois-Amerikan yksikdn alueeseen kuu-
luu Pohjois-Amerikka ja yksikolld on seu-
raavat erityiset tehtdvit:

1) EU:n transatlanttiset suhteet; seké

2) NAFTA, APEC ja OAS.

Latinalaisen Amerikan yksikon alueeseen
kuuluu Keski- ja Eteld-Amerikka sekd Kari-
bian alue. Yksikdn erityisiin tehtéviin kuu-
luu MERCOSUR.

41§
Afrikan ja Ldhi-iddn linjan alue ja tehtdvdt

Lihi-iddn ja Pohjois-Afrikan yksikon
alueeseen kuuluu Lé&hi-itd ja Pohjois-Afrik-
ka. Yksikon erityisiin tehtéviin kuuluu EU:n
Vilimeri-yhteistyd ja muut yhteistyohank-
keet alueella.

Itd- ja Lénsi Afrikan yksikon alueeseen
kuuluvat Benin, Burkina Faso, Burundi,
Eritrea, Etiopia, Gabon, Gambia, Ghana,
Guinea, Guinea-Bissau, Kamerun, Kenia,
Keski-Afrikan Tasavalta, Kongon demo-
kraattinen tasavalta, Kongon tasavalta, Libe-
ria, Mali, Mauritania, Niger, Nigeria, Nor-
sunluurannikko,  Pidivéntasaajan  Guinea,
Ruanda, Senegal, Sierra Leone, Somalia,
Sudan, Tansania, Togo, Tsad ja Uganda.
Yksikon erityisiin tehtdviin  kuuluu mo-
nenkeskisten  suhteiden  hoito  OAU:n,
IGAD:n ja muiden alueellisten jarjestdjen
kanssa.

Eteldisen Afrikan yksikon alueeseen kuu-
luvat Angola, Botswana, Eteld-Afrikan Tasa-
valta, Lesotho, Madagaskar, Malawi, Mauri-
tius, Mosambik, Namibia, Sambia, Seychel-
lit, Swazimaa ja Zimbabwe. Yksikon erityi-
siin tehtdviin kuuluu monenkeskisten suhtei-
den hoito SADC:n ja muiden alueellisten
jérjestojen kanssa.

42§
Yleisten EU-asioiden linjan tehtdvit
Vksikoittdin

Yleisten EU-asioiden ja yhteensovittami-
sen yksikko:

1) EU:n yleinen kehittdminen, institutio-
naaliset kysymykset ja niitd koskevat halli-
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tusten véliset konferenssit sekd horisontaali-
set EU-asiat, jollei asia kuulu muulle toimin-
tayksikolle;

2) Yleisten asioiden neuvoston valmistelu-
tehtdvit;

3) ministeridn sisdinen yhteensovittaminen
EU-asioissa; ja

4) valmistelu EU-asioissa, jotka eivit kuu-
lu ministerion muiden toimintayksikkdjen
tehtdviin;

EU:n laajentumisen yksikko:

1) EU:n laajentuminen ja sitd koskevat
hallitusten viliset konferenssit; seké

2) liittymisneuvottelut ja muut liittymis-
prosessia koskevat asiat.

Hallinnollinen osasto
43§
Hallinnollisen osaston tehtdvdt

Hallinnollisen osaston tehtdviin kuuluvat
seuraavat asiat:

1) yleishallinto ja hallinnon kehittdminen;

2) henkilostohallinto ja henkildston kehit-
tdminen,;

3) taloushallinto;

4) kiinteistd- ja materiaalihallinto;

5) tietohallinto;

6) osaston tehtdviin liittyvd sdaddsvalmis-
telu ja muut oikeudelliset asiat;

7) turvallisuusasiat;

8) Suomen ulkomaanedustus ja kunniakon-
sulit;

9) diplomaattipassit yhteistyossd oikeudel-
lisen osaston kanssa;

10) virasto- ja vahtimestarien toiminta; ja

11) muut ministeriossd kasiteltdvat asiat,
jotka eivét kuulu muille toimintayksikdille.

44 §
Yleishallintoyksikon tehtdvdit
Yleishallintoyksikon tehtdviin  kuuluvat
seuraavat asiat:

1) yleishallinto ja hallinnon kehittdminen;

2) yksikon tehtdviin liittyvd sdddosvalmis-
telu ja muut oikeudelliset asiat;

3) asiakirjojen julkisuutta ja salassapitoa
koskevien oikeudellisten asioiden valmistelu
yhteistyOssd tietohallintolinjan kanssa;

4) Suomen ulkomaanedustustojen perusta-

miseen ja lakkauttamiseen sekd edustustojen
yleiseen hallintoon liittyvét valmistelu- ja
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yhteensovittamistehtdvét;

5) Suomen kunniakonsulien nimittdmiseen
liittyvdat valmistelutehtdvdt ja muut kun-
niakonsuleita koskevat yleishallinnolliset
tehtavat;

6) hallinnonalan toimintaa koskevien lau-
suntojen, suunnitelmien, kertomusten ja sel-
vitysten valmistelu ja yhteensovittaminen,
jos asia ei kuulu muulle toimintayksikolle; ja

7) sisdinen tiedotus.

45§
Turvallisuusyksikon tehtdvit

Turvallisuusyksikon  tehtdviin ~ kuuluvat
seuraavat asiat:

1) hallinnonalan yleiset turvallisuusjirjes-
telyt, sekd turvallisuusasioita koskeva neu-
vonta ja ohjaus;

2) turvallisuustilanteen seuranta maakoh-
taisesti;

3) turvallisuuslaitteiden hankinta ja luovut-
taminen; seka

4) ministerion turvallisuusvalvonnan johto

ja ohjaus.
46 §
Henkilostolinjan tehtdvit yksikoittdin

Henkilostosuunnitteluyksikko:

1) henkildstosuunnittelu ja henkildstovoi-
mavarojen kohdentaminen;

2) virkojen perustaminen ja lakkauttami-
nen sekd muut virkajérjestelyt;

3) palvelukseen ottaminen, virkanimitykset
ja tyosopimusten tekeminen;

4) tehtdvddn méadrddminen ja henkilds-
tosiirrot;

5) virkavapaudet, vuorotteluvapaat ja pal-
velussuhteen péattdminen;

6) ulkomaanedustuksessa kéytettdvit ar-
vonimet ja virka-arvot;

7) nimikirja; ja

8) muut henkildstohallintoa koskevat asiat,
jollei asia kuulu muulle toimintayksikolle.

Palvelussuhdeasiain yksikko:

1) virka- ja tydsuhteiden ehdot;

2) ulkomaanedustuksen korvausjérjestelma;

3) hallinnonalan neuvotteluviranomaiselle
kuuluvat asiat;

4) palvelussuhteeseen liittyvdt vahingon-
korvausasiat; ja

5) henkilostohallinnon budjetoinnin ja tie-
tojérjestelmien kehittdminen.

3 400301/85
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Tyosuojelu- ja terveydenhuoltoyksikko:

1) tyosuojelu;

2) tydsuojelun toimintaohjelma sekd tyo-
kyvyn yllépitdmistd koskeva toimintasuunni-
telma;

3) kuntoutustoiminta;

4) terveydenhuollon korvaukset; ja

5) ditiys- ja sairauspéivarahat seki tyotapa-
turmakorvaukset.

Koulutusyksikko:

1) henkiloston koulutuksen yleinen suun-
nittelu ja ohjaus; seké

2) sisdisen koulutuksen jarjestiminen lu-
kuun ottamatta atk-koulutusta.

47§
Talouslinjan tehtdvit yksikoittdin

Talouslinjan tehtiviin kuuluu taloushallin-
non kehittiminen sekd hallinnonalan tilivi-
rastotehtdvét, joista midrdtdan tarkemmin
ministerion taloussddnnossa.

Taloussuunnitteluyksikko:

1) hallinnonalan talousarvio- ja lisdta-
lousarvioehdotuksen sekd toiminta- ja talous-
suunnitelman valmistelu; ja

2) talousarvion toimeenpanoon ja toteutu-
misen seurantaan liittyvét tehtdvit.

Kirjanpito- ja maksuliikeyksikko:

1) kirjanpito;

2) maksuliikkeen hoitaminen;

3) saatavien laskutus ja perintd; seké

4) kirjanpidon ja maksuliikkeen ohjaus.

Edustustojen talouden tarkastusyksikko:

1) edustustojen tiliraporttien tarkastus ja
kirjanpidon tietojen tallennus;

2) edustustojen taloushallintohenkiloston
ohjaus ja koulutus; sekd

3) raportointi edustustojen varainkadytosti
ja taloushallinnon hoidosta.

Palkkayksikko:

1) ministerion henkiloston ja edustustojen
lahetetyn henkiloston  palkanlaskenta  ja
-maksu sekd muu ministeridlle kuuluva palk-
kojen ja palkkioiden maksu;

2) yksikon tehtéviin liittyvit tilastot, rapor-
tit ja jarjestelmien kehittiminen.

Matkayksikko:

1) matkoihin liittyvéat yhteisty6- ja alen-
nussopimukset sekd yhteensovittamistehtd-
vit; ja

2) matkakustannusten korvaaminen, mat-
kakustannusten seuranta ja valvonta.
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48 §

Kiinteisto- ja materiaalilinjan tehtdvit
Vksikoittdin

Kiinteistoyksikko:

1) ministerion ulkomailla hallinnoimien
kiinteistojen, toimitilojen, edustuston paillik-
kdjen virka-asuntojen sekd muiden tilojen
ostaminen, vuokraus, alivuokraus, hallinta,
kayttd ja luovuttaminen, jollei asia kuulu
muulle toimintayksikdlle tai edustustolle;

2) ministerion kotimaassa hallinnoimien
toimitilojen sekd muiden tilojen vuokraus,
alivuokraus, hallinta, kdyttd ja luovuttami-
nen;

3) kiinteistdjen ja tilojen uudisrakennus-,
peruskorjaus- ja kunnossapitotéiden suun-
nittelu ja toteutus;

4) ulkomaanedustuksen toimitilojen ja vir-
ka-asuntojen kiintokalusteiden ja laitteiden
hankinnat sekd luovuttaminen; ja

5) ohjaus, yhteensovittaminen ja kehittimi-
nen linjan tehtdviin kuuluvissa asioissa.

Sisustusyksikko:

1) toimitilojen ja virka-asuntojen sisusta-
minen; sekd

2) ministerion ja edustustojen huonekalu-
jen ja muun irtaimiston hankinnat sekd luo-
vuttaminen.

Materiaaliyksikko:

1) moottoriajoneuvojen sekd muiden ko-
neiden ja laitteiden hankinnat, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikolle tai edustus-
tolle;

2) toimistotarvikkeiden ja muiden tarvik-
keiden hankinnat, sekd muut materiaalihan-
kinnat, jollei asia kuulu muulle toimintayksi-
kolle; seka

3) varastointi ja materiaalikuljetukset, lu-
kuun ottamatta henkiloston muuttokuljetuk-
sia.

49 §
Tietohallintolinjan tehtdvdt yksikoittdin

Tietopalvelujen yksikko:

1) tietohuolto ja tietopalvelu;

2) tietoturvallisuus seké julkisuus ja salas-
sapito;

3) asiakirjajirjestelmit ja arkistotoimen
tehtavat;

4) kirjastopalvelut, jollei asia kuulu muulle
toimintayksikdlle; ja

5) kielipalvelut.
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Tieto- ja viestitystekniikkapalvelujen yk-
sikko:

1) tietolitkenne ja viestitystekniikka sekd
nithin liittyvit hankinnat;

2) tietojdrjestelmien tietotekniikka ja tieto-
turva sekd niihin liittyvdt hankinnat ja ylei-
nen tietotekniikkakoulutus.

Toimistopalvelujen yksikko:

1) monistuspalvelut ja niihin liittyvét han-
kinnat;

2) posti- ja jakelupalvelut sekéd kuriiritoi-
minta;

3) painatus- ja julkaisupalvelut; seka

4) sanomaliikenteen hoito ja ministerion
péivystys.

Oikeudellinen osasto
50§
Oikeudellisen osaston tehtdvdt

Oikeudellisen osaston tehtdviin kuuluvat
seuraavat asiat:

1) kansainvilinen oikeus ja ihmisoikeuksia
koskevat oikeudelliset asiat;

2) Euroopan unionia koskevat oikeudelliset
asiat, jollei asia kuulu muulle toimintayksi-
kolle;

3) kansainviliset sopimusasiat, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikolle;

4) sdadosvalmistelu, jollei
muulle osastolle;

5) Suomen valtion edustaminen kansainva-
lisissd lainkdyttd- ja tutkintaelimissé;

6) konsuliasiat sekd passi-, viisumi-, oles-
kelulupa- ja tydlupa-asiat; sekd

7) ulkomailla toimitettavat vaalit.

asia kuulu

51§

Kansainvdlisen oikeuden linjan tehtdvdit
vksikéittdin

Kansainvilisen oikeuden yksikko:

1) kansainvilisen oikeuden kehittdminen;

2) kansainvélisoikeudelliset lausunnot ja
kannanotot;

3) kansainvilisten sopimusten valmistelu
ja  sdddosvalmistelu  yhteistydssd  sopi-
musasioiden yksikon kanssa;

4) osallistuminen yksikon tehtdviin liittyvi-
en kansainvélisten jarjestdjen toimintaan;

5) YK:n oikeudelliset kysymykset;

6) kansainviliset lainkéytto- ja tutkintaeli-
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met, jollei asia kuulu muulle toimintayksi-
kolle;

7) Suomen kansainvilisistd velvoitteista
johtuva pakotelainsdddanto;

8) kansainvilisen terrorismin vastustami-
seen liittyvét kysymykset; ja

9) tieteellisten tutkimusalusten kulkuluvat.

Sopimusasioiden yksikkd:

1) kansainvéliset sopimukset, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikolle, ja niiden
voimaansaattamiseen liittyvat oikeudelliset
kysymykset;

2) valtiosopimusneuvonta;

3) valtiosopimusrekisterin ylldpito ja val-
tiosopimusten rekisterdinti YK:ssa;

4) sdddosvalmistelu, jollei asia kuulu
muulle toimintayksikolle, sekd sdddosvalmis-
teluun liittyvd neuvonta ja sddddsvalmistelun
kehittdminen; sekd

5) valtiosopimusten ja sddddsten tarkastus.

528§
EU-oikeuden linjan tehtdvit yksikéittdin

EU-oikeuden linjalla on seuraavat tehtavit:

1) EU-oikeudellisten asioiden yhteensovit-
taminen ministeridssd ja Suomen kansallises-
sa valmistelussa;

2) EU:n institutionaalista rakennetta ja
paétoksentekomenettelyn kehittdmistd koske-
vat oikeudelliset asiat;

3) EU:n sopimusoikeudelliset asiat;

4) EY:n lainsdddantomenettelyn kehittdmi-
nen; ja

5) EU-oikeuden suhde Suomen valtiosdén-
toon.

EY-tuomioistuin- ja valvontayksikon tehté-
vat:

1) Suomen edustaminen EY:n tuomioistui-
messa ja ensimmadisen asteen tuomioistui-
messa;

2) vastausten valmistelu EY-oikeuden rik-
komusasioissa;

3) EY:n tuomioistuin- ja valvontamenette-
lyn yhteensovittaminen; seké

4) direktiivien tiytdntodnpanoilmoitukset.

53§

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjan tehtdvit yksikoittdin

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjan tehtdviin kuuluvat seuraavat asiat:
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1) oikeudelliset ihmisoikeusasiat kansain-
vilisissd jarjestOissa;

2) ihmisoikeussopimusten kehittdminen;

3) osallistuminen linjan tehtiviin liittyvien
kansainvilisten jarjestdjen toimintaan; ja

4) ihmisoikeussopimusten méaéraaikaisra-
portointi.

Ihmisoikeusvalitusten yksikko:

1) Suomen edustaminen ihmisoikeusvali-
tuksia késittelevissd kansainvélisissd lain-
kaytto- ja tutkintaelimissd; ja

2) valitusasioihin liittyvit
panotoimet.

Konsuliasioiden yksikko:

1) tiedoksiantoasiat, hidénalaisten avusta-
minen ulkomailla ja rikosoikeudelliset seki
perhe- ja perintdoikeudelliset konsuliasiat;

2) konsuliasioihin liittyvédt oikeudelliset
asiat sekd kansainviliset sopimusasiat;

3) turvapaikka-asioihin liittyvé virka-apu;

4) ulkomailla toimitettavat vaalit; ja

5) muut Suomen ulkomaanedustukseen
liittyvdt konsuliasiat lukuun ottamatta passi-
ja viisumiyksikolle kuuluvia asioita.

Passi- ja viisumiyksikkd:

1) diplomaattipasseja koskevat asiat yhteis-
tyossd hallinnollisen osaston kanssa sekid
virkapasseja koskevat asiat ja muut hallin-
nonalan passiasiat;

2) viisumi-, oleskelulupa- ja tydlupa-asiat,
lukuun ottamatta protokollaosastolle kuulu-
via asioita;

3) yksikon tehtdviin liittyvét oikeudelliset
asiat; ja

4) ulkomaan viranomaista varten annetta-
vat todistukset julkisesta notaarista annetun
lain (287/1960) mukaisesti.

taytantoon-

Protokollaosasto
54§
Protokollaosaston tehtdvdit

Protokollaosaston tehtdviin kuuluvat seu-
raavat asiat:

1) tasavallan presidentin ja vieraiden valti-
oiden paamiesten sekd tasavallan presidentin
ja Suomessa toimivien diplomaattisten edus-
tustojen ja edustajien viliset suhteet ja niihin
liittyvét jirjestelyt;

2) valtionpdémies-, pdéministeri- ja ulko-
ministeritason vierailut;

3) kansainvilisiin sopimuksiin ja tapaan
sekd Suomen lainsddddntdon perustuvat dip-
lomaattiset erioikeudet ja -vapaudet;
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4) oleskelulupien myo6ntdminen vieraiden
valtioiden Suomessa olevan edustuston dip-
lomaattisen, hallinnollisen ja teknisen henki-
lokunnan jésenille, jotka eivdt ole Suomen
kansalaisia, sekd heiddn perheenjisenilleen;

5) toimilupien myontdminen vieraiden val-
tiokiden Suomessa oleville konsuliedustajille;
sekd

6) juhlamenot ja kansainvilisten suhteiden
hoitamiseen liittyvdt muotoseikat.

Lehdisto- ja kulttuuriosasto
558§
Lehdisto- ja kulttuuriosaston tehtdvit

Lehdisto- ja kulttuuriosaston tehtdviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) Suomen tunnetuksi tekeminen ja Suo-
men ulkopoliittisten ja kaupallis-taloudellis-
ten tavoitteiden edistiminen ulkomailla tie-
dotuksen ja kulttuurin keinoin;

2) Suomen kansainviliset media- ja kult-
tuurisuhteet;

3) Suomea koskevan tiedotusaineiston tuo-
tanto, hankinta ja jakelu;

4) ministerion ulkoinen tiedotustoiminta,
jollei asia kuulu muun toimintayksikon teh-
tiviin;

5) valtio- ja ministerivierailujen sekéd kan-
sainvilisten kokousten mediajdrjestelyt; seké

6) uutis- Ja mediaseuranta ministerion si-
sdisiin tarpeisiin.

56§
Mediayksikon tehtivdt

Mediayksikon tehtdviin kuuluvat seuraavat
asiat:

1) korkean tason vierailujen mediajérjeste-
lyt kotimaassa ja ulkomailla;

2) merkittdvien Suomessa pidettidvien kan-
sainvilisten kokousten mediajérjestelyt;

3) ulkomaisten poliittisten, talous- ja yleis-
toimittajien Suomen vierailujen jérjestelyt; ja

4) kansainvédlinen lehdistokeskus (UM
Press Center).

578§
Tiedotusyksikon tehtdvit

Tiedotusyksikon tehtdviin kuuluvat seuraa-
vat asiat:
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1) osaston tehtdviin kuuluva ulkoinen tie-
dotustoiminta; sekéd
2) uutis- ja mediaseuranta.

58§
Kulttuuriyksikon tehtdviit

Kulttuuriyksikon tehtaviin kuuluvat seuraa-
vat asiat:

1) kansainvilinen kulttuuriyhteistyo;

2) ulkomaisten kulttuurialan vaikuttajien
vierailujen jarjestelyt;

3) osallistuminen kahdenvilisten kulttuu-
risopimusten ja ohjelma-asiakirjojen valmis-
teluun; sekd

4) kulttuuriviennin projektien suunnittelu
ja toteuttaminen.

59§
Julkaisuyksikon tehtdvit

Julkaisuyksikon tehtdviin kuuluvat seuraa-
vat asiat:

1) ulkomaantiedotuksessa tarvittavan jul-
kaisuaineiston tuottaminen ja hankkiminen;

2) ulkomaanedustuksen lehdisto- ja kult-
tuurity0sséd tarvittavan materiaalin hankkimi-
nen ja jakelu;

3) lehdisto- ja kulttuuriosaston kirjaston ja
kuva-arkiston hoito sekd musiikkidanite- ja
nuottikokoelman hoito; ja

4) osallistuminen ministerion muuhun jul-
kaisutoimintaan.

60 §
Eurooppa-tiedotusyksikon tehtdviit

Eurooppa-tiedotusyksikon tehtiviin kuulu-
vat EU-asioiden tiedottamiseen liittyvit asiat
yhteisty0ssd valtioneuvoston kanslian, mui-
den ministerididen ja eduskunnan kanssa.

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeristo
61§

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston
tehtdvat

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston teh-
taviin kuuluvat seuraavat asiat:

1) Pohjoismaiden ministerineuvoston tyo-
jarjestyksen mukaiset tehtavit;
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2) avustaminen Pohjoismaiden pad&dministe-
rikokousten valmistelussa ja seurannassa
pohjoismaisten yhteistyoasioiden osalta;

3) avustaminen yhteistyoministereiden ko-
kousten valmistelussa ja seurannassa;

4) Pohjoismaiden yhteistyokomitean ko-
kousten valmistelu ja seuranta;

5) Pohjoismaiden ministerineuvoston Poh-
joismaiden neuvostolle tekemid ehdotuksia
koskevat asiat;

6) Pohjoismaiden ministerineuvoston vuo-
tuista talousarvioehdotusta sekd suunnittelu-
asiakirjaa koskevat asiat;

7) osallistuminen pohjoismaisten sopimus-
ten valmisteluun;

8) Pohjoismaiden neuvoston suositusten
seuranta; seka

9) muut pohjoismaisten yhteistyokysymys-
ten suunnittelua ja yhteensovittamista koske-
vat asiat.

Valvonta- ja tarkastusyksikko
62§
Valvonta- ja tarkastusyksikén tehtdvit

Sen lisdksi, mitd ministeriéon taloussdan-
ndssd on sisdisestd valvonnasta méaaritty,
valvonta- ja tarkastusyksikon tehtdviin kuu-
luvat seuraavat asiat:

1) ministeridon toimintayksikkojen ja edus-
tustojen tarkastus;

2) aloitteiden tekeminen toiminnan tulok-
sellisuuden ja taloudellisuuden parantamisek-
si sekd havaittujen puutteiden poistamiseksi;

3) sisdiseen tarkastustoimintaan liittyvét
tutkintatoimet;

4) tarkastustoiminnan yhteydesséd esitetty-
jen toimenpiteiden toteutumisen seuranta;

5) yhteydenpito muihin valtionhallinnon
tarkastusviranomaisiin ja niiden avustaminen
tarkastustoiminnassa; seké

6) valvonta- ja tarkastustoiminnan yleinen
kehittdminen.

6 luku

Ministerion ja toimintayksikkéjen
johtotehtivit

63 §
Valtiosihteeri

Valtiosihteeri
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1) toimii ministerion kansliapdillikkona,

2) vastaa hallinnonalan toiminnan, organi-
saation ja henkildstopolitiikan yleisestd ke-
hittdmisestd,

3) johtaa hallinnonalan toiminta- ja talous-
suunnitelman sekd talousarvioehdotuksen
valmistelua ja seuraa niiden toteutumista,

4) vastaa hallinnonalan ja hallinnonalaa
koskevien laajakantoisten ja merkittdvien
hankkeiden kiynnistdmisesta, toteuttamisesta
ja seurannasta,

5) seuraa ministerion osastojen ja alaisten-
sa yksikkdjen sekd edustustojen toimintaa ja

6) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

Valtiosihteerin tehtévistd on liséksi séadet-
ty valtioneuvoston ohjesddannon (1522/1995)
32 §:ssd.

64§
Alivaltiosihteeri

Alivaltiosihteereilli on seuraavat vastuu-
alueet:

1) hallinnon alivaltiosihteerilld hallinnolli-
nen ja oikeudellinen osasto sekéd protokolla-
osasto;

2) poliittisella alivaltiosihteerilld poliittinen
osasto sekd lehdistd- ja kulttuuriosasto;

3) kauppapolitilkan alivaltiosihteerilla
kauppapoliittinen osasto; ja

4) kehitysyhteistyon alivaltiosihteerilld ke-
hitysyhteisty0osasto.

Alivaltiosihteeri

1) Kkésittelee ministerin ja valtiosihteerin
apuna vastuualueellaan valtiosihteerille kuu-
luvia tehtdvid;

2) edistdd ja sovittaa yhteen ulkoasiainmi-
nisterién ja muiden viranomaisten toimintaa
kansainvilisten asioiden hoitamisessa;

3) ohjaa ja sovittaa yhteen vastuualuee-
seensa kuuluvien osastojen toimintaa; ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

65§
Osastopdillikko

Osastopadllikkd

1) johtaa osaston toimintaa asetettujen toi-
mintalinjojen ja tulostavoitteiden mukaisesti,

2) vastaa osaston toiminnan yleisestd ke-
hittamisestd,

3) johtaa osaston toiminta- ja taloussuunni-
telman sekd talousarvioehdotuksen valmiste-
lua ja seuraa niiden toteutumista,
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4) vastaa osaston laajakantoisten suunnitel-
mien ja hankkeiden kaynnistdmisesti, toteut-
tamisesta ja seurannasta,

5) sovittaa yhteen alaistensa linjojen ja
yksikkojen toimintaa ja

6) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

Osastopadllikon apuna osaston toiminnan
johtamisessa toimii poliittisella osastolla se-
ké lehdisto- ja kulttuuriosastolla osastopéélli-
kon sijainen ja protokollaosastolla apulais-
protokollapaallikko.

66 §
Linjanjohtaja

Linjanjohtaja

1) johtaa, valvoo ja kehittdéd linjan toimin-
taa asetettujen toimintalinjojen ja tulostavoit-
teiden mukaisesti,

2) johtaa linjan toiminta- ja taloussuunni-
telman sekd talousarvioehdotuksen valmiste-
lua ja seuraa niiden toteutumista,

3) vastaa linjan periaatteellisesti tdrkeiden
hankkeiden kdynnistdmisestd, toteuttamisesta
ja seurannasta,

4) sovittaa yhteen alaistensa yksikkojen
toimintaa ja

5) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

Hallinnollisella osastolla linjanjohtajia ovat
talouslinjalla talousjohtaja, kiinteisto- ja ma-
teriaalilinjalla kiinteistojohtaja ja tietohallin-
tolinjalla tietohallintojohtaja.

67§
Yksikkdjen johtaminen

Osastoon tai linjaan kuuluvaa yksikkod
johtaa yksikon paillikko. Lisdksi hallinnolli-
sella osastolla yksikon pééllikkonéd on turval-
lisuusyksikdssa turvallisuuspaallikko.

Yksikon padllikko

1) johtaa, valvoo ja kehittdd yksikon toi-
mintaa asetettujen toimintalinjojen ja tulosta-
voitteiden mukaisesti,

2) johtaa yksikdn toiminta- ja taloussuun-
nitelman sekd talousarvioehdotuksen valmis-
telua ja seuraa niiden toteutumista,

3) vastaa yksikon tehtdviin kuuluvien
hankkeiden kdynnistdmisestd, toteuttamisesta
ja seurannasta ja

4) ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat asiat.

Yksikot, joille ei ole madritty paillikkoa,
toimivat linjanjohtajan tai osastopdillikon
alaisuudessa. Osastopiéllikko tai linjanjohta-
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ja voivat méadraté tillaisen yksikon tyonteki-
jan yksikon kdytdnnon toiminnasta vastaa-
vaksi esimieheksi, jolla ei ole yksikdn péél-
likén ratkaisuvaltaa.

68 §
Erillisten yksikkojen pddllikot

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeristod joh-
taa sihteeriston paéllikkd sekd valvonta- ja
tarkastusyksikkoa ulkoasiainhallinnon tarkas-
taja. Naitd yksikkojd johtavilla virkamiehilla
on soveltuvin osin samat tehtévét kuin osas-
topadllikolla.

69 §
Kiertivd suurldhettilds

Kiertdvd suurldhettilds hoitaa toimialu-
eeseensa kuuluvissa maissa soveltuvin osin
niitd tehtdvid, jotka kuuluvat suurléhetystdl-
le.

Kiertdvd suurldhettilds toimii valtiosihtee-
rin alaisena ja ldheisessd yhteistyOssd sen
linjan ja yksikon kanssa, jonka hoitamaan
alueeseen hédnen toimialueensa kuuluu.

7 luku
Asioiden valmistelu
70§
Tyonjaon mukainen asioiden valmistelu

Kasiteltidvien asioiden valmistelusta vastaa
se toimintayksikkd, jonka tehtdviin asia kuu-
luu. Jos asia kuuluu useamman kuin yhden
osaston tai muun toimintayksikon tehtédviin,
vastaa valmistelusta se toimintayksikko, jon-
ka tehtdviin asia padasiallisesti kuuluu. Tél-
16in muiden osastojen, linjojen tai yksikko-
jen kanssa on asiasta neuvoteltava tai niiltd
on pyydettdva lausunto.

718
Vahvistetusta tyénjaosta poikkeaminen

Ministeri tai valtiosihteeri voivat maarita
asian valmistelusta vahvistetusta tyOnjaosta
poiketen. Poikkeuksista tyonjakoon voivat
vastaavasti madritd alivaltiosihteeri ja osas-
topadllikko alaisellaan osastolla kasiteltdvien
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ja linjanjohtaja linjalla késiteltdvien asioiden
osalta.

Virkamies on lisdksi vahvistetusta tyonja-
osta riippumatta velvollinen suorittamaan ne
tehtévit, jotka hineen esimiesasemassa oleva
yksikon piillikko, linjanjohtaja, osastopdil-
likko, alivaltiosihteeri, valtiosihteeri tai mi-
nisteri vahvistetusta tyonjaosta poiketen yk-
sittdistapauksessa mddrda hdnen suoritetta-
vakseen.

72§
Esittelymenettely

Asiat ratkaistaan esittelysté, jollei muualla
toisin sdddetd tai madrita.

Ennen kuin asia esitellddn tasavallan presi-
dentin, valtioneuvoston yleisistunnon, minis-
terin, valtiosihteerin, alivaltiosihteerin, osas-
topédllikdn tai linjanjohtajan ratkaistavaksi,
esittelijan on toimitettava asiakirjat paatok-
sentekijdn alaisena toimivan yksikon pailli-
kon, linjanjohtajan, osastopdallikon, alival-
tiosihteerin ja valtiosihteerin néhtiviksi.

Néiden virkamiesten on ennen esittelyd
merkittivd asiakirjan taltiokappaleeseen ni-
mikirjaimensa osoitukseksi siitd, ettd he
puoltavat asian ratkaisua esitetylld tavalla
(videeraus). Jos he ovat eri mieltd, heiddn on
merkittdvé taltiokappaleeseen oma kantansa.

Ministeri tai asian ratkaiseva virkamies voi
kuitenkin yksittdisessd tapauksessa ratkaista
asian ilman tdssd pykéldssd tarkoitettua vi-
deerausmenettelyé.

73§
Esittelijiit

Valtioneuvoston esittelijoistd ja yliméarai-
sistd esittelijoistd sdddetdan valtioneuvostosta
annetussa laissa (78/1922) ja valtioneuvoston
ohjesdidnnossd (1522/1995).

Ministeriossd padtettidvia asioita esittelevit
tasavallan presidentin ja valtioneuvoston vir-
kaan nimittdmit virkamiehet, sekd ulkoasi-
ainsihteeri, kehitysyhteistyosihteeri, lehdis-
tosihteeri, lainsdadintosihteeri, atk-paallikko,
laskentapéillikko, turvallisuuspééllikko, vies-
tityspaallikko, ylitarkastaja, tarkastaja, ta-
loussihteeri, kamreeri, reviisori ja ne muut
virkamiehet, jotka ministerid6 méaraa esitteli-
joiksi.
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74 §
Esittelylupa

Tasavallan presidentin esittelyn, valtioneu-
voston yleisistunnon tai raha-asiainvaliokun-
nan istunnon esittelylistaa ei saa jakaa ennen
kuin asia on selostettu ministerille ja hdn on
hyviksynyt sen ottamisen esittelyyn, jollei
ministeri ole hyviksynyt muuta menettelyta-
paa.

758§
Tyoryhmdit

Hanketta, projektia tai muuta erityistd teh-
tdvéd varten voidaan asettaa tyOryhmaé, jonka
jaseniksi voidaan médritd ministerion henki-
16st6d vahvistetusta tyonjaosta riippumatta ja
kutsua jdsenid myos ministerion ulkopuolel-
ta.

Tyoryhmin asettamisesta pééttda valtiosih-
teerl. Padasiallisesti tietyn osaston tehtdviin
liittyvin tyOryhmén asettamisesta padttdd
kuitenkin osastopaillikko. Tallaiseen tyoryh-
miidn voidaan madritd myds muun osaston
tai osastoon kuulumattoman yksikdn henki-
lé?ltéé asianomaisen esimichen suostumuk-
sella.

Tyoryhmin asettamispddtoksessd méaéra-
tddn tyoryhmén tehtdvistd, kokoonpanosta,
tyon aikataulusta, tyotd ohjaavasta toimin-
tayksikostd ja tyoryhmdille mahdollisesti ase-
tettavista kuulemis-, tiedottamis- tai muista
velvoitteista. Projektia varten asetetun pro-
jektiryhmin tulee esittdd sitd ohjaavan toi-
mintayksikon tai projektia varten asetetun
valvontaryhmén  hyvéksyttdvaksi  projek-
tisuunnitelma ennen tyOnsa suorittamista.

8 luku
Ratkaisuvalta

Yleiset sddnnokset johtavienvirkamiesten
ratkaisuvallasta

76 §
Valtiosihteerin ratkaisuvalta
Valtiosihteeri ratkaisee seuraavat asiat:

1) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot asioissa, jotka
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kuuluvat useamman kuin yhden osaston teh-
taviin;

2) ministerion sisdiset sekd edustustoihin
kohdistuvat madrdykset ja ohjeet (normit)
asiassa, joka kuuluu useamman kuin yhden
osaston tehtdviin tai ei kuulu minkd4n osas-
ton tehtdviin;

3) hallinnonalan toimintaan osoitettujen
méardrahojen jakaminen;

4) valtion virkamieslain 4 §:n 2 momentis-
sa tarkoitettujen alivaltiosihteerin, ulkoasi-
ainneuvoksen ja sitd vastaavan kehitysyhteis-
tyoneuvoksen viran perustaminen, lakkautta-
minen ja viran nimen muuttaminen; ja

5) lakiin tai virkaehtosopimukseen perustu-
van virkavapauden myontiminen sekd har-
kinnanvaraisen virkavapauden myontdminen
enintddn vuodeksi alivaltiosihteerille.

77§
Hallinnollisen alivaltiosihteerin ratkaisuvalta

Hallinnollinen alivaltiosihteeri ratkaisee
seuraavat asiat:

1) edustusmédrirahoista maksetun edustus-
korvauksen takaisinperintd ja edustusméadra-
rahaa koskevan laskutusmenettelyn saattami-
nen hallinnonalan ulkopuolisen tutkintavi-
ranomaisen tutkittavaksi;

2) ulkoasiainneuvosten ja heihin rinnastet-
tavien kehitysyhteistydneuvosten sijoittami-
nen ministerion toimintayksikkdon tehté-
vadnmaaradmispaitokselld;

3) lakiin tai virkaehtosopimukseen perustu-
van sekd harkinnanvaraisen virkavapauden
myontdminen ulkoasiainneuvoksille ja heihin
rinnastettaville kehitysyhteistyoneuvoksille;

4) virkamiehen médrddminen ministerion
esittelijiksi; ja

5) ministerion sisdistd hallintoa ja jérjes-
tystd koskevat asiat, jos asia ei kuulu muulle
virkamiehelle.

78 §
Osastopddllikon ratkaisuvalta

Osastopdillikkd ratkaisee seuraavat asiat:

1) osaston tulostavoitteiden asettaminen ja
osaston sisdinen tulosohjaus;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot osaston tehtdviin
kuuluvissa  merkittdvissd  asioissa  sekd
useamman kuin yhden linjan tehtéviin osas-
tolla kuuluvissa asioissa;
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3) osaston tehtdviin liittyvdit ministerion
sisdiset sekd edustustoihin kohdistuvat méa-
rdykset ja ohjeet (normit);

4) ministerion edustaminen suomalaisessa
tuomioistuimessa, vahingonkorvausasiat ja
muut yksityisoikeudelliset asiat, jotka liitty-
vit osaston tehtéviin, jollei toisin sdddetd;

5) osastolle osoitettujen maédrdrahojen ja-
kaminen linjoille ja yksikdille sekd jakamat-
tomien madrdrahojen kéytto; ja

6) mdaidrdarahojen kayttdon
toumukset, sopimukset ja
jollei toisin sdddeta.

liittyvat  si-
toimeksiannot,

79 §
Linjanjohtajan ratkaisuvalta

Linjanjohtaja ratkaisee seuraavat asiat:

1) linjan tulostavoitteiden asettaminen;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot linjan tehtiviin
kuuluvissa asioissa sekd useamman kuin yh-
den yksikon tehtéviin linjalla kuuluvissa asi-
0issa;

3) linjalle osoitettujen médrdrahojen kayt-
to; ja

4) maédrdrahojen kayttdon
toumukset, sopimukset ja
jollei toisin sdddeta.

liittyvat  si-
toimeksiannot,

80 §
Yksikon pddllikon ratkaisuvalta

Yksikon paillikko ratkaisee seuraavat

asiat:

1) yksikon tulostavoitteiden asettaminen;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot yksikon tehtiviin
kuuluvissa asioissa;

3) yksikolle osoitettujen maéadrdrahojen
kaytto; ja

4) mééirdrahojen kéayttoon
toumukset, sopimukset ja
jollei toisin sdddeta.

liittyvit  si-
toimeksiannot,

81§

Erillisten yksikkojen pddllikéiden ja
kiertdvian suurldhettilddn ratkaisuvalta

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston péil-
likkd ja ulkoasiainhallinnon tarkastaja seki
soveltuvin osin kiertdvéd suurldhettilds ratkai-
sevat seuraavat asiat:
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1) toimintayksikon tulostavoitteiden asetta-
minen;

2) lausunnot, nootit, toimintaohjeet ja
muut viralliset kannanotot toimintayksikon
tehtdviin kuuluvissa asioissa;

3) toimintayksikolle osoitettujen méaarira-
hojen kaytto; ja

4) madrdrahojen kayttoon
toumukset, sopimukset ja
jollei toisin sdédeta.

liittyvét  si-
toimeksiannot,

Hallinnollisen osaston virkamiesten
ratkaisuvalta

82§

Hallinnollisen osaston osastopddllikon
ratkaisuvalta

Hallinnollisen osaston osastopdillikkd rat-
kaisee 78 §:ssd médrdtyn lisdksi seuraavat
asiat:

1) ulkoasiainhallinnon muun kuin 76 §:n 1
momentin 4 kohdassa tarkoitetun viran pe-
rustaminen, lakkauttaminen ja viran nimen
muuttaminen;

2) hallinnollisten avustajien ja heitd virka-
asemaltaan ylempien virkamiesten, ei kuiten-
kaan ulkoasiainneuvosten ja heihin rinnastet-
tavien kehitysyhteistyOneuvosten, sijoittami-
nen ministerion toimintayksikkdon —tehtd-
vaanmadradmispédatokselld;

3) ministerion neuvottelemaa tarkentavaa
virkaehtosopimusta koskevat asiat;

4) ratkaisu oikaisuvaatimukseen, jolla hae-
taan muutosta ministerion tai edustuston
paitokseen palvelussuhteesta johtuvaa ta-
loudellista etuutta tai kustannusten korvausta
koskevassa asiassa;

5) hallinnonalan virkamiesten virkatoimista
tehtyjd kanteluja koskevat asiat ja niistd ai-
heutuvat toimenpiteet;

6) ratkaisu valitukseen, jolla edustuston
antamaan péétokseen haetaan muutosta mi-
nisterioltd;

7) muun kuin ulkoasiainhallinnon palve-
luksessa olevan henkilon oikeus toimia edus-
tustossa ja ndiden henkildiden ilmoittaminen
edustuston henkil6kuntaan kuuluvaksi;

8) ulkoasiainhallinnossa kaytettavien virka-
ja tehtdvinimikkeiden, arvonimien sekd mi-
nisterion toimintayksikkdjen ja edustustojen
nimien vieraskielisten vastineiden vahvista-
minen;

9) edustuston sisdiseen hallintoon kuuluvien
asioiden siirtdiminen ulkoasiainministerion
tai toisen edustuston ratkaistavaksi; ja

4 400301/85
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10) diplomaattipassin myontdminen ilman
esittelyd, sekd muut diplomaattipassin myon-
tdmistd, peruuttamista ja poisottamista kos-
kevat asiat.

83§
Henkilostojohtajan ratkaisuvalta

Henkildstojohtaja ratkaisee 79 §:ssd méa-
ratyn lisdksi seuraavat asiat:

1) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien yleisvirkamiesten ja virka-ase-
maltaan heihin rinnastettavien erityisvirka-
miesten virkaan nimittiminen, irtisanominen,
virkasuhteen purkaminen, virkapaikan mé&a-
rddminen ja sijoittaminen edustustoon tehté-
vadnmadradmispaatokselld;

2) mairaaikaiseen virkasuhteeseen tai maia-
rdajaksi virkaan nimitettdvin virkamiehen
nimittdminen, virkapaikan méirddminen ja
sijoittaminen ministerion toimintayksikk6on
tehtdvadnmadradmispédatokselld, lukuun otta-
matta miirdaikaisia avustajia;

3) sivutoimilupaa ja -ilmoitusta koskevat
asiat;

4) virka-arvon =~ myontiminen  ulko-
maanedustuksessa toimivalle virkamiehelle
ja muulle tyontekijélle siksi ajaksi, jonka
hin toimii mairityssd edustustossa;

5) virkaehtosopimuksiin, muihin sopimuk-
siin sekd palvelussuhteen ehtoja koskeviin
sddnnoksiin ja madrdyksiin perustuvien pal-
kanlisien ja lisdpalkkioiden myontdminen;

6) valtion virkamiesten ja tyOntekijédin ter-
veydenhuollosta ulkomailla annetussa laissa
(176/1987) tarkoitettujen korvausten maksa-
mista koskevat asiat;

7) lakiin tai virkachtosopimukseen perustu-
van ja harkinnanvaraisen virkavapauden
myontdminen virkamiehille sekd sitd vastaa-
van vapautuksen myontdminen muulle tyon-
tekijille, lukuun ottamatta valtiosihteerid,
alivaltiosihteereitd, ulkoasiainneuvoksia ja
ndihin rinnastettavia kehitysyhteistyoneuvok-
sia;

8) virkaan nimittimistd ja tehtdvdin mai-
rddmistd lukuun ottamatta muut ulkoasiain-
hallinnon palveluksessa olevia henkiloitd
koskevat henkildstohallintoon kuuluvat asiat,
jollei toisin séddetd.

84 §

Henkilostosuunnitteluyksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Henkildstosuunnitteluyksikon paéllikko
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ratkaisee 80 §:ssd mddrdtyn lisdksi seuraavat
asiat:

1) tyésopimussuhteisen henkildston ja har-
joittelijoiden palvelukseen ottaminen, ir-
tisanominen ja tyOosuhteen purkaminen seké
sijoittaminen ministerioon, jollei asia kuulu
muun virkamiehen ratkaistavaksi;

2) osastosihteerien ja heitd virka-asemal-
taan alempien virkamiesten sijoittaminen
ministerion  toimintayksikk6on  tehtdvain-
madrdamispadatokselld;

3) virkamiehen ja muun tydntekijén taholta
tapahtuvaa irtisanoutumista ja muuta vir-
kasuhteen paéttdmistd koskevat asiat, sekid
tyotodistusten ja muiden palvelussuhdetta
koskevien todistusten antaminen; ja

4) vuorotteluvapaasopimuksen tekeminen.

85§
Notaarin ratkaisuvalta

Notaarin virassa toimiva virkamies ratkai-
see asiat, jotka koskevat nimikirjaa ja nimi-
kirjanotteita.

86 §

Palvelussuhdeyksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Palvelussuhdeyksikon paéllikko ratkaisee
80 §:ssd mdadrityn lisdksi seuraavat asiat:

1) palvelussuhteesta johtuvaa etuutta ja
korvausta sekd niiden takaisinperintdd koske-
vat asiat, jollei asia kuulu muulle virkamie-
helle;

2) lomarahan vaihtamista palkalliseksi va-
paaksi koskevan sopimuksen tekeminen;

3) ulkomaanedustuksen henkiloston asun-
toina kéytettdvien huoneistojen vuokraamista
sekd muita asumiskustannuksia koskevat
asiat, lukuun ottamatta edustuston paillikko-
jen virka-asuntoja;

4) henkiloston muuttotavaroiden kuljetuk-
sia ja vakuutuksia koskevat sopimukset ja
muut ratkaisut; ja

5) ulkomaanedustuksen virkamiechen omai-
suudelle aiheutuneen vahingon korvaamises-
ta annetun asetuksen (416/1989) perusteella
maksettavia vahingonkorvauksia koskevat
asiat.
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87 §

Muuttotavaroiden kuljetuksia hoitamaan
mddrdtyn virkamiehen ratkaisuvalta

Muuttotavaroiden kuljetuksia hoitamaan
madritty virkamies ratkaisee palvelussuh-
deyksikon péaillikon ohella ilman esittelyd
86 §:n 4 kohdassa tarkoitettuja asioita.

88§
Koulutusyksikon pddllikon ratkaisuvalta

Koulutusyksikon paillikkd ratkaisee 80
§:ssd madratyn lisdksi asiat, jotka koskevat
koulutusmiararahojen kayttod, jollei joiltakin
osin toisin sdddeta.

89§
Talousjohtajan ratkaisuvalta

Talousjohtaja ratkaisee 79 §:ssd méérityn
liséksi seuraavat asiat:

1) ministerion toimintaa tilivirastona kos-
kevat asiat;

2) valuutanvaihtoa koskevat asiat sekéd
kaytettdvin valuutan ja valuuttakurssin méaa-
rdaminen;

3) palkanlaskentaa ja -maksua koskevat
tekniset ratkaisut;

4) lupa jatkuvaan oman auton kayttoon
virkamatkoilla Suomessa; ja

5) tileistd poistot.

90 §
Matkayksikon esimiehen ratkaisuvalta

Talouslinjan matkayksikon esimieheni toi-
miva virkamies ratkaisee matkakustannusten
korvauksiin liittyvét asiat, jotka koskevat:

1) myohdstyneend esitetyn matkalaskun
hyvaksymistd kisiteltavéksi;

2) hotellikorvauksen ylittdmisté; ja

3) matkatavaran ylipaino-oikeuksia.

91 §
Kiinteistojohtajan ratkaisuvalta
Kiinteistdjohtaja ratkaisee 79 §:ssd mééra-
tyn liséksi seuraavat asiat:

1) kiinteistdjen, toimitilojen ja edustuston
paéllikkojen virka-asuntojen sekd muiden
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tilojen ostaminen, vuokraus, alivuokraus,
hallinta, kdyttd ja luovuttaminen, jollei asia
kuulu muulle toimintayksikolle tai edustus-
tolle;

2) rakennus- ja sisustamishankkeiden kus-
tannusarvioita, suunnittelijoita ja toteuttajia
koskevat asiat;

3) kiinteistdjen ja tilojen uudisrakennus-,
peruskorjaus- ja kunnossapitotdiden suunnit-
telua, suunnitelmien hyvéksymistd ja toteut-
tamista, sisustamista sekd ndihin liittyvid
ostopalveluja koskevat asiat;

4) kaluston ja muun materiaalin hankinta,
kaytto ja luovuttaminen;

5) linjan tehtdviin kuuluvia materiaalikul-
jetuksia ja varastointia koskevat asiat; ja

6) henkil6ston tilapdisasuntoina Suomessa
kaytettdvien huoneistojen hallinta ja vuok-
raaminen.

92§

Kiinteisto- ja materiaalilinjan virkamiesten
ratkaisuvalta

Kiinteistd- ja materiaalilinjan virkamichet
ratkaisevat kiinteistjohtajan ohella ilman
esittelyd 91 §:n 1 momentin 3—5 kohdassa
tarkoitettuja asioita linjan sisdisen tydnjaon
sekd kayttoonsd osoitettujen méadrarahojen
puitteissa.

93§
Tietohallintojohtajan ratkaisuvalta

Tietohallintojohtaja  ratkaisee
madrityn lisdksi seuraavat asiat:

1) ulkoasiainhallinnon asiakirjoja, niiden
kéyttolupia, julkisuutta ja salaisuutta sekid
arkistoja koskevat asiat;

2) tietojarjestelmissd ja rekistereissd kay-
tettavat tunnukset ja nimikkeet;

3) kirjastoa, kuriiripostia, monistamista ja
painatusta koskevat hallinnollisen osaston
tehtdviin kuuluvat asiat; sekd

4) tieto-, viestitys- ja painotekniikkaa sekd
tietolitkennettd koskevat laite-, ohjelmisto-,
sovellus- ja palveluhankinnat, seki téllaisen
omaisuuden hallinta ja luovuttaminen.

Investointihankintoja sekd suunnittelu-,
huolto- ja palvelusopimuksia koskevat rat-
kaisut, jotka ovat raha-arvoltaan alle 150 000
markkaa, ratkaistaan ilman esittelya.

79 §:ssé
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94§

Tietohallintolinjan virkamiesten
ratkaisuvalta

Tietohallintolinjan alatulosalueiden esimie-
het ratkaisevat ilman esittelyd vahvistetun
tyonjaon ja kdyttoonsd osoitettujen miérira-
hojen puitteissa 93 §:n 2 momentissa tarkoi-
tettuja hankintoja ja palvelujen ostoa koske-
via asioita.

95§
Turvallisuuspddllikon ratkaisuvalta

Turvallisuuspddllikkd ratkaisee 80 §:ssd
madrdtyn lisdksi ilman esittelyd asiat, jotka
koskevat turvallisuusjdrjestelmien, turvalait-
teiden ja -kaluston hankintaa, huoltoa ja luo-
vuttamista.

Oikeudellisen osaston virkamiesten ratkaisu-
valta

96 §

Oikeudellisen osaston osastopddllikon
ratkaisuvalta

Oikeudellisen osaston osastopaéllikko rat-
kaisee 78 §:ssd mdidrityn lisdksi asiat, jotka
koskevat edustuston valtuuttamista ottamaan
vastaan meriselitys.

97 §

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjan linjanjohtajan ratkaisuvalta

Ihmisoikeussopimus- ja konsuliasioiden
linjan linjanjohtaja ratkaisee 79 §:ssd madra-
tyn lisdksi seuraavat asiat:

1) konsulipalvelulain (498/1999) 33 §:ssd
tarkoitettujen  valtuuksien = myontdminen
edustustossa palvelevalle nimetylle Suomen
kansalaiselle ja kunniakonsulille;

2) passin- ja viisuminanto-oikeuksien
myoOntdminen edustustossa palvelevalle ni-
metylle Suomen kansalaiselle ja kunniakon-
sulaatissa palvelevalle Suomen kansalaiselle;
sekd

3) ulkomailla asuville Suomen kansalaisil-
le myonnettivid pysyvdisavustuksia koskevat
asiat.
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98 §

Konsuliasioiden yksikon pddllikon
ratkaisuvalta

Konsuliasioiden yksikon pééllikké ratkai-
see 80 §:ssd maddratyn lisdksi taloudellisen
avun takaisinperintdd koskevat asiat.

99 §

Passi- ja viisumiyksikon pddllikon ratkaisu-
valta

Passi- ja viisumiyksikon paillikko ratkai-
see 80 §:ssd madratyn lisdksi virka- ja virka-
matkapassin myontdmistd, peruuttamista ja
poisottamista koskevat asiat, joista passin
myOntdminen ratkaistaan ilman esittelya.

Protokollaosaston virkamiesten ratkaisuvalta
100 §

Protokollaosaston osastopddllikon
ratkaisuvalta

Protokollaosaston osastopdillikko ratkaisee
78 §:ssd méadrdtyn lisdksi asiat, jotka koske-
vat vieraiden valtioiden ja kansainvilisten
jérjestdjen diplomaattisten edustajien Suo-
men lainsdddantoon ja kansainvilisiin sopi-
muksiin perustuvia erioikeuksia ja vapauk-
sia.

101 §

Protokollaosaston veroasioita kdsittelemddn
mddrdtyn virkamiehen ratkaisuvalta

Protokollaosaston veroasioita kisitteleméédn
médritty virkamies ratkaisee ilman esittelyd
lausunnot Wienin diplomaattisuhteita koske-
van yleissopimuksen tarkoittamista verova-
pauksista sekd oikeudesta arvonlisiveron
palautukseen arvolisdverolain (1501/1993)
mukaisesti.

102 §

Protokollaosaston oleskelulupa-asioita
hoitavan virkamiehen ratkaisuvalta

Protokollaosaston oleskelulupa-asioita
hoitamaan maéérétty virkamies ratkaisee il-
man esittelyd asiat, jotka koskevat oleskelu-
lupien myoOntédmistd vieraiden valtioiden ja
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kansainvilisten jarjestdjen Suomessa olevien
edustustojen diplomaattisen, hallinnollisen ja
teknisen henkilokunnan jdsenille, jotka eivit
ole Suomen kansalaisia, sekd heiddn per-
heenjasenilleen.

Ldhialueyhteistyo- ja TTT-mddrdrahoja
koskeva ratkaisuvalta

103 §

Ldhialueyhteistyo- ja TTT-mddrdrahojen
hallinnointi

Ministeri ratkaisee ministerion toimival-
taan kuuluvat asiat, jotka koskevat

1) yhteistyohon Keski- ja Itd-Euroopan,
Venidjan ja muiden IVY-maiden kanssa (la-
hialueyhteistyd) osoitettujen méédrérahojen
kayttod hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin
kohteisiin seka

2) taloudelliseen, teolliseen ja teknologi-
seen yhteistybhon kehitysmaiden kanssa
(TTT-yhteistyd) osoitettujen maéédrdrahojen
kayttod hankkeisiin, ohjelmiin ja muihin
kohteisiin.

Kauppapoliittisen osaston osastopédllikko
ratkaisee kuitenkin seuraavat asiat:

1) tdssd pykéldssd tarkoitettujen méérira-
hojen kayttoon liittyvid sitoumuksia, sopi-
muksia ja toimeksiantoja koskevat asiat; ja

2) madrdrahojen kdytt6d hankkeisiin, oh-
jelmiin ja muihin kohteisiin koskevat asiat,
jotka ovat merkitykseltddn vahiisia.

Kehitysyhteistyomddrdrahoja koskeva
ratkaisuvalta

104 §

Kehitysyhteistyomddrdrahojen kdytto-
suunnitelma

Kehitysyhteistydosaston  osastopdillikko
hyviksyy kehitysyhteistydméérarahojen lin-
ja- ja yksikkokohtaisen kayttosuunnitelman.

105 §

Kehitysyhteistyomddrdrahojen ja -valtuuksien
kaytto

Ministeri paattdd kehitysyhteistydmaérira-
hojen sekd kehitysyhteistyon myonto- ja so-
pimusvaltuuksien kdytostd kehitysyhteistyon
hankkeisiin ja ohjelmiin sekd méarérahojen
asettamisesta edustustojen kayttoon.
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Kehitysyhteistyoosaston ja 19 §:n 2—5
momentissa tarkoitettujen linjojen linjanjoh-
tajat paattdvat vastuualueellaan médrérahojen
ja valtuuksien kéytostd aiheutuvien menojen
aikataulun muuttamisesta sekd hankkeiden
peruuttamisesta. Jos asia ei kuulu mink&én
linjan vastuualueelle, pditoksen tekee kehi-
tysyhteistydosaston paallikkd.

106 §

Kehitysyhteistyon suunnittelu,
tiytantéonpano ja valvonta

Kehitysyhteistydosaston ja 19 §:in 2—5
momentissa tarkoitettujen linjojen virkamie-
het ratkaisevat 104 §:n mukaisesti vahvistet-
tujen maéadrdrahojen ja valtuuksien rajoissa
vastuualueellaan asiat, jotka koskevat kehi-
tysyhteistyon suunnittelua, téytdntdonpanoa
ja valvontaa sekd niihin liittyvid sitoumuk-
sia, sopimuksia ja toimeksiantoja, seuraavas-
t1:

1) osastopdillikko vieraille valtioille sekéd
hallitusten vilisille kansainvilisille jérjestoil-
le ja kansainvilisille kehitysrahoituslaitoksil-
le annettavaa tukea koskevat sitoumukset ja
sopimukset, silloin kun kyse on ministerion
toimivaltaan kuuluvasta asiasta, jollei kan-
sainvilisestd sopimuksesta muuta johdu;

2) yksikon padllikkd muut kuin 1 kohdas-
sa tarkoitetut asiat.

Jos 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettu asia
ei kuulu minkdin yksikon vastuualueeseen,
sen ratkaisee linjanjohtaja, ja jos asia ei
kuulu minkddn linjan vastuualueeseen, sen
ratkaisee osastopaillikko.

Kiertdva suurldhettilds ratkaisee tarkoituk-
seen osoitettujen varojen puitteissa asiat,
jotka koskevat kehitysyhteistyon paikallisiin
hankkeisiin liittyvid sopimuksia ja muita
oikeustoimia hinen toimialueellaan.

Osastopdillikkd, linjanjohtaja ja yksikon
paéllikko voivat valtuuttaa muun ulkoasiain-
hallinnon virkamiehen allekirjoittamaan si-
toumuksen tai sopimuksen, jonka osastopail-
likkd, linjanjohtaja tai yksikon padllikké on
hyvéksynyt.

107 §

Kehitysyhteistyon asiantuntijan palvelukseen
ottaminen

Kehitysyhteistyoosaston  osastopadllikko
ratkaisee asiat, jotka koskevat kehitysyhteis-
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tyon neuvonantajaksi ulkoasiainministerioon
tyosuhteeseen otettavan henkilon palveluk-
seen ottamista ja tydsopimusta.

Kehitysyhteistyoosaston tiedotuksen ja
kansalaistoiminnan linjan linjanjohtaja rat-
kaisee vahvistettujen maéérdrahojen ja val-
tuuksien rajoissa asiat, jotka koskevat ulko-
maantehtdvad varten palkattavan kehitysyh-
teistyon asiantuntijan palvelukseen ottamista
ja tydsopimusta.

Virkamatkat, vuosilomat ja sijaisuudet
108 §
Virkamatkamdidrdykset ministeriossd

Virkamatkaméérdyksen antaa:

1) ministeri valtiosihteerille;

2) valtiosihteeri alivaltiosihteerille, poh-
joismaisen yhteistyon sihteeriston paallikol-
le, ulkoasiainhallinnon tarkastajalle ja kierta-
ville suurldhettildille;

3) alivaltiosihteeri alaiselleen osastopailli-
kolle;

4) poliittisen osaston osastopadllikko sijai-
selleen ja osastopdillikon sijainen osastonsa
linjanjohtajalle, 19 §:ssd tarkoitetun yhteisen
linjan linjanjohtajalle ja linjajaon ulkopuoli-
selle osaston virkamiehelle;

5) muu osastopdillikkod alaiselleen linjan-
johtajalle ja linjajaon ulkopuoliselle osaston
virkamiehelle;

6) pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston
paillikkdé ja wulkoasiainhallinnon tarkastaja
alaiselleen virkamiehelle;

7) linjanjohtaja alaiselleen yksikon pailli-
kolle, yksikkdon kuulumattomalle linjan vir-
kamiehelle sekd muille virkamichille sellai-
sissa yksikoissd, joissa ei ole paillikkod; ja

8) yksikon paillikko alaiselleen virkamie-
helle.

Edustustoon sijaiseksi tai perehdyttimisti
varten sekd kriisinhallintatehtéviin virkamat-
kalle ldhetettdvien virkamiesten virkamat-
koista pééttdd kuitenkin henkildstojohtaja.

Tyosuhteessa olevaa tyontekijad koskevan
virkamatkaméddrdystd vastaavan matkapéa-
toksen tekemisessd noudatetaan soveltuvin
osin virkamiehid koskevia sdannoksié.

Tapauksissa, joissa ratkaisuvalta ei méa-
rdydy 1—3 momentin mukaisesti, paatoksen
tekee hallinnollisen osaston osastopaallikko.
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109 §

Virkamatkamddrdyksen antaminen
edustuston virkamiehelle

Ulkoasiainministerion maédritessd virka-
matkalle virkamiehen, jonka virkapaikka on
edustustossa, pédtoksen tekee sen linjan lin-
janjohtaja, Jonka valmistelemaan asiaan tai
tehtdviin matka liittyy. Jos matka ei liity
minkéddn linjan toimintaan, pditoksen tekee
sen osaston osastopéiéillikké, jonka tehtdviin
asia ldhinnd liittyy. Muissa tapauksissa péa-
toksen tekee valtiosihteeri.

110§
Matkoja koskeva pddtoksentekomenettely

Jos samalle virkamatkalle osallistuu virka-
miehid eri toimintayksikoistd, virkamatka-
paitoksen tekevd virkamies voi asianomai-
sen esimiehen suostumuksella antaa virka-
matkaméédrayksen my0s alaisuuteensa kuulu-
mattomalle virkamiehelle.

Ulkoasiainhallinnon ulkopuolista henkil6d
koskevan paitoksen matkakustannusten kor-
vaamisesta tekee sen toimintayksikon pail-
likkd, jonka tehtdviin asia kuuluu.

Matkapaétds esitellddn siitd toimintayksi-
kostd, jonka virkamichid péadtds péddasiassa
koskee, jonka mairdrahoista matkan kustan-
nukset suoritetaan tai jonka tehtéviin paétok-
sen valmistelu muutoin kuuluu.

111§
Vuosilomien vahvistaminen

Ulkoasiainministeri vahvistaa valtiosihtee-
rin vuosiloman. Valtiosihteeri vahvistaa ali-
valtiosihteerien, pohjoismaisen yhteistyon
sihteeriston pééllikon, ulkoasiainhallinnon
tarkastajan ja kiertdvien suurldhettildiiden
vuosilomat.

Alivaltiosihteerit vahvistavat
osastopaillikkdjen vuosilomat.

Osastopddllikot vahvistavat alaistensa lin-
janjohtajien ja linjaan kuulumattomien virka-
miesten vuosilomat. Poliittisen osaston osas-
topdillikko vahvistaa liséksi 19 §:ssé tarkoi-
tettujen yhteisten linjojen linjanjohtajien
vuosilomat.

Pohjoismaisen yhteistyon sihteeriston pail-
likkd ja ulkoasiainhallinnon tarkastaja vah-
vistavat alaisensa henkildston vuosilomat.

alaistensa
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Linjanjohtajat vahvistavat alaistensa yksi-
kon paéllikkojen vuosilomat, yksikkdon kuu-
lumattomien linjan virkamiesten vuosilomat
ja alaistensa yksikkdjen muun henkil6ston
vuosilomat, jos yksikolld ei ole paillikkoa.

Yksikkojen padllikot vahvistavat alaisensa
henkiloston vuosilomat.

112§
Virkamiesten sijaisuudet

Valtiosihteerin ollessa estynyt sijaisena
toimii se alivaltiosihteeri, jonka vastuualuee-
seen asia kuuluu. Tédménkin ollessa estynyt
sijaisena toimii virkaidltddn vanhin alival-
tiosihteeri, hallinnollisissa asioissa kuitenkin
hallinnollisen osaston osastopadllikkd.

Alivaltiosihteerin ollessa estynyt sijaisena
toimii sen osaston osastopaallikko, jonka
tehtdviin asia kuuluu tai tdménkin ollessa
estynyt, tdmén sijainen.

Protokollaosaston pééllikon ollessa estynyt
sijaisena toimii apulaisprotokollapééllikko.
Muun osastopdallikon ollessa estynyt sijaise-
na toimii osastopddllikon médradmd linjan-
johtaja, ei kuitenkaan 19 §:ssé tarkoitetun
yhteisen linjan linjanjohtaja.  Poliittisella
osastolla sekd lehdistd- ja kulttuuriosastolla
sijaiseksi voidaan méérdtd myos linjanjohta-
jan tehtdvan kelpoisuusehdot tayttava virka-
mies, joka ei ole linjanjohtaja.

Llnjanjohta]an ollessa estynyt sijaisena
toimii hanen madradménsa yksikon paallikko
tai muu linjan virkamies.

Osastopdallikon alaisena toimivan yksikon
paéllikon ollessa estynyt sijaisena toimii
osastopédllikon méadrdma virkamies. Linjaan
kuuluvan yksikon pééllikon ollessa estynyt
sijaisena toimii linjanjohtajan mairdama yk-
sikon virkamies tai toisen yksikon paallikko.

Ulkoasiainhallinnon tarkastajan tai pohjois-
maisen yhteistyon sihteeriston péillikon ol-
lessa estynyt, sijaisena toimii toimintayksikon
paéllikon médradma virkamies.

9 luku
Erityiset sainnokset
113 §

Ulkoasiainministerion suoritteista perittdviit
maksut

Ulkoasiainhallinnon suoritteiden maksulli-
suudesta ja maksuperusteista annetun pai-
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toksen (1708/1995) 13 §:ssd  tarkoitetun 114 §
maksullisen liiketaloudellisen suoritteen hin-
noittelusta péattad vastuualueensa osalta ku- Voimaantulo

kin linjanjohtaja sekd osastoon tai linjaan
kuulumattoman yksikon paallikko.

Suoritteen maksuttomuudesta tai maksulli-
suudesta yksittiisessd tapauksessa ja maksun
médrdstd paattdd asiaa koskevien séddnndsten
ja méidrdysten asettamissa rajoissa sen toi-
mintayksikon paéllikkd, jonka virkamies
ratkaisee maksuperustepddtoksessd tarkoite-
tun asian.

Helsingissd 27 paivénéd kesdkuuta 2000

Tama tydjarjestys tulee voimaan 1 pdivini
heindkuuta 2000 ja silld kumotaan 12 piiva-
nd kesdkuuta 1998 annettu ulkoasiainminis-
terion tydjdrjestys sithen myohemmin tehtyi-
ne muutoksineen.

Ulkoasiainministeri Erkki Tuomioja

Alivaltiosihteeri Eero Salovaara
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