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Kommunikationsministeriets arbetsordning

Utférdad 1 Helsingfors den 1 juli 2011

I enlighet med kommunikationsministeriets beslut foreskrivs med stéd av 7 § 2 mom. och

15 § 2 mom. i lagen om statsrddet (175/2003):

1 kap.
Allméinna bestammelser

1§
Tilldmpningsomrdde

I denna arbetsordning, som ges i form av
kommunikationsministeriets forordning, f{o-
reskrivs, utover vad som foreskrivs 1 statsra-
dets forordning om kommunikationsministe-
riet (405/2003), om kommunikationsministe-
riets avdelningar och enheter samt deras upp-
gifter, om samarbetet mellan dem och om
den Gvriga upplidggningen av verksamheten,
om styrningen inom ministeriets forvalt-
ningsomrade, om ledningen av ministeriet
och ledningsgrupper, om de ledande tjanste-
maéannens uppgifter, om placeringen av perso-
nalen samt om beredningen och avgorandet
av drenden vid ministeriet.

Ministeriet utfirdar en ekonomistadga
samt ett reglemente fOr intern revision sa som
sarskilt bestims om dem.

28
Ministeriets organisation

De avdelningar och andra verksamhetsen-
heter vid ministeriet som avses i 3 § i statsra-
dets forordning om kommunikationsministe-
riet dr allmédnna avdelningen, trafikpolitiska
avdelningen, kommunikationspolitiska avdel-
ningen och ministeriets information. Vad
som nedan bestdims om en avdelning géller i
tillimpliga delar dven ministeriets informa-
tion.

Controllerfunktionen dr oberoende av av-
delningarna och direkt understélld kansliche-
fen.

38
Ledande tjdnstemdn

Om kanslichefens uppgifter bestims i reg-
lementet for statsradet (262/2003).

Chef for en avdelning 4r en avdelnings-
chef. Chef for ministeriets information &r in-
formationsdirektoren, chef for ekonomienhe-
ten dr ekonomidirektéren och chef for for-
valtningsenheten &ar forvaltningsdirektoren.
Enhetscheferna forordnas av ministern.

2 kap.
Ledningen av ministeriet

4§
Styr- och ledningsprinciper

Inom kommunikationsministeriets forvalt-
ningsomrade tillimpas resultatorienterad
styrning mellan ministeriet och &mbetsverken
och inréttningarna inom forvaltningsomradet
och resultatorienterad ledning vid ministeriet.

Ministern leder verksamheten inom for-
valtningsomradet och vid ministeriet och bi-
trdds av ministeriets ledningsgrupp och andra
nddvindiga beredningsorgan. Om de drenden
som hor till ministeriets ansvarsomrade hand-
laggs av fler 4n en minister, leds verksamhe-
ten vid ministeriet av respektive minister.
Ministern bitrdds av en ledningsgrupp.
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I frdga om ministeriets styrning och led-
ning samt sétt att verka genomfors ministeri-
ets virderingar och gemensamt Overens-
komna verksamhetslinjer.

I forvaltningsomradets ledningsgrupp be-
handlas planeringen av hela forvaltningsom-
radets verksamhet och ekonomi, forvalt-
ningsomradets strategiska fragor och lagstift-
ningsplaner, samordnas verksamheten inom
forvaltningsomradets dmbetsverk och inrétt-
ningar och behandlas forvaltningsomradets
arbetsgivarpolitik, ledning och andra drenden
som giller hela forvaltningsomréadet.

Ordforande for forvaltningsomrddets led-
ningsgrupp ar kanslichefen. Ovriga medlem-
mar dr ministeriets avdelningschefer och in-
formationsdirektoren samt generaldirekto-
rerna vid Trafikverket, Trafiksdkerhetsverket,
Kommunikationsverket och Meteorologiska
institutet.  Forvaltningsomradets lednings-
grupp kan sammantrida i sddan begrinsad
sammansittning som ordféranden bestdmt for
att behandla drenden som géller styrningen
av ett visst ansvarsomrade eller dmbetsverk
eller en viss inrdttning.

5§
Ministeriets ledningsgrupp

For handlaggningen av vittsyftande eller i
ovrigt viktiga fragor som giller ministeriet
och dess forvaltningsomrade finns en led-
ningsgrupp dér trafikministern ar ordférande
och bostads- och kommunikationsministern
vice ordforande samt kanslichefen, avdel-
ningscheferna och informationsdirektdren
Ovriga medlemmar. Trafikministerns och bo-
stads- och kommunikationsministerns respec-
tive specialmedarbetare har ritt att nirvara
vid ledningsgruppens moten.

Sekreterare for ministeriets ledningsgrupp
ar en tjansteman som forordnas av kansliche-
fen.

6§
Trafikministerns ledningsgrupp
For ledningsgruppsfragor som hor till tra-

fikministerns ansvarsomréde finns trafikmi-
nisterns ledningsgrupp dir trafikministern &r

ordférande och kanslichefen, avdelningsche-
fen vid trafikpolitiska avdelningen, avdel-
ningschefen vid allmédnna avdelningen och
informationsdirektdren &vriga medlemmar.
Trafikministerns specialmedarbetare har ratt
att nérvara vid ledningsgruppens moten.

Sekreterare for trafikministerns lednings-
grupp ér en tjdnsteman som forordnas av
kanslichefen.

78

Bostads- och kommunikationsministerns
ledningsgrupp

For ledningsgruppsfragor som hor till bo-
stads- och kommunikationsministerns an-
svarsomrade finns bostads- och kommunika-
tionsministerns ledningsgrupp dér bostads-
och kommunikationsministern dr ordfoérande
och kanslichefen, avdelningschefen vid kom-
munikationspolitiska avdelningen, avdel-
ningschefen vid allmédnna avdelningen och
informationsdirektéren Ovriga medlemmar.
Bostads- och kommunikationsministerns spe-
cialmedarbetare har ritt att nirvara vid led-
ningsgruppens maten.

Sekreterare for bostads- och kommunika-
tionsministerns ledningsgrupp &r en tjénste-
man som forordnas av kanslichefen.

8§
Beredande ledningsgruppen

For tjanstemannaberedningen av fragor
som handldggs i ministeriets ledningsgrup-
per, fragor som i Gvrigt foredras for minist-
rarna och forvaltningsdrenden som rér mini-
steriet finns en beredande ledningsgrupp.
Ordforande for beredande ledningsgruppen ar
kanslichefen och Ovriga medlemmar avdel-
ningscheferna och informationsdirektdren.
Sekreterare dr en tjdnsteman som forordnas
av kanslichefen.

Beredande ledningsgruppen handlagger
drenden som géller

1) drenden som ska foredras for minist-
rarna i ledningsgrupperna,

2) genomforande av ministerns beslut och
anvisningar och uppféljning av genomforan-
det,
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3) ministeriets lagberednings- och styrpro-
cesser samt kvaliteten pa tjinstemannabered-
ningen, sérskilt lagberedningen,

4) samordning av verksamheten pa de
olika avdelningarna,

5) ministeriet som arbetsgivare, och

6) Ovriga drenden som medlemmarna for
fram.

3 kap.

Avdelningarna och enheterna samt deras
uppgifter

9§
Allmdnt

Varje avdelning och enhet svarar i fraga
om sitt eget ansvarsomrade for

1) langsiktig planering samt beredning av
verksamhets- och ekonomiplanen, budgetfor-
slaget och resultatmalen,

2) beredning och genomforande av den
trafik- och kommunikationspolitik som ska
bedrivas,

3) forskning och utveckling,

4) utveckling av lagstiftningen,

5) EU-édrenden och EU-samarbete samt in-
ternationellt samarbete och de internationella
avtal som hor till ministeriets behorighet,

6) resultatorienterad styrning av dmbets-
verk och inrdttningar inom forvaltningsomra-
det,

7) utveckling av beredskap och sdkerhet
vid d@mbetsverk och inréttningar inom forvalt-
ningsomradet samt deltagande i internationell
krishantering, och

8) det egna ansvarsomradets datasystem
och utveckling av dessa.

Vidare svarar varje avdelning och enhet
for de anslag som anvisats den och for an-
vindningen av anslagen s& som bestdms sér-
skilt i ministeriets ekonomistadga. Avdel-
ningarna och enheterna svarar ockséa for att
de resultatmal som stillts upp for dem nas.

10 §

Placeringen av personalen vid avdelningarna
och enheterna

Kanslichefen bestimmer om placeringen

av ministeriets tjdnster samt den visstidsan-
stédllda personalen och personalen i arbetsav-
talsforhallande vid avdelningarna och enhe-
terna utanfor avdelningarna.

Avdelningscheferna bestimmer om place-
ringen av avdelningens tjdnster vid enheterna
och utfardar ndrmare bestimmelser om ar-
betsfordelningen och uppgifterna for avdel-
ningens tjansteman.

Allmdnna avdelningen
11§
Allmdnna avdelningens uppgifter

Till allmidnna avdelningens ansvarsomrade
hor drenden som géller

1) langsiktig planering inom forvalt-nings-
omradet, verksamhets- och ekonomiplane-
ring, organisering och utveckling av den re-
sultatorienterade styringen, uppgdrande av
budgetforslaget och andra finansieringsfragor
samt system for uppfoljning av verksamheten
och ekonomin,

2) ministeriets budgetering, beredning av
resultatmal, betalningsrorelse, bokforing och
bokslut samt annan ekonomiforvaltning,

3) stédjande av ministeriets ledning och
avdelningar i den internationella verksamhe-
ten samt allménna och internationella uppgif-
ter 1 samarbete med avdelningarna,

4) samordning av den forskning och ut-
veckling som bedrivs inom ministeriets for-
valtningsomrade,

5) atmosfarforskning och uppféljning av
den, védertjinst samt fysikalisk havsforsk-
ning och uppfoljning av den,

6) resultatorienterad styrning av Meteoro-
logiska institutet,

7) utveckling av forvaltningen och andra
rattsliga och allmdnna administrativa uppgit-
ter, om drendet inte hor till ndgon annan
avdelning eller enhet,

8) ministeriets och forvaltningsomradets
forvaltning och personalforvaltning, verk-
samhets- och ledningssystem och utveckling
av dem,

9) ministeriets informationstjénst,

10) ministeriets dataadministration och ut-
veckling av forvaltningsomradets dataadmi-
nistration till den del de ingar i ministeriets
uppgifter,
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11) dversittning,

12) affarsutveckling inom ministeriets for-
valtningsomrade,

13) styrning av statsbolagen inom ministe-
riets forvaltningsomréde,

14) ministeriets expeditionstjanster,

15) ministeriets interna beredskap och si-
kerhet,

16) utveckling av beredskap och sdkerhet
inom forvaltningsomradet, om uppgiften inte
hor till ndgon annan avdelning, och

17) ministeriets och forvaltningsomradets
deltagande i internationell krishantering.

12 §
Enheterna vid allmdnna avdelningen

Vid allminna avdelningen finns f6ljande
enheter:

1) ekonomienheten,

2) forvaltningsenheten,

3) utvecklingsenheten, och

4) sékerhetsenheten.

13§
Ekonomienheten

Ekonomienheten stoder och bitrdder mini-
steriets ledning och avdelningarna i drenden
som géller den langsiktiga planeringen inom
forvaltningsomradet, verksamhets- och eko-
nomiplanen, budgeten och den resultatorien-
terade styrningen samt uppfoljningen av
dessa. Ekonomienheten handlagger forvalt-
ningsomradets och ministeriets planerings-
och uppfoljningsdokument. Ekonomienheten
bereder anvisningar och sammanstéller doku-
ment utgéende fran avdelningarnas och enhe-
ternas framstéllningar. Ekonomienheten sko-
ter dven Ovrig administration av finansie-
ringen.

Ekonomienheten
drenden som giller

1) den langsiktiga planeringen inom for-
valtningsomradet samt uppgdrande av verk-
samhets- och ekonomiplanen,

2) uppgorande av budgeten, andra finan-
sieringsfragor samt uppfoljning av finansie-
ringen,

3) organisering och utveckling av den re-

handlidgger dessutom

sultatorienterade styrningen inom forvalt-
ningsomradet,

4) ministeriets ekonomistadga, interna
budgetering, uppstéllande av resultatmal, be-
talningsrorelse, bokforing och bokslut samt
system for uppfoljning av ekonomin och
kostnadskalkyler,

5) samordning av samhéllsekonomiska och
statsekonomiska fradgor samt deltagande i be-
redningen av forordningar om avgifter och
forfattningarnas ekonomiska konsekvenser,

6) samordning av ekonomiska fragor, om
drendet inte hor till ndgon annan avdelning
eller enhet,

7) underhall och utveckling av datasystem
som stoder planeringen och uppf6ljningen,
och

8) berittelser som gédller ministeriet samt
statsekonomin och statsforvaltningen.

14 §
Férvaltningsenheten

Forvaltningsenheten stoder och bitrader
ministeriets ledning och avdelningarna i for-
valtnings- och personaldrenden.

Forvaltningsenheten handldgger dessutom
drenden som géller

1) sddana personaldrenden inom forvalt-
ningsomradet som hor till ministeriets upp-
gifter,

2) personalens rittsliga stéllning och per-
sonalpolitik samt systemen for medbestdm-
mande,

3) personalens anstéllningsvillkor, led-
ningsavtal och 16nerdkning,

4) utveckling av personalens kompetens,
ledarskap och arbetsorganisationen,

5) arbetarskydd och foretagshilsovard,

6) oversittning,

7) é&rendehantering, dokumentforvaltning
och informationstjénster samt samarbete i
friga om dem inom ministeriets forvalt-
ningsomréde,

8) samarbete i frdga om informationstjéns-
ter inom statsradet och ministeriets forvalt-
ningsomrade, och

9) andra fragor som hor till ministeriet som
inte hor till ndgon annan avdelning eller en-
het.
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15§
Utvecklingsenheten

Utvecklingsenheten stdder och bitrdder mi-
nisteriet i styrning och utveckling av forvalt-
ningens strukturer och affarsverksamheten,
det internationella samarbetet, forskningsfra-
gor och fOrvaltning av datainfrastrukturen
samt tillhandahéller sekreterar-tjanster for
ministeriets ledning.

Utvecklingsenheten handldgger &4renden
som giller

1) internationell verksamhet som bedrivs
av ministeriets ledning, samordning av mi-
nisteriets allménna tvdaradministrativa inter-
nationella verksamhet samt EU-fragor som é&r
gemensamma fOr ministeriet pa det sitt som
kanslichefen bestimmer,

2) styrning, uppfoljning och utveckling av
statsbolagen inom forvaltningsomradet samt
strukturell utveckling av affarsverksamheten
och utvecklingsstrategier 1 organisationer
inom forvaltningsomradet,

3) resultatorienterad styrning av Meteoro-
logiska institutet,

4) samordning, planering, uppfoljning och
utveckling av allmén forskning, framforhall-
ning och utveckling inom ministeriet och for-
valtningsomradet och ministeriets forsk-
ningsprogram,

5) ministeriets datasystem och datateknik
och upphandling i samband med dem samt
samordning av dataadministrationen inom
forvaltningsomradet i enlighet med malen for
styrningen av den centraliserade dataadminis-
trationen inom statsforvaltningen och samar-
bete i friga om dataadministrationen inom
statsradet, och

6) sekreterartjdnster for ministeriets led-
ning.

16 §
Sdkerhetsenheten

Sdkerhetsenheten stdder och bitrdder mini-
steriets ledning och avdelningarna i bered-
skapsdrenden och bereder i samarbete med
avdelningarna drenden som giller

1) ministeriets interna beredskap och si-
kerhet,

2) utveckling av beredskap och sikerhet
inom ministeriet och dess forvaltningsom-
rade, och

3) ministeriets och forvaltningsomradets
deltagande i internationell krishantering.

Sakerhetsenheten handlagger dessutom
drenden som géller

1) fastigheter och lokaler som é&r i besitt-
ning av ministeriet eller &mbetsverk och in-
rittningar pa dess forvaltningsomrdde och
hyresavtal och andra avtal som géller dem,

2) ministeriets upphandlingar, material-
tjdnster samt uppfoljning och tillsyn av mini-
steriets egendom,

3) ministeriets underhalls- och service-
tjénster,

4) expeditionstjanster, och

5) registrering, distribution och arkivering
av sekretessbelagda handlingar.

Trafikpolitiska avdelningen
17 §
Trafikpolitiska avdelningens uppgifter

Till trafikpolitiska avdelningens ansvars-
omrade hor drenden som géller

1) trafikpolitik,

2) planering, utveckling och underhall av
transportsystemet,

3) lagstiftning pa transportomradet,

4) skatter och avgifter pa transportomradet,

5) transportmarknaden och niringspolitik
pa transportomrédet,

6) trafikledning,

7) trafiksdkerhet och miljofragor,

8) intelligenta transportsystem,

9) Trafikverket och Trafiksékerhetsverket
och resultatorienterad styrning av dem, och

10) Trafikskyddet.

18 §
Enheterna vid trafikpolitiska avdelningen

Vid trafikpolitiska avdelningen finns fol-
jande enheter:

1) styrning av trafikférvaltningen,

2) strategier pa transportomradet,

3) transportmarknaden,



6 791/2011

4) sdkerhet och miljo pa transportomradet,
och
5) trafikledning.

19 §
Styrning av trafikforvaltningen

Enheten for styrning av trafikforvaltningen
stoder och bitrdder avdelningen da det géller
att utveckla verksamheten inom trafikforvalt-
ningen och i EU-samarbetet och annat inter-
nationellt samarbete.

Enheten for styrning av trafikforvaltningen
handlagger drenden som giller f6ljande orga-
nisationer och den resultatorienterade styr-
ningen av dem:

1) Trafikverket,

2) Trafiksékerhetsverket,

3) nérings-, trafik- och miljocentralernas
ansvarsomrade i fraga om trafik till den del
drendena hor till ministeriets uppgifter, och

4) Trafikskyddet.

Enheten for styrning av trafikforvaltningen
handldgger drenden inom avdelningens an-
svarsomrade som géller

1) langsiktig planering, verksamhets- och
ekonomiplanering, organisering och utveck-
ling av den resultatorienterade styrningen,
uppgorande av budgetforslag, beredning av
resultatmdl och andra finansieringsfragor
samt uppfoljning av finansieringen,

2) utveckling och uppfoljning av resultat-
mal och riskhantering,

3) beredning, kvalitet, stdd och uppfolj-
ning i fraga om lagstiftning,

4) utveckling av samarbetet med intressen-
ter,

5) utveckling, samordning och medverkan
som ror samarbetet med Europeiska unionen,

6) utveckling, samordning och framfor-
héllning av internationellt samarbete och in-
ternationell medverkan, inbegripet samarbete
inom transport och logistik med Ryssland,
Ostersjoomradet och andra naromraden, och

7) samordning av forskning och utveck-
ling.

20§
Strategier pd transportomrddet

Enheten for strategier pa transportomradet
handldgger drenden inom avdelningens an-
svarsomrade som géller

1) strategier, planering, utveckling och
framforhallning som ror transportsystemet,

2) transportsystemet som en del av region-
utveckling och markanvéndning,

3) lagstiftning pé transportomradet,

4) finansiering, ekonomiska konsekvenser
och prissittning av transportsystemet,

5) Saima kanal,

6) verksamhetsforutséttningarna for kol-
lektivtrafiken och géng-, cykel- och moped-
trafiken och faststéllande av servicenivan for
dem,

7) inlosen av fast egendom och sérskilda
rattigheter,

8) beslut om statsunderstod for trafikmu-
seiprojekt och vissa sammanslutningar pa
transportomradet, och

9) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade, inbegripet samarbete inom den nordiska
dimensionen och med arktiska omraden.

21§
Transportmarknaden

Enheten for transportmarknaden handlag-
ger drenden inom avdelningens ansvarsom-
rade som géller

1) transportmarknaden,

2) nérings- och tillstandspolitiken i fraga
om transporter,

3) sociala fragor pa transportomradet,

4) politik 1 fraga om transportlogistik och
utveckling av den logistiska verksamhetsmil-
jon,

5) civilrittsliga fragor inom transport och
passagerarnas rittigheter,

6) tekniska godkdnnanden och registre-
ringar,

7) tekniska krav pd fordon och tekniska
handelshinder pa marknaden for fordon,

8) upphandlad trafik och stod till flygplat-
ser, och

9) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade.
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22 §
Sckerhet och miljé pd transportomrddet

Enheten for sékerhet och miljé pa trans-
portomradet handlagger drenden inom avdel-
ningens ansvarsomrade som géller

1) trafiksdkerhet, miljofragor och strategier
som ror dem,

2) trafikregler,

3) transport av farliga &mnen,

4) utbildning, behorighet och kompetens,
och

5) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade.

23 §
Trafikledning

Enheten for trafikledning handlédgger dren-
den inom avdelningens ansvarsomrade som
giller

1) intelligenta transportsystem och utveck-
lingen av dem,

2) trafikinformation och informationssys-
tem pa transportomradet,

3) geografisk information,

4) trafikledning, trafikreglering och trafik-
ledningssystem,

5) lotsning och isbrytning,

6) transportskydd,

7) sdkra transporter, verksamhetens konti-
nuitet och beredskap, och

8) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade.

Kommunikationspolitiska avdelningen
24§

Kommunikationspolitiska avdelningens
uppgifter

Till kommunikationspolitiska avdelning-
ens ansvarsomrade hor drenden som giller

1) kommunikationspolitik och allmén poli-
tik 1 frdga om informationssamhéllet,

2) lagstiftning och sjdlvreglering som ror
kommunikation inom avdelningens ansvars-
omrade,

3) allmin styrning och utveckling av kom-
munikationsmarknaden,

4) konkurrensen pa kommunikationsmark-
naden,

5) foretagens internationalisering inom
branschen,

6) yttrandefriheten och integritetsskyddet i
kommunikationstjanster, och

7) Kommunikationsverket och resultato-
rienterad styrning av verket.

25§

Enheterna vid kommunikationspolitiska
avdelningen

Vid kommunikationspolitiska avdelningen
finns foljande enheter:

1) kommunikationsmarknaden,

2) basservicen inom kommunikation, och

3) internettjénster.

Till avdelningens gemensamma uppgifter
hor langsiktig planering av kommunikations-
politiken, verksamhets- och ekonomiplane-
ring, uppgorande av budgetforslag, beredning
av resultatmal, samordning av EU-drenden
och internationella drenden, samordning av
forsknings- och utveck-lingsprojekt inom av-
delningen samt resultatorienterad styrning av
Kommunikationsverket.

26 §
Kommunikationsmarknaden

Enheten for kommunikationsmarknaden
handldgger drenden som géller

1) utbudet av elektroniska kommunika-
tionsnit och mangsidiga bredbandstjéanster,

2) utbudet av audiovisuellt innehall, radio-
innehall och annat elektroniskt innehall,

3) nit- och programkoncessioner,

4) frekvenspolitik och frekvensavgifter,

5) posttjanster och andra utdelningstjanster
1 samband med dem, och

6) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
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nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade.

27 §
Basservicen inom kommunikation

Enheten for basservicen inom kommunika-
tion handlagger drenden som géller

1) allménnyttig televisions- och radioverk-
samhet och Rundradion Ab,

2) statens televisions- och radiofond,

3) samhillsomfattande tjanster i fraga om
telefoni, internetforbindelser och postverk-
sambhet,

4) stod for utbyggnad av bredband i gles-
bygdsomradena och andra stdd till kommuni-
kation,

5) informationssékerhet,

6) beredskap och tryggande av samhillets
vitala funktioner inom avdelningens ansvars-
omrade, och

7) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade.

28 §
Internettjinster

Enheten for internettjdnster handldgger
drenden som giller

1) konfidentialitet vid kommunikation och
dataskyddet i kommunikationstjénster,

2) identitetsforvaltning och elektronisk
identifiering,

3) elektronisk handel och elektroniska be-
talningar,

4) konsumentfragor inom kommunikation,

5) tillgéngliga kommunikationstjinster,

6) barn och ungas stillning som anvéndare
av innehéllstjénster,

7) informationssamhéllsfragor som hor till
ministeriets ansvarsomrade,

8) forvaltning av internet och domédnnamn,
och

9) samarbete med Europeiska unionens or-
gan samt internationellt samarbete och inter-
nationella avtal inom enhetens ansvarsom-
rade.

Ministeriets information
29 §
Uppgifter for ministeriets information

Ministeriets information dr en enhet som
lyder direkt under kanslichefen och som sto-
der och bitrdder ministeriets ledning i mini-
steriets informationsverksamhet och kontak-
ten med intressentgrupper. Ministeriets infor-
mation planerar, genomfor och utvecklar mi-
nisteriets overgripande information.

Ministeriets information handlagger dess-
utom drenden som géller

1) ministeriets externa information, kon-
takten med intressentgrupper samt sam-hills-
kampanjer,

2) ministeriets interna information,

3) webbinformation,

4) informationssamarbetet inom statsradet
och ministeriets forvaltningsomrade, och

5) publikationsverksamheten, och

6) ministeriets visuella profil.

Controllerfunktionen for trafik- och
kommunikationsforvaltningen

30§
Uppgifter for controllerfunktionen

For controllerfunktionens uppgifter géller
vad som nedan bestims om controller och
intern revisor for trafik- och kommunika-
tionsforvaltningen.

4 kap.
Uppgifter for vissa tjinstemin
318§
Avdelningschefer

Varje avdelningschef

1) deltar i ledningen av ministeriet i led-
ningsgrupperna, beredande ledningsgruppen
och forvaltningsomradets ledningsgrupp samt
leder verksamheten vid sin avdelning si att
de uppgifter som hor till avdelningen skots
med gott resultat,

2) svarar for planeringen av verksamheten
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vid avdelningen samt for beredningen av
verksamhets- och ekonomiplanen och bud-
getforslaget,

3) svarar for kvaliteten i och styrningen av
beredningen av lagstiftning vid avdelningen,

4) bitrdder ministern och kanslichefen i
drenden som hor till avdelningens an-svars-
omrade,

5) sorjer for utvecklingen av sin personal,

6) tar vid behov initiativ till revidering av
lagstiftningen eller forvaltningen inom avdel-
ningens ansvarsomrade, och

7) svarar for att avdelningens resultatmal
nas samt for anvéndningen av de anslag som
beviljats avdelningen.

For informationsdirektérens uppgifter gél-
ler i tillampliga delar det som i denna arbets-
ordning bestdims om avdelningschefens upp-
gifter.

32§
Enhetschefer

Varje enhetschef

1) deltar i ledningen av avdelningen samt
leder, Overvakar och utvecklar sin enhets
verksamhet i enlighet med de verksam-hets-
linjer och resultatmal som stillts upp for den,

2) sorjer for beredningen av verksambhets-
och ekonomiplanen och budgetforslaget for
nheten och de organisationer som ingér i dess
ansvarsomrade samt foljer upp utfallet, och

3) svarar for inledandet, genomforandet
och uppfoljandet av projekt som hor till en-
hetens uppgifter samt for kvaliteten i bered-
ningen av lagstiftning och annan beredning
vid enheten.

33§

Controllern for trafik- och kommunikations-
forvaltningen

Kanslichefen bitrdds av en controller for
trafik- och kommunikationsforvaltningen
som

1) overvakar kvaliteten pa planerings-,
uppfoljnings- och rapporteringssystem som
anviands vid ministeriet och admbetsverken

och inrdttningarna pa ministeriets ansvarsom-
rade samt riskhanteringen,

2) utvérderar uppgifter om forvaltningsom-
radets verksamhetsenheter i friga om deras
ekonomi samt uppnadda resultat och effekter
av verksamheten,

3) utvecklar rapporteringen, riskhante-
ringen och framforhéllningen pa forvalt-
ningsomradet sa att de ar palitliga, hogklas-
siga och tillrdckliga,

4) producerar andra sakkunnigtjédnster och
redogorelser som kanslichefen begér i friga
om hur ekonomisk, resultatgivande och verk-
ningsfull forvaltningsomradets verksamhet
ar, och

5) har hand om andra uppdrag som kansli-
chefen bestdmmer.

34§
Interna revisorn

Den interna revisorn svarar for uppgifter
inom intern revision. Om ministeriets interna
revision bestdms i reglementet for intern revi-
sion.

Den interna revisorn rapporterar till trafik-
och kommunikationsfoérvaltningens control-
ler.

5 kap.
Beredning av drenden
35§

Avsteg frdn den faststdillda
arbetsfordelningen

Trots den faststdllda arbetsfordelningen &r
varje tjansteman skyldig att utfora de uppgif-
ter som ministern eller kanslichefen eller res-
pektive avdelningschef eller enhetschef for-
ordnar.

Om det &r oklart eller en tolkningsfraga
vilken avdelning som ska handlidgga ett
drende, avgdrs frdgan av kanslichefen. Pa
motsvarande sdtt dr det avdelningschefen el-
ler respektive enhetschef som avgoér vem vid
avdelningen eller enheten som ska handlagga
drendet.
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36 §
Foredragningstillstand

Foredragningslistan for foredragning for
republikens president, statsradets allmdnna
sammantriade eller statsrddets finansutskott
far inte delas ut forrdn ministern godként att
drendet tas upp till foredragning, om inte
ministern har godkant nagot annat forfarings-
satt.

378§
Foredragning av drenden

Innan ett drende foredras for ministern el-
ler kanslichefen for avgorande eller foredrag-
ningslistan delas ut, ska den foredragande
lamna handlingarna samt ett forslag till be-
slut, ett brev eller foredragningslistan till den
enhetschef som ar tjdnstemannens ndrmaste
chef och avdelningschefen for godkdnnande.

Nér drendet avgors av avdelningschefen,
ska motsvarande forfarande iakttas med avse-
ende pé enhetschefen. Avdelningschefen och
enhetschefen kan av sirskilda skl bestimma
att vissa drenden kan foredras eller tas upp pa
en foredragningslista utan att de far handling-
arna till paseende eller en redogdrelse om
drendet i fraga.

38 §
Riksdagssporsmadl

Ett forslag till svar pa ett skriftligt spors-
mal ska fOredras for ministern senast fem
dagar innan tidsfristen 16per ut. Ett forslag till
svar ska innan det liggs fram for ministern
lamnas till kanslichefen, avdelningschefen
och enhetschefen for paseende.

39 §
Utfragning i riksdagen

Om en tjdnsteman vid ministeriet i egen-
skap av sakkunnig kallas till ett riksdagsut-
skott for att bli hord, ska tjinstemannen pa
forhand underrdtta ministern, kanslichefen,

avdelningschefen, enhetschefen och minis-
terns specialmedarbetare om saken.

Om utfragningen ska utarbetas en rapport
som ldmnas till ministern, kanslichefen, av-
delningschefen, enhetschefen och ministerns
specialmedarbetare.

6 kap.
Formedling av information
40 §

Underrittande av kanslichefen och avdel-
ningscheferna

Kanslichefen och avdelningschefen, till
den del det giller drenden som hor till hans
eller hennes avdelning, ska underréttas om de
viktiga drenden som dr aktuella eller under
arbete.

Vad som ovan bestims om kanslichefen
och avdelningschefen géller i tillimpliga de-
lar dven enhetschefen.

41§

Samordning av beredningen vid avdelningar
och enheter

Vid beredningen av ett drende som dven
berdr ansvarsomradet for ndgon annan avdel-
ning eller enhet &n den beredande avdel-
ningen eller enheten ska drendet i god tid
diskuteras med behoriga tjanstemédn vid den
avdelning eller enhet som berors.

Nér beredningen géller drenden som beror
flera avdelningar ska forslagen till avgorande
eller andra motsvarande riktlinjer for tjénste-
mannaberedningen behandlas i beredande
ledningsgruppen.

De viktigaste besluten och utlatandena i
drenden som enheten har handlagt ska sdndas
till de andra berdrda enheterna for kinnedom.

Om sadana moten, forhandlingar och andra
motsvarande beredningsfaser vid vilka beslut
fattas och avgdranden i fraga om atgirder
traffas, eller som &r funktionellt betydande
eller som har informationsvirde inom mini-
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steriet skrivs enligt behov en besluts- eller
forhandlingspromemoria.

42§
Offentlighet och dppenhet

Ministeriet tillimpar Sppenhet och véxel-
verkan i sin verksambhet.

I fraga om ministeriets information foljs
ministeriets informationsanvisning. Ministe-
riets information samt avdelningarna och en-
heterna har ett ndra samarbete i frdgor som
giller den interna och externa informationen.
Av  ministeriets informationsanvisningar
framgar uppgifterna och arbetsfordelningen
for ministeriets ledning, tjinstemdnnen och
ministeriets information i offentliggérandet
av drenden.

Var och en som arbetar vid ministeriet &r
skyldig att folja god informationshantering
och svarar for de handlingar och den infor-
mation som han eller hon hanterar i enlighet
med offentlighetslagen och de anvisningar
som giller hantering av ministeriets hand-
lingar. Ministeriets avdelningar och enheter
har ett ndra samarbete i fragor som giller
dokumentforvaltning samt hantering av ha-
ndlingar och handlingars offentlighet.

7 kap.
Avgorandelav drenden
43 §
Ministerns beslutanderditt

Ministern avgor de drenden som ska avgo-
ras vid ministeriet, om inte beslutanderitten
har delegerats till ministeriets tjdnstemén. Ut-
latanden och forklaringar som ska lamnas till
andra myndigheter foredras for ministern, om
inte ndgot annat bestdms sérskilt nedan. Utla-
tanden som géller revidering eller éndring av
lagstiftning foredras dock alltid for ministern.

44 §
Tjdnstemdnnens beslutanderditt

Kanslichefen, avdelningscheferna, infor-
mationsdirektdren och andra tjdnstemén av-

gor andra dn samhiélleligt eller ekonomiskt
betydelsefulla drenden 1 vilka beslut ska fat-
tas vid ministeriet i enlighet med vad som
bestdms nedan i 48—54 §.

45§
Sambhdilleligt eller ekonomiskt betydelsefulla

drenden

Ministern avgor ett drende som en tjénste-
man annars skulle f4 avgora, om &rendet &r
samhilleligt eller ekonomiskt betydelsefullt
eller om ett utlitande om drendet ska inhdm-
tas av statsrddets finansutskott.

Ar det oklart eller en tolkningsfraga om
drendet ska anses vara samhélleligt eller eko-
nomiskt sa betydelsefullt att det ska avgoras
av ministern, beslutar ministern om han eller
hon anser drendet vara sadant.

I fraga om ett drende som tjinstemannen
har rétt att avgora och som foredras for mi-
nistern dérfor att det ska anses vara samhélle-
ligt eller ekonomiskt betydelsefullt ska fore-
draganden, innan drendet foredras for minis-
tern, radgoéra med den tjansteman som har
ritt att avgora drendet samt med den avdel-
ningschef eller den chef for en enhet utanfor
avdelningarna som dr tjanstemannens nér-
maste chef.

46 §

Arenden som dr betydelsefulla for en
avdelning

Avdelningschefen avgor ett sddant drende
som en tjdnsteman skulle fi avgora enligt
denna arbetsordning, om &rendet med tanke
pa avdelningens verksamhet eller annars &r
betydelsefullt.

47 §

Ministerns och vissa tjdnstemdns rdtt att
forbehdlla sig beslutanderdtten

Om ministerns och vissa tjdnstemins ratt
att forbehélla sig beslutanderdtten i drenden
som en tjdnsteman annars skulle f4 avgora
bestdms i 7 § 2 mom. i statsradets forordning
om kommunikationsministeriet.

Om kanslichefen eller avdelningschefen
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forbehéller sig ritten att avgora ett drende
som ska avgoras av en underlydande tjanste-
man ska tjinstemannen alltid underréittas om
detta.

48 §
Beviljande av tjdnstledighet

Tjanstledighet som en tjinsteman har rétt
till med stdd av lag eller tjénstekollektivavtal
samt motsvarande befrielse for personal i ar-
betsavtalsforhallande beviljas av forvalt-
ningsdirektoren eller av en tjdnsteman som
kanslichefen forordnat.

Annan tjanstledighet eller motsvarande be-
frielse beviljas

1) kanslichefen for hogst tva ar av minis-
tern och for mer 4n tva ar av statsradet,

2) en tjdnsteman som utnimns av statsra-
det for hogst tre manader av kanslichefen och
for en langre tid, dock for hogst tva ar, av
ministern och for mer 4n tva ar av statsradet,
och

3) oOvriga tjinstemén eller personal i ar-
betsavtalsforhallande for langre tid &n 30 da-
gar av kanslichefen och for hogst 30 dagar av
forvaltningsdirektoren.

49 §
Forordnanden om tjdnsteresor

Ministern utfardar férordnanden om tjans-
teresor for sin specialmedarbetare och kansli-
chefen. Kanslichefen utfirdar forordnanden
om tjansteresor for avdelningscheferna samt
informationsdirektdren.

Avdelningschefen utfiardar forordnanden
om tjénsteresor for enhetscheferna. Forord-
nanden om tjénsteresor for tjanstemin inom
ministeriets information utfdrdas av informa-
tionsdirektoren. For andra tjanstemén utfar-
das forordnanden om tjénsteresor av en-hets-
chefen.

50 §
Kanslichefens beslutander<itt
Kanslichefen avgdr utdver vad som anges i

48 och 49 § ocksa drenden som géller
1) utlatanden eller forklaringar till andra

myndigheter i drenden som inte hor till beslu-
tanderétten for ministern eller en avdelnings-
chef,

2) fordelning av de anslag som ministeriet
forfogar over,

3) ministeriets interna forvaltning och ord-
ning, om drendet ar principiellt eller annars
viktigt,

4) tillstand till bisyssla for tjanstemén vid
ministeriet,

5) utndmning av tjdnstemaén i lagre tjdnste-
stillning dn Gverinspektor och anstillning i
arbetsavtalsforhallande eller utndmning till
tjidnsteman pa viss tid till ett motsvarande
tjénsteforhallande eller till ett annat tjdnste-
forhallande for hogst ett ar,

6) tilldelande av varning enligt 24 § i
statstjdnstemannalagen,

7) lonerna for ministeriets tjdnsteman,

8) framstdllning om ministeriets represen-
tant 1 arbetsgrupper tillsatta av andra myndig-
heter eller i andra beredningsorgan, och

9) utfiardande av forordnanden om tjinste-
resor for chefen for ett dmbetsverk eller en
inrdttning inom ministeriets forvaltningsom-
rade, om tjinsteresan betalas av ndgon annan
an dmbetsverket eller inrédttningen.

518§
Avdelningschefens beslutanderditt

Avdelningschefen avgor drenden som gil-
ler

1) utlatanden och forklaringar till andra
myndigheter i drenden som &r av liten allmén
betydelse och som hor till avdelningens an-
svarsomrade,

2) forvaltningsklagan i drenden som ér av
liten allmén betydelse och som hor till avdel-
ningens ansvarsomrade,

3) anvéindning av de anslag avdelningen
forfogar over eller fordelning av anslagen till
en enhet,

4) ingdende av forskningsavtal i drenden
som hor till avdelningens ansvarsomrade
inom ramen for det forskningsprogram som
faststéllts for ministeriet, och

5) semesterordningen for avdelningens
personal.
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52§

Avdelningschefen vid trafikpolitiska
avdelningen

Avdelningschefen vid trafikpolitiska av-
delningen avgor drenden som géller

1) tillstaind enligt 4 § i lagen angdende
rattighet att idka néring (122/1919),

2) undantag enligt 5 kap. 6 § i1 sjolagen
(674/1994) fran det krav som géller bo-nings-
orten for huvudredaren for ett partrederi,

3) bedrivande av tillstandspliktig person-
och godstrafik,

4) kop av tjénster och statsunderstdod for
kollektivtrafiken,

5) avvikelser fran bestdmmelserna om
transport av farliga &mnen pa vdg och jirn-
vag,

6) begriansning av rutten vid landtransport
av farliga dmnen,

7) faststdllande av trafikanordningar for
anvindning i forsokssyfte,

8) avvikelser i1 friga om fordons massa och
matt, och

9) anmilda och godkdnda organ i anslut-
ning till transport av farliga &mnen.

53§
Forvaltningsdirektoren

Forvaltningsdirektoren eller en tjdnsteman
som han eller hon forordnat avgdr drenden
som hor till ministeriets interna forvaltning
och som giller

1) tjanstledighet enligt vad som bestdms
sarskilt i denna arbetsordning,

2) formaner som hanfor sig till personalens
anstillningsforhallande och till vilka persona-
len har ritt med stod av lag eller tjdnste- eller
arbetskollektivavtal, och

3) utfirdande av intyg Over att en tjdnste-
man har sagt upp sig och over att tjanstefor-
hallandet har upphort.

54 §
Ekonomidirektéren
Ekonomidirektéren eller en tjdnsteman

som kanslichefen forordnat avgdr drenden
som hor till verkstélligheten av statsbudgeten

och den Ovriga ekonomiforvaltningen och
som giller den detaljerade indelningen av
budgeten och dndringar i indelningen.

8 kap.
Ovriga bestimmelser
55§
Semestrar

Ministern faststiller kanslichefens semes-
ter.

Kanslichefen faststdller semesterordningen
och semestrarna for avdelningscheferna, in-
formationsdirektoren och controllern for tra-
fik- och kommunikationsforvaltningen.

Semesterordningen for enhetscheferna och
Ovriga tjanstemin faststills av respektive av-
delningschef. Semestrarna for enhetscheferna
faststdlls av respektive avdelningschef och
for ovriga tjdnstemén av respektive enhets-
chef eller annan motsvarande chef.

56§
Arbetet i kommittéer och arbetsgrupper

Kanslichefen forordnar ministeriets fore-
tridare 1 en kommitté, kommission eller an-
nat beredningsorgan utanfér ministeriet. Om
ett drende anses vara samhiélleligt eller eko-
nomiskt betydelsefullt enligt 45 § ovan ar det
dock ministern som utfirdar férordnandet.

En tjansteman vid ministeriet som utses till
ordforande eller medlem i ett beredningsor-
gan ska representera ministeriet. Tjédnsteman-
nen ska ldmna uppgifter om kommitténs eller
kommissionens arbete och de standpunkts-
preciseringar som framkommer dar till en-
hetschefen och avdelningschefen, och om
dessa anser att drendet dr samhdlleligt eller
ckonomiskt betydelsefullt ur kommunika-
tionsministeriets synvinkel enligt vad som
avses 1 45 § ovan, dven till ministern och
kanslichefen.

Om de drenden som handliggs av bered-
ningsorganet ocksd berdr eller tangerar an-
svarsomradet for en annan avdelning &n
tjidnstemannens egen avdelning, ska tjénste-
mannen dven ha kontakt med den avdel-
ningen.
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Om det i ett beredningsorgan finns tva
eller fler representanter fran kommunika-
tionsmi-nisteriet, ska de efterstrdva enhéllig-
het i sina stdndpunktspreciseringar. Vid even-
tuella meningsskiljaktigheter ska de forsoka
na enighet genom att vid behov rddgoéra med
avdelningschefen eller kanslichefen.

I arbetet i arbetsgrupper iakttas foljande
principer:

1) om en av kommunikationsministeriet
tillsatt arbetsgrupp ger ut en slut- eller mel-
lanrapport ska utover det egentliga samman-
draget vid behov dven en kort rekommenda-
tion till atgdrder sammanstéllas,

2) beroende pa drendets art ska ordforan-
den for arbetsgruppen presentera arbets-
gruppspromemorian for ministern, kansliche-
fen eller avdelningschefen, och

3) en tjdnsteman som representerar mini-
steriet i en arbetsgrupp utanfor ministeriet ar
skyldig att for sin ndrmaste chef redogora for
de viktigaste rekommendationerna och stll-
ningstagandena innan han eller hon under-
tecknar arbetsgruppspromemorian.

57§
Beredskapsdirenden

Kanslichefen svarar for ministeriets och

forvaltningsomrédets beredskap for stor-
ningar.
Beredskapschefen bitrdder kanslichefen

och avdelningarna nér det géller att omsétta
beredskapen i praktiken och deltar i bered-
skapssamarbetet inom statsrddet i enlighet
med sdkerhetsstrategin for samhillet. Mini-
steriets beredskapschef forordnas av kansli-
chefen.

Avdelningarna svarar for beredskapen
inom respektive ansvarsomrade. Chefen for

Helsingfors den 1 juli 2011

sikerhetsenheten deltar i avdelningarnas led-
ningsgrupper nir de behandlar bered-skapsé-
renden.

58 §

Kanslichefens och avdelningschefernas
stdallforetrddare

Nér kanslichefen har forhinder &r en av
ministern forordnad avdelningschef eller an-
nan av statsradet utndmnd tjansteman stallfo-
retrddare for kanslichefen. Stéllforetrddare
for en avdelningschef dr en tjinsteman som
forordnas av kanslichefen. Stéllforetrddare
for en chef for en enhet inom avdelningen
forordnas av avdelningschefen.

59§
Foredragande vid ministeriet

Foredragande vid kommunikationsministe-
riet dr utéver de tjinstemén som ar foredra-
gande vid statsradet overinspektdrer, special-
sakkunniga, specialforskare och planerare,
tjinstemdn med motsvarande tjdnstestédllning
samt Ovriga tjdnstemén som ministeriet for-
ordnat till foredragande.

60 §
Ikrafttrddande och 6vergangsbestimmelse

Denna arbetsordning trdder i kraft den 1
oktober 2011.

Genom denna arbetsordning upphdvs kom-
munikationsministeriets arbetsordning
(627/2007) av den 3 maj 2007.

Atgirder som krivs for verkstilligheten av
denna arbetsordning far vidtas innan arbets-
ordningen trader i kraft.

Trafikminister Merja Kyllonen

Kanslichef Harri Pursiainen
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