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Nr 285

Statsradets forordning

om delegationen for sikerhetsbranschen

Given 1 Helsingfors den 3 april 2003

I enlighet med statsradets beslut, fattat pa foredragning fran inrikesministeriet, foreskrivs med
stod av 61 § 1 mom. lagen den 12 april 2002 om privata sdkerhetstjanster (282/2002):

1§
Delegationens sammansdttning

Delegationen for sdkerhetsbranschen bestér
av en ordforande och en vice ordférande samt
hogst 18 andra medlemmar som inrikesmi-
nisteriet utser for tre ar i sdnder. For varje
medlem, med undantag for ordféranden och
vice ordforanden utses en personlig erséttare.

Delegationens ordforande och vice ord-
forande skall vara tjinstemén inom polisfor-
valtningen.

Delegationen kan anstilla sekreterare med
uppgiften som bisyssla, hora sakkunniga samt
inhdmta utlatanden och utredningar.

28
Behandling av drenden
Delegationen sammantriader pé kallelse av

ordforanden eller, vid forhinder fér honom
eller henne, av vice ordféranden, eller da

44—2003

minst hélften av de 6vriga medlemmarna har
anhallit om detta for behandling av ett
uppgivet drende.

Delegationen ar beslutfor nar ordféranden
eller vice ordforanden samt minst hélften av
medlemmarna dr nérvarande.

Som delegationens beslut géller den me-
ning som omfattas av majoriteten. Om r0s-
terna faller lika, géller som beslut den mening
som ordforanden bitrdder.

38
Sektioner

Delegationen kan for beredning av &ren-
dena tillsétta sektioner for en viss tid. Aven
sakkunniga som inte hor till delegationen kan
vara medlemmar i sektionerna. Den som &r
ordforande for en sektion maste vara medlem
i delegationen.

Vid behandlingen av drenden i sektionerna
iakttas vad som i 2 § foreskrivs om behand-
lingen av drenden i delegationen.

430301
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438
Protokoll

Vid delegationens och dess sektioners
sammantriden skall foras protokoll, i vilket
antecknas atminstone de nirvarande, de dren-
den som behandlats och de beslut som fattas.
Delegationens eller sektionens ordforande
undertecknar protokollet som kontrasignerats
av delegationens eller sektionens sekreterare.

58
Arvoden och ersdttningar
Motesarvode betalas inte till delegationens

Helsingfors den 3 april 2003

och dess sektioners medlemmar. I fraga om
resekostnadserséttningar for delegationens
och dess sektioners medlemmar tillimpas
statens resereglemente.

Delegationens ordforande eller, vid forhin-
der for honom eller henne, vice ordforande
godkdnner ersittningarna for betalning.

6§
Tkrafttridande

Denna forordning triader i kraft den 1 maj
2003.

Atgirder som verkstilligheten av forord-
ningen fOrutsitter far vidtas innan forord-
ningen tréder 1 kraft.

Inrikesminister Ville Itdild

Lagstiftningsrdd Pertti Normia
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Arbetsordning for utrikesministeriet

Given i Helsingfors den 28 mars 2003

I enlighet med utrikesministeriets beslut foreskrivs med stod av 7 § 2 mom. lagen den 28

februari 2003 om statsradet (175/2003):
1 kap

Allménna bestaimmelser

1§
Tilldmpningsomrdde

I enlighet med 7§ lagen om statsradet
(175/2003) indelas ett ministerium i avdel-
ningar och vid behov i andra verksamhets-
enheter for att ministeriets uppgifter skall
kunna skdtas dndamalsenligt.

I statsradets forordning om utrikesministe-
riet (257/2000) foreskrivs om ministeriets
organisationsform och det allmédnna organi-
serandet av dess verksamhet. Narmare be-
stimmelser om saken utfardas genom denna
arbetsordning.

Med verksamhetsenhet avses i denna ar-
betsordning avdelningar, linjer, enheter och
sekretariat som hor till ministeriets organisa-
tion.

2§
Avdelningarnas arbetsordningar

Avdelningarna har en arbetsordning som
innehéller bestimmelser om uppgifterna och
arbetsfordelningen vid avdelningens verk-
samhetsenheter och i vilken ndrmare bestdm-
melser om avdelningens verksamhet medde-

las vid behov. En avdelnings arbetsordning
faststélls av avdelningschefen. For en avdel-
ning som inte har verksamhetsenheter i den
interna organisationen dr en arbetsordning
inte obligatorisk.

38§

Ekonomistadga och andra ekonomiforvalt-
ningsbestimmelser

Om verksamhets- och ekonomiplaneringen
inom forvaltningsomradet, verkstélligheten
av statsbudgeten, rdkenskapsverkets ekono-
miforvaltningsorganisation samt rakenskaps-
verkets Ovriga ekonomiforvaltning bestims i
ministeriets ekonomistadga och andra regle-
menten i enlighet med fOrordningen om
statsbudgeten (1243/1992).

48
Samarbetsforfarande

Personalen kan paverka det beslutsfattande
som har betydelse for arbetet och arbetsfor-
hallandena och géller d@mbetsverkets verk-
samhet sd som bestdms i lagen om samarbete
inom statens &dmbetsverk och inrédttningar
(651/1988) samt avtalas med stod av den
(samarbetsavtal).
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58
Principer for den interna informationen

Inom den interna informationen iakttas
principen om Sppenhet och ansvarighet. Vid
avdelningarna och de fristdende enheterna
informeras om de viktigaste drenden som
behandlas vid dem.

2 kap.
Styr- och ledningssystem
68§
Styr- och ledningsprinciper

Inom ministeriets verksamhet tillimpas
resultatorienterad ledning. Mellan ministeriet
och beskickningarna tillimpas resultatstyr-
ning.

78§
Nyckelgruppen

Nyckelgruppen skall forberedelsevis be-
handla strategiskt viktiga fragor som géller
verksamheten och ekonomin inom forvalt-
ningsomradet samt andra fragor som ordfo-
randen eller vice ordfoéranden tar upp till
behandling 1 nyckelgruppen. Nyckelgruppen
bestar av utrikesministern och de ovriga
ministrarna inom forvaltningsomradet, stats-
sekreteraren och understatssekreterarna.

I  tjanstemannasammansittning  bestér
nyckelgruppen av gruppens tjdnstemanna-
medlemmar. I denna sammanséttning skall
nyckelgruppen

1) behandla och samordna drenden som hor
till statssekreterarens och understatssekrete-
rarnas uppgifter samt

2) forberedelsevis behandla drenden som
géller besittande av tjdnsterna eller uppgif-
terna som beskickningschef, linjechef vid
ministeriet och motsvarande eller hogre tjéns-
ter eller uppgifter.

Ordforande for nyckelgruppen ar utrikes-
ministern, vice ordférande de Ovriga mi-
nistrarna inom forvaltningsomradet och sek-
reterare en tjdnsteman som statssekreteraren
forordnar. Ordforande for tjdnstemannasam-

mansittningen &r statssekreteraren och vice
ordférande den understatssekreterare som
ansvarar for forvaltningsirenden. Chefen for
administrativa avdelningen och personaldi-
rektoren har ritt att niarvara vid nyckelgrup-
pens moten ndr personalfragor behandlas.
Gruppen sammantriader pa kallelse av en
minister eller statssekreteraren eller pa nagot
annat sitt som gruppen bestdmmer.

8§
Ministeriets ledningsgrupp

Ministeriets ledningsgrupp deltar i behand-
lingen av vittsyftande och principiellt viktiga
fragor som géiller verksamheten inom forvalt-
ningsomradet samt behandlar forberedelsevis
andra fragor som ordféranden eller vice
ordféranden tar upp till behandling i led-
ningsgruppen. Ledningsgruppen skall dess-
utom fridmja den interna informationen vid
ministeriet.

Ledningsgruppen bestar av utrikesminis-
tern och de Ovriga ministrarna inom forvalt-
ningsomradet, statssekreteraren, understats-
sekreterarna, avdelningscheferna, chefen for
sekretariatet for nordiskt samarbete, inspek-
toren inom utrikesforvaltningen, personaldi-
rektoren, ekonomidirektoren och en represen-
tant som personalen utsett.

Ordforande for ledningsgruppen ér utrikes-
ministern, vice ordforande de ovriga mi-
nistrarna inom forvaltningsomradet, statssek-
reteraren och understatssekreterarna, samt
sekreterare en tjinsteman som statssekretera-
ren forordnar. Ledningsgruppen sammantra-
der pé kallelse av en minister eller statssek-
reteraren eller pd nagot annat sdtt som
ledningsgruppen bestdmmer.

9§
Operativa ledningsgruppen

Operativa ledningsgruppen behandlar for-
beredelsevis och samordnar de viktigaste och
mest vittsyftande frdgor som hor till uppgif-
terna for politiska avdelningen, handelspoli-
tiska avdelningen, utvecklingspolitiska avdel-
ningen, Europaavdelningen, stavdelningen,
avdelningen for Amerika och Asien, avdel-
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ningen for Afrika och Mellandstern och
avdelningen for globala fragor samt Ovriga
fragor enligt gruppens provning.

Gruppen bestar av avdelningscheferna vid
ndmnda avdelningar. Chefen for press- och
kulturavdelningen och chefen for rittsavdel-
ningen har ritt att delta i ledningsgruppens
moten. Enligt behov kallas dven foretrddare
for andra instanser till gruppens moten for att
horas. Om en medlem &ar franvarande, ar
stéillforetrddaren eller ndgon annan tjansteman
som medlemmen forordnar ersdttare. Ordfo-
rande for ledningsgruppen ér i tur och ordning
medlemmarna pé det séitt som de har over-
enskommit. Ledningsgruppen beslutar om det
forfarande som skall tillimpas 1 mé&teskallel-
serna samt om hur vice ordféranden och
sekreteraren skall utses.

10§
Avdelningens och linjens ledningsgrupp

Vid ledningen av en avdelning bitrads
avdelningschefen av avdelningens lednings-
grupp som forberedelsevis behandlar de mest
betydande drenden som hénfor sig till verk-
samheten vid avdelningen och andra drenden
som avdelningschefen bestdmmer.

Ordforande for ledningsgruppen ér avdel-
ningschefen. Avdelningschefen forordnar
vice ordforanden, de Ovriga medlemmarna
och sekreteraren samt eventuella andra
tjdnsteman som skall kallas till lednings-
gruppens méten. Ledningsgruppen samman-
kallas pa det sétt som avdelningschefen
bestammer.

Vid ledningen av en linje kan linjechefen
bitrddas av linjens ledningsgrupp med iakt-
tagande 1 tillimpliga delar av 1 och 2 mom.

113§
Utvecklingspolitiska styrgruppen

Utvecklingspolitiska styrgruppen behand-
lar forberedelsevis omfattande och principi-
ella helheter som hénfor sig till bistdndspo-
litiken och bistandssamarbetet.

Ordforande for styrgruppen éar chefen for
utvecklingspolitiska avdelningen och vice
ordforande bitrddande avdelningschefen vid

utrikespolitiska avdelningen. Ovriga medlem-
mar &dr cheferna for Europaavdelningen, Ost-
avdelningen, avdelningen for Amerika och
Asien, avdelningen for Afrika och Mellands-
tern samt avdelningen for globala fragor och
ersittare ar stillforetrddarna for dessa. Grup-
pens sekreterare dr en tjdnsteman som for-
ordnas av ordforanden. Styrgruppen samman-
trider pa kallelse av ordforanden eller pa
nagot annat sétt som gruppen bestdmmer.

12 §
Styrgruppen for fastighetsdrenden

Styrgruppen for fastighetsdrenden behand-
lar forberedelsevis de viktigaste drenden som
hanfor sig till fastigheter, verksamhetslokaler
och tjanstebostider.

Ordforande for styrgruppen for fastighets-
drenden dr chefen vid administrativa avdel-
ningen. Ordféranden forordnar vice ordforan-
den och de 6vriga medlemmarna i styrgrup-
pen samt sekreteraren. Styrgruppen samman-
kommer pa det sitt som ordféranden be-
stimmer.

13§
Beredskapsgruppen

Beredskapsgruppen behandlar forberedel-
sevis de planer och étgirder inom forvalt-
ningsomradet som géller forberedelserna med
tanke pa undantagsforhéllanden.

Ordforande for beredskapsgruppen och
samtidigt beredskapschef for utrikesforvalt-
ningen dr statssekreteraren eller nagon annan
tjdnsteman som har fOrordnats att skdta
uppgiften. Vice ordforande och stéllforetra-
dare for beredskapschefen dr en tjdnsteman
som statssekreteraren forordnar. Sekreterare
for beredskapsgruppen ér sikerhetschefen
eller ndgon annan tjansteman som chefen for
administrativa avdelningen férordnar och 6v-
riga medlemmar chefen for enheten for
konsuldra drenden vid rittsavdelningen samt
de representanter for de 6vriga avdelningarna
som respektive avdelningschef har utsett.
Beredskapsgruppen sammankommer pa det
sitt som ordforanden bestimmer.
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14§
Befolkningsskyddsorganisationen

For befolkningsskyddsverksamheten finns
vid ministeriet en skyddschef. Som skydds-
chef fungerar sdkerhetschefen eller nagon
annan tjansteman som statssekreteraren for-
ordnar. Skyddschefen skall bereda och ge-
nomfora de befolkningsskyddsuppgifter som
ankommer pa ministeriet. En tjinsteman som
statssekreteraren fOorordnar ar stéllforetrddare
for skyddschefen och bitrddande skyddschef.

Om ministeriets 6vriga skyddsorganisation
och skyddsatgdrder bestims i ministeriets
skyddsplan som statssekreteraren faststiller.
Varje tjansteman dr skyldig att skota de
uppgifter som eventuellt faststélls for honom
eller henne i1 skyddsorganisationen.

15§

Ministerns specialmedarbetares rdtt att fd
uppgifter

Ministerns specialmedarbetare bitrader mi-
nistern och utfoér de uppgifter som ministern
uppdrar &t dem utan att vara foredragande vid
ministeriet. Specialmedarbetarna skall pa be-
géran ges den information de behover for att
kunna utféra sina uppgifter.

Ministerns specialmedarbetare har ratt att
delta i ministeriets ledningsgruppers samt
andra planeringsorgans och beredande organs
moten.

3 kap.
Ministeriets organisation
16 §
Organisationens grundstruktur

Vid ministeriet finns en politisk avdelning,
en handelspolitisk avdelning, en utvecklings-
politisk avdelning, en Europaavdelning, en
Ostavdelning, en avdelning for Amerika och
Asien, en avdelning for Afrika och Mellan-
Ostern, en avdelning for globala fragor, en
administrativ avdelning, en réttsavdelning, en
protokollavdelning samt en press- och kul-
turavdelning. Vid ministeriet finns dessutom

sekretariatet for nordiskt samarbete samt en
overvaknings- och inspektionsenhet vilka
lyder under statssekreteraren.

17§
Politiska avdelningens organisation

Vid politiska avdelningen finns foljande
enheter:

1) Europakorrespondenten,

2) Forskning och planering,

3) Séakerhetspolitik,

4) Vapenkontroll samt

5) OSSE- och ER-fragor samt civil kris-
hantering.

18§
Handelspolitiska avdelningens organisation

Vid handelspolitiska avdelningen finns
foljande enheter:

1) EG:s gemensamma handelspolitik,

2) Sérskilda ekonomiska relationer,

3) Allmédnna ekonomiska relationer och
OECD-fragor.

19 §

Organisationen vid utvecklingspolitiska av-
delningen

Vid utvecklingspolitiska avdelningen finns
foljande enheter:

1) Utvérdering och intern revision,

2) Bistandspolitik och planering,

3) Sektorpolitik,

4) Utvecklingspolitisk information,

5) Internationell rekrytering, och

6) Medborgarorganisationer.

20 §
Europaavdelningens organisation

Vid Europaavdelningen finns foljande en-
heter:

1) Viésteuropa,

2) Allminna EU-frdgor och samordning,

3) Central- och Sydosteuropa,

4) EU:s utvidgning och

5) Vist-Balkan.
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21§
Ostavdelningens organisation

Vid 6stavdelningen finns foljande enheter:
1) Ryssland,

2) Osteuropa och Centralasien,

3) Naromradessamarbetet, och

4) Den nordliga dimensionen.

22§

Organisationen vid avdelningen for Amerika
och Asien

Vid avdelningen for Amerika och Asien
finns foljande enheter:

1) Asien och Oceanien,

2) Nordamerika, och

3) Latinamerika och Karibien.

23§

Organisationen vid avdelningen for Afrika
och Mellanostern

Vid avdelningen for Afrika och Mellands-
tern finns foljande enheter:

1) Mellanéstern och Nordafrika,

2) Ost- och Vistafrika, samt

3) Sodra Afrika.

24§

Organisation vid avdelningen for globala
fragor

Vid avdelningen for globala fragor finns
foljande enheter:

1) Allménna globala fragor,

2) Ekonomisk och social utveckling,

3) Utvecklingsfinansieringsinstitutioner,

4) Internationell miljopolitik,

5) Politiska fragor gillande mainskliga
rattigheter, och

6) Humanitirt bistand.

25§
Administrativa avdelningens organisation

Vid administrativa avdelningen finns f6l-

jande enheter som lyder under avdelnings-
chefen:

1) Allmén forvaltning och

2) Sékerhet.

Vid administrativa avdelningen finns fol-
jande linjer:

1) linjen for personaldrenden,

2) linjen for ekonomiforvaltning,

3) linjen for fastighets- och materialfor-
valtning och

4) linjen for dataforvaltning.

Till linjen for personaldrenden hor foljande
enheter:

1) Personalplanering,

2) Anstéllningsdrenden,

3) Arbetarskydd och hilsovard samt

4) Utbildning.

Till linjen for ekonomiforvaltning hor
foljande enheter:

1) Ekonomiplanering,

2) Bokforing och betalningar,

3) Ekonomisk granskning av representa-
tionerna,

4) Loner och

5) Resor.

Till linjen for fastighets- och materialfor-
valtning hor foljande enheter:

1) Fastigheter,

2) Inredning och

3) Material.

Till linjen for dataforvaltning hor foljande
enheter:

1) Informationstjénsten,

2) Data- och telekommunikationsteknik
och

3) Kontorstjanster.

26 §
Rdttsavdelningens organisation

Vid rittsavdelningen finns enheten for
allménna EU-réttsliga frdgor och enheten for
EU-domstolsédrenden.

Vid réttsavdelningen finns foljande linjer:

1) linjen for folkrittsliga fragor, samt

2) linjen for manskliga rattighetsfordrag
och konsuldra drenden.

Till linjen for folkréttsliga fragor hor
foljande enheter:

1) Folkrittsliga fragor, och

2) Avtalsdrenden.
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Till linjen for méanskliga rattighetsfordrag
och konsulédra drenden hor foljande enheter:

1) Klagomal rérande ménskliga réttigheter,

2) Konsulédra drenden, samt

3) Pass- och visumérenden.

27§
Press- och kulturavdelningens organisation

Vid press- och kulturavdelningen finns
foljande enheter:

1) Media,

2) Information,

3) Kultur,

4) Publikationer och

5) Europainformationen.

4 kap.
Verksamhetsenheternas uppgifter
28§

Politiska, handelspolitiska och utvecklings-
politiska avdelningens samordningsuppgifter

Till politiska avdelningens uppgifter hor
ministeriets interna samordning av centrala
utrikes- och sékerhetspolitiska fragor, till
handelspolitiska avdelningens uppgifter hor
ministeriets interna samordning av centrala
handelspolitiska fragor och till utvecklings-
politiska avdelningens uppgifter hor ministe-
riets interna samordning av centrala utveck-
lingspolitiska fragor.

29§
Politiska avdelningens uppgifter

Till politiska avdelningens uppgifter hor
foljande édrenden:

1) Finlands utrikes- och sékerhetspolitik i
allminhet samt globala politiska fragor och
sdkerhetsfragor,

2) EU:s gemensamma utrikes- och séker-
hetspolitik (GUSP) samt Europakorrespon-
dentens uppgifter,

3) EU:s gemensamma sikerhets- och for-
svarspolitik samt euroatlantiska sikerhetsfra-
gor (NATO, EAPC, PfP),

4) fredsbevarande verksamhet,

5) civil krishantering,

6) Organisationen for sikerhet och samar-
bete i Europa,

7) samordning av fragor som giller Euro-
paradet,

8) vapenkontroll, drenden som giller for-
svarsmaterielexport, samarbete som géller
forsvarsmaterielomradet och internationellt
samarbete nér det géller exportdvervakning,
samt

9) deltagande i1 beredningen av internatio-
nella overenskommelser som hénfor sig till
avdelningens uppgifter och i forfattningsbe-
redningen i samarbete med réttsavdelningen.

30§
Handelspolitiska avdelningens uppgifter

Till handelspolitiska avdelningens upp-
gifter hor foljande drenden:

1) Europeiska gemenskapens handelspoli-
tik,

2) drenden som giller Virldshandelsorga-
nisationen (WTO),

3) drenden som giller Organisationen for
ekonomiskt samarbete och utveckling
(OECD) samt oOvriga &drenden som giller
organisationer och institutioner pa det eko-
nomiska omradet till den del drendena inte
hor till ndgon annan avdelnings uppgifter,

4) beredning, utviardering och samordning
av en allmin politik for frimjande av export
fran Finland och internationalisering av fore-
tag,

5) exportdvervakning av produkter med
dubbel anvindning och samordning av fragor
som géller exportdvervakningen,

6) frimjande och skydd av finska inve-
steringar,

7) forsorjningsberedskapsfragor,

8) internationella 6verenskommelser pa det
handelspolitiska omradet och forfattningsbe-
redning nér det géller drenden som hor till
avdelningens uppgifter, samt

9) oOvriga drenden som giller Finlands
handelsrelationer och ekonomiska relationer
med frimmande stater till den del de inte hor
till ndgon annan avdelnings uppgifter.



Nr 286 669

318§
Utvecklingspolitiska avdelningens uppgifter

Till uppgifterna vid utvecklingspolitiska
avdelningen hor foljande drenden:

1) Finlands internationella bistdndspolitik
och utvecklingssamarbetspolitik,

2) helhetsplanering och uppféljning av
utvecklingssamarbetet, verksamhets- och
ekonomiplanering, beredning av budgeten,
ekonomiforvaltning samt statistikféring och
rapportering,

3) overvakning, utveckling och radgivning
ndr det géller utvecklingssamarbetets kvalitet
samt foreskrifter och anvisningar,

4) bistandsfragor och utvecklingssamar-
betsfragor inom EU och OECD till den del de
inte hor till ndgon annan avdelnings uppgifter
samt utvecklingslandsforskning,

5) extern och intern information i anslut-
ning till bistdndsfragor och utvecklingssam-
arbete, samt bibliotekstjdnster,

6) rekrytering for tjdnster inom internatio-
nella organisationer och institutioner samt
orientering i anslutning till den,

7) medborgarorganisationernas utveck-
lingssamarbete, stdd till internationella med-
borgarorganisationer till den del de inte hor
till ndgon annan avdelnings uppgifter,

8) FINNFUND och réntestodskrediter,

9) utvdrdering och intern revision av
utvecklingssamarbetet, samt

10) internationella dverenskommelser, for-
fattningsberedning och andra rittsliga fragor
i anslutning till avdelningens uppgifter.

32§
Europaavdelningens region och uppgifter

Till Europaavdelningens geografiska re-
gion hor Albanien, Andorra, Belgien,
Bosnien—Hercegovina, Bulgarien, Cypern,
Danmark, Estland, Frankrike, Grekland, He-
liga Stolen, Irland, Island, Italien, Kroatien,
Lettland, Liechtenstein, Litauen, Luxemburg,
Makedonien (FYROM), Malta, Monaco,
Nederldnderna, Norge, Polen, Portugal, Ru-
ménien, San Marino, Schweiz, Serbien och
Montenegro, Slovakien, Slovenien, Spanien,
Storbritannien, Sverige, Tjeckien, Turkiet,
Tyskland, Ungern och Osterrike.

2 430301/44

Till Europaavdelningens uppgifter hor fol-
jande drenden:

1) politiska, handelspolitiska och handels-
ekonomiska fragor samt utvecklingssamar-
betsfragor 1 anslutning till bilaterala relationer
och EU:s externa relationer och multilaterala
organ for de lander som hor till regionen,

2) allmidnna EU-frdgor, inklusive utveck-
landet av EU

3) EU:s utvidgning,

4) fredsprocessen i Vist-Balkan och civil-
hjalp ddr samt pakten om stabiliteten i
Sydosteuropa, och

5) ministeriets interna samordning av cen-
trala EU-fragor.

338§
Ostavdelningens region och uppgifier

Till 6stavdelningens region hor Ryssland
samt Armenien, Azerbajdzjan, Georgien, Ka-
zakstan, Kirgizistan, Moldavien, Mongoliet,
Tadzjikistan, Turkmenistan, Ukraina, Uzbe-
kistan och Vitryssland.

Till 6stavdelningens uppgifter hor foljande
drenden:

1) politiska, handelspolitiska och handels-
ekonomiska fragor samt utvecklingssamar-
betsfragor i anslutning till bilaterala relationer
och EU:s externa relationer och multilaterala
organ for de ldnder som hor till regionen,

2) regionala organisationer och andra sam-
arbetsorgan,

3) bilateralt och multilateralt ndromréades-
samarbete samt internationella finansie-
ringsarrangemang i anslutning till detta, och

4) arenden i anslutning till den nordliga
dimensionen.

34§

Avdelningen for Amerika och Asien, region
och uppgifter

Till den geografiska regionen for avdel-
ningen for Amerika och Asien hor Forenta
staterna och Canada, Argentina, Brasilien,
Chile, Mexico, Nicaragua, Peru och Vene-
zuela samt de 6vriga landerna i Latinamerika
och Karibien samt Afghanistan, Demokra-
tiska folkrepubliken Korea, Filippinerna, In-
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donesien, Indien, Japan, Kina, Malaysia,
Nepal, Pakistan, Republiken Korea, Singa-
pore, Thailand, Vietnam och de o&vriga
landerna i Asien samt Australien, Nya Zee-
land och det &vriga Oceanien.

Till uppgifterna vid avdelningen for Ame-
rika och Asien hor foljande &drenden:

1) politiska, handelspolitiska och handels-
ekonomiska fragor samt utvecklingssamar-
betsfragor i anslutning till bilaterala relationer
och EU:s externa relationer och multilaterala
organ for de linder som hor till regionen,

2) regionala organisationer och andra sam-
arbetsorgan,

3) transatlantiska relationer,

4) EU:s forhéallande till Latinamerika och
Karibien samt till de asiatiska lédndernas
regionala samarbetsarrangemang, samt

5) ekonomiskt, industriellt och teknologiskt
samarbete med utvecklingsldnderna.

35§

Avdelningen for Afrika och Mellanostern,
region och uppgifter

Till den geografiska regionen for avdel-
ningen for Afrika och Mellandstern hor
Afrika, Mellandstern och landerna vid Per-
siska viken.

Till uppgifterna vid avdelningen for Afrika
och Mellandstern hor foljande drenden:

1) politiska, handelspolitiska och handels-
ekonomiska fragor samt utvecklingssamar-
betsfragor i anslutning till bilaterala relationer
och EU:s externa relationer och multilaterala
organ for de ldnder som hor till regionen,

2) regionala organisationer och andra sam-
arbetsorgan, samt

3) EU:s Medelhavssamarbete och Ovriga
samarbetsprojekt inom avdelningens geogra-
fiska omrade.

36§

Uppgifterna vid avdelningen for globala
fragor

Till uppgifterna vid avdelningen for glo-
bala fragor hor foljande drenden:

1) FN:s generalforsamling, sdkerhetsrad,
ekonomiska och sociala rad och specialorga-
nisationer,

2) FN:s operativa bistandsprogram, utveck-
lingsfonder och forskningsinstitut,

3) globala utvecklingsfragor i anslutning
till handel, framjande av koherens, tekniskt
bistand samt UNCTAD och réavarufragor,

4) utvecklingsfinansieringsidrenden inklu-
sive utvecklingsfinansieringsinstitutioner,

5) héllbar utveckling, internationell miljo-
politik och internationella dverenskommelser
som géller miljofragor,

6) politiska och allménna fragor géllande
minskliga réttigheter,

7) flykting-, invandrar- och asylpolitiska
fragor,

8) stod for maénskliga rattigheter och
demokrati,

9) humanitirt bistand, och

10) internationella 6verenskommelser som
hanfor sig till avdelningens uppgifter.

378§
Administrativa avdelningens uppgifter

Till administrativa avdelningens uppgifter
hor foljande drenden:

1) allmén forvaltning och utvecklande av
forvaltningen,

2) personalforvaltning och personalutveck-
ling,

3) ekonomiforvaltning,

4) fastighets- och materialfoérvaltning,

5) dataforvaltning,

6) forfattningsberedning i anslutning till
avdelningens uppgifter och andra rittsliga
drenden,

7) siakerhetsdarenden,

8) Finlands utrikesrepresentation och hono-
rarkonsuler,

9) diplomatpassen i samarbete med ratts-
avdelningen,

10) expeditionsvakternas och vaktmaéstar-
nas verksamhet samt

11) andra drenden som skall behandlas vid
ministeriet och som inte hor till nagon annan
verksamhetsenhet.

38§
Rdttsavdelningens uppgifter

Till rittsavdelningens uppgifter hor fol-
jande drenden:
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1) folkrdtt och rittsliga fragor rdrande
ménskliga réttigheter,

2) rattsliga fragor rorande Europeiska
unionen, om inte drendet hor till ndgon annan
verksamhetsenhet,

3) internationella &verenskommelser, om
inte drendet hor till ndgon annan verksam-
hetsenhet,

4) forfattningsberedning, om inte &drendet
hor till ndgon annan avdelning,

5) foretrddande av finska staten i interna-
tionella rattskipnings- och undersdékningsor-
gan7

6) konsuldra drenden samt pass-, visum-,
uppehallstillstdnds- och arbetstillstandséren-
den samt

7) val som forrittas utomlands.

39§
Protokollavdelningens uppgifter

Till protokollavdelningens uppgifter hor
foljande drenden:

1) relationerna mellan republikens presi-
dent och frimmande staters dverhuvud samt
mellan republikens president och diploma-
tiska beskickningar och representanter verk-
samma i Finland samt arrangemang i anslut-
ning dartill,

2) besok pa statsdverhuvuds-, statsminis-
ter- och utrikesministerniva,

3) diplomatiska privilegier och immunite-
ter som grundar sig pa internationella 6ver-
enskommelser och sedvidnja samt finsk lag-
stiftning,

4) beviljande av uppehillstillstind for
medlemmar i den diplomatiska, administra-
tiva och tekniska personalen vid frimmande
staters representationer i Finland, samt for
deras familjemedlemmar,

5) beviljande av exekvatur for frimmande
staters konsuldra representanter i Finland
samt

6) ceremonier och etikettfragor i anslutning
till skotseln av internationella relationer.

40 §
Press- och kulturavdelningens uppgifter

Till press- och kulturavdelningens upp-
gifter hor foljande drenden:

1) frimjande av kdnnedomen om Finland
och Finlands utrikespolitiska och handels-
ekonomiska mal i utlandet med hjilp av
information och kulturella medel,

2) Finlands internationella medie- och
kulturrelationer,

3) produktion, anskaffning och distribution
av informationsmaterial som géller Finland,

4) ministeriets externa informationsverk-
samhet, om inte drendet hor till ndgon annan
verksamhetsenhets uppgifter,

5) mediearrangemang i samband med stats-
och ministerbesok samt internationella méten
och

6) nyhets- och medieuppfoljning for mi-
nisteriets interna behov.

41§

Uppgifterna vid sekretariatet for nordiskt
samarbete

Till uppgifterna vid sekretariatet for nor-
diskt samarbete hor foljande drenden:

1) uppgifter enligt arbetsordningen for
Nordiska ministerradet,

2) bistdende vid forberedelserna for och
uppfoljningen av nordiska statsministermoten
till den del som géller nordiskt samarbete,

3) bistdende vid forberedelserna for och
uppfoljningen av samarbetsministrarnas mo-
ten,

4) forberedelser for och uppfoljning av
Nordiska samarbetskommitte’'ns moten,

5) drenden géllande forslag som Nordiska
ministerradet ldgger fram for Nordiska radet,

6) drenden som giller Nordiska minister-
radets arliga budgetforslag och planeringsdo-
kument,

7) deltagande i beredningen av nordiska
Overenskommelser,

8) uppfoljning av Nordiska radets rekom-
mendationer samt

9) ovriga drenden som géller planering och
samordning av nordiska samarbetsfragor.

42§
Overvaknings- och inspektionsenhetens
uppgifter

Utover vad som 1 ministeriets ekonomi-
stadga bestdms om intern &vervakning hor
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foljande drenden till Overvaknings- och
inspektionsenhetens uppgifter:

1) inspektion av ministeriets verksamhets-
enheter och beskickningar,

2) initiativ i syfte att forbéttra verksam-
hetens resultat och l6nsamhet samt avhjilpa
konstaterade brister,

3) undersokningsatgédrder i anslutning till
den interna inspektionsverksamheten,

4) uppfoljning av vidtagandet av atgirder
som foreslagits i samband med inspektions-
verksamheten,

5) kontakter till andra inspektionsmyn-
digheter inom statsforvaltningen och bi-
stdende av dem i inspektionsverksamheten
samt

6) allmént utvecklande av Gvervaknings-
och inspektionsverksamheten.

5 kap.

Ministeriets och verksamhetsenheternas
ledningsuppgifter

43 §
Statssekreteraren som kanslichef

I denna arbetsordning avses med statssek-
reteraren den statssekreterare som dr kan-
slichef. Bestimmelser om statssekreterarens
uppgifter finns i reglementet for statsradet.

44 §
Understatssekreterarna

Understatssekreterarna har foljande ansvars-
omraden:

1) forvaltningsidrenden och réttsliga fragor
samt protokolldrenden,

2) utrikes- och sidkerhetspolitik samt press-
och kulturfragor,

3) handelspolitiska drenden och ekono-
miskt samarbete, samt

4) utvecklingssamarbete och bistandspoli-
tik.

Understatssekreteraren

1) behandlar som ministerns och statssek-
reterarens medhjélpare sadana uppgifter inom
sitt ansvarsomrade som ankommer pa stats-
sekreteraren,

2) frédmjar och samordnar utrikesministe-
riets och andra myndigheters verksamhet vid
skotseln av internationella drenden,

3) styr och samordnar verksamheten som
hor till ansvarsomradet, och

4) avgor drenden som hor till understats-
sekreterarens befogenhet.

45§
Avdelningschefen

Avdelningschefen

1) leder verksamheten vid avdelningen i
enlighet med uppstdllda verksamhetslinjer
och resultatmal,

2) svarar for det allménna utvecklandet av
verksamheten vid avdelningen,

3) leder beredningen av avdelningens verk-
samhets- och ekonomiplan och budgetforslag
samt foljer upp utfallet av dem,

4) svarar for inledande, genomfdrande och
uppfoljning av avdelningens vittsyftande pla-
ner och projekt,

5) samordnar verksamheten vid de verk-
samhetsenheter som lyder under avdelnings-
chefen och

6) avgor drenden som hor till avdelnings-
chefens befogenhet.

46 §
Bitrddande avdelningschefen

En bitradande avdelningschef kan forord-
nas till medhjélpare for en avdelningschef vid
ledningen av en avdelning. Bitrddande av-
delningschefens uppgift ar att

1) bitrdda avdelningschefen vid ledningen
av avdelningens verksambhet,

2) fungera som stéllforetradare for avdel-
ningschefen nir denna har foérhinder,

3) delta i utvecklandet av avdelningens
verksamhet, beredandet av avdelningens
verksamhets- och ekonomiplan samt budget-
proposition och uppfoljningen av hur dessa
forverkligas, samt

4) skota eventuella andra uppgifter som
faststéllts i avdelningens arbetsordning.

Bitrddande avdelningschefen kan dessutom
forordnas till att samtidigt fungera som chef
for en enhet som hor till avdelningen.
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Bitrddande avdelningschefen vid protokol-
lavdelningen ar bitrddande protokollchef.

45§
Linjecheferna

Linjechefen

1) leder, 6vervakar och utvecklar verksam-
heten vid linjen i enlighet med uppstillda
verksambhetslinjer och resultatmal,

2) leder beredningen av linjens verksam-
hets- och ekonomiplan och budgetforslag
samt foljer upp utfallet av dem,

3) svarar for inledande, genomforande och
uppfoljning av linjens principiellt viktiga
projekt,

4) samordnar verksamheten vid de enheter
som lyder under linjechefen och

5) avgor drenden som hor till linjechefens
befogenhet.

Linjechefer vid administrativa avdelningen
ar vid linjen for ekonomifoérvaltning ekono-
midirektdren, vid linjen for fastighets- och
materialforvaltning fastighetsdirektéren och
vid linjen for dataforvaltning datadirektoren.

48 §
Ledningen av enheterna

En enhet som hor till en avdelning eller
linje leds av enhetschefen. Enhetschef ar
dessutom sédkerhetschefen vid sékerhetsenhe-
ten och chefen for EU-domstolsdrenden vid
enheten for EU-domstolsdrenden.

Enhetschefen

1) leder, 6vervakar och utvecklar verksam-
heten vid enheten i enlighet med uppstillda
verksamhetslinjer och resultatmal,

2) leder beredningen av enhetens verksam-
hets- och ekonomiplan och budgetforslag
samt foljer upp utfallet av dem,

3) svarar for inledande, genomforande och
uppfoljning av projekt som hor till enhetens
uppgifter och

4) avgor drenden som hor till enhetschefens
befogenhet.

De enheter for vilka ndgon chef inte har
forordnats lyder under linjechefen eller av-
delningschefen. Avdelningschefen eller lin-
jechefen kan forordna en anstélld vid en sddan

enhet till forman som ansvarar for den
praktiska verksamheten vid enheten men som
inte har sadan beslutanderitt som en enhets-
chef.

49 §
Cheferna for fristdende enheter

Sekretariatet for nordiskt samarbete leds av
chefen for sekretariatet och Gvervaknings-
och inspektionsenheten av inspektoren inom
utrikesforvaltningen. De tjdnstemin som le-
der dessa enheter har i tillimpliga delar
samma uppgifter som avdelningscheferna.

50§
Ambulerande ambassadorer

En ambulerande ambassador skoter 1 de
lander som hor till verksamhetsomradet 1
tillampliga delar de uppgifter som hor till en
ambassad.

En ambulerande ambassador lyder under
statssekreteraren och har nira samarbete med
den avdelning och den enhet till vars region
den ambulerande ambassaddrens verksam-
hetsomrade hor.

6 kap.
Beredningen av édrenden
518§

Beredningen av drenden enligt arbetsfordel-
ningen

For beredningen av de drenden som skall
behandlas svarar den verksamhetsenhet till
vars uppgifter drendet hor. Om ett drende hor
till flera 4n en avdelning eller annan verk-
samhetsenhet, svarar den verksamhetsenhet
till vars uppgifter drendet huvudsakligen hor
for beredningen. D4 skall forhandlingar om
drendet foras med de Ovriga avdelningarna,
linjerna eller enheterna eller utlatande begéras
av dem.
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52§

Avsteg fran den faststillda arbetsfordel-
ningen

Ministern eller statssekreteraren kan be-
stimma om beredningen av ett drende med
avsteg fran den faststéllda arbetsférdelningen.
Pa motsvarande sitt kan understatssekrete-
rarna bestimma om avsteg fran arbetsfordel-
ningen pd sina ansvarsomraden och avdel-
ningscheferna for drenden som skall behand-
las vid avdelningen i fraga och linjecheferna
for drenden som skall behandlas vid linjen i
fraga.

Oberoende av den faststéllda arbetsfordel-
ningen ir varje tjdnsteman dessutom skyldig
att utfora de uppgifter som den enhetschef,
linjechef, bitrddande avdelningschef, avdel-
ningschef, understatssekreterare, statssekrete-
rare eller minister som ar i formansstillning
i forhallande till tjanstemannen med avsteg
frdn den faststéllda arbetsfordelningen for-
ordnar i enskilda fall.

53§
Foredragningsforfarandet

I enlighet med 25§ lagen om statsradet
(175/2003) avgors drendena i ministeriet pa
foredragning, om inte nigot annat av sarskil-
da skil foreskrivs genom forordning av
statsrddet.

Innan ett drende foredras for republikens
president, statsradets allmidnna sammantréde,
ministern, statssekreteraren, en understatssek-
reterare, en avdelningschef eller en linjechef,
skall foredraganden tillstélla den enhetschef,
linjechef, avdelningschef, understatssekrete-
rare och statssekreterare som lyder under
beslutsfattaren handlingarna for paseende.

Fore foredragningen skall dessa tjanstemén
anteckna sina initialer pa handlingens arkiv-
exemplar som bevis pd att de forordar att
drendet avgors pa foreslaget sitt (videring).
Om de har avvikande asikt, skall de anteckna
sin egen asikt pd arkivexemplaret.

Ministern eller den tjdnsteman som skall
avgora drendet kan dock i enskilda fall avgora
det utan sadant videringsforfarande som avses
i denna paragraf.

54§
Féredragande

Om foredragande vid statsradet foreskrivs
121 § lagen om statsrddet (175/2003).

Arenden som skall avgoras vid ministeriet
foredras av foredragande vid statsradet samt
av utrikessekreterare, bistandssekreterare,
pressekreterare, lagstiftningssekreterare, re-
dovisningschefen, sikerhetschefen, informa-
tionsteknikchefen, overinspektorer, inspektd-
rer, ekonomisekreterare, kamrerer, revisorer
och de andra tjanstemédn som ministeriet
forordnar till foredragande.

55§
Foredragningstillstand

Vid foredragning for republikens president,
statsrddets allménna sammantride eller stats-
radets finansutskott far foredragningslistan
inte delas ut forrdn man redogjort for saken
for ministern och ministern godkant att
drendet tas upp till foredragning, om inte
ministern har godkédnt nagot annat forfarings-
sétt.

56 §
Arbetsgrupper

For projekt eller andra sérskilda uppdrag
kan arbetsgrupper tillséttas och till medlem-
mar i dem kan forordnas anstillda vid
ministeriet, oberoende av den faststillda
arbetsfordelningen, och till medlemmar kan
dven kallas utomstéende.

Om tillsittande av en arbetsgrupp beslutar
statssekreteraren. Om tillsdttande av en ar-
betsgrupp som huvudsakligen hanfor sig till
uppgifterna vid en bestimd avdelning beslutar
dock avdelningschefen. Till en sadan arbets-
grupp kan ocksa forordnas anstillda vid en
annan avdelning eller en enhet som inte hor
till avdelningen med samtycke av respektive
forman.

I beslutet om tillsdttande av en arbetsgrupp
faststills arbetsgruppens uppgifter, samman-
sittning, tidtabellen for arbetet, den verksam-
hetsenhet som skall styra arbetet och arbets-
gruppens eventuella skyldigheter 1 fraga om
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horande och information eller andra for
liktelser. En projektarbetsgrupp som har
tillsatts for ett bestimt projekt skall for den
verksamhetsenhet som styr den eller den till
synsgrupp som har tillsatts for projektet ldgga
fram en projektplan for godkénnande innan
arbetet utfors.

7 kap.
Beslutanderatt

Allmdnna bestimmelser om de ledande-
tianstemdnnens beslutanderditt

57§
Statssekreterarens beslutanderdtt

Statssekreteraren avgor foljande drenden:

1) utlatanden, noter, forhéllningsregler och
andra offentliga stillningstaganden i drenden
som hor till flera dn en avdelnings uppgifter,

2) ministeriets interna samt till beskick-
ningarna riktade foreskrifter och anvisningar
(normer) i drenden som hor till flera &n en
avdelnings uppgifter eller som inte hor till
nagon avdelnings uppgifter,

3) fordelning av de anslag som anvisats for
verksamheten inom forvaltningsomradet,

4) inrdttande och indragning av de i 4 § 2
mom. statstjinstemannalagen ndmnda tjéns-
terna som understatssekreterare och tjdnsterna
som utrikesrad och motsvarande tjdnster som
bistandsrdd samt &@ndring av tjénstebendm-
ningen, och

5) beviljande av tjanstledighet som grun-
dar sig pa lag eller tjanstekollektivavtal samt
beviljande av behovsprovad tjanstledighet for
en understatssekreterare for hogst ett ar.

58§

Beslutanderdtten ndr det giller den under-
statssekreterare som ansvarar for forvalt-
ningsdrenden

Den understatssekreterare som ansvarar for
forvaltningsdrenden avgdr drenden som géller
placering av utrikesrdd och med dem jam-
stillbara bistandsrdd vid ministeriets verk-
samhetsenhet genom beslut om forordnande
till uppgift.

59§
Avdelningschefens beslutanderditt

Avdelningschefen avgor foljande drenden:

1) uppstéllande av avdelningens resultat-
mal och den interna resultatstyrningen vid
avdelningen,

2) utlatanden, noter, forhallningsregler och
andra offentliga stéllningstaganden i1 bety-
dande drenden som hor till avdelningens
uppgifter,

3) ministeriets interna samt till beskick-
ningarna riktade foreskrifter och anvisningar
(normer) som hanfor sig till avdelningens
uppgifter,

4) foretrddande av ministeriet vid fin-
landska domstolar samt skadestandsérenden
och andra privatrittsliga drenden som hénfor
sig till avdelningens uppgifter, om inte négot
annat foreskrivs,

5) fordelning av de anslag som anvisats
avdelningen pé& linjer och enheter samt
anviandningen av ofordelade anslag, och

6) forbindelser, G&verenskommelser och
uppdrag i anslutning till anvdndningen av
anslagen, om inte nagot annat foreskrivs.

60 §
Linjechefens beslutanderditt

Linjechefen avgdr foljande drenden:

1) uppstéllande av linjens resultatmal,

2) utlatanden, noter, forhallningsregler och
andra offentliga stdllningstaganden i drenden
som hor till linjens uppgifter samt i drenden
vid linjen som hor till flera d4n en enhets
uppgifter,

3) anviandningen av de anslag som anvisats
linjen och

4) forbindelser, overenskommelser och
uppdrag i anslutning till anvdndningen av
anslagen, om inte nagot annat foreskrivs.

61§
Enhetschefens beslutanderdtt

Enhetschefen avgdr foljande drenden:

1) uppstéllande av enhetens resultatmal,

2) utlatanden, noter, forhéllningsregler och
andra offentliga stillningstaganden i drenden
som hor till enhetens uppgifter,
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3) anvindningen av de anslag som anvisats
enheten och

4) forbindelser, overenskommelser och
uppdrag i anslutning till anvdndningen av
anslagen, om inte nagot annat foreskrivs.

62§

Beslutanderdtten ndr det gdller cheferna for
fristdende enheter och ambulerande ambas-
sadorer

Chefen for sekretariatet for nordiskt sam-
arbete och inspektdren inom utrikesforvalt-
ningen samt i tillaimpliga delar de ambule-
rande ambassaddrerna avgoér foljande dren-
den:

1) uppstéllande av verksamhetsenhetens
resultatmal,

2) utlatanden, noter, forhéllningsregler och
andra offentliga stdllningstaganden i drenden
som hor till verksamhetsenhetens uppgifter,

3) anvindningen av de anslag som anvisats
verksamhetsenheten och

4) forbindelser, Overenskommelser och
uppdrag i anslutning till anvéndningen av
anslagen, om inte nagot annat foreskrivs.

Beslutanderdtten ndr det gdller tjidnstemdn
vid administrativa avdelningen

63§

Beslutanderdtten ndr det gdiller avdelnings-
chefen vid administrativa avdelningen

Avdelningschefen vid administrativa av-
delningen avgdr utdver vad som bestdms i
59 § foljande drenden:

1) inrdttande och indragning av andra
tjanster inom utrikesforvaltningen dn de som
ndmns i 57 § 1 mom. 4 punkten och éndring
av tjdnstebendmningen,

2) placering av administrativa attache’er
och tjdnstemén med hogre tjanstestdllning én
dessa, dock inte utrikesrad och med dem
jamstéllbara bistdndsrad, vid ministeriets
verksamhetsenhet genom beslut om forord-
nande till uppgift,

3) édrenden som giller ett preciserande
tjdnstekollektivavtal som ministeriet har for-
handlat fram,

4) avgorande med anledning av réttelse-
yrkande genom vilket dndring soks i minis-
teriets eller en beskicknings beslut i ett drende
som géller ekonomisk forman av anstallnings-
forhallandet eller kostnadserséttningar,

5) drenden géllande klagomal som fram-
stillts om en tjanstemans tjinstedligganden
inom forvaltningsomradet och dérav foran-
ledda atgérder,

6) avgorande med anledning av klagomal
genom vilket &ndring i ett beslut som en
beskickning har fattat soks hos ministeriet,

7) ratt for andra dn dem som &r anstillda
inom utrikesforvaltningen att tjanstgora vid
en beskickning och meddelande om att dessa
personer hor till beskickningens personal,

8) faststéllande av motsvarigheterna pa
frimmande sprak till de tjanste- och upp-
giftsbendmningar samt titlar som anvénds
inom utrikesforvaltningen och till namnen pa
ministeriets verksamhetsenheter och beskick-
ningarna,

9) overforing av drenden som hor till en
beskicknings interna forvaltning till utrikes-
ministeriet eller en annan beskickning for
avgorande,

10) beviljande av diplomatpass samt andra
drenden som giller beviljande, indragning
och omhindertagande av diplomatpass,

11) aterindrivning av representationsersétt-
ning som betalts av representationsanslagen
och Overforande av faktureringsforfarandet
géllande representationsanslaget till en un-
dersokningsmyndighet utanfor forvaltnings-
omradet for prévning,

12) beviljande av tjanstledighet som grun-
dar sig pa lag eller tjanstekollektivavtal samt
av behovsprovad tjanstledighet for utrikesrad
och med dem jamstéllbara bistdndsrad,

13) forordnande av en tjdnsteman till
foredragande vid ministeriet, och

14) drenden som giller ministeriets interna
forvaltning och inre ordning, om inte drendet
hor till nadgon annan tjdnsteman.

64 §
Personaldirektorens beslutanderditt

Personaldirektdren avgoér utover vad som
bestdms 1 60 § foljande drenden:

1) utndmnande och uppsédgning av avdel-
ningssekreterare och allméinna tjansteméan i en
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lagre tjdnstestéllning dn dessa och special-
tjdnstemdn 1 motsvarande tjinstestdllning,
hiavning av tjansteforhdllandet, forordnande
av tjanstestille och placering vid en beskick-
ning genom beslut om forordnande till upp-
gift,

2) utndmnande av tjanstemdn for tidsbun-
det tjansteforhallande eller till tjanst for viss
tid, forordnande av tjanstestille och placering
vid ministeriets verksamhetsenhet genom be-
slut om forordnande till uppdrag, med un-
dantag av attache'er i tjansteforhallande for
viss tid,

3) drenden som géller bisysslotillstdnd och
meddelande om bisyssla,

4) beviljande av tjanstetitel for tjinstemin
och andra anstillda som tjanstgdr inom
utrikesrepresentationen for den tid de tjénst-
g0r vid en bestdimd beskickning,

5) beviljande av 16netilligg och tilldggsar-
voden som grundar sig pa tjénstekollektiv-
avtal, andra avtal eller bestimmelser som
géller anstéllningsvillkoren,

6) drenden som géller betalning av ersétt-
ningar enligt lagen om hélsovard utomlands
for statens tjanstemdn och arbetstagare
(176/1987),

7) beviljande av tjdnstledighet som grundar
sig pa lag eller tjanstekollektivavtal och av
behovsprévad tjénstledighet for tjanstemén
samt beviljande av motsvarande befriclse for
andra anstillda, med undantag av statssekre-
teraren, understatssekreterarna, utrikesraden
och bistandsrdden som kan jadmstdllas med
dem, och

8) med undantag for utndmnande till tjanst
och forordnande till uppgift dvriga drenden
som géller de anstéllda inom utrikesforvalt-
ningen och hor till personalforvaltningen, om
inte nagot annat foreskrivs.

65§

Beslutanderditten ndr det gdller chefen for
personalplaneringsenheten

Chefen for personalplaneringsenheten av-
g0r utdver vad som bestdms i 61 § foljande
drenden:

1) anstillning och uppségning av personal
i arbetsavtalsforhdllande och praktikanter,
hévning av anstéllningsfoérhéllandet samt pla-
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cering vid ministeriet, om inte drendet skall
avgdras av nagon annan tjdnsteman,

2) placering av avdelningssekreterarna och
tjdnsteman i lagre tjdnstestdllning dn dessa vid
ministeriets verksamhetsenhet genom beslut
om forordnande till uppgift,

3) drenden som giller uppsédgning frén en
tjdnstemans eller annan arbetstagares sida och
annat upphivande av tjansteforhéallande, samt
utgivande av arbetsintyg och andra intyg
géllande anstéllningsforhallandet, och

4) uppgorande av avtal om alterneringsle-
dighet.

66 §

Beslutanderdtten ndr det giller chefen for
enheten for anstdllningsdrenden

Chefen for enheten for anstillningsidrenden
avgor utdver vad som bestdms i 61 § foljande
drenden:

1) drenden som géller forman och ersétt-
ning som beror pé anstillningsforhallandet
samt aterindrivning av dem, om inte drendet
hor till nadgon annan tjdnsteman,

2) ingéende av avtal gillande utbyte av
semesterpenning mot ledighet med 16n,

3) drenden som giller hyrning av lidgen-
heter som anvinds som bostidder for perso-
nalen inom utrikesrepresentationen samt dren-
den som giller andra boendekostnader, med
undantag av beskickningschefernas tjénste-
bostider,

4) avtal och andra Iosningar géillande
transport av och forsikringar for de anstélldas
flyttgods och

5) drenden som giller betalning av skade-
stand enligt forordningen om erséttningar till
tjdnstemén inom utrikesrepresentationen for
skador pa egendom (416/1989).

67§

Beslutanderdtten ndr det gdller den tjdinste-
man som forordnats att skéta transporten av

flyttgods

Den tjansteman som har forordnats att
skota transporten av flyttgods avgor vid sidan
av chefen for enheten for anstéllningsérenden
de drenden som avses i 66 § 4 punkten.
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68 §

Beslutanderditten ndr det giller chefen forut-
bildningsenheten

Chefen for utbildningsenheten avgdr ut-
over vad som bestdims i 61 § drenden som
giller anvindningen av utbildningsanslagen,
om inte annat bestdms till vissa delar.

69 §
FEkonomidirektorens beslutanderditt

Ekonomidirektdren avgdr utdver vad som
bestdms i 60 § foljande &drenden:

1) drenden som giller ministeriets verk-
samhet som rikenskapsverk,

2) drenden som giller vixling av valuta och
faststdllande av den valuta och valutakurs
som skall anvéndas,

3) tekniska losningar som giller 16nerdk-
ning och loneutbetalning,

4) permanent tillstand att anvdnda egen bil
pa tjansteresor i Finland och

5) kontoavskrivningar.

70 §

Beslutanderdtten ndr det gdller chefen for
enheten for resor

Den tjdnsteman som é&r chef for enheten for
resor vid linjen for ekonomiforvaltning avgor
drenden som héanfor sig till erséttningar for
resekostnader och som géller

1) godkdnnande for behandling av férsenad
reserdkning,

2) overskridning av hotellersittningen och

3) ratt till 6vervikt pa bagage.

718§
Fastighetsdirektorens beslutanderditt

Fastighetsdirektoren avgor utdver vad som
bestdms i 60 § foljande &drenden:

1) kop, hyrning, underhyrning, forvaltning,
anvindning och Overldtelse av fastigheter,
verksamhetslokaler, beskickningschefernas

tjdnstebostdder samt andra lokaliteter, om inte
drendet hor till ndgon annan verksamhetsen-
het eller en beskickning,

2) drenden som géller kostnadskalkyler
Over byggnads- och inredningsprojekt, pla-
nerare och fullfdljare,

3) édrenden som géller planering av ny-
byggnad, grundlig reparation och underhall
av fastigheter och lokaliteter, godkénnande
och genomforande av planer, inredning samt
koptjanster 1 anslutning hartill,

4) anskaffning, anvindning och 6verlatelse
av inventarier och annat material,

5) érenden gillande materialtransporter
som hor till linjens uppgifter samt upplagring
och

6) forvaltning och hyrming av ldgenheter
som anvinds som tillfilliga bostdder for
personalen i Finland.

72§

Beslutanderdtten ndr det gdller tjidinstemdn-
nen vid linjen for fastighets- och material-
forvaltning

Tjénstemdnnen vid linjen for fastighets-
och materialforvaltning avgoér vid sidan av
fastighetsdirektoren de drenden som avses i
71 § 1 mom. 3—5 punkten inom ramen for
den interna arbetsfordelningen vid linjen och
de anslag som anvisats dem.

73 §
Datadirektorens beslutanderditt

Datadirektoren avgdr utover vad som be-
stims 1 60 § foljande &drenden:

1) drenden som géller utrikesforvaltningens
handlingar, tillstdnd att anvdnda dem, offent-
lighet och sekretess samt arkiven,

2) identifikationer och bendmningar som
skall anvdndas i datasystem och register,

3) drenden som géller bibliotek, kurirpost,
kopiering och tryckning och som hor till
administrativa avdelningens uppgifter samt

4) anskaffningar av anordningar, program,
tillimpningar och service for informations-,
kommunikations- och tryckningsteknik samt
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datakommunikation samt forvaltning och
overlatelse av sadan egendom.

74 §

Beslutanderdtten ndr det gdller tjdnstemdn-
nen vid linjen for dataférvaltning

Formdnnen for delresultatomradena vid
linjen for dataforvaltning avgdr inom ramen
for den faststillda arbetsfordelningen och de
anslag som anvisats dem drenden som giller
investeringsanskaffningar och l6sningar som
géller planerings-, underhalls- och serviceav-
tal vilkas virde i pengar understiger 25 000
euro.

75§
Sckerhetschefens beslutanderitt

Sakerhetschefen avgor utover vad som
bestdms i 61 § drenden som géller anskaff-
ning, underhéll och dverlatelse av sdkerhets-
system, sdkerhetsanordningar och sékerhets-
inventarier.

Beslutanderdtten ndr det gdller tjinstemdn-
nen vid rdttsavdelningen

76 §

Beslutanderdtten ndr det gdiller avdelnings-
chefen vid rdttsavdelningen

Avdelningschefen vid réttsavdelningen
avgor utover vad som bestdms i 59 § drenden
som géller bemyndigande av en beskickning
att ta emot sjoforklaringar.

77§

Beslutanderdtten ndr det gdller linjechefen
vid linjen for mdnskliga rdttigheter och
konsuldra drenden

Linjechefen vid linjen for ménskliga rat-
tigheter och konsuldra drenden avgor utdver
vad som bestims i 60 § foljande &drenden:

1) utfirdande av bemyndiganden som
avses 1 33§ lagen om konsuldra tjanster

(498/1999) for namngivna finska medborgare
som tjanstgdr vid en beskickning och for
honorarkonsuler,

2) beviljande av ratt for namngivna finska
medborgare som tjanstgdr vid en beskickning
och finska medborgare som tjanstgor vid
honorirkonsulat att utfarda pass och visum
samt

3) drenden som giller permanenta bidrag
som beviljas finska medborgare bosatta utom-
lands.

78 §

Beslutanderdtten ndr det gdller chefen for
enheten for konsuldra drenden

Chefen for enheten for konsuldra drenden
avgor utdver vad som bestdms i 61 § drenden
som géller aterindrivning av ekonomiskt
bistand.

79 §

Beslutanderditten ndr det giller chefen for
enheten for pass- och visumdrenden

Chefen for enheten for pass- och visum-
drenden avgor utover vad som bestidms i 61 §
drenden som giller beviljande, indragning
och omhéndertagande av tjinste- och tjéns-
teresepass.

Beslutanderdtten ndr det gdller tidinstemdn-
nen vid protokollavdelningen

80 §

Beslutanderdtten ndr det gdller avdelnings-
chefen vid protokollavdelningen

Avdelningschefen vid protokollavdelning-
en avgér utover vad som bestdims i 59 §
drenden som giller sddana privilegier och
immuniteter for frimmande staters och inter-
nationella organisationers diplomatiska repre-
sentanter vilka grundar sig pa finsk lagstift-
ning och internationella dverenskommelser.
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81§

Beslutanderdtten ndr det gdller den tjdnste-
man vid protokollavdelningen som forordnats
att behandla skattedrenden

Den tjédnsteman vid protokollavdelningen
som har forordnats att behandla skattedrenden
avgor utlatanden om skattefriheter som avses
i Wienkonventionen om diplomatiska for-
bindelser samt rétt till terbdring av mervar-
desskatt enligt mervardesskattelagen
(1501/1993).

82§

Beslutanderdtten ndr det gdller den tjdnste-
man vid protokollavdelningen som forordnats
att skéta uppehdllstillstandsdrenden

Den tjdnsteman vid protokollavdelningen
som har forordnats att skota uppehallstill-
standsdrenden avgor drenden som géller
beviljande av uppehéllstillstand for medlem-
mar i den diplomatiska, administrativa och
tekniska personalen vid frimmande staters
och internationella organisationers represen-
tationer i Finland, samt for deras familjemed-
lemmar.

Beslutanderdtten ndr det gdller anslagen for
ndromrddessamarbete och for ekonomiskt,
industriellt och teknologiskt samarbete

83 §

Administration av anslagen for ndromrades-
samarbete och for ekonomiskt, industriellt
och teknologiskt samarbete

Ministern avgor drenden som hor till
ministeriets behorighet och som géller

1) anvindningen av anslag som anvisats for
samarbete med Central- och Osteuropa, Ryss-
land och oOvriga OSS-ldnder (ndromrades-
samarbete) till projekt, program och andra
dndamal samt

2) anvandningen av anslag som anvisats for
ekonomiskt, industriellt och teknologiskt
samarbete med utvecklingslinder till projekt,
program och andra dndamal.

Avdelningschefen vid 6stavdelningen och
vid avdelningen for Amerika och Asien avgor

dock foljande &drenden som hinfor sig till
avdelningens uppgifter:

1) drenden som géller forbindelser, avtal
och uppdrag i anslutning till anvindningen av
de anslag som avses i denna paragraf och

2) arenden som giller anvindningen av
anslag till projekt, program och andra &nda-
mal vilka dr av ringa betydelse.

Beslutanderdtten ndr det gdller anslag for
utvecklingssamarbete

84 §

Férdelning av anslagen for utvecklingssam-
arbete

Chefen for utvecklingspolitiska avdelning-
en beslutar om fordelningen per resultatom-
rade av anslagen for utvecklingssamarbete
inom avdelningen och till andra avdelningar.

85§

Anvindningen av anslag och fullmakter for
utvecklingssamarbete

Efter att ha hort utvecklingspolitiska av-
delningen beslutar ministern om anvindning-
en av anslagen for utvecklingssamarbete och
av bevillnings- och avtalsfullmakter inom
utvecklingssamarbetet till bistindsprojekt och
bistdndsprogram samt om stillandet av an-
slagen till beskickningarnas forfogande.

Cheferna for utvecklingspolitiska avdelnin-
gen och de avdelningar som avses i 20—24 §
beslutar inom sitt respektive ansvarsomrade
om dndring av tidtabellen for de utgifter som
anviandningen av anslag och fullmakter for-
anleder samt om atertagande av projekt inom
ramen for den gillande fordelningen per
resultatomréde.

86 §

Planering, genomférande och dvervakning av
utvecklingssamarbetet

Tjanstemidnnen vid utvecklingspolitiska
avdelningen och vid de avdelningar som
avses 1 20—24 § avgér inom ramen for de
anslag och fullmakter som faststillts inom sitt
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respektive ansvarsomrade drenden som géller
planering, genomforande och dvervakning av
utvecklingssamarbetet samt forbindelser, av-
tal och uppdrag i anslutning dértill som foljer:

1) avdelningschefen forbindelser och avtal
som giller bistand till frimmande stater samt
till mellanstatliga internationella organisatio-
ner och internationella utvecklingsfinansie-
ringsinstitutioner, da det &r frdga om &renden
som hor till ministeriets behdrighet och nagot
annat inte foljer av internationella Gverens-
kommelser,

2) enhetschefen andra drenden dn de som
avses i 1 punkten.

Om ett drende som avses i 1 mom. 2
punkten inte hor till ndgon enhets ansvars-
omrade avgors det av avdelningschefen.

En ambulerande ambassador avgdr inom
ramen for de anslag som anvisats for dnda-
malet drenden som giller avtal och andra
rattshandlingar som hénfor sig till lokala
bistandsprojekt inom ambassaddrens verk-
samhetsomrade.

Avdelningschefen och enhetschefen kan
bemyndiga ndgon annan tjdnsteman inom
utrikesforvaltningen att underteckna en for-
bindelse eller ett avtal som avdelningschefen
eller enhetschefen har godkint.

87 §
Anstdllning av bistdndsexperter

Avdelningschefen vid utvecklingspolitiska
avdelningen avgdr drenden som giller an-
stdllning och arbetsavtal for bistandsrddgivare
i arbetsforhallande vid utrikesministeriet.

Beslutanderdtten ndr det gdller domstols-
drenden

88 §
Statsombud

Statsombud 1 EU-domstolen ar chefen for
EU-domstolsdrenden och statsombud i den
europeiska domstolen for de miénskliga rét-
tigheterna &r chefen for enheten for klagomal
rorande ménskliga réttigheter. Om verksam-
heten som statsombud i andra fall och om

stallforetradare for statsombuden bestims vid
behov sirskilt genom beslut av ministeriet.

Tjdnsteresor, semester och vikariat
89§
Tjdnstereseforordnanden vid ministeriet

Forordnanden om tjdnsteresor utfiardas av

1) ministern for statssekreteraren,

2) statssekreteraren for understatssekrete-
rarna, chefen for sekretariatet for nordiskt
samarbete, inspektdrerna inom utrikesforvalt-
ningen och de ambulerande ambassadorerna,

3) statssekreteraren eller en understatssek-
reterare som forordnas av statssekreteraren
for avdelningschefen,

4) avdelningscheferna for bitrddande av-
delningschefer, linjechefer samt for enhets-
chefer och Gvriga tjdnstemén som lyder direkt
under dem,

5) chefen for sekretariatet for nordiskt
samarbete och inspektorerna inom utrikesfor-
valtningen for de tjanstemin som lyder under
dem,

6) linjecheferna for de enhetschefer som
lyder under dem, och Ovriga tjansteman som
lyder direkt under dem, och

7) enhetscheferna for de tjanstemédn som
lyder under dem.

Nér det giller tjanstemdn som sénds pa
tjénsteresa som vikarie eller for introduktion
till en beskickning fattar dock personaldirek-
toren beslut om tjénsteresorna.

Nar det géller tjdnstemdn som sidnds pa
tjénsteresa i krishanteringsuppdrag eller andra
motsvarande uppdrag men som inte dr pla-
cerade vid ndgon verksamhetsenhet fattas
beslut om tjénsteresorna av chefen for den
verksamhetsenhet fran vars anslag resekost-
naderna betalas.

Da ett resebeslut som giller en anstilld i
arbetsforhdllande och motsvarar ett forord-
nande om tjdnsteresa fattas, skall bestimmel-
serna om tjdnstemén iakttas i tillimpliga
delar.

I sadana fall dér beslutanderdtten inte
bestims enligt 1—4 mom. fattas beslutet av
avdelningschefen vid administrativa avdel-
ningen.
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90 §

Utfdrdande av forordnande om tjinsteresa
for en tjdnsteman vid en beskickning

Da utrikesministeriet forordnar tjdnsteresa
for en tjdnsteman vars tjénstestille dr en
beskickning, fattas beslutet av chefen for den
verksamhetsenhet dér det drende eller upp-
drag till vilket resan hinfor sig har beretts.
Om resan inte hanfor sig till verksamheten vid
nagon verksamhetsenhet, fattas beslutet av
statssekreteraren.

91§
Beslutsprocessen ndr det gdller resor

Om tjénstemén fran olika verksamhetsen-
heter deltar i samma tjinsteresa, kan den
tjidnsteman som fattar beslutet om tjénsteresan
med respektive formans samtycke ocksa
utfairda forordnande om tjdnsteresa for
tjidnstemén som inte lyder under honom eller
henne.

Beslut om ersdttande av resekostnaderna
for en person som inte hor till utrikesforvalt-
ningen fattas av chefen for den verksamhets-
enhet till vars uppgifter drendet hor.

Ett resebeslut foredras fran den verksam-
hetsenhet vars tjanstemén beslutet huvudsak-
ligen géller, fran vars anslag resekostnaderna
betalas eller till vars uppgifter beredningen av
beslutet annars hor.

92 §
Faststillande av semester

Utrikesministern faststiller semestern for
statssekreteraren. Statssekreteraren faststiller
semestrarna for understatssekreterarna, chef-
en for sekretariatet for nordiskt samarbete,
inspektorerna inom utrikesforvaltningen och
de ambulerande ambassadorerna.

Statssekreteraren eller en understatssekre-
terare som fOrordnas av statssekreteraren
faststiller semestern for avdelningschefen.

Avdelningscheferna faststiller semestrarna
for bitrddande avdelningschefer, linjechefer
samt for enhetschefer och dvriga tjansteman
som lyder direkt under dem.

Chefen for sekretariatet for nordiskt sam-
arbete och inspektorerna inom utrikesforvalt-
ningen faststéller semestrarna for de anstillda
som lyder under dem.

Linjecheferna faststiller semestrarna for de
enhetschefer som lyder under dem och 6vriga
tjidnstemin som lyder direkt under dem.

Enhetscheferna faststiller semestrarna for
de anstillda som lyder under dem.

93§
Tjdnstemdnnens stdillforetridare

Nér statssekreteraren har forhinder &r den
understatssekreterare till vars ansvarsomrade
drendet hor stéllforetradare. Om ocksa denna
har forhinder, ar den till tjanstedren &ldsta
understatssekreteraren stillforetrddare, 1 for-
valtningsdrenden dock avdelningschefen vid
administrativa avdelningen.

Nér understatssekreteraren har forhinder &r
avdelningschefen vid den avdelning till vars
uppgifter drendet hor stéllforetrddare eller,
om ocksd avdelningschefen har forhinder,
hans eller hennes stéllforetradare.

Nar avdelningschefen har forhinder ar
bitrddande avdelningschefen eller en linjechef
som avdelningschefen forordnar stéllforetra-
dare. Om det inte finns ndgon bitridande
avdelningschef eller linjechef vid avdelningen
eller om denna har forhinder &r en annan
tjidnsteman som avdelningschefen forordnar
stallforetrddare.

Néar en linjechef har forhinder ar en
enhetschef eller ndgon annan tjansteman vid
linjen som linjechefen forordnar stéllforetra-
dare.

Nér chefen for en enhet som lyder under
avdelningschefen har forhinder &r en tjanste-
man som avdelningschefen forordnar still-
foretrddare. Nér chefen for en enhet som hor
till linjen har forhinder 4r en tjdnsteman vid
enheten eller chefen for ndgon annan enhet
som linjechefen forordnar stéllforetradare.

Nar en inspektor inom utrikesférvaltningen
eller chefen for sekretariatet for nordiskt
samarbete har forhinder &r en tjinsteman som
chefen for verksamhetsenheten forordnar
stallforetradare.
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8 kap
Sarskilda bestimmelser
94§

Avgifter som uppbdrs for utrikesministeriets
prestationer

Beslut om att en prestation vid ministeriet
skall vara avgiftsfri och om prisséttning 1
sddana fall dir avgiften inte bestdms direkt
med stod av bestimmelserna i utrikesmini-
steriets forordning om avgifter for utrikes-
forvaltningens prestationer (948/2001) fattas
for varje ansvarsomrade av respektive enhets-
chef.

95§
Tkrafttrddande
Denna arbetsordning trdder i kraft den 1
maj 2003 och genom den upphévs utrikes-
ministeriets arbetsordning av den 27 juni
2000 (623/2000) jamte dndringar.

Helsingfors den 28 mars 2003

96 §
Overgdngsbestimmelse

Avdelningarnas arbetsordningar som avses
1 2§ skall trdda i kraft senast den 1 januari
2004. I fraga om drenden som géller uppgifter
och arbetsfordelning vid avdelningens verk-
samhetsenheter iakttas i tillimpliga delar de
bestimmelser som géller nir denna arbets-
ordning trdder 1 kraft tills avdelningens
arbetsordning trader i kraft.

I samband med att denna arbetsordning
trader i kraft kan tva bitrddande avdelnings-
chefer forordnas. Stallforetrddarordningen for
de bitrddande avdelningscheferna skall da
faststdllas 1 beslutet om forordnande till
uppgift.

Vid utvecklingspolitiska avdelningen finns
foljande enheter till den 31 juli 2003:
utvirdering och intern revision, planering,
sektorpolitik, samordning av bistandspoliti-
ken, utvecklingspolitisk information, interna-
tionell rekrytering och medborgarorganisatio-
ner.

Utrikesminister Erkki Tuomioja

Statssekreterare Antti Satuli
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Jord- och skogsbruksministeriets meddelande

om jord- och skogsbruksministeriets forordning om tillsyn éver biproduktforordningen i
anliggningar och fiskefartyg enligt hygienlagen

Utfdrdat i Helsingfors den 28 mars 2003

Jord- och skogsbruksministeriet meddelar med stod av 4 § lagen den 25 februari 2000 om
Finlands forfattningssamling (188/2000):

Jord- och skogsbruksministeriet har utfirdat foljande férordning:

Forordningens rubrik nr utfardat trader i kraft

JSM:s forordning om tillsyn Over bipro-
duktférordningen i anldggningar och fiskefar-
tyg enligt hygienlagen.......................... 1/VLA/2003  28.3.2003 1.5.2003

Forordningen har publicerats i jord- och skogsbruksministeriets foreskriftssamling som géller
veterindrvesendet. Forordningen kan fas fran jord- och skogsbruksministeriets avdelning for
livsmedels och hélsa, Mariegatan 23, 00170 Helsingfors, tfn (09)160 O1.

Helsingfors den 28 mars 2003

Regeringsrad Kristiina Pajala

Aldre regeringssekreterare Ritva Ruuskanen
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