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Nr 614

Statsriadets forordning

om indring av forordningen om likemedelsverket

Given 1 Helsingfors den 21 juni 2000

I enlighet med statsradets beslut, fattat pa foredragning frén social- och hélsovardsministe-

riet

upphdvs i forordningen den 29 januari 1993 om ldkemedelsverket (132/1993) 1 § och mel-
lanrubriken foére den, 3 § och mellanrubriken fére den, 4—5 § och 12 § 2 mom. samt

dndras 2§, 6§ 1 mom., 7§ 1 mom., 11 § 2 mom., 15 och 20 §, av dessa lagrum 11 § 2
mom. sadant det lyder i forordningen 805/1997 och 20 § sddan den lyder i foérordningen

92/1996, som foljer:

238
Chef for ladkemedelsverket dr en overdirek-
tor.
Overdirektéren och chefen for den

verksamhetsenhet som &r direkt understalld
honom har professorstitel, om han har dok-
torsbehorighet.

Overdirektoren leder ldkemedelsverket och
svarar for att dess uppgifter skots pa ett ef-
fektivt, ekonomiskt och resultatgivande sitt.

Cheferna for verksamhetsenheterna bistar
overdirektoren i ledningen av ldkemedelsver-
ket samt ansvarar for utvecklandet av verk-
samheten vid respektive enheten och for att
verksamheten ar resultatrik.

6§

De drenden som hor till lakemedelsverket
avgors av en nidmnd, overdirektoren eller av
nagon annan tjansteman som ar behorig en-
ligt arbetsordningen eller ekonomistadgan.

84—2000

Overdirektdren avgor de drenden som inte
stadgas hora till en ndmnd eller som inte
enligt arbetsordningen eller ekonomistadgan
skall avgoras av nagon annan tjédnsteman.

Behorighetsvillkor for en chef for en
verksamhetsenhet dr hogre hogskoleexamen
och god fortrogenhet med uppgiftssomrédet
for tjansten samt i praktiken visad ledarfor-
maga.

15§

Vid forhinder for &verdirektoren fungerar
en av Overdirektoren forordnad chef for en
verksamhetsenhet som hans stéillforetridare.

Vid forhinder for chefen for en verksam-
hetsenhet fungerar en av chefen for veder-
borande verksamhetsenhet forordnad tjénste-
man som hans stallforetrddare.
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20§
Medlemmarna 1 likemedelsverkets nidmn-
der, de permanenta sakkunniga och

medlemmar 1 expertgrupper far arvode for
utforda uppdrag och resekostnadsersittning
enligt de grunder som social- och hil-
sovardsministeriet faststiller.

Helsingfors den 21 juni 2000

Nr 614

Denna forordning trader i kraft den 1 juli
2000.

De professorstitlar for tjdnstemédn vid Ia-
kemedelsverket som finns innan denna for-
ordning tridder i kraft bibehélls utan hinder
av vad som bestims i denna forordning.

Social- och hélsovardsminister Maija Perho

Regeringsrdd som byrachef Jaana Koski
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Nr 615

Statsriadets forordning

om édndring av forordningen om Folkhilsoinstitutet

Given 1 Helsingfors den 21 juni 2000

I enlighet med statsridets beslut, fattat pd foredragning fran social- och héilsovérdsminis-
teriet

upphdvs i1 forordningen den 29 maj 1998 (374/1998) om Folkhilsoinstitutet 3—5 § samt

dndras 7§ 2 mom. som foljer:

78 foreskrift skall avgdras av nagon annan
————————————— tjidinsteman eller av en arbetstagare.
Generaldirektéren avgor de drenden som _
ankommer pé& folkhélsoinstitutet och som Denna forordning trader i kraft den 1 juli
inte enligt arbetsordningen eller ndgon annan  2000.

Helsingfors den 21 juni 2000

Omsorgsminister Osmo Soininvaara

Regeringsrad som byrachef Jaana Koski
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Nr 616

Statsriadets forordning

om éndring av forordningen om forsknings- och utvecklingscentralen for social- och
hélsovarden

Given 1 Helsingfors den 21 juni 2000

I enlighet med statsradets beslut, fattat pa foredragning fran social- och hélsovardsministe-

riet

upphdyvs 1 forordningen den 27 november 1992 om forsknings- och utvecklingscentralen
for social- och hilsovarden (1120/1992) 3—5 §,10 § 2 mom. och 15 § samt
dndras 7§ 1 mom. samt 8 och 13§, av dem 8 § sddan den lyder delvis i forordningen

1046/1994, som foljer:

78
Generaldirektéren leder forsknings- och
utvecklingscentralen samt svarar for att dess
uppgifter skots pa ett effektivt, ekonomiskt
och resultatgivande sitt.

8§

De drenden som ankommer pa forsknings-
och utvecklingscentralen avgors av general-
direktdren eller av nagon annan tjinsteman
som dr behorig enligt arbetsordningen eller
ekonomistadgan.

Helsingfors den 21 juni 2000

Generaldirektdren avgoér drendena pa fore-
dragning. I arbetsordningen bestims vilka
andra drendena avgors pa foredragning.

13§

Vid forhinder for generaldirektéren funge-
rar en av generaldirektdren forordnad over-
direktor eller direktdr som hans stéllforetra-
dare.

Denna forordning trader i kraft den 1 juli
2000.

Omsorgsminister Osmo Soininvaara

Regeringsrdd som byrachef Jaana Koski
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Nr 617

Statsrddets forordning

om statsradets kansli

Given i Helsingfors den 29 juni 2000

I enlighet med statsradets beslut, fattat pa foredragning fran statsradets kansli, foreskrivs
med stod av 9 § 2 mom. och 12 § lagen den 30 mars 1922 om statsradet (78/1922), sddana

de lyder i lag 145/2000:
1§
Statsradets kanslis uppgifter

Om de uppgifter som hor till ansvarsomra-
det for statsradets kansli bestdms i reglemen-
tet for statsradet (1522/1995). Om uppgifter-
na for de verksamhetsenheter som finns vid
statsradets kansli bestdms i arbetsordningen
for statsradets kansli.

28
Statsrddets kanslis organisation

Statsministern ar chef fOr statsradets
kansli.

Vid kansliet finns verksamhetsenheter 1
enlighet med vad som bestdms i kansliets

arbetsordning.

38
Utovande av beslutanderditten

De édrenden om vilka beslut skall fattas vid
kansliet avgdrs av statsministern. Kansliets
tjdnstemin avgdr dock i enlighet med vad
som bestdms genom kansliets arbetsordning
andra én principiellt viktiga eller vittsyftande
drenden om vilka ministeriet skall besluta.

Statsministern kan forbehélla sig beslutan-
deritten i ett drende som en tjinsteman annars
har rdtt att avgora. Samma rétt har i

enskilda fall statssekreteraren, understatssek-
reteraren och chefen for en verksamhetsen-
het i drenden som annars skall avgéras av en
underlydande tjdnsteman.

43§
Ministerns beslutanderditt

Vad som i1 3 § bestdims om statsministern
géller i tillimpliga delar ministern fér hand-
laggning av drenden som hor till statsradets
kanslis ansvarsomrade i fraga om denna mi-
nisters ansvarsomrade.

Ministern for handldggning av drenden
som hor till statsrddets kanslis ansvarsomra-
de godkénner i friga om sitt ansvarsomrade
arbetsordningen for statsradets kansli, innan
den utfardas.

58
Arbetsordningen for statsradets kansli

I kansliets arbetsordning bestdms om styr-
ning av ministeriets forvaltningsomrade, led-
ning av ministeriet, ledningsgrupperna vid
ministeriet, de ledande tjdnsteménnens upp-
gifter och stillforetrddare samt beredningen
av drenden vid ministeriet. Kansliets arbets-
ordning utfirdas av statsministern.

Om den interna organisationen inom en
verksamhetsenhet bestims vid behov i mi-
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nisteriets interna foreskrift som faststills av
understatssekreteraren.

6§
Statsradets kanslis tjdnstemdn

Vid statsradets kansli finns en statssekrete-
rare, en understatssekreterare och andra
tjdnsteman.

Statssekreteraren utndmns hogst for stats-
ministerns mandattid.

Vid statsradets kansli finns dessutom viss-
tidsanstillda tjanstemén som bistar statsmi-
nistern och som statsministern utndmner for
hogst sin mandattid. Till kansliets personal
hor dven de andra ministrarnas visstidsan-
stidllda specialmedarbetare, vilka utnidmns av
statsministern.

Vid statsradets kansli finns en sékerhets-
chef, som forsvarsmakten pa begiran av
statsministern har kommenderat till uppdra-
get. Sidkerhetschefen &r foredragande vid
kansliet 1 drenden som hor till sdkerhetsche-
fens ansvarsomréade.

Vid statsrddets kansli kan anstillas dven
personal i arbetsavtalsforhéllande.

Chefen for EU-sekretariatet har titeln stats-
sekreterare for EU-drenden och bitrddande
chefen for EU-sekretariatet titeln understats-
sekreterare for EU-drenden.

78§
Behorighetsvillkor

Behorighetsvillkor ar

1) for statssekreteraren, utover vad som
bestédms i reglementet for statsradet, god for-
trogenhet med den offentliga forvaltningen
och den samhilleliga verksamheten,

2) for understatssekreteraren juris kandi-
datexamen och god kidnnedom om forvalt-
ningen,

3) for chefen for EU-sekretariatet och bi-
trddande chefen for EU-sekretariatet samt
for chefen for informationstjdnsten hdgre
hogskoleexamen och god fortrogenhet med
uppgiftsomradet for tjansten,

4) for regeringsrad vad som bestdms i reg-
lementet for statsradet,

5) for den tjdnsteman som leder plane-
rings- och utvecklingsverksamheten och for
ekonomiska radets generalsekreterare hogre
hogskoleexamen samt god fortrogenhet med
uppgiftsomradet for tjansten,
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6) for den tjdnsteman som leder informa-
tionsverksamheten

a) hogre hogskoleexamen och omfattande
erfarenhet av informationsverksamhet eller

b) langvarig och omfattande erfarenhet av
informationsverksamhet samt fortrogenhet
med uppgiftsomradet for tjdnsten,

7) for den tjinsteman som leder Oversétt-
ningsverksamheten juris kandidatexamen
samt fullstindigt behédrskande av vartdera
inhemska spréaket,

8) for konsultativa tjdnstemén och special-
sakkunniga hogre hogskoleexamen och god
fortrogenhet med uppgiftsomradet for tjans-
ten,

9) for Gverinspektorer hogre hogskoleexa-
men och fortrogenhet med uppgiftsomradet
for tjénsten.

Av tjanstemédn som avses i 1—3 punkten
forutsatts i praktiken visad ledarférmaga och
erfarenhet av ledarskap och av tjdnstemén
som ndmns i 5—7 punkten i praktiken visad
ledarférméga.

Av dem som leder Oversittningsarbetet
och dem som granskar Overséttningarna for-
utsétts hogre hogskoleexamen. Av den som
sarskilt granskar kridvande juridiska Gversitt-
ningar forutsétts juris kandidatexamen.

Av dem som utfor oversittningsarbete for-
utsdtts hogskoleexamen eller diplomtransla-
torsexamen. Av alla dem som utfér uppgif-
ter som ndmns i detta och 3 mom. fOrutsatts
fullstdndigt behérskande av vartdera inhem-
ska spraket.

8§
Besdttande av tjinster

Angdende utnimning av statssekreterare,
understatssekreterare, regeringsrdd och kon-
sultativa tjanstemén géller vad som bestdms
i reglementet for statsrddet. Chefen for EU-
sekretariatet och bitrddande chefen for EU-
sekretariatet utndmns av statsradet.

Tjanstemidn som bistar statsministern och
avses 1 6§ 3 mom. utndmns av statsminis-
tern utan att uppgifterna har ledigforklarats.

En ministers specialmedarbetare utnidmns
av statsministern pd framstéillning av veder-
borande minister for hogst den sistndmndes
mandattid utan att uppgiften har ledigforkla-
rats.

Den Ovriga personalen utndmns eller an-
stills av statsradets kansli.
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9§

Utndmnande till tjdnsteforhdllande for viss
tid

Till tjinsteman 1 tjansteforhallande for viss
tid utndmner for hogst ett ar statsradets
kansli och for langre tid &n ett &r statsradet,
dé republikens president eller statsradets all-
minna sammantridde utndmner till motsva-
rande tjénst.

Till tjansteman i andra tjénsteforhéllanden
for viss tid utndmner statsradets kansli.

10§
Tjdnstledighet

Tjanstledighet som en tjdnsteman enligt
lag, forordning eller tjanstekollektivavtal har
ritt till beviljas av statsradets kansli.

Annan tjanstledighet d4n sddan som nidmns
i 1 mom. beviljas

1) tjdnstemdn som republikens president
eller statsrddets allmdnna sammantrdde har
utndmnt, for hogst tvd &r av statsradets
kansli och for lédngre tid &n tva &r av stats-
radets allmidnna sammantrade,

2) tjdnstemén som statsministern och stats-
rddets kansli har utndmnt av statsradets
kansli.

11§
Statssekreterarens uppgifter

Kanslichef vid statsradets kansli &r stats-
sekreteraren.

Statssekreteraren skall utdver vad som be-
stims 1 reglementet for statsradet

1) handldgga de drenden som statsminis-
tern &ldgger honom eller henne,

2) framja och folja forverkligandet av re-

geringsprogrammet,

3) bistad statsministern vid ledningen av de
tjinsteméns  verksamhet som avses i
6 § 3 mom.,

4) fraimja samarbetet mellan ministerierna.
12§
Understatssekreterarens uppgifter
Understatssekreteraren skall

1) ansvara for att statsraddets kansli funge-
rar andamaélsenligt, rationellt och effektivt,
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2) leda och utveckla statsrddets verksam-
hetssystem,

3) leda och utveckla personalforvaltningen
och den oOvriga interna forvaltningen vid
statsradets kansli,

4) leda beredningen av budgetforslaget,
verksamhets- och ekonomiplanen samt ar-
betsordningen for statsradets kansli,

5) vid bildandet av regering vara foredra-
gande i statsradet i drenden som giller rege-
ringens konstituering och statsradet.

13§
Bevakning och initiativ

Statssekreteraren och understatssekretera-
ren skall inom kansliets verksamhetsomrade
folja utvecklingen i hemlandet och utom-
lands samt ta behdvliga initiativ till lagstift-
ningsreformer och andra reformer.

14 §
Forordnande om beredning

Statssekreteraren kan bestimma att en
tjinsteman vid ministeriet skall bereda och
toredra ett drende som annars skulle behand-
las av nagon annan tjdnsteman eller sjilv
Overta beredningen eller foredragningen av
drendet. Samma ratt har 1 enskilda fall un-
derstatssekreteraren och formannen for en
verksamhetsenhet i1 ett drende som annars
skulle behandlas av en underlydande tjéanste-
man.

15§
Personal i arbetsavtalsforhdllande

Vad som i 8—10§ bestdms om tjédnster
och tjanstemin tillimpas i tillimpliga delar
dven pa personal i arbetsavtalsforhéllande.

16 §
Samarbetsforfarande

I samarbetet mellan statsradets kansli och
dess personal skall iakttas lagen om samar-
bete inom statens dmbetsverk och inrdttning-
ar (651/1988) och vad som bestims i avtal
som har ingatts med stod av den.
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17 §
Stillforetrddare

Nar statssekreteraren dr forhindrad att sko-
ta sin tjanst eller & pa semester trader i
statssekreterarens stdlle understatssekretera-
ren eller, ndr ocksd understatssekreteraren
har forhinder, ndgon annan av statsministern
forordnad tjinsteman. Nér understatssekrete-
raren dr forhindrad att skota sin tjénst eller
iar pa semester trdder en av statsministern

Helsingfors den 29 juni 2000

Nr 617

forordnad tjdnsteman i1 understatssekretera-
rens stille.

18§
Tkrafttrddande

Denna forordning trader i kraft den 1 juli
2000.

Genom denna forordning upphévs forord-
ningen den 30 december 1996 om statsradets
kansli (1322/1996) jamte &ndringar.

Statsminister Paavo Lipponen

Regeringsrad,
forvaltningsdirektér Auni-Marja Vilavaara
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Nr 618

Arbetsordning for statsradets kansli

Given i Helsingfors den 29 juni 2000

I enlighet med statsradets kanslis beslut foreskrivs med stod av 7 §, 9 § 2 mom. och 12 §
lagen den 30 mars 1922 om statsradet (78/1922), sddana de lyder i lag 145/2000:

Allmdnna bestdmmelser

1§

Utover vad som bestdms i reglementet for
statsrddet och i forordningen om statsradets
kansli skall betriffande statsrddets kansli
(kansliet), dess organisation och interna ar-
betsfordelning gilla vad som bestdms i den-
na arbetsordning.

Om kansliets resultatstyrning, ekonomipla-
nerings- och redovisningssystem, betal-
ningsrorelse, bokforing samt interna revision
och kontroll bestims i ekonomistadgan for
statsradets kansli.

Om kansliets arkivfunktion bestdms nér-
mare 1 arkivstadgan for statsradets kansli
och 1 instruktionen for statsradets arkiv, vil-
ka faststélls av kansliet.

I kansliets verksamhet iakttas dessutom de
principer for intern information som kansliet
faststallt. 1 frdgor som ansluter sig till arbe-
tarskyddet iakttas samarbetsavtalet rorande
arbetarskyddet inom statsradets kansli.

I frdga om personalens deltagande i bered-
ningen av beslutsfattandet i kansliet iakttas
vad som bestdms i lagen om samarbete inom
statens ~ dmbetsverk  och  inréttningar
(651/1988) och i de avtal om samarbete in-
om statsradets kansli som ingatts med stod
av ndmnda lag.

Tjdnstemdnnens uppgifter

2§

Statssekreteraren leder de moéten for
kanslicheferna vid vilka behandlas fragor
som giller hur forverkligandet av regerings-
programmet frimjas och foljs, effektivering-
en av verksamheten inom statsradet, minis-
teriernas samarbete samt koordineringen av
ministeriernas verksambhet.

Statssekreteraren koordinerar samarbetet
mellan statsministerns och de andra minist-
rarnas specialmedarbetare.

2 400301/84

Statssekreteraren dr ocksa ordforande for
ministeriernas beredskapschefer.

38

Understatssekreteraren leder kansliets all-
ménna forvaltning och verksamhet samt be-
redningen av &drenden som giller enhetlig-
heten 1 samt uppritthéllandet och utvecklan-
det av statsradets verksamhetssystem. Un-
derstatssekreteraren dr kansliets beredskaps-
chef.

Nér statsministerns medarbetare byts ut &r
det i synnerhet understatssekreterarens upp-
gift att se till att den nya personalen fir nod-
vindig information om de é&renden, forfa-
ringssétt och andra samarbetsfragor som hor
till kansliets verksamhetsomrade.

4§

Formannen for varje verksamhetsenhet
leder den underlydande personalens verk-
samhet samt tillser att uppgifterna skots med
framgéng.

5§

For planeringen och genomforandet av
forberedelserna med tanke pa undantagsfor-
hallanden deltar statsraddets sédkerhetschef i
ministeriernas beredskapschefs- och bered-
skapssekreterarverksamhet samt &r statsrads-
borgens skyddschef. Forvaltningsdirektoren
ar kansliets beredskapssekreterare.

6§

Trots den faststdllda arbetsfordelningen ar
varje tjansteman skyldig att utfora de upp-
gifter som statsministern, statssekreteraren,
understatssekreteraren  eller vederborande
forman anvisar.

78
Foredragande i kansliet dr utéver vad som
foreskrivs eller bestdms sarskilt dven verk-
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samhetsenheternas formén samt andra tjéns-
temin som éalagts att bereda och foredra ett
drende.

83§

Statsministerns specialmedarbetare utfor de
uppgifter som statsministern eller statssekre-
teraren uppdrar &t dem utan att vara foredra-
gande i kansliet.

Statsministerns och ministerns specialmed-
arbetare skall pad begéiran ges den informa-
tion de behover for att kunna utfora sina
uppgifter.

Statsministerns och ministerns specialmed-
arbetare skall pd motsvarande sétt ge under-
statssekreteraren och kansliets andra tjanste-
min den information de behover for att kun-
na skota sina uppgifter och omedelbart in-
formera dem om fragor som giller kansliets
verksamhetsomréde.

Ledningsgruppen

9§

For behandlingen av vittsyftande och prin-
cipiellt viktiga fragor som géller kansliet och
dess forvaltningsomradde har kansliet en led-
ningsgrupp. Statssekreteraren &r ordforande
for ledningsgruppen, understatssekreteraren
ar vice ordforande samt verksamhetsenheter-
nas formén, eller nir de har férhinder deras
ersittare, samt en av personalorganisationer-
na for ett &r i sidnder utsedd foretrddare for
personalen dr dvriga medlemmar.

Statsministerns och ministerns specialmed-
arbetare kan delta i ledningsgruppens moten.

Ledningsgruppen sammantréder vid behov
pa kallelse av statssekreteraren eller under-
statssekreteraren. Ledningsgruppen kan anta
en sekreterare. Protokoll skall foras over
motena.

10 §

Ledningsgruppen skall

1) behandla viktiga resultatmal, verksam-
hets- och ekonomiplanerna och budgetfor-
slaget samt folja deras forverkligande,

2) behandla omfattande organisations- och
forfattningséndringar som géller kansliets
forvaltningsomrade,

3) behandla viktiga anvisningar och fore-
skrifter som géller arbetets organisation och
forfaringsséttet,

4) fungera som ledningsgrupp for kansliets
gemensamma uppgifter, inklusive dataadmi-
nistrationen,
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5) behandla andra principiella och vittsyf-
tande fragor.

Formdnnens moten

11§
Verksamhetsenheternas formén samman-
trdder vid behov under understatssekretera-
rens ledning for att bereda drenden.
Kansliets interna organisation och upp-
giftsfordelning

Kansliets interna organisation och
uppgiftsfordelning

12 §

Vid kansliet finns foljande verksamhetsen-
heter:

1) forvaltnings- och ekonomienheten,

2) statsradets informationsenhet,

3) utvecklingsenheten,

4) statsrddets EU-sekretariat,

5) statsradets sessionsenhet,

6) statsradets translatorsbyra,

7) informationstjinsten,

8) statsradets sakerhetsenhet,

9) enheten for representationslokaler och
ambetsverksservice.

Statsministerns specialmedarbetare skall
utfora sina uppgifter i nidra samarbete med
kansliets Ovriga enheter. For att trygga sam-
arbetet hélls regelbundna moten mellan spe-
cialmedarbetarna och kansliets tjanstemanna-
ledning.

13§

Forvaltnings- och ekonomienheten hand-
lagger drenden som giller

1) republikens presidents kansli,

2) forlinande av titlar,

3) ekonomisk planering och allmidn for-
valtning,

4) indelningen av ministeriernas i statsra-
det verksamhetsomraden, tillsammans med
understatssekreteraren,

5) beredningen av forfattningar som géller
kansliets forvaltningsomrade,

6) personaladministrationen samt personal-
utvecklingen och personalutbildningen,

7) samarbetet mellan arbetsgivaren och
personalen,

8) intern information,

9) ekonomiska radets sekretariat,

10) representation i domstolar och andra
myndigheter samt i institutioner och sam-
manslutningar,
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11) matrikeln,

12) arbetarskydd, foretagshilsovard och
olycksfallsfragor,

13) de uppgifter som ankommer pa kansli-
et 1 dess egenskap av rdkenskapsverk,

14) skotseln av justitiekanslersdmbetets
betalningsrorelse och bokforing pa det sitt
som bestdims 1 ekonomistadgan for statsra-
dets kansli,

15) uppgorande av ett forslag till detalje-
rad indelning av kansliets budget,

16) uppgorande av sddana tilldggsindel-
ningar av anslagen som kompletterar den
detaljerade indelningen,

17) den allménna kontrollen av och tillsy-
nen over anvindningen av anslag.

Forvaltnings- och ekonomienheten hand-
lagger dessutom drenden som inte ankom-
mer pd andra verksamhetsenheter.

Forvaltningsenhetens verksamhet leds av
regeringsradet, forvaltningsdirektoren.

14

Statsrddets informationsenhet skall

1) under statsministerns ledning skota
statsradets information,

2) svara for bistdende, utvecklande och
samordning som hénfor sig till ministerier-
nas och justititekanslersimbetets externa in-
formation,

3) skota den allménna utvecklingen av
statsforvaltningens externa information,

4) skota den regelbundna informationen i
anslutning till foredragningarna for republi-
kens president samt i anslutning till statsra-
dets sammantrdden och ministerutskotten,

5) svara for den informationsservice som
statsrddet behdver,

6) svara for statsrddets EU-information
samt koordinera statsforvaltningens EU-in-
formation,

7) svara for de planerings- och lednings-
uppgifter samt andra uppgifter som informa-
tionen i anslutning till sdrskilda situationer
forutsitter,

8) redigera publikationen Valtioneuvoston
viikko och uppritthalla beslutsdatabaser,
9) skota kansliets egen externa informa-
tion.

Informationsenhetens verksamhet leds av
statsradets informationschef.

15§
Utvecklingsenheten handhar
1) uppgiften att folja forverkligandet av
regeringsprogrammet,
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2) langsiktiga redogorelser gillande fram-
tiden och kontakter i anslutning till utarbe-
tandet av dem,

3) statsradets projektportfol],

4) drenden som giller anskaffning, analys
och utnyttjande av samhéllsinformation som
betjdnar statsradets och statsministerns verk-
sambhet,

5) tidsbundna planerings- och utrednings-
uppdrag som inte hor till ndgot ministeriums
verksamhetsomrade,

6) kansliets datateknik och dataadministra-
tion,

7) uppritthdllande och utvecklande av
statsradets datanit,

8) samordning av statsradets datakommu-
nikationsndt och telendt i samarbete med
sdkerhetsenheten.

Utvecklingsenhetens verksamhet leds av
utvecklingschefen.

16 §

Statsrddets EU-sekretariat skall

1) samordna EU-drenden,

2) vara sekretariat for EU-ministerutskottet
och kommittén for EU-drenden,

3) sidkerstdlla informationen mellan EU-
representationen och de nationella myndig-
heterna samt formedla anvisningar till EU-
representationen,

4) svara for handlaggningen av drenden i
anslutning till den allmédnna utvecklingen av
EU och institutionella fragor,

5) tillsammans med utrikesministeriet
handldgga drenden som giller &ndringar i
EU:s grundfordrag och svara for samord-
ningen av dem,

6) svara for beredningen av édrenden i an-
slutning till Europeiska radet,

7) svara for handldggningen av de EU-
drenden som inte hor till ndgot annat minis-
terium.

Statsrddets EU-sekretariat leds av chefen
for EU-sekretariatet.

17 §

Statsrddets sessionsenhet handldagger aren-
den som giller

1) samordningen av riksdagens och rege-
ringens arbete 1 samarbete med statsminis-
terns medarbetare samt andra formella &tgér-
der med anledning av riksméte,

2) den berittelse Over regeringens atgirder
som regeringen avger till riksdagen,

3) riksdagssporsmél, fradgestunder samt
meddelanden, redogdrelser och andra skri-
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velser fran statsrddet till riksdagen liksom
dven sidndandet av regeringens propositioner
till riksdagen,

4) statsrddets beslutsfattande, statsradets
sammantrdden och foredragningsforfarandet
samt utvecklingen av dessa och beredning
av dartill ansluten lagstiftning tillsammans
med understatssekreteraren,

5) det funktionella underhallet av samt
utvecklandet av innehdllet i stodsystemet for
beslutsfattandet inom statsradet,

6) forandet av protokoll vid statsridets
sammantrdden och vid foredragning for re-
publikens president.

Statsradets sessionsenhets verksamhet leds
av ett regeringsrad.

18§

Statsrddets  translatorsbyrd
drenden som giller

1) Oversdttning av regeringens proposi-
tioner samt forordningar och andra med dem
jdmforbara forfattningar som publiceras i
forfattningssamlingen till de inhemska spra-
ken,

2) Oversdttning av statsradets berdttelser
till riksdagen samt till riksdagen riktade skri-
velser till de inhemska spréken,

3) Oversittning av muntliga och skriftliga
framstéllningar som republikens president,
statsrddets medlemmar och ministeriernas
tjiinstemédn behover i sin tjdnsteutovning till
vartdera inhemska spraket,

4) overséttningar som forutsétts i forord-
ningen angdende verkstillighet av sprakla-
gen (311/1922),

5) oversdttning av officiella handlingar
som behovs i statsradet till utlindska sprak
och fran utldndska sprék till de inhemska
spraken, 1 den mén translatorsbyran har moj-
lighet dartill.

Translatorsbyrans spréktjéanst samlar, lagrar
och standardiserar termer och benimningar
som forekommer inom forvaltningen i Fin-
land samt deras motsvarigheter pa frimman-
de sprak och ger information om dem bade
till den offentliga forvaltningen och till all-
méinheten.

Chefen for translatorsbyran leder byréns
verksamhet samt granskar personligen i
forsta hand alla texter som publiceras i for-
fattningssamlingen.

De bitrddande cheferna skoter granskning-
en av andra vid translatorsbyrdn Oversatta
texter d&n de ovan ndmnda samt Oversitt-
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ningen av juridiskt svéra texter och dr vid
behov stéllforetrddare for chefen for byran.

19 §

Informationstjdnsten skall

1) svara for verksamheten vid statsradets
arkiv pd det sdtt som nirmare anges i in-
struktionen for statsrddets arkiv,

2) ombesorja att handlingar som ar riktade
till statsradet registreras och sidnds vidare till
vederborande ministerium,

3) ombesorja att avgiftsbelagda beslut och
expeditioner av statsradet, statsradets kansli
och de andra ministerierna utges och sénds
till parterna,

4) ombesorja att kansliets handlingar regi-
streras samt skota den Ovriga arkivfunktio-
nen,

5) skota kansliets bibliotek, informations-
tjdnst, tidningsprenumerationer och tid-
ningscirkulation,

6) skota statsradets officiella anslagstavla,

7) ombesorja att kommittébetinkanden och
andra publikationer som utges av statsradets
kansli dr enhetliga,

8) svara for det funktionella och inne-
hallsliga upprétthéllandet och utvecklandet
av statsradets intranitsystem (Senaattori),

9) nidr det géller EU-handlingar svara for
distributionen, registreringen, arkiveringen
och andra dokumenthanteringsuppgifter i
samarbete med EU-sekretariatet.

Informationstjénstens verksamhet leds av
chefen for informationstjénsten.

20§

Statsrddets  sdkerhetsenhet
drenden som géller

1) sikerhetstjdnsten for statsrddet och
statsradets medlemmar,

2) ledningen och samordningen av séker-
hetsverksamheten vid ministerierna och jus-
titiekanslersdmbetet samt genomforandet av
sdkerhetsprojekt som skots centraliserat,
~ 3) statsradets sikerhetskontrollrums funk-
tion,

4) verksamheten i de skyddsutrymmen
som &r i kansliets besittning samt vid bered-
skapssjukhuset,

5) utvecklandet och samordningen av
statsrddets teletrafiknéts tjdnster,

6) kansliets telefontjénster,

7) anskaffning, hyrning och underhall av
lokaler,

8) kansliets anskaffningar av inventarier
och anordningar, underhéll av dem samt ma-
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terialforvaltning, exklusive databehandlings-
apparatur,

9) statsradets centraliserade transportservi-
ce samt anskaffningen och anvéndningen av
och servicen pé statsradets bilar.

Statsradets sédkerhetsenhets
leds av statsradets sikerhetschef.

verksamhet

21§

Enheten for representationslokaler och
dmbetsverksservice skall

1) skota verksamheten vid statsradets re-
presentationslokaler,

2) tillhandahélla vaktmaéstarservice for
statsrddet och statsrddets kansli inklusive
representationslokalerna,

3) ta emot géster, visa kunder till ritta och
delta i uppratthdllandet av statsrddets och
kansliets sakerhetssystem,

4) skota verksamheten vid statsradets dis-
tributionscentral och kansliets interna distri-
butionsservice,

5) skdta de materialanskaffningar som hor
till kansliets stddfunktioner samt transport-,
trycknings-, kopierings- och underhallstjéns-
ter samt andra sddana interna tjédnster,

6) bereda centraliserade anvisningar gil-
lande tjdnstedrdkter och tjédnstetecken for
statsrddets vaktméstare samt anskaffningen
av dessa,

7) ordna centraliserad vaktmastarservice i
anslutning till sdrskilda tillstdllningar.

Enheten koordinerar den vaktmastarservice
som skdts av personer som é&r placerade i
kansliets verksamhetsenheter samt den servi-
ce som ministeriernas vaktméstare skoter i
kansliets lokaler.

Statsradets festvaning, Standerhuset, stats-
ministerns tjanstebostad Bjilbo, Konigstedt
och statens gésthus &r statsradets representa-
tionslokaler.

Verksamheten vid enheten for representa-
tionslokaler och @mbetsverksservice leds av
ett regeringsrad.

Intern forvaltning

22§

For planeringen av kansliets personalut-
bildning har kansliet en utbildningsgrupp till
vilken understatssekreteraren utser represen-
tanter for kansliets olika verksamhetsenheter.
Understatssekreteraren utser ocksa utbild-
ningsgruppens ordforande, som é&r kansliets
utbildningschef.
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Om utbildningsgruppens uppgifter bestams
i kansliets samarbetsavtal.

For beredningen och skotseln av utbild-
ningsdrenden har kansliet en till uppgiften
sdrskilt utsedd utbildningssekreterare som
skall vara sekreterare for utbildningsgrup-
pen.

23§

For faststillelse av kanslipersonalens se-
mesterordning och semestrar skall verksam-
hetsenheterna tillstdlla férvaltnings- och eko-
nomienheten sitt forslag fore den 15 april
varje ar.

Forvaltnings- och ekonomienheten for en
forteckning Over semestrar och annan fran-
varo. Var och en skall tillstilla forvaltnings-
och ekonomienheten anméilningarna om se-
mester och franvaro, vilka skall godkénnas
av formannen.

24§

Statssekreteraren foretar tjdnsteresor pa
statsministerns forordnande och understats-
sekreteraren pa statsministerns eller statssek-
reterarens forordnande. Statsministerns spe-
cialmedarbetare fOretar tjénsteresor pa stats-
ministerns eller statssekreterarens forordnan-
de och ministrarnas specialmedarbetare pa
statsministerns eller ministerns forordnande.
Chefen for EU-sekretariatet ger EU-sekreta-
riatets tjinstemin reseforordnanden som gél-
ler tjansteresor till EU-organens sammantra-
den. Transportchefen ger ministeriernas
chaufforer reseférordnanden som hénfor sig
till transportuppgifter. Kansliets dvriga tjans-
temin foretar tjansteresor pa understatssekre-
terarens forordnande.

Beredningen av drenden

25§

Vid beredningen av drenden som &ven be-
ror nagon annan verksamhetsenhets verk-
samhetsomrade skall drendena i god tid dis-
kuteras med vederborande tjdnsteman vid
den verksamhetsenhet som berdrs.

26 §

Innan ett drende foredras for statsministern
eller statssekreteraren for avgorande eller
foredragningslistan géllande &rendet delas ut,
skall foredraganden tillstélla understatssekre-
teraren och den forman &drendet géller hand-
lingarna eller muntligen referera drendet for
dem. Handlingarna skall tillstidllas eller dren-
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det refereras for formannen i frdga ocksa néir
ett drende avgdrs av understatssekreteraren.

Foredragningslistan for republikens presi-
dents session, statsradets allméinna samman-
tride eller finansutskottet far inte annat &n
av tvingande skil delas ut innan drendet har
refererats fOr statsministern och statsminis-
tern har godként att det tas upp till foredrag-
ning.

278§

Statssekreteraren,  understatssekreteraren
och vederborande forman skall i god tid i
forvdg informeras om alla de med tanke pé
deras uppgifter viktiga drenden som ar under
beredning samt om planerade dndringar som
hanfor sig till personalens arbetsuppgifter.

28 §

Varje forman for en verksamhetsenhet
skall halla understatssekreteraren underrittad
om de viktigaste drendena som &r under be-
handling i verksamhetsenheten.

For utforande av sirskilda beredningsupp-
gifter eller andra uppgifter kan projektgrup-
per och arbetsgrupper tillséttas genom beslut
av statsministern, statssekreteraren eller un-
derstatssekreteraren.

Extern information

30§

Kansliets information till offentligheten
eller anordnandet av informationsmoten skall
pa forhand och efter behov diskuteras med
statsministern, statssekreteraren eller under-
statssekreteraren. Detta géller dock inte med-
delanden fran kommittéer eller andra sidoor-
gan som lyder under kansliet.

Om de praktiska informationsarrange-
mangen Overenskoms med statsrddets infor-
mationschef.

En tjdnsteman som i offentligheten kom-
mer att foretrida kansliet skall vid behov pa
forhand informera sina formédn om detta.

Beslutanderditt

318§
Statsministern avgor, utdver vad som an-
nars bestdms, drenden som géller
1) utndmning eller anstillning av tjénste-
min vid kansliet vilkas 16n betalas enligt
minst 16neklass A 24,
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2) godkdnnande av verksamhets- och eko-
nomiplanen for forvaltningsomradet,

3) godkdnnande av budgetforslaget for
forvaltningsomradet och de resultatmal som
stélls upp i1 budgetforslaget,

4) faststidllande av resultatplanen,
godkints av statssekreteraren,

5) godkénnande och undertecknande av
bokslutet.

som

328§

En tjdnsteman som arbetar som translator
och vars 16n betalas enligt hogst 16neklass A
22 utnédmns eller anstélls av chefen for stats-
radets translatorsbyra.

Ovriga tjanstemédn vid kansliet utndmns
eller anstills av understatssekreteraren.

33§

Understatssekreteraren avgor, utover vad
som 1 Ovrigt bestdims i denna arbetsordning,
drenden som géller

1) avgivande av utlatanden i drenden som
hor till statsrddets kanslis verksamhetsomré-
de, om inte drendet &r av storre samhaillelig
betydelse,

2) den inre ordningen vid statsradets
kansli,

3) forvaltningsbeslut som inte ar s& princi-
piella eller vittsyftande att de skall foredras
for statsministern eller ministern for avgor-
ande och som inte i arbetsordningen har
uppdragits 4t ndgon annan tjinsteman vid
kansliet,

4) semesterordningen,

5) faststdllande av arvoden av engéngsna-
tur samt avloningar enligt godkdnda grunder,

6) anvindningen av statens gisthus,

7) faststéllande av den detaljerade indel-
ningen och kontoplanerna for kansliet,

8) godkidnnande av resultatplanerna for
verksamhetsenheterna,

9) godkédnnande av kansliets interna bud-
jet, och

10) organiseringen av den interna kontrol-
len.

34§

Forvaltningsdirektdren avgor drenden som
giller

1) betalning av resekostnadserséttningar
for tjinsteresor som fOretas av statsradets
medlemmar, tjinsteménnen vid statsradets
kansli och ministrarnas specialmedarbetare,

2) tillstdnd att anvdnda egen bil pa tjadns-
teresor,
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3) betalning av reserdkningar som foretes
efter utsatt tid,

4) utfardande av intyg Gver att en tjinste-
man har sagt upp sig och att tjansteforhal-
landet upphort,

5) tjanstledighet som en tjinsteman enligt
lag, forordning eller tjanstekollektivavtal har
ratt till,

6) oppnande och avslutande av bankkon-
ton samt utseende av kontoinnehavare,

7) kontoavtal och andra avtal som géller
betalningsrorelsen och som ingétts med pen-
ninginstitut,

8) kansliets kontantkassor, dem som har
hand om kontantkassorna och kassornas
hogsta belopp,

9) forordnande av personer som dr berétti-
gade att endossera bankvéxlar och checker,

10) godkénnande av kreditkortsavtal,

11) beslutande om anvéndningen av taxi-
kort och taxisedlar,

12) godkédnnande av reserdkningar,

13) godkdnnande av loneforteckningar,

14) organisering av uppfoljningen av kas-
sarOrelsen,

15) anmélan till statskontoret om de full-
makter som beviljats i samband med budget-
behandlingen,

16) faststdllande av anvisningar for an-
skaffning och forvaltning av 16sdre,

17) granskning av 16s egendom och dem
som utfor granskningen,

18) godkénnande av andringar i avskriv-
ningsplanen, och

19) utfirdande av ndrmare anvisningar for
tilldmpningen av ekonomistadgan.

35§
En till uppgiften forordnad tjdnsteman vid
forvaltnings- och ekonomienheten avgor

drenden som géller

1) avskrivning av egendom och kon-
toavskrivningar,

2) faststillande av formulédr for blanketter
och handlingar samt av sigill och stdmplar,

3) alderstillagg och semesterersittningar.

36§
P4 anstillning av personal i arbetsav-
talsforhédllande tillampas vad som i 31 och
32 § bestims om utndmning av tjdnsteman.

37§
Verksamhetsenheternas forméan avgdr dren-
den som giller verksamheten vid den egna
enheten.
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Arenden, i1 vilka det krdvs ett skriftligt
forvaltningsbeslut, avgors dock av verksam-
hetsenhetens forman endast i det fall att
formannen uttryckligen har getts rétt dartill i
denna arbetsordning.

Anvindningen av anslag som genom be-
slut av understatssekreteraren anvisats en
verksamhetsenhet eller ett ansvarsomrade
avgors av verksamhetsenhetens forman eller
den som enligt den ordinarie arbetsfordel-
ningen dr ansvarig for ansvarsomradet. Hit
hor ocksd bestéllningar och leveransavtal
och godkdnnande av utgifter for betalning.
Verksamhetsenhetens forman avgdér ocksa
drenden som giller godkénnande av enhe-
tens inkomster.

Uppgifter om sédana offentliga myndig-
hetshandlingar som avses i lagen om offent-
lighet i myndigheternas verksamhet ger den
som handlagger drendet. Beslut som giller
en sekretessbelagd eller annan myndighets-
handling fattas av verksamhetsenhetens for-
man pa foredragning.

38§

Ekonomichefen avgoér drenden som géller

1) godkdnnande av reseforskott,

2) sakgranskningen av lonerdkningen,

3) meddelande av utanordning,

4) godkénnande av verifikat som giller ett
rent tekniskt fel i bokforingen,

5) godkédnnande av specifikationer till ba-
lansrakningen, och

6) kassagranskning.

39§

I fradga om utndmningar som verkstills av
statsradets kansli beviljas annan tjanstledig-
het 4n sddan som avses i 34§ 1 mom. 4
punkten av utnidmnaren.

Sdrskilda bestdmmelser

40 §

Nérmare foreskrifter och anvisningar om
arbets- och uppgiftsfordelningen vid verk-
samhetsenheterna meddelas vid behov av
formannen for verksamhetsenheten i fraga
eller av understatssekreteraren.

41§

Vad som i denna arbetsordning bestdms
om statsministern géller i1 tillimpliga delar
ministern for handlaggning av drenden som
hor till statsradets kanslis ansvarsomrade
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i friga om drenden som hor till sistndimnda
ministers ansvarsomrade.

Tkrafttridande

42§

Denna arbetsordning tridder i kraft den 1
juli 2000 och genom den upphdvs den ar-
betsordning for statsradets kansli som gavs
den 1 mars 2000.

Helsingfors den 29 juni 2000

Med avvikelse fran bestimmelserna i 21 §
4 mom. leds verksamheten vid enheten for
representationslokaler och dmbetsverksservi-
ce fram till den 18 februari 2001 av forvalt-
ningsdirektoren vid sidan av egen tjanst.

De drenden om vilka bestims i1 35§ av-
gors fram till den 18 februari 2001 av for-
valtningsdirektoren.

Statsminister Paavo Lipponen

Regeringsrad,
forvaltningsdirektér Auni-Marja Vilavaara
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