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Nr 187

Jord- och skogsbruksministeriets forordning

om indring av 4 § i jord- och skogsbruksministeriets forordning om kraven pa primér-
produktion for sikerstillande av livsmedelsséikerheten

Given i Helsingfors den 16 februari 2007

I enlighet med jord- och skogsbruksministeriets beslut
dndras 4 § 1 jord- och skogsbruksministeriets forordning av den 16 februari 2006 om kraven
pé primérproduktion for sékerstdllande av livsmedelssdkerheten (134/2006), som foljer:

43
Innehallet i anmdlan

Primérproducenten skall ge foljande upp-
gifter i sin anmilan om priméarproduktions-
stéllet enligt 22 § i livsmedelslagen:

1) producentens namn och adress samt 6v-
riga behovliga kontaktuppgifter,

2) producentens foretags- och organisa-
tionsnummer, ldgenhetssignum eller kundsig-
num eller om dessa saknas, personnummer,

3) primérproduktionsstéllets adress och vid
behov namnet pé stillet, och

30—2007

4) verksamhetsomradet.

Anmélan om ny verksamhet skall goras i
god tid innan verksamheten inleds.

Producenten skall ocksa meddela till kom-
munens livsmedelstillsynsmyndighet om vi-
sentliga dndringar i de uppgifter som avses
ovan i I mom., om verksamheten avbryts for
over ett ar samt om verksamheten upphor.
Anmdlan skall goras senast ndr d@ndringarna
trader 1 kraft.

Anmilningarna skall goras skriftligen eller
elektroniskt.

895043
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Denna forordning trader i kraft den 1 mars
2007.

En primérproducent som inte senast den 28
februari 2007 har fatt uppgift enligt 22 § i
livsmedelslagen fran kommunens livsmedels-

Helsingfors den 16 februari 2007

tillsynsmyndighet skall gora anméilan enligt
4§ 1 denna forordning om primérproduk-
tionsstillet och den verksamhet som bedrivs
dér senast den 31 maj 2007.

Jord- och skogsbruksminister Juha Korkeaoja

Veterinédrinspektor Joanna Kurki
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Nr 188

Justitieministeriets forordning

om konsumenttvistenimnden

Given i Helsingfors den 19 februari 2007

I enlighet med justitieministeriets beslut foreskrivs med stdd av 25 § 1 mom. i lagen av den
12 januari 2007 om konsumenttvistendmnden (8/2007):

1§
Annan personal vid konsumenttvistendmnden

Vid konsumenttvistendmnden finns utover
de tjanster som ndmns i 6 § i lagen om kon-
sumenttvistenimnden (8/2007) andra tjénster.
Vid ndmnden kan ocksd finnas foredragan-
den i bisyssla.

2§
Tjdnstledighet

Tjanstledighet for ndmndens ordforande
beviljas av justitieministeriet.

Ordféranden beslutar om beviljande av
tjdnstledighet for annan tjdnsteman vid kon-
sumenttvistenimnden och om skotseln av
tjanst under tjanstledighet.

38

Ordforandens och vice ordforandens
uppgifter

Ordforanden har till uppgift att

1) dra forsorg om och utveckla ndmndens
funktionsduglighet samt se till att resultatma-
len uppnas,

2) overvaka att tillimpningen av ritts-
grundsatser och tolkningen av lag dr enhetlig
i nimndens avgdranden,

3) stélla upp resultatmal for ndmnden efter
att ha hort alla personalgrupper,

4) avgora de forvaltningsidrenden som inte
enligt arbetsordningen skall avgoras av na-
gon annan tjdnsteman vid ndmnden.

Némndens vice ordforande verkar som er-
sdttare for ordforanden och skdter ordforan-
dens uppgifter vid forhinder for ordféranden.
Arbetsfordelningen i 6vrigt mellan ordforan-
den och vice ordféranden bestdms i ndmn-
dens arbetsordning.

48
Ledningsgrupp

Néamnden har en ledningsgrupp. Lednings-
gruppen bitrdder ordféranden i arbetet att
leda och utveckla ndmndens verksamhet.

Till ledningsgruppen hér nimndens ordfo-
rande som ordférande samt ndmndens vice
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ordférande och minst tre andra medlemmar
som hor till nimndens personal, varav minst
en valjs av ndmndens personal.

I arbetsordningen finns ndrmare bestim-
melser om antalet medlemmar i lednings-
gruppen, hur medlemmarna viljs och deras
mandatperiod.

58
Arenden som behandlas i ledningsgruppen

I ledningsgruppen behandlas

1) forslag till arbetsordning for nimnden,

2) forslag till resultatmal for ndmnden,

3) uppfoljning av hur resultatmalen for
namnden har natts,

4) forslag till nimndens budget,

5) utbildningsplanen for personalen,

6) andra utldtanden 4n de som ges till
domstolar,

7) andra drenden som bestdms i arbetsord-
ningen eller som ordféranden bestammer.

63§
Sektioner

Néamnden ar uppdelad i

(D textilsektionen, som behandlar drenden
som giller textilier, kldder och tvitteribran-
schen,

(II) skodonsektionen, som behandlar &ren-
den som géller skodon, pélsverk och ldder-
branschen,

(IIT) mobel- och hushallsapparatsektionen,
som behandlar drenden som géller mobler,
hushallsmaskiner och hushallsapparater samt
hemelektronik,

(IV a och IV b) tva bilhandelssektioner,
som behandlar drenden som géller handel
med motorfordon och andra fortskaffnings-
medel samt motorer, reservdelar och brénsle,

(V) sektionen for bilservice- och -repara-
tion, som behandlar drenden som giller ser-
vice- och reparationstjanster for och uthyr-
ning av motorer, motorfordon och andra fort-
skaffningsmedel,

(VD) resesektionen, som behandlar drenden
som géller resebranschen samt inkvarterings-
och restaurangtjénster,

(VII) den allménna nyttighetssektionen,

som behandlar de drenden som giller varor,
som inte hor till en annan sektion,

(VIII) byggnadssektionen, som behandlar
drenden géllande byggande samt underhall
och reparation av bostdder och fastigheter,

(IX) sektionen for forsdkrings- och hilso-
vérdstjénster, som behandlar andra &renden
som giller forsédkringar och hélsovardstjans-
ter dn optikertjanster,

(X) den allminna tjanstesektionen, som
behandlar drenden som géller andra &n ovan
avsedda tjinster,

(XI) sektionen for fastighetsformedling
och bostadskdp, som behandlar de drenden
med anknytning till fastighetsformedling och
bostadskop, dédr den ena parten i klagomalet
ar en néringsidkare,

(XII) sektionen for enskilda personers bo-
stadskop, som behandlar de drenden med an-
knytning till bostadskdp, dar parterna i klago-
malet dr enbart enskilda personer,

(XII) sektionen for hyresfragor, som be-
handlar drenden med anknytning till bostads-
rdtter och hyra av bostadslagenhet.

7§
Undantag fran fordelningen av drendena

Medfor fordelningen av drendena enligt
6 § kinnbart storre arbetsméngd for en sek-
tion dn for de Ovriga, kan ordféranden be-
stimma att undantag skall goras fran fordel-
ningen av drendena.

8§
Beslut om behdrig sektion

Arenden som i sak har samband med var-
andra behandlas 1 samma sektion. Om det
uppstar oklarhet om vilken sektion som skall
behandla ett drende, beslutar ndmndens ord-
forande om sektionen.

93§
Plenum

Konsumenttvistenimndens plenum har en
sammansittning for sektionerna I—V och
VII, en annan for sektionerna VI, IX och X
och en tredje for sektionerna VIII och
XI—XII1.
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10§
Arvoden och ersdttningar

Justitieministeriet faststiller grunderna for
arvoden till medlemmar i bisyssla och fore-
dragande i bisyssla.

Justitieministeriet faststiller grunderna for
de erséttningar som ndmnden betalar till de
sakkunniga den hor och for de utldtanden och
Ovriga utredningar den inhémtar.

Helsingfors den 19 februari 2007

113§
Ikrafitrddande

Denna forordning trader i kraft den 1 mars
2007. Forordningens 6 och 9 § trdder dock i
kraft forst den 1 maj 2007.

Atgirder som verkstilligheten av forord-
ningen forutsdtter far vidtas innan forord-
ningen tréder i kraft.

Justitieminister Leena Luhtanen

Overinspektor Kirta Heine
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Nr 189

Inrikesministeriets forordning

om magistrater som ir behoriga att behandla ansokningar som giller dndring av
fornamn och sliktnamn

Given i Helsingfors den 20 februari 2007

I enlighet med inrikesministeriets beslut foreskrivs med stod av 14 § 1 mom. i namnlagen av
den 9 augusti 1985 (694/1985), sadant det lyder i lag 958/2006:

1§

En magistrat som tagit emot en ansdkan
om #ndring av fornamn eller sldktnamn é&r
behorig att meddela beslut 1 drendet.

Med avvikelse fran 1 mom. overfors dock
en magistrats behorighet att meddela beslut
med anledning av en ansdkan om &ndring av
fornamn eller slaktnamn till en annan magi-
strat enligt foljande:

1) fran magistraterna i Helsingfors, Esbo,
Hyvinge och Vanda o6verfors behdrigheten
till magistraten i Kajanaland, om ansokan har
gjorts pa nagot annat sprak dn svenska,

2) fran magistraterna i Helsingfors, Hy-
vinge och Vanda o6verfors behorigheten till
magistraten i Aboland, om ansokan har gjorts
pa svenska,

Helsingfors den 20 februari 2007

3) fran magistraten i Esbo &verfors beho-
righeten till Raseborgs magistrat, om ansdkan
har gjorts pé svenska.

28

Denna forordning trader i1 kraft den 1 mars
2007 och giller till och med den 28 februari
2010.

Om ett ansokningsdrende som géller dnd-
ring av fornamn eller sldktnamn har anhéng-
iggjorts vid magistraten 1 Helsingfors, magi-
straten i Esbo, magistraten i Hyvinge eller
magistraten i Vanda innan denna forordning
har trétt i kraft &r ndmnda magistrat behorig
att meddela beslut i drendet.

Atgirder som verkstilligheten av forord-
ningen fOrutsdtter far vidtas innan forord-
ningen tréder i kraft.

Region- och kommunminister Hannes Manninen

Lagstiftningsrad Terhi Lehtonen
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Nr 190

Inrikesministeriets forordning

om magistrater som ir behoriga i drenden som giller godkinnande av erkinnande av
faderskap

Given i Helsingfors den 20 februari 2007

I enlighet med inrikesministeriets beslut foreskrivs med stdd av 20 § 2 mom. i lagen av den
5 september 1975 om faderskap (700/1975), sddant det lyder i lag 959/2006:

1§

En magistrat dr behdrig att avgora drenden
som giller godkdnnande av erkdnnande av
faderskap, om barnatillsyningsmannens verk-
samhetsomrade dr en kommun som hor till
magistratens verksamhetsomrade.

Med avvikelse fran 1 mom. overfors dock
en magistrats behorighet att avgora drenden
som giller godkdnnande av erkdnnande av
faderskap till en annan magistrat enligt fol-
jande:

1) fran magistraterna i Helsingfors, Esbo,
Hyvinge och Vanda Overfors behdrigheten
till magistraten 1 Satakunta, om &rendets
handlaggningssprak ar ndgot annat sprdk &n
svenska,

2) fran magistraterna i Helsingfors, Hy-
vinge och Vanda overfors behorigheten till
magistraten i Aboland, om #rendets hand-
laggningssprak ar svenska,

Helsingfors den 20 februari 2007

3) fran magistraten i Esbo &verfors beho-
righeten till Raseborgs magistrat, om &ren-
dets handldggningssprék ar svenska.

28

Denna forordning trader i kraft den 1 mars
2007 och giller till och med den 28 februari
2010.

Om ett drende som giller godkdnnande av
erkédnnande av faderskap har anhidngiggjorts
vid magistraten i Helsingfors, magistraten i
Esbo, magistraten i Hyvinge eller magistraten
i Vanda innan denna forordning har trétt i
kraft &r ndmnda magistrat behorig att avgora
drendet.

Atgirder som verkstilligheten av forord-
ningen forutsdtter far vidtas innan forord-
ningen tréder i kraft.

Region- och kommunminister Hannes Manninen

Lagstiftningsrdd Terhi Lehtonen
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Nr 191

Inrikesministeriets forordning

om magistrater som ir behoriga i drenden som giller faststiillelse av deligarforteck-
ningen i en bouppteckning

Given i Helsingfors den 20 februari 2007

I enlighet med inrikesministeriets beslut foreskrivs med stod av 20 kap. 9 a § 2 mom. i
drvdabalken av den 5 februari 1965 (40/1965), sddant det lyder i lag 960/2006:

1§

En magistrat som tagit emot en ansdkan
om faststillelse av deldgarforteckningen i en
bouppteckning dr behdrig att bevilja faststél-
lelse.

Med avvikelse fran 1 mom. dverfors dock
en magistrats behorighet att faststilla del-
dgarforteckningen i en bouppteckning till en
annan magistrat enligt f6ljande:

1) fran magistraterna i Helsingfors, Esbo,
Hyvinge och Vanda o6verfors behorigheten
till magistraten i Karleby, om ansdkan har
gjorts pa nagot annat sprak adn svenska,

2) fran magistraterna i Helsingfors, Hy-
vinge och Vanda overfors behorigheten till
magistraten i Aboland, om ansdkan har gjorts
pa svenska,

3) frén magistraten i Esbo overfors behd-
righeten till Raseborgs magistrat, om ansdkan
har gjorts pa svenska.

Helsingfors den 20 februari 2007

28

Denna forordning tréder i kraft den 1 mars
2007 och giller till och med den 28 februari
2010. P& ansokningar som kommit in till
magistraterna i Helsingfors och Vanda tillim-
pes bestimmelserna i 1§ 2 mom. 1 och 2
punkten dock frén och med den 1 september
2007.

Om ett drende som giller faststéllelse av
deldgarforteckningen i en bouppteckning har
anhingiggjorts vid magistraten i Esbo eller
magistraten i Hyvinge innan denna forord-
ning har tritt i kraft, 4r ndmnda magistrat
behorig att bevilja faststéllelse. Om ett drende
som giller faststillelse av deldgarforteck-
ningen i en bouppteckning har anhidngig-
gjorts vid magistraten 1 Helsingfors eller ma-
gistraten 1 Vanda fore den 1 september 2007,
ar ndimnda magistrat behorig att bevilja fast-
stallelse.

Atgirder som verkstilligheten av frord-
ningen forutsitter far vidtas innan forord-
ningen trader i kraft.

Region- och kommunminister Hannes Manninen

Lagstiftningsrad Terhi Lehtonen
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Nr 192

Jord- och skogsbruksministeriets meddelande

om jord- och skogsbruksministeriets forordning om éndring av jord- och skogsbruksmi-
nisteriets forordning om anvindning, éverlitelse och forskrivning av likemedel for
behandling av djur

Utfardat 1 Helsingfors den 20 februari 2007

Jord- och skogsbruksministeriet meddelar med stdd av 4 § lagen den 25 februari 2000 om
Finlands forfattningssamling (188/2000):

Jord- och skogsbruksministeriet har utfdrdat foljande forordning:

Foérordningens rubrik Nr utfardat trader 1 kraft

JSM:s forordning om éndring av jord- och
skogsbruksministeriets forordning om an-
viandning, Overldtelse och forskrivning av
lakemedel for behandling av djur........... 3/VLA/2007 15.2.2007 1.3.2007

Forordningen har publicerats i jord- och skogsbruksministeriets foreskriftssamling som
giéller veterindrvasendet. Forordningen kan fas fran jord- och skogsbruksministeriets avdelning
for livsmedel och hélsa, Mariegatan 23, 00170 Helsingfors, tfn (09)160 01.

Helsingfors den 20 februari 2007

Jordbruksradet Kirsi Heinonen

Veterinarradet Leena Rdsdnen

Europaparlamentets och radets direktiv 2001/82/EG (32001L0082); EGT N:o L 311, 28.11.2001, s. 1
Kommissionens beslut 2000/68/EG (32000L0068); EGT N:o L 23, 28.1.2000, s. 72
Kommissionens forordning 1950/2006/EG (32006L.1950); EGT N:o L 367, 22.12.2006, s. 33

2 895043/30
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Nr 193

Hogsta forvaltningsdomstolens arbetsordning

Given i Helsingfors den 6 februari 2007

Med stod av 19 § i lagen om hdgsta forvaltningsdomstolen (1265/2006) har hogsta forvalt-
ningsdomstolen den 6 februari 2007 i plenum faststillt foljande arbetsordning for sig:

1 kap.
Rittskipning
1§

Sessionsperioden

Hogsta forvaltningsdomstolen sammantré-
der till session vardagar mellan den 7 januari
och den 20 december.

Skall ett drende avgodras i brddskande ord-
ning, kan sessioner hallas dven vid nagon
annan tidpunkt.

28
Avdelningar

Hogsta forvaltningsdomstolen har minst
tva avdelningar.

Presidenten beslutar om antalet avdel-
ningar, de grupper av drenden som avdel-
ningarna behandlar samt utser avdelningarnas
ordforande, vice ordforande och 6vriga leda-
moter.

38
Plenum

I behandlingen av réittskipningsdrenden i
plenum deltar hogsta forvaltningsdomstolens
ledamoter och for viss tid utndmnda ledamo-
ter.

Skulle en ordinarie behandling av ett
drende fOrutsdtta att sakkunnigledamoter ar

nirvarande vid avgorandet, deltar vederbo-
rande miljosakkunnigrad eller dveringenjors-
rad dven i behandlingen nir drendet behand-
las i plenum.

Ordforande i plenum ar presidenten.

438
Sessioner

Avdelningarna sammantrader till session
enligt en sessionslista som avdelningens ord-
forande godkédnner.

Ordforande for sessionen ar i enlighet med
sessionslistan presidenten, avdelningens ord-
forande, vice ordforande eller den till tjdnste-
aren dldsta ledamoten.

Presidenten faststéiller de grunder enligt
vilka sessionslistorna gors upp, grunderna for
foredragandenas foredragningsskyldighet,
antalet sessioner och granskningar for leda-
moterna samt Ovriga arbetsuppgifter sa, att
ledaméternas och foredragandenas arbetstid i
genomsnitt motsvarar den arbetstid som iakt-
tas vid statens d&mbetsverk.

5§
Avdelningens ordforande

Avdelningens ordférande och vice ordfo-
rande skall se till att avdelningens réttskip-
ningsuppgifter utfors pa vederborligt sitt och
utan drojsmal.
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6§
Granskande ledamot

Avdelningens ledamoter fungerar i tur och
ordning som granskande ledamot.

Fore sessionen gor den granskande leda-
moten sig i detalj fortrogen med rattegangs-
materialet, dverldgger vid behov med fore-
draganden i fragor som beror foredragningen,
yttrar sig efter att drendet har foredragits forst
av ledamoterna vid sessionen samt overlam-
nar efter sessionen det granskade beslutet till
ordféranden for sessionen.

78

Foredragandenas placering och uppgifis-
omrdden pd avdelningarna

Om placeringen av foredragandena pa av-
delningarna beslutar presidenten efter att ha
hort avdelningarnas ordforande och vederbo-
rande foredragande.

Om fordelningen av drendena mellan fore-
dragandena bestdammer avdelningens ordfo-
rande.

Avdelningens ordforande forordnar vid be-
hov for viss tid en eller flera foredragande att
bitrdda ordféranden med att géra upp ses-
sionslistorna, planera verksamheten pa avdel-
ningen samt leda beredningen och foredrag-
ningen av rittskipningsidrendena pa avdel-
ningen.

8§

Beredning och foredragning av rdttskip-
ningsdrenden

Foredraganden svarar for att ett drende
utan dréjsmal i behorig ordning bereds och
foredras sedan den utredning som behdvs for
avgorandet av drendet har inhdmtats. Aren-
den som enligt lag eller pd nigon annan
grund skall behandlas i bradskande ordning
foredras fore andra réttskipningsdrenden.

Foredragningens skriftliga material Gver-
lamnas senast en vecka fore sessionsdagen
till de ledaméter som deltar i sessionen.
Samtliga handlingar och annat material som
hor till foredragningen 6verlamnas samtidigt
till den granskande ledamoten.

Foredragningen sker muntligt med stod av
det skriftliga material som i forvdg har dver-
lamnats till ledamoterna.

98
Beslutsfattandet

Beslut i rittskipningsdrenden fattas efter
foredragning och Overldggning vid avdel-
ningens sessioner. Avgoérandena och Gvriga
atgdrder om vilka beslut har fattats samt
eventuella omrdstningar och avvikande asik-
ter antecknas av foredraganden i foredrag-
ningslistan.

10§
Granskning och undertecknande av beslut

Besluten granskas och undertecknas utan
dr6jsmal enligt de allmidnna anvisningar som
avdelningens ordforande givit, eller fore en
annan tidpunkt som har bestdmts vid sessio-
nen. Vid behov kan ordféranden for en ses-
sion ocksa bestimma om tillvigagangssattet
betrdffande omstdndigheter som berdr de
drenden som behandlas vid sessionen eller de
efterfoljande arbetsskedena. Foredraganden
sdkerstiller att liggaren 1 beslutet motsvarar
det granskade beslutsutkastet.

Liggaren undertecknas av foredraganden
och de ledamdter som har deltagit i behand-
lingen av é&rendet. Expeditionerna till par-
terna undertecknas av foredraganden.

Som datum nér beslutet har givits anteck-
nas det datum frén vilket expeditionen é&r
tillgénglig for parterna.

113§
Ovriga arbetsskeden efter sessionen

Efter att ett beslut har givits, skall utan
drojsmal beslutet expedieras, rittegangsav-
giften faktureras, handlingarna ordnas for ar-
kivering, noteringar goras i drendehanterings-
systemet, beslutsreferat publiceras, handling-
arna arkiveras samt ovriga jamforbara atgér-
der vidtas.
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12§
Extraordindrt dndringssékande

I behandlingen av ett drende i vilket &dnd-
ring genom extraordinira rittsmedel soks i
ett beslut av hogsta forvaltningsdomstolen far
inte de ledamoter delta som tidigare har del-
tagit i beslutet, om yrkandena grundar sig pa
uppenbart oriktig tillimpning av lag eller fel
eller misstag i1 forfarandet i hogsta forvalt-
ningsdomstolen och ett domfort antal andra
ledaméter finns att tillgd. Om inte sdrskilda
skdl kraver annat, foredras drendet av en
annan foredragande 4n den som tidigare har
foredragit det drende som det extraordindra
andringssokandet avser.

13§

Befrielse under viss tid frdn arbete pd en
avdelning

For utforandet av ett sdrskilt uppdrag kan
presidenten for viss tid befria en ledamot
eller foredragande fran arbetet pa en avdel-
ning.

14§
Tillsynen éver rdttskipningen

Hogsta forvaltningsdomstolen &vervakar
rattskipningen inom sitt behorighetsomrade.
Vid tillsynen insamlas i samband med avgo-
randen behovliga uppgifter om enhetligheten,
behandlingstiderna och kvaliteten i forvalt-
ningsrittskipningen samt uppratthélls och ut-
vecklas kontakter med de Ovriga forvalt-
ningsdomstolarna och besviarsmyndigheterna.

2 kap.
Administration
15§
Presidentens uppgifter

Administrativa drenden, om vilka inte f6-
reskrivits eller pd nedan ndmnt sétt bestdmts

att de for avgorande skall hanskjutas till ple-
num, kanslisessionen eller kanslichefen, av-
g0rs av presidenten.

16 §
Administrativa drenden som avgors i plenum

I plenum avgdrs administrativa drenden
som géller

1) framstéllning om lagstiftningsatgirder
samt utlatanden som avses 1 77 § 1 grundla-
gen,

2) hogsta forvaltningsdomstolens arbets-
ordning,

3) utndmning av ledamdter av hogsta for-
valtningsdomstolen samt sakkunnigledamoter
och foredragande,

4) forordnande av en ledamot till stéallfore-
tradare for presidenten,

5) forordnande av ledamdéter till ledamoter
av kanslisessionen,

6) hogsta forvaltningsdomstolens budget-
forslag och resultatmal,

7) beviljande av tjanstledighet at en leda-
mot for en langre tid an ett ar,

8) utndmning av en regional forvaltnings-
domstols &verdomare och forvaltningsritts-
domare, marknadsdomstolens Overdomare
och marknadsrittsdomare samt forsdkrings-
domstolens dverdomare och forsdkringsritts-
domare,

9) entledigande och avstdngning fran tjanst
1 de fall som avses 1 46 § 2 och 3 mom. i
statstjdnstemannalagen (750/1994),

10) forflyttning av en domare for viss tid
till arbete i ett annat &mbetsverk i de fall som
avses 1 47 § 1 statstjdnstemannalagen, samt

11) administrativa drenden som presiden-
ten har bestdmt att skall behandlas i plenum.

Ledamdter som utndmnts for viss tid deltar
inte i behandlingen av administrativa drenden
i plenum.

17 §
Kanslisessionens sammansdttning
I kanslisessionen deltar presidenten och

ordforandena for avdelningarna samt tre av
plenum utsedda ledaméter.
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Kanslisessionen ar beslutfor med tre leda-
moter.

Presidenten ar ordforande 1 kanslisessio-
nen.

18 §
Komplettering av kanslisessionen

Aven andra foretridare for personalen in
de som hor till kanslisessionen kan av presi-
denten inkallas for att framfora synpunkter i
frdgor som géller arbetet vid hogsta forvalt-
ningsdomstolen.

19 §
Arenden som avgors i kanslisessionen

I kanslisessionen avgdrs administrativa
drenden som giller

1) utlatanden om lagberedningsforslag,

2) beviljande av tjanstledighet at en leda-
mot for hogst ett ar,

3) beviljande av tillstand till bisyssla for en
ledamot eller foredragande,

4) beviljande av tjanstledighet for en Gver-
domare vid en regional forvaltningsdomstol,
marknadsdomstolen och forsékringsdomsto-
len,

5) beviljande av annan an lagstadgad eller
kollektivavtalsbaserad tjénstledighet for en
foredragande,

6) utndmning av foredragande i tjdnstefor-
héllande for viss tid,

7) tillsdttande av tjdnsten som kommunika-
tionschef, dataadministrationschef och chef
for informationstjinsten.

8) hogsta forvaltningsdomstolens kommu-
nikationsplan,

9) grunderna for uppgdrande av hogsta
forvaltningsdomstolens anvisningar for rétt-
skipningen,

10) administrativa drenden som presiden-
ten har bestdmt att skall behandlas i kansli-
sessionen.

20 §
Kanslichefens administrativa behérighet

Kanslichefen skall som presidentens nér-
maste medarbetare svara for att hogsta for-
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valtningsdomstolens verksamhet loper pa
vederborligt sétt. Kanslichefen foljer upp pre-
stationsmiangderna och handldggningstiderna
i réattskipningen samt dvriga verksamhetsmal-
séttningar och rapporterar till presidenten om
laget.

Kanslichefen skall, utéver vad som i ovrigt
foreskrivits,

1) godkénna hogsta forvaltningsdomsto-
lens utgifter samt avgora ekonomidrenden,

2) bestimma om hur kansliuppgifterna or-
ganiseras samt om kanslipersonalens uppgif-
ter,

3) bestimma om erfarenhetstilldgg till fo-
redragande, klassificering av kanslipersona-
lens uppgifter enligt svarighetsgrad samt 6v-
riga avloningsgrunder,

4) utndgmna adb-planerare, avdelningssek-
reterare, byrasekreterare, vaktmasterichef och
expeditionsvakt till tjanst eller motsvarande
tjdnsteforhallande for viss tid,

5) utndmna registrator, notarie och ekono-
misekreterare till tjansteforhallande for viss
tid eller till motsvarande uppgift,

6) besluta om Ovriga fragor som géller
anstéllningsforhallandena for de tjdnstemén
som kanslichefen har behdrighet att utndmna,

7) besluta om beviljande av tjanstekollek-
tivavtalsbaserad tjinstledighet for foredra-
gande, kommunikationschefen, dataadminist-
rationschefen och chefen for informations-
tjdnsten,

8) faststdlla foredragandenas och kansli-
personalens semestrar,

9) utfirda reseforordnanden for tjinstere-
sor 1 hemlandet, samt

10) avgora ovriga med de ovan nimnda
drendena jdmfOrbara drenden som giller den
interna verksamheten samt uppgifter som
presidenten sérskilt har uppdragit at kansli-
chefen.

Presidenten kan i enskilda fall for avgo-
rande Overta ett drende som avses i 2 mom.

21§
Vikarie for kanslichefen
Presidenten bestimmer hur kanslichefens

uppgifter skall skotas nér kanslichefen ar for-
hindrad att sjdlv skota dem.
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22§
Féredragning av administrativa drenden

Administrativa drenden avgors pa fore-
dragning i1 plenum eller i kanslisession. I
utndmningsdrenden fattar presidenten och
kanslichefen beslut pa foredragning.

Vid plenum, kanslisession eller foredrag-
ning for presidenten foredras administrativa
drenden av kanslichefen eller ndgon annan
tjdinsteman som presidenten forordnat att fo-
redra drendet.

Vid foredragning for kanslichefen foredras
administrativa drenden av den som svarar for
det ansvarsomrade som drendet géller eller av
nagon annan tjansteman som kanslichefen
forordnat att foredra drendet.

23§

Arenden som giiller hogsta forvaltningsdom-
stolens handlingars offentlighet

Presidenten forordnar en foredragande el-
ler annan tjdnsteman att under viss tid foresta
hogsta forvaltningsdomstolens  dokument-
tjénst samt en ersdttare for denna person. Den
som forordnats till uppgiften handhar utlam-
nandet av handlingar i hogsta forvaltnings-
domstolen samt &r den som forst avgor en
friga som giller utlimnande av uppgifter i
handlingar som innehas av hdgsta forvalt-
ningsdomstolen.

24§
Returnerande av handlingar

Har till hogsta forvaltningsdomstolen in-
kommit en skrivelse av vilken inte framgar
nagot yrkande och framstélls inte heller efter
eventuell vdgledning eller kompletteringsbe-
géran nagon fraga som skall avgdras 1 rétts-
kipningsforfarande eller annat beslutsforfa-
rande, kan de inkomna handlingarna returne-
ras till avsidndaren.

25§
Kansliuppgifter

For skotseln av kansliuppgifterna finns an-

svarsomraden. Ansvarsomradena och de upp-
gifter som hor till ansvarsomradet bestims av
kanslichefen.

Varje ansvarsomrade forestds av en an-
svarsperson, som ser till att uppgifterna inom
ansvarsomradet skots pa vederborligt sitt.

Pa avdelningarna ér ansvarspersonerna de
foredragande som avses i 7 § 3 mom. Kansli-
chefen utser dvriga ansvarspersoner och er-
sdttare for dem samt fordelar kanslipersona-
len pd ansvarsomradena och bestdmmer om
kanslipersonalens arbetsuppgifter.

26§
Delaktighet

Informationen om administrativa drenden
som dr anhéngiga i hogsta forvaltningsdoms-
tolen skots sa, att personalen med hinsyn till
arendets karaktdr har mojlighet att framfora
sina synpunkter.

3 kap.
Personal och anstillningsforhillanden
27§
Ledamater och foredragande

Om hogsta forvaltningsdomstolens leda-
moters och foredragandes stéllning foreskrivs
sarskilt.

28 §
Ovriga tjcinster

Vid hogsta forvaltningsdomstolen finns en
tjdnst som kommunikationschef, en tjénst
som dataadministrationschef, en tjédnst som
chef for informationstjinsten, en registrators-
tjénst, en tjdnst som ekonomisekreterare, en
tjdnst som dataplanerare och en tjénst som
vaktmaésterichef samt tjdnster som notarie,
avdelningssekreterare, byrasekreterare och
expeditionsvakt.

29§
Behorighetskrav

Om behorighetskraven for hogsta forvalt-
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ningsdomstolens ledaméter och foredragande
foreskrivs sérskilt.

Behorighetskrav ~ for
tjénster ar

1) for kommunikationschefen, dataadmi-
nistrationschefen och chefen for informa-
tionstjansten hogre hogskoleexamen och for-
trogenhet med de uppgifter som hor till tjéns-
ten,

2) for registratorn och notarierna hogskole-
examen samt fortrogenhet med de uppgifter
som hor till tjdnsten, samt

3) for ovriga tjédnstemdn en for uppgiften
lamplig utbildning samt i tidigare verksamhet
visad skicklighet och féormaga att framgangs-
rikt skota tjansten.

kanslipersonalens

30§
Sprakkunskaper

Om den sprakkunskap som krivs av en
tjdnsteman foreskrivs sarskilt.

4 kap.
Sérskilda bestimmelser
318
Extern information

Hogsta forvaltningsdomstolen informerar
om sin verksamhet samt om angeldgenheter
som giller forvaltningsréttskipningen.

I syfte att frimja en enhetlig rittskipning
samt rattssédkerheten informerar hogsta for-
valtningsdomstolen om sédana avgdranden
som dr av betydelse for lagtillimpningen i
andra likadana fall eller annars dr av allmén
betydelse. Om publicering av ett avgdrande
beslutar ordféranden for sessionen.

Presidenten forordnar en foredragande att
under viss tid vara redaktor for arsboken.

323§
Intern information

Personalen informeras i sa stor utstrack-
ning och pé ett sd heltickande sitt som moj-
ligt om angeldgenheter som géller hogsta for-
valtningsdomstolens verksamhet.

338§
Kommunikationsplan

Om principerna for den interna och externa
informationen bestdms ndrmare i kommuni-
kationsplanen, som kanslisessionen godkén-
ner.

34§
Personalutveckling

Varje medlem av personalen vid hogsta
forvaltningsdomstolen bor bevara och aktivt
utveckla sin yrkeskunskap. De som star i
formans stéllning ser till att personalen far
behovlig information for sina uppgifter samt
tillrdcklig inskolning.

Utbildningen planeras av en utbildnings-
grupp med tre medlemmar. En av medlem-
marna ar dven kontaktperson for utbildnings-
fragor och svarar for utbildningsarrange-
mangen. Presidenten utser for viss tid med-
lemmarna i utbildningsgruppen samt kontakt-
personen.

Samtal om arbetssituationen och arbetsfor-
hallandena fors med varje medlem av perso-
nalen. Under samtalen behandlas ockséd per-
sonliga onskemal om att fi utvecklas i arbe-
tet, forslag om hur arbetet kunde utvecklas
samt fordndringar i arbetsuppgifterna.

35§
Anvisningar for rdttskipningen

For beredningen, foredragningen och be-
slutsforfarandet i rattskipningen i hogsta for-
valtningsdomstolen ~ sammanstills  anvis-
ningar, som kontinuerligt uppdateras.

For sammanstillningen av anvisningarna
forordnar presidenten for viss tid en redaktor
och en ersittare for denna.

36§
Samarbetsforfarande
Samarbetsforfarandet 1 hogsta forvalt-
ningsdomstolen ordnas enligt vad som sér-

skilt foreskrivs eller har Overenskommits
mellan parterna.
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378§
Arbetarskydd

Arbetarskyddet vid hogsta forvaltnings-
domstolen organiseras och ordnas i enlighet
med verksamhetsprogrammet for arbetar-
skyddet.

38§
Ndrmare bestimmelser

Presidenten utfirdar nirmare bestimmelser
om tillimpningen av denna arbetsordning
samt om beredningen och foredragningen av
rattskipningsdrendena och uppsittandet av
handlingarna.

Helsingfors den 6 februari 2007

39§
Tkrafttrddande

Denna arbetsordning trdder i kraft den 1
mars 2007.

40 §
Overgdngsbestimmelse

En tjdnsteman vid hogsta forvaltnings-
domstolen, som nér hans eller hennes tjanst
tillsattes var behorig for tjidnsten enligt de
bestammelser som dé géllde, behaller sin be-
horighet for nimnda eller motsvarande tjanst
vid hogsta forvaltningsdomstolen dven efter
att denna arbetsordning har trétt i kraft.

Hogsta forvaltningsdomstolens president Pekka Hallberg

Kanslichef (tf.) Riitta Mutikainen
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